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ANEXO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
Bogotá D.C.,  
 
Señores 
Departamento Nacional de Planeación 
Ciudad. 
 

Asunto: Proceso de Selección DNP-MC-008-2021 cuyo objeto consiste en “____________________________” 
 
El/Los suscrito (s) ___________________________________________________ de acuerdo con las condiciones 
que se estipulan en los documentos de la selección de mínima cuantía hacemos la siguiente OFERTA y en caso que 
EL DNP nos adjudique el contrato objeto de la invitación citada en el asunto, a cumplir lo establecido, en los estudios 
previos, la invitación y la oferta 
 
Declaramos así mismo: 
 
1. Que esta OFERTA solo compromete a los aquí firmantes. 
 
2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta OFERTA. 
 
3. Que conocemos la información general y especial y demás documentos de la invitación a presentar OFERTA y 

aceptamos los requisitos en ella contenidos. 
 
4. Que hemos verificado en el SECOP la (s) Adenda (s) y aceptamos su contenido. 

 
5. Que hemos verificado en el SECOP los documentos de preguntas y respuestas y aceptamos su contenido. 
 
6. Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en la invitación a 

presentar OFERTA.  
 
7. Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los Requisitos Técnicos Mínimos 

establecidos en el Anexo No. 2 de la invitación a presentar OFERTA, la cual se entenderá como OFERTA Técnica 
Mínima. 

 
8. Que, en caso de resultar adjudicatarios, se cumplirá con lo presentado en la OFERTA. 
 
9. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la ley y la 

Constitución Política y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 
 
10. Que, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitación a presentar OFERTA y la OFERTA, 

obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran, en atención al 
Programa Gubernamental de Lucha Contra la Corrupción.  
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11. Que nos comprometemos a garantizar que los bienes o servicios objeto de la invitación cumplan estrictamente 
con lo solicitado por el DNP. 

 
12. Que el valor de nuestra OFERTA es el relacionado en el Anexo No. 3 de la misma. 
 
13.  Que la validez de la oferta es de (letras y números) días 
 
14. Que la siguiente OFERTA consta de _______________ (  ) folios debidamente numerados. 
 
Atentamente, 
 
 
 
Nombre o Razón Social del PROPONENTE _________________________________ 
Nombre del Representante _____________________________________ 
Nit o Cédula de Ciudadanía No. ________________ de________ 
Dirección __________________________________ 
Ciudad _____________________ 
Teléfono ___________________ 
Fax _______________________ 
Correo electrónico ________________________________ 

 
 
 

___________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 
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ANEXO. No. 2 
 

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS  
Este anexo no debe aportarse ni diligenciarse, las condiciones aquí señaladas se entienden aceptas con la 

carta de presentación de la oferta   
 
 

a. Entregar al DNP los certificados de la suscripción de la Suite Adobe Creative Cloud por (1) año, contado a 
partir de la renovación y adquisición del licenciamiento, para diecinueve (19) usuarios discriminados así:  
 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

RENOVACIÓN 13 

ADQUISICIÓN 6 

 
Las cuales deberán estar debidamente legalizadas a nombre del Departamento Nacional de Planeación para 
sistemas operativos Windows 10 a 64 bits en idioma español y/o ingles de acuerdo con el producto, la suite 
debe contener los siguientes productos: 

 

• Adobe Photoshop 

• Adobe Lightroom 

• Adobe Ilustrator 

• Adobe Premiere Pro 

• Adobe InDesign 

• Adobe XD 

• Adobe Fresco 

• Adobe Premiere Rush 

• Adobe Afer Effects 

• Adobe Dimension 

• Adobe Acrobat ProDC 

• Adobe Dreamweaver 

• Adobe Animate 

• Adobe Audition 

• Adobe Spark 

• Adobe Bridge 

• Adobe InCopy 

• Media Media Encoder 
 

b. Entregar los medios de instalación del Software de forma física y/o electrónicos con la suscripción del software 
Adobe Creative Cloud. 
 

c. Entregar los manuales de soporte del usuario en medio digital 
 

d. Las licencias de la Suite deben ser administrable mediante la consola de administración de adobe y asociada 
al número de cliente VIP de la entidad (F90754BA921D6796237A). 
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Obligaciones del Contratista 
 
a. Entregar al DNP el certificado de licenciamiento debidamente legalizado de la licencia adquirida del software 

objeto del contrato a nombre del Departamento Nacional de Planeación. 
 

b. Actualizar, entregar y prestar el soporte técnico y mantenimiento por un (1) año, a partir de la aprobación de la 
garantía, de la Suite de Diseño Gráfico Adobe Creative Cloud, con sus correspondientes medios de instalación y 
configuración, manuales actualizados que correspondan a la versión del software a instalar en medio magnético. 

 
c. Orientar al DNP durante la vigencia del contrato, en la solución de problemas específicos que se presenten en la 

instalación y utilización de los productos de licencia. 
 

d. Entregar los códigos o claves de acceso para descargar tanto los medios como los manuales que se requieran 
para la instalación del software. 

 
e. En caso de que se liberen nuevas versiones en el mercado, entregar al DNP sin costo adicional la licencia objeto 

del presente contrato, con los códigos de acceso que permitan descargar los medios, manuales y las licencias, 
en idioma español y/o inglés de acuerdo con el producto. 

 
f. Elaborar y entregar en el plazo de ejecución del contrato, un documento donde se indiquen los Acuerdos de 

Niveles de Servicio, para el soporte que debe realizar el CONTRATISTA al DNP por un (1) año. 
 

g. Realizar el acompañamiento requerido y garantizar el servicio de soporte técnico y actualización de Software para 
las suscripciones adquiridas, que incluya como mínimo: 

 
1. Disponer soporte directo al DNP o a través del fabricante, en la solución de problemas específicos, que se 

presenten en el momento o posterior a la instalación, configuración y/o utilización de los productos objeto del 
contrato, por medio de correo electrónico, chat y/o línea telefónica. 
 

2. Mantener una disponibilidad del servicio de soporte técnico mínimo de lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 
p.m., mediante chat, Correo electrónico y/o Línea Telefónica, con un tiempo de respuesta máximo de ocho 
(8) horas para atender la solicitud. 

 
h. Enviar al DNP correos electrónicos con boletines informativos anunciando el lanzamiento de nuevas versiones de 

los productos y otras noticias de interés para el DNP. 
 

i. De conformidad con los artículos 2, literal g) y 4 de la Ley 2013 del 30 de diciembre de 2019, el CONTRATISTA 
deberá diligenciar y registrar el Formato de Declaración de Bienes, Rentas y el Registro de los Conflictos de 
Interés. 

 
j. El CONTRATISTA debe dar cumplimiento a la normatividad vigente relacionada con la implementación de su 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo- SGSST, respecto al cual debe aportar al supervisor 
del contrato la siguiente información:   

 
a) Certificación firmada por el representante legal que evidencie el compromiso con la seguridad y salud de 

sus colaboradores, dando constancia de lo siguiente: 
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b) Que cuenta con un Sistema de Gestión de Seguridad y en el Trabajo -SGSST 
c) Que cuenta con una Política en Seguridad y Salud en el Trabajo-SST 
d) Que da cumplimiento a la normativa aplicable en la realización de los exámenes preocupacionales y 

periódicos a todas las personas que laboran y prestan sus servicios en la empresa.   
e) Que sus colaboradores se encuentran afiliados a la ARL. 
f) Que cuenta con un programa de capacitación en SST para sus colaboradores 
g) Que cuenta con una Matriz de identificación de los peligros prioritarios y control de los riesgos de sus 

colaboradores.  
h) Que cuenta con la Autoevaluación y la calificación de los Estándares Mínimos de su SGSST en 

concordancia con la normatividad vigente. 
i) Reportar a su ARL e informar al GSST del DNP los accidentes de trabajo y enfermedades laborales 

ocurridos a sus colaboradores en el cumplimiento del objeto contractual, así mismo realizará las 
investigaciones a que haya lugar para que el empleador o contratante ejerza las acciones de prevención 
y control que estén bajo su responsabilidad.  

j) Tomar las medidas sanitarias preventivas y correctivas para la protección de la salud y establecer las 
medidas de bioseguridad necesarias para la protección de sus colaboradores de conformidad con lo 
señalado en la legislación vigente y demás. 

 
k. Garantizar el cumplimiento de la legislación ambiental vigente, a nivel distrital y nacional, aplicable a la ejecución 

del objeto contractual. 
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ANEXO No. 3 
OFERTA ECONÓMICA. 

 
LA OFERTA ECONÓMICA DEBERÁ SER DILIGENCIADA EN LA PLATAFORMA SECOP II, ESTE SERA UN 

MODELO DE REFERENCIA.  
 

Ítem Cantidad Descripción 
Valor Unitario  

Estimado 
Valor Unitario  

Ofertado 

1 13 

Renovación de suscripción del licenciamiento de la suite de Adobe 
Creative Cloud debidamente legalizado a nombre del 
Departamento Nacional de Planeación para sistemas operativos a 
64 bits Windows 10, en idioma español y/o ingles de acuerdo con 
el producto, por 1 año, que incluya los productos señalados en el 
anexo técnico. 
  

 $4.294.197.75   

2 6 

Adquisición de suscripción del licenciamiento de la suite de Adobe 
Creative Cloud debidamente legalizado a nombre del 
Departamento Nacional de Planeación para sistemas operativos a 
64 bits Windows 10, en idioma español y/o ingles de acuerdo con 
el producto, por 1 año, que incluya los productos señalados en el 
anexo técnico.  

 $ 4.257.349.25  

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA INCLUIDO TODOS LOS TRIBUTOS A QUE 
HAYA LUGAR 

    

 
NOTA 1: La presente contratación se encuentra exenta de IVA, de conformidad con el artículo 11 de la Ley 2010 de 
2019, que modificó el artículo 476 del estatuto tributario. 

NOTA 2: Los valores unitarios ofertados no podrán superar el valor unitario estimado, En caso de hacerlo esto 
constituirá causal de rechazo. 

NOTA 3: El valor propuesto por el oferente deberá incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones, gastos, 
administración, imprevistos y utilidades a que haya lugar. 

NOTA 4: La oferta económica deberá ser diligenciada en la plataforma SECOP II, por lo tanto, la información allí 
consignada es la que será la tenida en cuenta por la entidad. 
 
El proponente no deberá adjuntar formato de propuesta económica adicional, no obstante, en caso de hacerlo y de 
presentase diferencias entre la información allí consignada y la de la plataforma, prevalecerá la consignada en esta 
última. 
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ANEXO No. 4 
MODELO DE CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES 

 
 
(Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social 
de la compañía) identificada con Nit ________, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico 
el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles 
a la fecha de presentación de nuestra oferta para el presente invitación, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje (SENA).  
 
Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta 
Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada 
con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con 
las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el 
pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a 
la fecha de presentación de la oferta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, 
riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio 
Nacional de Aprendizaje (SENA)  
 
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 6 meses. Lo 
anterior, en cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
 
Dada en ______, a los (   ) __________ del mes de __________ de ________  

FIRMA __________________________________  

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA____________ 
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ANEXO No. 5 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
El suscrito a saber: _________ (representante legal o apoderado), domiciliado en _______________, identificado con 
____________, quien obra en calidad de (representante legal o apoderado) en nombre y representación de 
________________(nombre del proponente), tal como consta en (Certificado de existencia y representación legal o 
documento de constitución), quien en adelante se denominará el Proponente, manifiesta su voluntad de asumir, de 
manera unilateral, el presente COMPROMISO DE ORIGEN DE FONDOS, LEGALIDAD Y ANTICORRUPCIÓN, 
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  
 
1. El DNP invitó el Proceso de selección de Mínima Cuantía DNP-MC-____________ de ____________ para la 

celebración de un Contrato cuyo objeto será: “__________________________” 
 
2. Que es interés del Proponente apoyar la acción del Estado Colombiano y del DNP para fortalecer la transparencia 
en los procesos de contratación, la responsabilidad de rendir cuentas y luchar contra la corrupción.  
 
3. Que el Proponente, se encuentra compuesto por los siguientes integrantes:  
 
(Integrantes del proponente en caso de presentarse como consorcio, unión temporal o promesa de sociedad)  
 
4. Que siendo del interés del Proponente participar en el Proceso de DNP-MC-________ de ___________, se 
encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y 
en tal sentido suscribe el presente documento unilateral, que se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
CLAUSULA PRIMERA - COMPROMISOS  
 
El Proponente mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:  
 
Que declara apoyar la acción del Estado Colombiano y particularmente del DNP en propender por el fortalecimiento y 
el cumplimiento de los principios de legalidad, transparencia en todas sus actuaciones y al momento de rendir cuentas.  
 
Que se compromete a no dar ni ofrecer dinero u otra utilidad de manera directa o indirecta a través de terceros, a 
ningún funcionario público, ni a sus parientes en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y/o primero 
civil, ni a persona alguna ya sea natural o jurídica que actúe como funcionario, servidor, empleado, asesor, consultor 
y/o contratista del DNP, con el fin de influir en la determinación de las condiciones de la presente invitación y/o del 
Contrato y/o en la evaluación de las ofertas y/o en la adjudicación del presente Proceso de Mínima Cuantía DNP-MC-
__________ de____________. 
 
Que responderá de manera solidaria en caso que un tercero que actúe en su nombre, ya sea como empleado, 
representante legal, director y/o administrador, un agente comisionista independiente, como asesor y/o como consultor, 
dé u ofrezca dinero u otra utilidad con el fin de influir en la determinación de las condiciones de la presente invitación 
pública y/o del Contrato y/o en la evaluación de las ofertas y/o en la adjudicación del presente Proceso de Mínima 
Cuantía DNP-MC-_______ de ______________.  
 
Que revela de manera clara y en forma total al DNP mediante el diligenciamiento del presente FORMATO y revelará 
ante cualquier organismo de control que en el momento que así se le solicite, los nombres de todos los beneficiarios 
de los pagos suyos y/o efectuados en su nombre relacionados por cualquier concepto con el presente Proceso de 
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Mínima Cuantía DNP-MC-________ de _____________, incluyendo los pagos ordinarios ya realizados, aquellos por 
realizar, así como los que se propongan hacer en caso de resultar adjudicatarios del presente Proceso de Mínima 
Cuantía DNP-MC-____________de _____________, se entenderá que esta obligación no operará cuando la suma 
de los pagos no revelados sea inferior a DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000) o su equivalente en cualquier 
moneda 
 
Que revela los gastos y costos asociados a la etapa precontractual mediante el diligenciamiento del presente 
FORMATO y revelará ante cualquier organismo de control que en el momento que así se le solicite, entendidos estos 
como los asociados a actividades tales como la preparación y presentación de la oferta y a la preparación de las 
observaciones al informe de evaluación, si a ello hubiere lugar.  
 
Se entenderá que esta obligación no operará cuando la suma de los pagos no revelados sea inferior a DIEZ MILLONES 
DE PESOS ($10.000.000) o su equivalente en cualquier moneda.  
 
Que conformará un centro de costos que refleje los gastos en los que se incurra o se prevea incurrir, cualquiera que 
sea las personas que asuman el costo, o cualquiera que sea su beneficiario. Dicha información deberá ser presentada 
ante el DNP con la oferta pertinente, que deberá presentarse con la oferta, y actualizarse mediante comunicaciones 
que se remitirán al DNP, cuando se trate de gastos realizados con posterioridad a la presentación de la oferta y 
anteriores a la legalización del Contrato, que no hayan sido revelados o previstos al momento de presentación de la 
oferta.  
 
CLÁUSULA SEGUNDA – CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO  
 
El Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso las consecuencias previstas en la Invitación 
a Presentar Oferta No. DNP-MC________ de________de Mínima Cuantía, si se comprobare el incumplimiento de 
cualquiera de los compromisos de origen de fondos, legalidad y anticorrupción.  
 
CLÁUSULA TERCERA - DECLARACIÓN DE ORIGEN DE FONDOS  
 
El proponente declara que el origen de los fondos, empréstitos, inversiones, aportes y participaciones económicas a 
cualquier nivel y concernientes al presente Proceso de Mínima Cuantía DNP-MC-________ de ____________son 
producto de la realización de las siguientes actividades:  
 
Descripción de las actividades _____________________ 
 
Y que los mismos, no provienen de actividades ilícitas ni de actividades relacionadas en cualquier forma con el tráfico 
de estupefacientes, lavado de activos y/o cualquier otra actividad proscrita por la legislación nacional e internacional.  
 
NOTA: Cuando el proponente sea Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad deberá presentar el contenido 
de este Formato por cada uno de los integrantes.  
 
Firma_________________________ 
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ANEXO No. 6 
ANTECEDENTES 

 
 
El suscrito ____________________ (Nombre Representante legal), identificado con cédula de ciudadanía No. 
_____________, de _____________ actuando mi calidad de representante legal de la sociedad 
____________________________, legalmente constituida, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se 
entiende prestado con la firma del presente documento, que a la fecha, ninguno de los socios persona natural que 
conforman la sociedad que represento, se encuentra incurso en la causal de inhabilidad de que trata el artículo 18 de 
la Ley 1150 de 2007, el cual dispone:  
 
“i) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comisión de delitos de 
peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, así como sus 
equivalentes en otras jurisdicciones. Esta inhabilidad se extenderá a las sociedades de que sean socias tales personas, 
con excepción de las sociedades anónimas abiertas”  
 
La presente certificación se expide a los ___________ (   ) días del mes de _________ de dos mil _____ () para efectos 
del proceso de selección que surte el Departamento Nacional de Planeación – DNP y para los fines de la celebración 
del contrato si a éste hay lugar.  
 
 
 
___________________________  
Nombre  
Cédula de Ciudadanía  
Representante Legal 
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ANEXO No. 7 
CRONOGRAMA 

 
(Tenga en cuenta que el cronograma corresponde al publicado en la plataforma SECOP II y que  este 

puede ser modificado mediante adendas  ) 
Actividad Fecha Lugar y Hora 

Publicación de estudios previos 
Invitación a presentar ofertas 

15 de abril de 2021 Se publica en la página  
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Observaciones a la Invitación de 
minina cuantía   

16 de abril de 2021 Se publica en la página  
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Respuestas a las observaciones a la 
Invitación Pública  

19 de abril de 2021 Se publica en la página  
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Presentación de Ofertas  20 de abril de 2021 Hasta las 2:00 pm 
Se publica en la página 

https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 
SECOPII 

Apertura de sobres  20 de abril de 2021 Se publica en la página 
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Informe de presentación de ofertas  20 de abril de 2021 Se publica en la página 
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Publicación del informe de 
evaluación de las ofertas  

22 de abril de 2021 Se publica en la página 
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Presentación de observaciones al 
informe de evaluación  

23 de abril de 2021 Se publica en la página 
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Aceptación de Oferta  26 de abril de 2021 Se publica en la página 
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Entrega de la garantía  Dentro de los 2 días hábiles 
siguientes a la aceptación de 

oferta. 

Se publica en la página 
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 

SECOPII 

Aprobación de la Garantía única de 
cumplimiento 

Al día hábil siguiente a la 
entrega de la garantía. 
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