(’S‘)DNP INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA | 2017 07 | 2% |

- FECHA

AAAA MM DD

INVITACION A PRESENTAR OFERTA No. DNP-MC-034-17

1. | CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION
1.1 | OBJETO Adquisicion de certificados digitales acorde con las condiciones técnicas exigidas por el
DNP.

1.2 | DURACION DEL El contrato resultante del presente proceso tendra un plazo de ejecucion dos (2) meses, contado
CONTRATO Y a partir de la aprobacion de la garantia por parte del Subdirector Administrativo DNP.

PLAZO DE
ENTREGA La vigencia del presente proceso ser4 por treinta y seis (36) meses.

1.3 | PRESUPUESTO El Departamento Nacional de Planeacion, cuenta con un presupuesto oficial Estimado de hasta
OFICIAL por la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
ESTIMADO OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($37.383.850), incluido IVA e impuestos a

que hubiere lugar.

1.4 | CLASIFICADOR
DE BIENES Y Clasificacién Segmento Familia| Clase Producto
SERVICIOS UNSPSC

‘ P Software
e 6o | s
43233201 g = Software | seguridad | servidor de
Informacion y o
Telecomunicaciones Y s | Blttenficacion
proteccién
Safiiiare Software de
Difusion de i seguridad de
43233205 Tecrolog 1as a4 Software | seguridad transacclones
Informacion y y de
Telecomunicaciones y proteccion
proteccion .
contra virus
1.5 | LUGAR DE El'lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C.
EJECUCION
1.6 | FORMA DE PAGO | EI DNP pagara el valor del contrato en un sélo pago dentro de los 30 dias habiles siguientes a la

presentacion de la factura, previa disponibilidad de PAC .
Suma que cancelara previo cumplimiento de los siguientes requisitos

e Factura o Cuenta de cobro segin sea el caso con el lleno de los requisitos legales.

* Recibo de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

o Copia del comprobante del pago de seguridad social y/o aportes parafiscales (persona
natural) o certificacion original y/o Copia expedida por el representante legal o revisor
fiscal de encontrarse al dia en el pago al sistema de seguridad social de sus empleados
y en los aportes parafiscales y ARL, si estuviere obligado a este pago (persona juridica)
de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2012,
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- RUBRO |  ACTI 4 VALOR
INVERSION Compra equipo S 31.285.100
SGR - SMSCE Compra equipo S 6.098.750
TOTAL S 37.383.850
2. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y CRONOGRAMA
2.1 | CRONOGRAMA El presente proceso de seleccion se desarrollara de conformidad con el cronograma sefialado en
la plataforma del SECOP Il https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx y en el Anexo No.7
de la presente invitacion.
2.2 | OBSERVACIONE
SALA Las observaciones a la presente invitacion publica deberan ser incluidas en la plataforma de la
INVITACION A Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion Puablica - SECOP I,
PRESENTAR https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
OFERTA
El DNP recibir las observaciones por medio de la plataforma antes citada y de la misma forma
publicara las respuestas correspondientes en los términos fijados en el cronograma del proceso.
Las observaciones remitidas de forma extemporanea podran ser atendidas y contestadas por la
Entidad, pero no dentro de los términos fijados en el cronograma del proceso; por lo
anterior es deber de los interesados revisar cuidadosamente los términos y plazos fijados para
cada una de las etapas del proceso de seleccion.
2.3 | ACLARACIONES | Después del cierre del proceso solo seran aceptados los documentos y respuestas relacionadas
POR SOLICITUD | exclusivamente con las aclaraciones y subsanaciones a que haya lugar. Los cuales deberan
DEL DNP incluirse en la plataforma SECOP |l https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
2.4 | VERIFICACION Dentro de la fecha y hora sefialadas en el cronograma del presente proceso de seleccion, el DNP
DE REQUISITOS | verificara los requisitos habilitantes de la oferta de menor valor de conformidad con los articulos
HABILITANTES Y |2.2.11.2.23.y 2.2.1.2.1.5.2del Decreto 1082 de 2015, para lo cual se tendran en cuenta las
DE LA OFERTA reglas de subsanabilidad establecidas en el manual y las circulares extemas expedidas por
Colombia Compra Eficiente, para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos
de seleccion. En caso de que ésta no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se
declarara desierto el proceso.
Dentro de dicho término se podra solicitar a los PROPONENTES las aclaraciones, explicaciones
y documentos que se estimen indispensables, sin que por ello el PROPONENTE pueda
adicionar, modificar, completar o mejorar su OFERTA.
2.5 | INFORME En la fecha, y hora sefialados en el cronograma del presente proceso de seleccion, el DNP
PRELIMINARDE |pondra a disposicion de los PROPONENTES en la plataforma SECOP |l
VERIFICACION https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx el informe preliminar de verificacion de

requisitos, por un término no inferior a un (1) dia habil.

Dentro del mismo término los PROPONENTES podran efectuar en la plataforma SECOP |l
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx, las observaciones que estimen pertinentes
sobre el informe, asi mismo podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes que le hayan sido solicitados por el DNP o aquellos que no se allegaron con el
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ofrecimiento.

2.6

ACTODE
ADJUDICACION

La comunicacion de aceptacion, junto con la oferta, constituye para todos los efectos el contrato
celebrado.

L7

ACTO DE
DECLARATORIA
DESIERTA

EI DNP declarara desierto el proceso de seleccion Gnicamente por motivos o causas que impidan
la escogencia objetiva del CONTRATISTA y lo hara mediante acto administrativo en el que se
sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisién, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del articulo 25 de Ia Ley 80 de 1993,

Mediante acto administrativo se notificara la decision a todos los proponentes, en tal caso, EL
DNP no es responsable de los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la
presentacion de las ofertas.

Se declarara desierto el proceso de seleccion Unicamente por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva, entre ellos:

No se presente ninguna oferta.

e Ninguna oferta cumple con las condiciones sefialadas en el presente documento
Habiendose recibido una oferta, ésta resulta incursa en causal de rechazo. Esta decision
sera adoptada por la Entidad, vencido el término de traslado del informe de verificacion
sefialado en el cronograma de presente Invitacion Plblica.

e Habiéndose presentado mas de una oferta, estas resulten incursas en causal de
rechazo.

e Cuando habilitado un proponente, su oferta exceda el presupuesto oficial estimado para
el proceso.

2.8

VERIFICACION
DE GARANTIAS

De acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes, el DNP admitira como uno de los
mecanismos de cobertura, Pélizas de seguro otorgadas por Compariias de Seguros que cuenten
con permiso de funcionamiento otorgado por la Superintendencia Financiera y que tengan los
correspondientes ramos aprobados o en general las establecidas en el Decreto 1082 de 2015.

% SOBRE EL
VALOR

10%

DESCRIPCION VIGENCIA

El plazo de ejecucion del contrato y 4 meses
més
El plazo de ejecucion del contrato y 4 meses
mas

Cumplimiento

Calidad y correcto
funcionamiento de
los bienes
suministrados

10%

29

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

El compromiso presupuestal que demande el gasto que se derive del presente proceso de
contratacion de minima cuantia, esta respaldado para la vigencia 2017 con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que expide el Coordinador del Grupo de Presupuesto de la
Subdireccion Financiera del SGR N0.28017 y DNP No.72417 de 2017-07-21

CONVOCATORIA
VEEDURIAS
CIUDADANAS

Se convoca a todas las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley a
participar en el presente proceso de Seleccion mediante la modalidad de Minima Cuantia, a partir
de esta convocatoria y durante las etapas precontractual, contractual y post contractual,
realizando las recomendaciones escritas que consideren necesarias, de conformidad con los
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| articulos 66 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 850 de 2003

a

CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

IDIOMA La OFERTA y sus documentos anexos deben redactarse en idioma espafiol

subirse a la plataforma SECOP If
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx

Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos de la
presente Invitacion que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al
| espafiol y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.

El Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al
espariol de los documentos presentados en idioma extranjero, la cual debera ser
oficial en los términos del articulo 251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo
el tramite de Apostilla o consularizacién.

3.2

PRESENTACION DE LA | Los proponentes deberan presentar su OFERTA, a través de la plataforma de la
OFERTA Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP I,

https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx de acuerdo con lo establecido en
dicha seccion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA.
Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales de los documentos aportados
son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi
dar cumplimiento con lo estipulado en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de
1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se
entendera que toda la oferta es publica.

FASES DE LA SELECCION

El proceso de seleccion se efectuara teniendo en cuenta las siguientes fases:

FASEI

4.1

VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA: Durante esta etapa el DNP seleccionard la oferta
econdmica que ofrezca el MENOR PRECIO TOTAL, relacionado en la oferta economica consignada en la
plataforma SECOP Il para el presente proceso de seleccion

En caso de que alguno de los PROPONENTES no se encuentre obligado al Impuesto al Valor Agregado
(IVA) o el valor del mismo sea diferente al 19%, el DNP tomara el valor de las ofertas antes de IVA, con el fin
de poder realizar la comparacion objetiva y determinar el menor valor. En todo caso, el valor total de la
oferta incluido el IVA no podra sobrepasar el valor del presupuesto oficial estimado para el proceso de
seleccion y/o el valor resultante del estudio de mercado, so pena de incurrir en causal de rechazo.

En caso de errores e imprecisiones respecto de la oferta econdmica inicial en relacion con el valor
determinado en nimero y letras, el DNP tomara el valor precisado en letras.

La oferta economica contenida en el formato que se establezca en la Invitacion, no debe utilizar centavos;
por lo tanto, el valor total de la propuesta econémica y el valor del IVA deben presentarse en nimeros
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enteros, es decir, el proponente debera aproximar al peso, ya sea por exceso, si la suma es mayor a 0.51, 0
por defecto, si la suma es menor o igual a 0.51.

FASEII

4.2

VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES: Durante esta etapa el DNP verificara los
soportes  documentales que acompafian la OFERTA en la plataforma SECOP ||
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx presentada dentro del término maximo que sefiala el
cronograma para la diligencia de cierre, del proponente que presente el menor precio.

Los soportes documentales que acompafian la OFERTA y que constituyen los requisitos minimos
habilitantes deben contener toda la informacion referente al PROPONENTE, con el fin de verificar su
identidad, representacion, inhabilidades, incompatibilidades, capacidad legal, experiencia y demas requisitos
exigidos.

4.2.1

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
a. Anexar maximo hasta dos (2) certificaciones de contratos o copias de contratos con su respectiva

acta de liquidacion, cuyo objeto se relacione con la prestacion del servicio solicitado, expedido por
entidades plblicas y/o privadas y cuyo valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado
para el presente proceso de seleccion.
La certificacion debera contener:

i.  Nombre o razén social del contratista

ii.  Fecha de iniciacion y de terminacion del contrato

ii.  Obijeto del contrato.

v.  Valor del contrato.

Certificacion expedida por la persona competente o representante legal.

4.2.2

CAPACIDAb JURIDICA

4.2.21

CALIDAD DEL PROPONENTE:

Podran participar las personas naturales o juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o
Uniones Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente capaces de conformidad con las
disposiciones legales colombianas.

4.2.2.2

CARTA DE PRESENTACION :

La OFERTA debe estar acompaiiada de la carta de presentacion firmada por la persona natural PROPONENTE
o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal PROPONENTE o el apoderado
constituido para el efecto, la cual debe ser diligenciada segun el formato del Anexo No. 1 de la presente
invitacion a presentar OFERTA.

La validez de la oferta debera ser minimo de 90 dias.

4.2.2.3

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE: Cuando el Representante Legal de Ia
persona juridica se encuentre limitado para presentar OFERTA o para contratar o comprometer a la
sociedad, se debera anexar la autorizacion del drgano social correspondiente que lo autorice para presentar
la OFERTA, y la aceptacion de la oferta en el caso que le sea adjudicado, asi como la autorizacion
necesaria para presentarse en Consorcio o Union Temporal.

4224

PODER: Cuando el PROPONENTE actle a través de un representante o apoderado debe acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado
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para presentar la OFERTA.

4.2.2.5

REPRESENTACION LEGAL, DURACION Y OBJETO SOCIAL:

Si el PROPONENTE es persona juridica debe presentar el CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL expedido por la Camara de Comercio.

El Objeto social del proponente, debe tener relacion con el objeto del presente proceso de seleccion — debe
permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de contratacion y en el contrato que
de él se derive.

i.  Lapersona juridica proponente, debera demostrar que su duracion no sera inferior a la duracion
del contrato y un (1) afio méas a partir de la fecha de terminacion del plazo de ejecucion de la
Aceptacién de Oferta.

i.  La persona juridica proponente debera demostrar su creacion es superior a un (1) afio contado a
partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

i.  Lacalidad del Representante Legal de quien suscribe la Oferta, lo cual se verifica con la inscripcion
del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

iv.  Las facultades del Representante Legal de la Persona Juridica para presentar la oferta y obligar a
la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcion del
representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

v.  Lamatricula mercantil debe estar renovada de conformidad con el art. 33 del Codigo de Comercio o
normatividad vigente.

Si el PROPONENTE es una persona natural debe presentar el REGISTRO MERCANTIL expedido por la
Camara de Comercio en el que conste que su actividad comercial sea relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccion o que en general sea suficiente para poder ejecutar la actividad que se
desarrollara como resultado del proceso de seleccion.

Este certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia
de cierre sefialada en el cronograma.

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o union temporal, cada uno de sus miembros debera dar
cumplimiento al requisito anterior. '

4.2.2.6

DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL (Si hay lugar a ello)

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unién temporal, se debera indicar tal circunstancia mediante
documento que acredite la conformacion del Consorcio o la Unién Temporal con el lleno de los requisitos
exigidos por el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, con el cual se entendera su capacidad juridica.

El proponente con la oferta, anexara un documento suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa
escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la union
temporal o el consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de
identificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: sefialara expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de
presentar la oferta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar,

a)
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transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los

documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal

tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

¢) Indicacion de los términos y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato de
cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus
relaciones.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida, no podra ser inferior al término de
ejecucién y un (1) afio mas.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes, y de

sus representantes legales, sus NIT, cedulas de ciudadania, certificado de cumplimiento del pago de sus

obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.

NOTA: El documento de constitucion del consorcio o unién temporal en el cual conste la designacion

del representante y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la oferta, debe presentarse

al momento del cierre junto con la oferta.

4.2.2.6.1 | CONDICIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal tendran en cuenta lo siguiente:

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderan el objeto del proceso de
seleccion y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de
ejecucion del contrato, hasta su liquidacion y un (1) afio més.

b) EI'DNP no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de conformacion de consorcios o uniones
temporales.

c) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los
integrantes de un consorcio o unién temporal, para efectos de pago manifestaran con respecto a la
facturacion, dentro de su oferta:

e Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual informara el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien
va a facturar.

e Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporal, informaran su nimero de identificacion tributaria — NIT y
establecer |a participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

e Sila facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o unién temporal, se debera
asi indicar, asi como los datos de razon social y NIT de cada uno de los integrantes
indicando el nivel de participacion de cada uno dentro del contrato y para efectos del
mismo, se debera solicitar el nimero de identificacion tributaria — NIT para el consorcio o
union temporal ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos en las

disposiciones legales si la va a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno de sus

integrantes, caso en el cual informara el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o union

temporal, informaran su niimero de identificacion tributaria — NIT y establecer la participacién de cada uno
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dentro del valor del contrato.

Si la facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o union temporal, se debera asi indicar, asi
como los datos de razon social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participacion de
cada uno dentro del contrato y para efectos del mismo, se debera solicitar el numero de identificacion
tributaria — NIT para el consorcio o union temporal ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cump1irén los requisitos establecidos en las
disposiciones legales

d) No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o union temporal ni a terceros, salvo que el
DNP lo autorice en los casos que legalmente este permitido.

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del DNP.

f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o
consorcio, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al DNP dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente los requisitos
de que trata el presente Capitulo.

4227 | PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS:

Las personas juridicas de origen extranjero, tengan o no domicilio en Colombia a traves de sucursales, se
someteran en todo caso a la legislacion colombiana.

Las personas juridicas con sucursal en Colombia, deben cumplir con lo sefialado en del Decreto 1082 del
2015.

Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes
condiciones:

a. Acreditar su existencia y representacion legal en los términos del articulo 480 del Codigo de Comercio, a
efectos de lo cual deberan presentar un documento expedido con un término no mayor a un (1) mes
anterior a la fecha de cierre, por la autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su
existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se
sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la oferta, suscribir el
contrato y comprometer a la empresa a través de su oferta.

b. Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato, su
liquidacion y un (1) afio més, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

c. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto
del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del mismo, teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
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Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones
que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la invitacion a presentar oferta, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

En cuanto a la experiencia, las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deben cumplir
con la experiencia solicitada en la presente invitacién a presentar oferta.

4.2.2.8

CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD
SOCIAL:

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de
2012, el oferente (persona juridica) debera certificar el pago de los aportes realizados en cumplimiento de
sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo
caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta, con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Si se trata de un consorcio o union temporal, se debera allegar la certificacion de cumplimiento antes
mencionada para cada uno de los miembros.

Las personas naturales Unicamente deberan presentar copia de las planillas de pago unificadas de los seis
(6) meses anteriores de los aportes a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales.

En el evento en que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion. (Anexo N° 4)

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica
para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estas legalmente constituidas en
Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este numeral
0 una certificacion del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene
empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la ley 789 de 2002.

Nota: Para la persona juridica, en caso de que la certificacion de aportes de seguridad social ARL y
parafiscales sea expedida por revisor fiscal esta debera venir acompafiada de la tarjeta profesional del
revisor fiscal y el certificado de antecedentes vigente expedido por la Junta Central de Contadores.

4.2.2.9

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

Los proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria
su legalizacion o apostille, adicionalmente si la certificacion se encuentra en idioma distinto al de la Republica
de Colombia, debera adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion simple del
documento, tal y como lo establece la Circular No. 17 del 11 de febrero de 2015, expedida por Colombia
Compra Eficiente.

Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el
extranjero, debidamente legalizados o apostillados y con la traduccion oficial si hay lugar a ello, de acuerdo con
lo previsto en el articulo 251 del Codigo General del Proceso.

Este requisito se hace extensivo a todos y cada uno de los documentos que formen parte del proceso y
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que sean presentados con ocasion del mismo.

42.2.10

CONSULARIZACION (DOCUMENTOS PRIVADOS PARA PROBAR LA EXISTENCIA DEL PROPONENTE):
De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio, “Los documentos oforgados en el
exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de este por el de una nacién amiga, sin
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”.

Tratandose de sociedades, expresa ademés el mencionado articulo que “Al autenticar los documentos a que
se refiere este articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme las leyes
del respectivo pais (articulo 74 Codigo General del Proceso).

Surtido el tramite sefialado, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones — Bogota D.C.) para la correspondiente legalizacion de la
firma del Consul y demas tramites pertinentes.

Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de 2012 y en el Manual de
Colombia Compra Eficiente para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion.

Este requisito se hace extensivo a todos y cada uno de los documentos que formen parte del proceso y
que sean presentados con ocasién del mismo.

4.2.2.11

APOSTILLE (DOCUMENTOS PUBLICOS):

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto
en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion senalado en este numeral, siempre que
provenga de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre
abolicion del requisito de legalizacion para documentos piblicos extranjeros. En este caso solo sera exigible la
apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y la calidad
con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais
de origen.

Si la apostille esta dada en idioma distinto al idioma espafiol, debera presentarse acompafiada de una
traduccion oficial a dicho idioma v la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

4.2.212

VERIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA:

Conforme el articulo 60 de la ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, el
proponente persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural
(consorcio o unién temporal), no podran estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.

El DNP acorde con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el
Contralor General de la Republica, verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin

4.2.213

VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION:

El proponente y todos los integrantes del consorcio o unidn temporal, no podran tener antecedentes
disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. EI DNP conforme la ley
1238 de 2008, consultara los antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

4.2.2.14

VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES:
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EI DNP consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes judiciales del
representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.

CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El DNP consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia — Portal de Servicio al
Ciudadano, el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas, para verificar si existen multas en mora en los
ultimos seis (6) meses, impuestas por virtud del articulo 183 del Cadigo Nacional de Policia, Ley 1801 de 2016, del
representante legal de la persona juridica individual de los representantes legales de los consorcios y/o uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.

4.2.2.15 | COMPROMISO ANTICORRUPCION:

La oferta debe estar acompafiada del Compromiso Anticorrupcion firmada por el proponente o por el
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de
ello, la cual debe ser diligenciada segun el formato de la invitacion a presentar oferta.

El proponente debe adjuntar con su oferta el Anexo N° 5 de la presente la invitacion a presentar oferta.

4.2.2.16 | INHABILIDAD ARTICULO 18 DE LA LEY 1150 DE 2007:

En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, en caso de que el PROPONENTE
sea una persona juridica, el representante legal debera diligenciar y suscribir el Anexo No. 6 de la presente
invitacion a presentar oferta. En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, los
representantes legales de cada uno de los miembros persona juridica deberan diligenciar y suscribir el mismo
anexo.

En caso de que el proponente sea persona natural, en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no se
encuentra incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

4.2.2.17 | IDENTIFICACION TRIBUTARIA:

Fotocopia de la identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece
debidamente actualizado, la fecha de actualizacion del RUT debe ser posterior al 1 DE DICIEMBRE DE
2012, de conformidad con la Resolucion 139 de noviembre de 2012, modificada por la Resolucion N°154 del
2012, que para tal efecto expidio la DIAN.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal deben acreditar éste
requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la
prestacion de servicios gravados con dicho impuesto, lo anterior de conformidad con el articulo 368 del
Estatuto Tributario en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicion6 el articulo 437 del
mismo Estatuto.

4.2.2.18 | CERTIFICACION BANCARIA:

Un certificado original y/o copia expedido por la entidad financiera en donde posea cuenta corriente o de
ahorros en donde se indique el nimero de la cuenta, clase, nombre del titular que debe corresponder a la
persona juridica, persona natural, union temporal o consorcio del proponente y su nimero de identificacion, a
través de la cual el DNP efectuara el pago del contrato que se llegare a suscribir en el evento que le sea
adjudicado.
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Nota: Es requisito para la suscripcion del contrato.

42219

FORMATO PARA REGISTRO DE CUENTA BENEFICIARIO:

Formato para registro de cuenta beneficiario. (Persona natural: Formato Diligenciado F-SF-01 Informacion
Personal y tributaria, Persona juridica Diligenciado F-SF-02 Informacion Personal y tributaria.

Nota: Es requisito para la suscripcion del contrato.

4.2.2.20

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Fotocopia legible de la cedula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

4.2.2.21

COPIA LIBRETA MILITAR (si aplica)

Fotocopia de la Libreta Militar, del proponente persona natural, o del Representante Legal de la persona
juridica, hombre menor de 50 afios!, en caso de perdida de la misma debera anexar Certificacion de la
direccion de reclutamiento donde conste que se encuentra definida su situacién militar. (No seran tenidos en
cuenta denuncia de pérdida o certificacion de tramite).

423

REQUISITOS TECNICOS HABILTANTES

Copia de la certificacion de autorizacion del Sello Web Trust del Proponente.

4.2.4

REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES
NA

VERIFICACION DE LA OFERTA

5.1

OFERTA TECNICA MINIMA

5.1.1

Los REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS relacionados en el ANEXO No. 2 de la presente invitacion a
presentar oferta se entenderan aceptados con la suscripcion de la Carta de Presentacion de la OFERTA. Por lo
tanto, se RECOMIENDA al proponente, no transcribir el citado anexo.

Nota: Advierte el DNP que la informacién contenida en el Anexo No. 2 REQUERIMIENTOS TECNICOS
MINIMOS, al estar directamente relacionada con la oferta economica (factor determinante para la seleccion en
el presente proceso), no es objeto en ningin caso de subsanabilidad, por consiguiente, en caso de aportar
dicho anexo con discrepancias, modificaciones o condicionamientos la oferta incurrira en causal de rechazo.

5.2 De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.2 Procedimiento para la contratacion de
minima cuantia. Numeral 7 En caso de empate, la entidad estatal aceptara |a oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

6 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

6.1 Cuando NO haya sido presentada en la fecha y lugar (PLATAFORMA SECOP lI) sefialada en el plazo de
presentacion de OFERTAS y con extemporaneidad a la hora indicada en el cronograma del presente proceso
de seleccion.

6.2 Cuando NO se presente la Carta de Presentacion de la OFERTA, con la cual se entienden aceptados los

G__J ' Decreto 2150 de 1995, art. 111 Declarado exequible mediante sentencia C-394 de 1996.
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REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS del presente proceso de seleccion, los cuales en ningln caso
pueden ser condicionados, ni limitados por el proponente.

6.3

Cuando el objeto social de la persona juridica PROPONENTE, la actividad comercial de la persona natural
comerciante o el objeto social de alguno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal no
permita ejecutar el objeto de la contratacion.

6.4

Cuando el PROPONENTE o alguno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal se
encuentra incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, Ia Ley 1150 de 2007 y demas disposiciones constitucionales y
legales vigentes.

6.5

Cuando existan varias OFERTAS presentadas por el mismo PROPONENTE para este mismo proceso de
seleccion (Por si o por interpuesta persona), solo se tendra en cuenta la primera oferta en el tiempo, para lo
cual se dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas.

6.6

Cuando en la carta de presentacion se evidencian condicionamientos o limitaciones para la adjudicacion del
proceso.

Se entiende que hay condicionamiento o limitaciones cuando existen diferencias entre lo manifestado en la
carta de presentacion y lo enunciado en el Anexo No. 2, denominado ‘Requisitos Técnicos Minimos”, es decir:
cuando en la carta de presentacion se “acepta’ el contenido del Anexo No. 2, y aporta este Ultimo con
discrepancias, modificaciones o condicionamientos.

6.7

Cuando el PROPONENTE no adjunta a su propuesta el Anexo No 3 OFERTA ECONOMICA o presentada
esta, modifique o condicione uno o méas requerimientos técnicos minimos, o cuando el proponente modifique,
altere, excluya o incluya apartes del anexo que impidan la comparacion objetiva de las ofertas.

6.8

Cuando el valor ofertado, en el Anexo No. 3 “OFERTA ECONOMICA” supere el Valor del presupuesto oficial
estimado dentro de este proceso de seleccion, o cuando los valores no coincidan con los registrados en la
plataforma SECOP Il

6.9

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Repiblica de conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000,
para lo cual se debera tener en cuenta lo dispuesto en la presente invitacion publica.

6.10

Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por lavado de activos o financiacion a
grupos armados o de terrorismo.

6.11

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre(n) con antecedentes en el reporte del SIRI de
la Procuraduria, como inhabilitado para confratar con el Estado.

6.12

Cuando al proponente o alguno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal se le
compruebe hechos constitutivos de corrupcion.

6.13

Cuando existan inconsistencias en alguno de los documentos presentados y que no hayan sido debidamente

aclarados.

GRACE MICHAELS RUIZ——

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

Elaboro: Marleny Sanchez Aponte
abogada Subdireccion Administrativa
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