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1 OBJETIVO

Establecer las actividades para orientar, identificar y analizar la informacién asociada a los proyectos de inversion
publica a financiar con los recursos del Sistemas General de Regalias, en adelante SGR, en el marco del
asesoramiento a las Entidades Territoriales, grupos étnicos y demas actores del SGR.

2 ALCANCE

El presente manual se ejecuta con base en la informacion descrita en el procedimiento PT-AT-02 Asesoramiento en
aspectos de competencia del DNP, el cual servira de marco general para los servidores publicos de la Direccion del
Sistema General de Regalias en adelante DSGR, que brindan asesoramiento mediante asistencia técnica a iniciativas
y proyectos de inversion publica o ajustes, a financiar con recursos del SGR.

3 TERMINOS Y DEFINICIONES

Los términos y definiciones que aplican en el presente manual se encuentran relacionados en el procedimiento PT-
AT-02 Asesoramiento en aspectos de competencia del DNP, ademas de los establecidos a continuacion:

Modificaciones que tienen los proyectos de inversién con posterioridad a su
registro o aprobacién. Para aquellos proyectos que se encuentren viabilizados,
registrados y/o en ejecucion en el Banco de Proyectos, y requieran modificaciones,

AJUSTE . - . . . .
siempre y cuando éstas no cambien el objeto, ni alteren sustancialmente las
actividades ni el alcance del proyecto inicialmente aprobado, y siempre que no
cuenten con acto administrativo de cierre.
ANALISIS DE COSTOS: Esel resu[tado del esltudlo detglla_do de la seleccion de precios de cada uno de los
recursos (insumos) directos o indirectos que componen el presupuesto.
ANALISIS DE pRECIOS | 2 0 e Stad s i e o el (1lrces e rnc 6
UNITARIOS (APU): » €quipos 'y ' P y P

dependiendo la regidn donde se realice el proyecto.

) El proyecto se articula con los planes y las politicas nacionales, y planes de las
ARTICULACION entidades territoriales. Adicionalmente, los proyectos de inversion presentados por
los grupos étnicos se articularan con sus instrumentos propios de planeacion.

Encargado de liderar a todo el equipo de la Region o el sector asignado a través
ASESOR COORDINADOR de la coordinacion, programacién, control y evaluacién de las actividades a
REGIONAL O SECTORIAL desempeniar en el proceso de asesoramiento a los proyectos en cada una de sus
etapas.

Conjunto de medios y estrategias que se utilizan para el asesoramiento a
Entidades beneficiarias con enfoque de recomendaciones y observaciones para la
ASISTENCIA TECNICA solucién de casos relacionados con el tramite de proyectos en su ciclo de
proyectos definido por la Ley 2056 y con relacion a incidentes reportados por los
usuarios derivados de problemas asociados al funcionamiento de los aplicativos.

CATALOGO DE Es un archivo en formato Excel que contiene los productos que se pueden
PRODUCTOS DE LA MGA cuantificar en la cadena de valor, cuando se estructura y formula un proyecto en
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la MGA Web. Incluye varios productos, delimitados por Sector, y para cada
producto incluye la unidad de medida, tanto del producto como de su indicador.

CICLO DEL PROYECTO DE
INVERSION

Son las diferentes etapas por las cuales transita un proyecto desde el momento
en que es identificada la iniciativa y que es susceptible de financiarse con
cualquiera de las fuentes del SGR:

1. Formulacion y Presentacion

2. Viabilidad y Registro

3. Priorizacion y Aprobacion

4. Ejecucion - Seguimiento, Evaluacion y Control

CONSULTOR INTEGRAL

Encargado de orientar y asistir a las Entidades de orden territorial y demas actores
del SGR, en todas las tematicas contempladas en torno al correcto funcionamiento
del Sistema, con el fin de facilitar asesoramiento, en caso de ser requerido, en
cada etapa del ciclo de los proyectos susceptibles de ser financiados o
cofinanciados con recursos del SGR. Para tal efecto, se apoya en la normativa
vigente que enmarca al SGR, en aras de fomentar el uso eficiente y equitativo de
los recursos de Regalias en el Territorio Nacional.

CONSULTOR JUNIOR

Encargado de asistir y apoyar al Equipo asignado, en temas correspondientes a la
solicitud, verificacion, reporte, gestién y consolidacion de la informacién, con base
en las actividades asignadas a su area y en cumplimiento del Plan de Accién de
manera oportuna, asi como apoyar en las demés actividades administrativas de
su equipo.

CONSULTOR JURIDICO

Encargado de apoyar juridicamente a la Direccion del Sistema General de
Regalias, en el cumplimiento de las funciones del Departamento Nacional de
Planeacion, en lo relacionado con el asesoramiento en la asistencia técnica a
entidades territoriales y otros actores del sistema.

CONVOCATORIAS
PUBLICAS, ABIERTAS Y
COMPETITIVAS

El proceso a través del cual el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, en
calidad de Secretaria Técnica del Organo Colegiado de Administracion y Decision
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién realiza una invitacion a entidades que hacen
parte del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon-SNCTI, con el
propdsito de conformar un listado de proyectos elegibles a través de un proceso
de evaluacion que permita seleccionar los proyectos de inversion que atiendan a
las demandas territoriales. (Decreto 1821 de 2020 Articulo 1.2.3.1.1. Definiciones
pag. 33,34)

CRONOGRAMA

Herramienta basica de organizacion de un proyecto. Hace referencia a la
representacion grafica y ordenada con tal detalle de las actividades a realizar
dentro de un proyecto de inversion, para que un conjunto de funciones y tareas se
lleven a cabo en un tiempo estipulado y bajo unas condiciones que garanticen la
optimizacion del tiempo.

DEMANDAS
TERRITORIALES

Los problemas, las necesidades o las oportunidades que puedan ser solucionadas
o transformadas mediante la ciencia, la tecnologia y la innovacién en los territorios,
en atencion a lo dispuesto en el articulo 52 de la Ley 2056 de 2020. (Decreto 1821
de 2020 Articulo 1.2.3.1.1. Definiciones pag. 33,34)

PAGINA: 5de 34 VERSION: 0
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Entidades territoriales, Gobernaciones, Municipios y Corporaciones auténomas

ENTIDADES . . .
regionales a las cuales en la Ley de presupuesto del Sistema General de regalias
BENEFICIARIAS . Co
se le asigna recursos por concepto de las asignaciones fuentes del SGR.
Entidades publicas o privadas segun corresponda designadas por las instancias
ENTIDADES EJECUTORAS | correspondientes para garantizar la ejecucion de los proyectos de inversién
aprobados dando cumplimiento a la normatividad del SGR.
Normas, exigencias y procedimientos a ser empleados y aplicados en todos los
ESPECIFICACIONES trabajos de cqnstrucmon de obras, glaboramon Qe_ estudios y fabncacpn, entre
- otros, por medio de las cuales se definen las condiciones relativas a los niveles de
TECNICAS . . . .
calidad, las dimensiones, las pruebas y métodos de prueba, detallando la forma
como se ha previsto su ejecucién.
FACTOR MULTIPLICADOR | Es el porcentaje adicional a los costos del contrato de consultoria, que pretende
(F.M) referenciar costos indirectos y la utilidad del consultor.
FACTOR PRESTACIONAL Proporcién o porcentaje que representan las prestaciones sociales, los beneficios
(F.P.): legales y extralegales, subsidios y todos los pagos en especie.
Fondo de Ahorro y Estabilizacion, creado por el Acto legislativo 005 de 2011
FAE articulo 2 inciso 10, con el objetivo de generar ahorros para épocas de escasez y
de esta forma promover el caracter contraciclico de la politica econémica y
mantener estable el gasto publico a través del tiempo.
FICHA DE ASISTENCIA Formato que agrupa las recpmengiacpngs que se emiten a las entld'adles en el
TECNICA marco del la funcién dg I§3|sten0|a técnica en el respectivo procedimiento de
asesoramiento en la revision de proyectos o ajustes.
Fondo Nacional de Pensiones de las Entidades Territoriales, creado por la Ley 549
de 1999, con el objetivo de provisionar los recursos necesarios para cubrir el
FONPET pasivo pensional. Los recursos de este fondo provienen de varias fuentes de las
Entidades Territoriales y de la Nacién, y son administrados por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico por medio de patrimonios autonomos manejados por
fiduciarias y fondos de pensiones.
Son los recursos con los cuales cuenta una Entidad para la financiacion de los
proyectos de inversion en el marco del SGR, conforme lo establecido por la Ley
2056 de 2020, se cuenta con las siguientes fuentes:
Asignaciones Directas
FUENTES DE Asignacion para la Inversion Local
FINANCIACION DE Asignacién para la Inversion Regional
PROYECTOS DEL SGR gnacion p 9

Asignacion Ambiental
Asignacion para la Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Asignacion para municipios riberefios del Rio grande de la Magdalena y Canal del
Dique

PAGINA: 6 de 34 VERSION: 0
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GESPROY

Es la plataforma mediante la cual las Entidades Territoriales reportan, a Direccidn
de Verificacion de Requisitos - DVR, la informacion correspondiente a la ejecucion
de proyectos financiados con recursos del SGR.

IMPACTO

Caracteristica de proyectos de Inversion asociada a la contribucién efectiva que
realice el proyecto al cumplimiento de las metas locales, sectoriales, regionales y
los objetivos y fines del Sistema General de Regalias.

INDICE DE GESTION DE
PROYECTOS DE REGALIAS
~-IGPR

Herramienta de gestion y control preventivo creada a partir de la informacién
registrada por las entidades ejecutoras de los proyectos aprobados con recursos
del SGR y de las acciones del Sistema de Seguimiento, Control y Evaluacion —
SSCE. Mide la gestion de dichas entidades en una doble condicion: gestién
administrativa de los proyectos y gestion del desempefio de los proyectos.

INFLEXIBILIDADES

Compromisos con cargo a recursos de Regalias adquiridos con anterioridad al 31
de diciembre de 2011, de conformidad con lo sefialado en el articulo 193 de la Ley
2056 de 2020.

INTERVENTORIA

Actividad por medio de la cual un tercero realiza el seguimiento y control al
cumplimiento de las especificaciones técnicas, administrativas, legales,
presupuestales y los términos establecidos en el proyecto de inversién y sus
contratos derivados. Para mas informacién, consultar la Ley 1474 de 2011,
Capitulo VII.

LISTADO DE ELEGIBLES

Documento publicado en la pagina web o la plataforma que se determine para
estos efectos por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién en su funcion
de Secretaria Técnica del OCAD de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, segun lo
establecido en el cronograma de la convocatoria, que contiene la relacidn de los
proyectos presentados en la convocatoria, ordenados de acuerdo con el resultado
de la evaluacion por puntajes, de conformidad con los términos de referencia de
la convocatoria. (Decreto 1821 de 2020 Articulo 1.2.3.1.1. Definiciones pag. 33,34)

MAPAREGALIAS

Es un portal de informacién virtual del DNP, en el que se puede consultar el estado
de los recursos y proyectos a escala regional, tanto de mineria como de
hidrocarburos.

Este aplicativo estd dispuesto, adicionalmente, para el cargue de rendicidn de
cuentas.

MEJORAMIENTO EN
INDICADORES DEL NBI'Y
CONDICIONES DE EMPLEO

Hace relacién al aporte efectivo para el mejoramiento de las necesidades basicas
insatisfechas, asi como impactar positivamente en el desarrollo de oportunidades
que busquen mejorar las condiciones de empleo donde se desarrolle el proyecto.

MEMORIAL CALCULO DE
CANTIDADES

Describe el proceso del calculo de cantidades de obra para cada actividad
constructiva, el cual requiere de una metodologia que permita obtener la
informacién de una manera ordenada y &gil, que ofrezca la posibilidad de revisar,
verificar, controlar y modificar los datos descritos.

MEMORIAL DE
RESPONSABILIDAD

Documento con el que cada profesional iddneo asume responsabilidad sobre los
célculos y disefios por él elaborados con base en la normatividad, ley y/o las guias
aplicables de acuerdo con el alcance del estudio requerido.

PAGINA: 7 de 34 VERSION: 0
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Es el mecanismo que permite gestionar las incidencias y requerimientos internos
MESA DE AYUDA y externos sobre necesidades de asistencia técnica sobre los aplicativos y
servicios misionales del DNP buscando la operatividad constante de los mismos.

Medio por el cual se realiza asistencia técnica y/o acompafiamiento a Entidades
Territoriales y demas actores del SGR, de manera presencial 0 no presencial, con
MESA TECNICA DE el fin de obtener una comunicacion directa y el analisis de documentos y demés
TRABAJO soportes de un proyecto en particular junto con los encargados de éste. Es el
espacio por el cual se socializan las recomendaciones o conclusiones que
surgieron en el proceso de asistencia técnica.

Es la herramienta disefiada para registrar y presentar la formulacién y
MGA estructuracién de los proyectos de inversion publica y su gestion ante los entes
Nacionales y territoriales, con base en la Metodologia General Ajustada.

Sistema de Gestion documental administrado por el DNP para llevar un control de

ORFEQ la documentaci6n producida.
ORGANO COLE'G IADC DE Instancia encargada de toma de decision de los proyectos de inversion sometidos
ADMINISTRACION Y 9 proy

DECISION - OCAD a su consideracion que se financiaran con recursos del SGR.

Caracteristica de proyectos de Inversion asociada a la conveniencia de desarrollar
PERTINENCIA proyectos acordes con las condiciones particulares y necesidades socioculturales,
econdmicas y ambientales.

Instrumento mediante el cual se realiza la planeacion de la inversion de recursos
de la Asignacion para la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, en el cual se
consolidan y clasifican las demandas territoriales expresadas y concertadas en los
ejercicios de planeacion, se determinan los montos financiables y el cronograma
PLAN DE de apertura de las convocatorias. Este instrumento es el fundamento para la
CONVOCATORIAS estructuracién de los términos de referencia de las convocatorias publicas,
abiertas y competitivas. (decreto 1821 de 2020 titulo 3 convocatorias para la
financiacion de proyectos de inversién con recursos de la asignacion para la
ciencia, tecnologia e innovacion a Capitulo 1 aspectos generales de la asignacion
para la ciencia, Tecnologia E Innovacion 1.2.3.1.1. definiciones pag. 33)

Como instrumento tecnolégico que soporta y gestiona la asistencia técnica, es una
Plataforma Integrada para la Organizacién de la Informacién. En esa medida, sirve
como plataforma de operacion de los consultores de la DSGR, por medio de la
cual se registra la gestion de cada uno con base en la revisién para cada proyecto.

PLATINO o SIIAF

Son las personas 0 comunidades que reciben de manera directa o indirecta los

POBLACION BENEFICIARIA | S S

bienes, servicios e impactos producto de la ejecucién de los proyectos.

Suma de los costos de las actividades de un proyecto a lo largo de su vida Util. En
PRESUPUESTO si, es el estimado del dinero total asignado con el proposito de cubrir todos los
GENERALDEL PROYECTO | gastos de un proyecto durante un periodo de tiempo especifico, de tal forma que
DE INVERSION se pueda disponer de informacion econdémica del costo del proyecto en su conjunto

y a su vez por fases.
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PROCESO CONSTRUCTIVO

Corresponde a una serie de procedimientos o conjunto de fases, sucesivas o
traslapadas en el tiempo, que son necesarias y se deben seguir al momento de
construir una obra de infraestructura con el objetivo de hacer estos procedimientos
de forma eficiente y organizada para ahorrar tiempo y dinero; su formulacion se
basa en la experiencia y en los conocimientos técnicos y cientificos disponibles
que buscan lograr construcciones Utiles, seguras, econdmicas, estéticas,
medioambientalmente aceptables y durables en el tiempo.

PROCESO DE VIABILIDAD

Proceso que permite, a través del andlisis de la informacién técnica, social,
ambiental, juridica y financiera, bajo unos estandares metodoldgicos de
preparacion y presentacién, determinar si la iniciativa de inversién cumple las
condiciones y los requisitos que la hacen susceptible de financiacién y si ofrece
los beneficios suficientes frente a los costos en los cuales se va a incurrir.

PROYECTO DE INVERSION
PUBLICA PARA EL SGR

Iniciativas que contemplan actividades limitadas en el tiempo, que utilizan total o
parcialmente recursos publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la
capacidad de produccion o de provision de bienes o servicios por parte del Estado.

REGALIAS

Contraprestacion econdmica, a favor del Estado colombiano, originada por la
explotacién de un recurso natural no renovable.

SISTEMA DE
PRESUPUESTO Y GIRO DE
REGALIAS - SPGR

Herramienta de informacion para registrar las transacciones que se originan en la
gjecucion del Presupuesto del Sistema General de Regalias, para la
consolidacion, asignacion, administracién y giro de los recursos entre los
beneficiarios, destinatarios y administradores del SPGR.

SOSTENIBILIDAD

Caracteristica de proyectos de Inversion asociada a la medida que determina si
los resultados positivos del proyecto se mantienen en el tiempo, una vez concluida
la financiacién, en términos de operacion y funcionamiento.

SUIFP-SGR

Es el Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas.
Plataforma que sirve como Banco de Programas y Proyectos de Inversién del
Sistema General de Regalias, por medio de la cual las Entidades Territoriales
registran los documentos y la informacion de cada proyecto de inversién que busca
ser financiado con recursos del SGR.

TERMINOS DE
REFERENCIA

Es el documento aprobado por el érgano colegiado de Administracion y decisidn
de ciencia, tecnologia e innovacion por medio del cual se determinan las reglas,
las condiciones y procedimientos para la operacion de cada una de las
convocatorias publicas, abiertas y competitivas. Se entiende que los términos de
referencia son aceptados por las entidades cuando se presentan a las
convocatorias. (decreto 1821 de 2020 articulo 1.2.3.1.1. Definiciones pag. 33,34)

VENTANILLA UNICA

Es un rol del SUIFP-SGR, que se les crea a los Representantes Legales de las
Entidades Territoriales (Departamentos, Municipios y a los representantes de las
comunidades Etnicas, para que pueden presentar proyectos de inversion que
tenga como fuente de financiaciéon recursos del OCAD Paz, Incentivo a la
Produccion y Enfoque Etnico.
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Actividad que se desarrolla en la etapa de viabilidad de los proyectos de inversion,
la cual consiste en la revisidn, en cuanto a la suficiencia, coherencia y consistencia
sobre del cumplimiento de los requisitos adoptados por la Comisién Rectora, que
debe cumplir el proyecto, con el fin de que contenga la informacidn requerida para
evaluar su viabilidad.

VERIFICACION DE
REQUISITOS

Caracteristica de proyectos de Inversion asociada al cumplimiento de las
condiciones y criterios juridicos, técnicos, financieros, ambientales y sociales
requeridos. De esta manera, se define como un proceso que permite, a través del
VIABILIDAD anéllisis dela informgci.én técnica, social,. ,ambiental, juridi.c:a y financigra, y .bajo
estandares metodoldgicos de preparacion y presentacion, determinar si un
proyecto cumple las condiciones y criterios que lo hacen susceptible de
financiacion y si ofrece los beneficios suficientes frente a los costos en los cuales
se va a incurrir.

4  ASESORAMIENTO SOBRE INICIATIVAS O PROYECTOS DE INVERSION

La Asistencia Técnica ofrecida por la DSGR es el proceso mediante el cual los consultores realizan asesoramiento a
las Entidades Territoriales y demas actores del SGR con el fin de identificar, orientar y analizar la informacién y
herramientas asociadas al estado general y el proceso que deben llevar a cabo las iniciativas, proyectos y/o ajustes.
Lo anterior, con el animo de realizar recomendaciones que orienten hacia el cumplimiento del ciclo del proyecto, en
aspectos técnicos sociales, juridicos, metodoldgicos, financieros y ambientales, en coherencia con los postulados y
fundamentos normativos vigentes del SGR.

Con el animo de gestionar una correcta asistencia, a partir de una planificacién estructurada, se define que cada
Coordinador Regional del equipo de Asistencia Técnica, realizara la distribucion equitativa de las entidades territoriales,
0 situaciones objeto de asesoramiento, al interior del equipo o0 a cada uno los consultores, los cuales brindaran el
respectivo asesoramiento, sin perjuicio de la redistribucidn a partir del volumen de trabajo en cualquier momento.

Los criterios para tener en cuenta en la asignacion de los municipios seran los siguientes:

o Distribucion de los municipios Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial (PDET) de la regién en el
numero de consultores del equipo de cada region asignados a la asistencia técnica (una unica vez).

o Distribucion de los municipios que presentan una alta asignacion de recursos entre el nimero de consultores
de la region asignados a la asistencia técnica. Para tal efecto el coordinador de la region listara las entidades
de mayor a menor asignacion y de manera equitativa distribuira los municipios entre el nimero total de
consultores.

o Criterio de priorizacion que se defina desde el equipo coordinador de Asistencia Técnica.

o Resulta relevante resaltar que, desde el equipo de Asistencia Técnica, todo asesoramiento por parte de los
consultores hacia los distintos actores del SGR sera de manera integral. Es decir, los consultores deben estar
en capacidad de atender desde los distintos aspectos que se enmarcan en la normatividad vigente y aplicable
a cada uno de los proyectos, ajustes y/o iniciativas que sean susceptibles de ser financiados con recursos de
Regalias y al mismo tiempo, estar en capacidad de identificar en el momento que se requiera el apoyo de alguno
de los demas equipos especializados de la DSGR y del DNP.

. En general, el asesoramiento se brinda a las Entidades Territoriales y demas actores del SGR, a través de la
revision de iniciativas o proyectos de inversion, lo cual resulta en la realizaciéon de recomendaciones, en un
plazo maximo de:
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- Hasta 1 dia habil mé&ximo para respuesta a la solicitud de la entidad territorial (se hara mediante correo
electrénico) indicando si es programacién de mesa o revisidn por parte del consultor sin participacion de la
Entidad Territorial. No obstante, si se requiere coordinar con otros actores del SGR, este dia podra ser
extendido.

- Hasta 3 dias habiles maximo para realizar la asistencia técnica:

- Sila asistencia requiere desplazamiento al interior del pais, el tiempo méximo seré de 7 dias habiles, no
obstante, si se presente alguna situacion que justifique la extension de los dias inicialmente definidos.

- Para proyectos de OCAD PAZ y que cuentan con una ficha de verificacion de requisitos, no se generara
ficha de revision PLATINO, SIIAF o en el aplicativo que se disponga para tal fin.

- Hasta 1 dia habil para la emisién del Resultado de la Asistencia realizada posterior a la fecha de culminacion.

- hasta 1 dia habil para realizar la asistencia técnica cuando sea requerida dentro del proceso emisién CTUS/
VIABILIDAD para proyectos tipo.

Sin perjuicio de la prorroga que determine el coordinador de Asistencia Técnica, partir de la solicitud expresa
por parte del solicitante, pasando por el analisis de la documentacion aportada como soporte de algln proyecto
de inversion susceptible de ser financiado con recursos del SGR y/o ajuste de proyectos aprobados, con base
en la normatividad vigente aplicable y el Manual para la Verificacion de Requisitos de Proyectos de
Inversion Presentados al Organo Colegiado de Administracion y Decision - OCAD Paz y sus
modificaciones, conforme a los requerimientos establecidos por norma y para cada sector en el que se
enmarque cada proyecto. Para la identificacién y planificacion se tienen en cuenta las siguientes etapas:

ETAPAS PARA LA IDENTIFICACION Y PLANIFICACION

La identificacion y materializacion de iniciativas: el consultor orienta a la Entidad o su equivalente, sobre
las necesidades y problematicas que esperan ser solucionadas para el beneficio y desarrollo del territorio y
asesora en la identificacién de las posibles iniciativas, para ser éstas Ultimas convertidas en proyectos de
inversion publica que sirvan de solucion a los problemas planteados.

La formulacién y presentacion de proyectos de inversion a ser financiados con recursos de regalias: el
consultor apoya en la implementacién de las estrategias, mecanismos, metodologias y herramientas para la
formulacion de proyectos de inversién estratégicos para el desarrollo territorial, a ser financiados con recursos
del SGR, haciendo recomendaciones para que se mejore el contenido de estos.

Ajustes a proyectos: El consultor identifica, revisa y apoya a la entidad o al ejecutor en los tramites de los
ajustes que se puedan presentar a los proyectos de inversidn aprobados con recursos de regalias.

Proyectos de enfoque étnico: Si la entidad territorial o un representante de una comunidad étnica esta
interesado en la formulacién o presentacion de un proyecto de enfoque, se cuenta con consultores de enfoque
que brindan esta asistencia técnica.

Proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién: Orienta a las entidades que hagan parte del Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, en formulacién y estructuracién de proyectos de inversion publica
y en consideraciones contenidas en esta, que no excedan las competencias y funciones Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién, de la Secretaria Técnica OCAD de Ctel.

Proyectos Tipo: orientada a casos, el primero cuando se solicite la socializacion del portafolio de proyectos
tipo 0 de un proyecto tipo en particular, el segundo cuando la entidad territorial se encuentre realizando la
implementacidn de un proyecto tipo y el tercero cuando se requiera resolver inquietudes o revisar observaciones
generadas en el Concepto Técnico Unico Sectorial o Concepto de Viabilidad de proyectos tipo emitido por el
DNP.
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42 RECIBIRY VERIFICAR LA SOLICITUD

Se recibe la solicitud de revision del proyecto a través de correo electrdnico oficial por parte de la entidad territorial,
grupos étnicos, CTel u otros actores del SGR, previo cargue de la informacion del proyecto en el aplicativo SUIFP-
SGR, o el sistema que se disponga para tal fin. Si se recibe de manera verbal por parte del representante legal o
secretario de planeacion de la Entidad que presenta el proyecto o por Ventanilla Unica, el consultor de la DSGR
solicitara a la Entidad el envio de correo electronico o se formalizara la solicitud a través del formato de llamadas.

Cuando se trate de solicitudes que no cuenten con informacion cargada en el SUIFP-SGR, el consultor debera evaluar
si es procedente realizar el cargue en el aplicativo o de lo contrario atendera la solicitud de conformidad con lo definido
en el presente manual para el desarrollo de las mesas técnicas.

El ninglin caso se atenderan solicitudes que no ingresen por los canales oficiales de comunicacion habilitados por el
DNP.

Para la programacion de la asistencia se tendra en cuenta el orden de llegada, y sera regido por los siguientes tiempos:

o Hasta 1 dia habil maximo para dar respuesta a la solicitud de la entidad territorial (se hara mediante correo
electrénico) indicando si es programacion de mesa o revision por parte del consultor sin participacién de la
Entidad Territorial.

4.2.1 CONFIRMAR EL CARGUE DE LOS DOCUMENTOS SOPORTE DEL PROYECTO DE INVERSION EN EL
SUIFP-SGR

De acuerdo con lo dispuesto para el ciclo de proyectos de inversidn y o establecido en el Articulo 32 de la Ley 2056
de 2020, la informacion soporte del proyecto debe estar cargada en el Banco de Programas y Proyectos SUIFP-SGR,
o en el sistema que el DNP disponga para tal fin. Dado lo anterior, el consultor de Asistencia Técnica debe:

o Verificar en SUIFP-SGR, o en el sistema dispuesto para tal fin, la existencia de toda la documentacion que sirve
de soporte para el analisis y la revisién de proyectos, conforme con lo establecido por la Comisién Rectora
segun la normatividad vigente y los requerimientos propios y particulares de cada sector en el que se enmarque
cada proyecto. De igual manera, verificar que la documentacion se actualice conforme el avance de cada
revision efectuada. Salvo para los proyectos cuya fuente de financiacién sea la asignacion por fuente para CTel

. En el caso del Presupuesto, el consultor revisara la concordancia de la informacién consignada entre todos los
componentes de la presupuestacion (Presupuesto, APU, Cantidades de Obra y Especificaciones Técnicas), los
cuales deben ser congruentes entre si, en: actividad (descripcion de cada item), numeracion, unidad y valor
unitario, cuando a ello hubiere lugar.

o En el caso que no se cuente con el cargue de la informacién en el aplicativo el consultor procede a informar a
través de correo electronico a la entidad para su respectivo cargue.

Dependiendo el nivel de maduracion del proyecto, la primera asistencia o perfil de proyecto puede realizarse sobre
documentos cargados en el Banco de Programas y Proyectos de inversién del SGR. Si el proyecto tiene mas de una
asistencia, se verificara la informacion subsanada por parte de la Entidad, solo si esta cargada en SUIFP-SGR para
generar la Ficha de Asistencia Técnica. No obstante, el consultor puede brindar asistencia y orientacién para solucionar
las dudas que la Entidad tenga sobre algin documento especifico que se requiera para dar alcance al Acuerdo Unico
o0 normativa vigente del SGR.

El nivel de maduracion se vera reflejado en la clasificacion, segun las recomendaciones dada por el consultor, y que
sera entendida bajo la siguiente escala de colores:
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llustracion 1 Nivel de Maduracion de los proyectos de inversion

‘ Mas de 10 requisitos

Numero de requisitos
por subsanar Entre 6 y 10 requisitos

Entre 1y 5 requisitos

Fuente: Elaboracion propia DSGR

4.2.2 COMPROBAR LA FUENTE DE FINANCIACION Y TIPO DE PROYECTO

Una vez el Coordinador Regional realice el reparto equitativo de situaciones objeto de asesoramiento y definir el equipo
de consultores, cada consultor respectivo debe tener claridad sobre las fuentes de financiacion y el tipo de proyecto
(enfoque diferencial étnico, CTel, proyecto tipo y/o Paz) asignado, con el fin de definir el procedimiento a seguir para
la asistencia técnica con base en las fuentes a las que puedan acceder y posibles lineamientos segun el sector
aplicable o de proyectos tipo que puedan implementar.

4.2.3 SOLICITAR LA ASISTENCIA DEL EQUIPO DE PROYECTOS TIPO, CTel Y/O ENFOQUE ETNICO

Aplica en caso de que el consultor identifique que el proyecto puede ser proyecto tipo o de enfoque étnico o de CTel,
debera solicitar, por medio de correo electrdnico, al equipo correspondiente para realizar la asistencia técnica del
proyecto.

En caso de que no sea un proyecto tipo, el consultor del equipo de Estandarizacién y Estructuracion de Proyectos
debera informar, a través de correo electrénico al consultor del equipo de asistencia técnica, quien continuara con la
respectiva asistencia. Los proyectos tipo deberan utilizar la MGA estandarizada disponible en MGA WEB, por lo tanto,
a partir de la vigencia 2021 no podran ser marcados con posterioridad. Los proyectos que antes del 31 de diciembre
de 2020 hayan sido marcados en el SUIFP SGR podran ser marcados mediante solicitud de la entidad territorial, esta
sera remitida por correo electrénico a la Coordinacién de proyectos tipo.

Igualmente, en caso de que el proyecto sea de enfoque étnico y no fue marcado, el consultor del equipo de asistencia
técnica debera recomendar a la Entidad, o al actor del SGR duefio del proyecto, marcarlo como tal o en su defecto
anexar la respectiva justificacion.

43 PROGRAMACION DE LA REVISION

En el momento en que el consultor recibe la asignacion de asistencia sobre alguna iniciativa, algun proyecto o ajuste,
éste debera programarla haciendo uso del aplicativo o herramienta dispuesta para tal fin, con el objeto de iniciar la
programacion y planificacion de la asistencia.

Dicha programacion consiste en que, luego de que el Coordinador Regional haya recibido la solicitud por parte de la
Entidad Territorial o cualquier otro actor del SGR y haya dado su visto bueno para la respectiva asistencia, el consultor
debera, ademas de comprobarla fuente de financiacion y tipo de proyecto, registrar los datos de la solicitud, en el
aplicativo o herramienta dispuesta para tal fin, El plazo maximo corresponde hasta 3 dias habiles maximo para
realizar la asistencia técnica.
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Si la asistencia requiere desplazamiento al interior del pais, el tiempo maximo sera de 7 dias habiles, no obstante, se
presente alguna situacion que justifique la extensién de los dias inicialmente definidos.

Dentro del proceso emisién CTUS/ VIABILIDAD para proyectos tipo hasta 1 dia habil para realizar la asistencia técnica
cuando sea requerida.

Para proyectos de OCAD PAZ y que cuentan con una ficha de verificacion de requisitos, no se generara ficha de
revision PLATINO, SIIAF o en el aplicativo que se disponga para tal fin.

Es importante tener en cuenta que en el desarrollo de las actividades de los consultores se debe dejar evidencia a
través de la Ficha de Asistencia Técnica y/o a través del formato F-TH-11 Control de Asistencia del desarrollo de la
mesa técnica de trabajo de la asesoria brindada a las Entidades Territoriales y otros actores del Sistema General de
Regalias.

En lo relacionado con la programacion y asistencia de proyectos, ajustes y/o liberaciones, se indica que dichas
actividades de asesoramiento podran ser adelantadas bajo las directrices establecidas en el presente numeral,
teniendo en cuenta que la solicitud de revision y el visto bueno sera recibida y dada respectivamente, por el lider del
equipo de CTel de la DSGR, e igualmente se aclara que de la asignacion de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CTel)
no podra financiarse el pago de compromisos adquiridos antes del 31 de diciembre de 2011, contenidas en el Articulo
2.1.1.9.3 Pago de compromisos adquiridos a 31 de diciembre de 2011 descritos en el Decreto 1821 del 31 de diciembre
de 2020.

4.4  ASISTENCIA DEL PROYECTO

El resultado de la asistencia correspondera a la ficha técnica o al diligenciamiento de la pestafia asistencia generada
por el aplicativo dispuesto para tal fin o el formato F-TH-11 Control de Asistencia, los cuales contendran las
recomendaciones de manera integral y deberan ser diligenciados conforme los instructivos establecidos.

El resultado de la asistencia efectuada se comunica al grupo de valor en los términos que se describen en el Anexo 1
Plantilla para Informar el Resultado de la Revision.

Cuando se expidan fichas, se enviaran a la Entidad Territorial solamente si se solicitada, mediante correo electrénico
por parte de la entidad o cuando quede registrado como un compromiso, dentro del formato F-TH-11 Control de
Asistencia, durante el desarrollo de alguna mesa técnica.

Se debe tener presente que, de acuerdo con la naturaleza del asesoramiento y la autonomia que la Ley otorga a las
Entidades Territoriales, estas estan en facultad para atender o no las recomendaciones efectuadas desde la DSGR al
proyecto revisado; razén por la cual cada asistencia, y cada recomendacion objeto de esta Ultima, debe ser clara 'y
sustentada para el andlisis y posterior tramite por parte de la entidad solicitante.

Para el diligenciamiento de la Ficha de Asistencia Técnica, se debera tener en cuenta:

o Diligenciar la fecha de solicitud de asistencia: Corresponde al dia/mes/afio en que se recibe el correo o se
radica la solicitud al DNP para la revisién de cualquier proyecto de inversién, susceptible de ser financiado con
recursos del SGR.

o Diligenciar la fecha de registro: Corresponde al dia/mes/afio en que se registra y crea la Ficha de Asistencia
Técnica para el posterior inicio del procedimiento de revision.

o Verificar datos del consultor y de identificacion: corresponde a la verificacion de la informacion que aparece
por default, en cada casilla de observacion, acerca de las iniciales del nombre del consultor quien realiza la
revision y recomendaciones, la fecha en formato dia/mes/afio en que realiza(n) la(s) recomendacion(es) y el
numero conforme a la trazabilidad de la revision.
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o Incluir rutas de cargue del documento revisado: corresponde a la ruta que indica el sitio cargado donde se
encuentra el documento revisado objeto de recomendaciones, junto con la fecha y la hora en la que fue cargado,
siempre y cuando aplique.

o Redactar cada recomendacién de manera clara y concisa, en coherencia con los lineamientos aqui descritos.
o Redactar cada observacion o recomendacién empleando los siguientes términos:

- Se sugiere/recomienda ajustar (...)

- Se sugiere/recomienda soportar (...)

- Se sugiere/recomienda atender (...)

- Con base en la dispuesto en la Ley/Norma XXX se debe, se sugiere/recomienda aclarar (...)

- Se sugiere/recomienda cargar el documento XXX.

o Relacionar toda la informacion aportada por la entidad para la respectiva asistencia.

Para el diligenciamiento de la Pestafia se deberé tener en cuenta:

o Diligenciar la fecha de la asistencia realizada: Corresponde al dia/mes/afio en que se realiza la asistencia de
cualquier proyecto de inversion, susceptible de ser financiado con recursos del SGR.

o Seleccionar Tipo de Asistencia brindada: Corresponde a una lista desplegable.

o Diligenciar BPIN cuando aplique.

o Diligenciar el nombre del proyecto y/o iniciativa segun aplique.

o Diligenciar el nombre de la entidad, del funcionario y el cargo.

o Seleccionar de la lista despegable el lugar; departamento; municipio de la asistencia técnica.

o Redactar el resultado de la asistencia técnica realizada de manera clara y concisa.

Es importante tener en cuenta que, una vez concluida la asistencia, con base en lo establecido en el presente manual
sobre la programacion y procedimiento respectivo, en caso de ser requerida y solicitada una nueva asistencia, con el
fin de verificar la atencién de las recomendaciones y observaciones resultantes de la primera, el procedimiento debera
iniciar como una nueva solicitud, tal y como se describe en el presente manual, desde el numeral 4.2.

Por otro lado, para dar concordancia normativa de un requisito, este requiere estar cargado en el Banco de Programas
y Proyectos SUIFP-SGR. Es importante que sobre el total de documentos cargados en SUIFP-SGR se generen
recomendaciones.

Para conocer el formato estandarizado desde la DSGR para el envio de la Ficha de Asistencia Técnica, como producto
y resultado de la asistencia realizada, remitirse al Anexo 2. Plantilla para el envio de Ficha de Asistencia Técnica
por correo electrénico.

El plazo méaximo para el envio de la ficha es de hasta 1 dia habil para la emisién del Resultado de la Asistencia
realizada posterior a la fecha de culminacién, siempre y cuando sea solicitada por la Entidad Territorial a través de
correo electronico oficial o sea un compromiso de la mesa de trabajo realizada.
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4.4.1 REVISION DE GENERALIDADES RELEVANTES DEL PROYECTO

Para el asesoramiento, en la asistencia de la informacion presentada por las Entidades Territoriales y demas actores
del SGR, el consultor debera tener en cuenta las siguientes generalidades relevantes:

Verificar si el proyecto cuenta con toda la informacién para ser presentado al SGR. Si no cuenta con toda la
informacidn, se orienta a la Entidad hasta que complete los requisitos del proyecto de inversion.

De acuerdo con lo establecido en el punto anterior, se brindara apoyo y acompafiamiento, desde la asistencia
técnica y del equipo de Mesa de Ayuda en la etapa de formulacién y registro y los aplicativos y/o herramientas
de uso, siempre y cuando se estén cumpliendo con los requisitos y la informacion minima requerida para tal fin,
segun lo estipulado en la norma.

Revisar si el proyecto se ejecuta dentro de un mismo bienio o no. Si el proyecto contempla vigencias futuras
presupuestales, el consultor debe orientar a la Entidad en el cumplimiento de los Articulos 157, 158 y 159 de la
Ley 2056 de 2020y a las disposiciones que estén consignadas en la Ley de Presupuesto del SGR. Si el proyecto
contempla la pignoracién de las operaciones de crédito publico adquiridas por las Entidades Territoriales, se
orienta a la Entidad en el cumplimiento del Articulo 187 de la Ley 2056 de 2020, de las disposiciones que estén
consignadas en la Ley de Presupuesto del SGR y en el Decreto 1821 de 2020 y demas normas
complementarias.

Mantener la trazabilidad en la asistencia y en el asesoramiento brindado; por lo anterior, cada consultor atendera
cada proyecto desde el inicio hasta el fin de la asesoria. En caso de no poder cumplirse con lo anterior, cada
consultor que asesore en un proyecto ya revisado se limitara Unicamente a las observaciones sobre asistencias
anteriores. Esto no aplica para el caso en que se realicen cambios normativos que impliquen la revision del
proyecto nuevamente

El consultor de la DSGR requiere tener la capacidad para desarrollar una comunicacion asertiva con las
Entidades Territoriales y otros actores del SGR de tal manera que se permita el intercambio de ideas,
experiencias y conocimientos acorde con la asistencia requerida.

El consultor debe estar en la capacidad de apoyar a la Entidad que prioriza y aprueba directamente el proyecto
en el diligenciamiento y cargue a SUIFP-SGR del acto administrativo de aprobacion del proyecto, cuando esta
lo solicita.

El consultor puede apoyar a las entidades beneficiarias en el proceso de registro en SUIFP-SGR de la decision
de priorizacion, aprobacion y designacion de Entidad ejecutora.

El consultor debe acompafiar a la entidad que aprueba directamente para el cierre del proceso RAPAE en
SUIFP-SGR y apoyarse con los consultores de la DSGR que brindan asistencia técnica en dicho aplicativo. Asi
mismo para el cierre de las decisiones sobre ajustes a proyectos de inversion aprobados o liberaciones.

El consultor debe orientar a la entidad en el uso de las plataformas de notificacién y aceptacién de Entidad
ejecutora.

Tener en cuenta que la ejecucion de proyectos se registra en el aplicativo GESPROY, la cual esta disponible
para su permanente consulta.

El consultor debe tener claros los requisitos exigidos para la procedencia de ajustes, con base en lo establecido
segun la normatividad vigente aplicable.

En caso de que la entidad lo solicite:

El consultor apoyaré a la Entidad en el cargue de ajustes en SUIFP-SGR o el sistema que se disponga para tal
efecto; lo anterior, luego de haber brindado asesoramiento en la revision juridica y general de dichos ajustes.
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o Dado que existen ajustes que requieren aprobacidn por las instancias colegiada y otros que se registran con el
concepto de viabilidad y ajuste, es necesario que todo consultor sepa identificar claramente estos tipos; con el
fin, de orientar y asesorar de manera correcta a la Entidad en el proceso que deba llevar.

o El consultor Juridico brindara apoyo en la realizacion de recomendaciones para la revisién de procedencias y
la justificacion legal, conforme lo establecido por la normatividad vigente.

o El consultor debera consolidar, por medio del aplicativo o la herramienta dispuesta para tal fin, la ficha técnica
de revision y remitir la misma a la entidad; esto ultimo Unicamente en el caso de que la Entidad lo solicite, ya
sea mediante correo electronico como solicitud expresa durante el desarrollo de alguna mesa técnica y haya
quedado registrado como un compromiso

o Toda solicitud de ajuste se revisara por parte del consultor juridico asignado a la regién, excepto aquellas
liberaciones que por razones de no cumplimiento de requisitos previos al acto que ordena la apertura del
proceso de seleccion se liberan automaticamente.

o El consultor que revise un ajuste debe tener acceso a los aplicativos SUIFP-SGR y Gesproy, con el objetivo de
tener la posibilidad de revisar la informacion detallada que se encuentre registrada sobre la aprobacion y/o
ejecucion de cada proyecto objeto de ajuste.

o En el proceso de revision de los ajustes se pueden hacer mesas técnicas o a través de revisiones no
presenciales, con base en la informacion cargada en el SUIFP-SGR o el sistema dispuesto para tal fin.

o Los consultores de la DSGR pueden solicitar documentos para la revision de ajustes; lo anterior, sin excederse
en los términos y soportes solicitados segun normatividad vigente. Asimismo, debera consignar, en la ficha
dispuesta para tal fin, todas las recomendaciones u observaciones en los términos esbozados en el presente
lineamiento.

Para OCAD Paz;

o En los proyectos de competencia del OCAD PAZ, acompafara la formulacién del proyecto antes de ser
presentado para verificacion de requisitos, facilitando y mejorando la calidad del proyecto. Esta asistencia la
pueden realizar de manera presencial 0 no presencial. La asistencia técnica dirigida a proyectos de OCAD Paz
que cuente con verificacion de requisitos estara orienta a subsanar las recomendaciones.

Para OCAD Regional:

o En los proyectos de competencia del OCAD regional, para la emisién de concepto técnico Unico sectorial —
CTUS- y/o viabilidad, la asistencia técnica estara dirigida a la revisién previa de la completitud de requisitos que
se enviara a las direcciones sectoriales del DNP, como encargados de la emision de estos documentos.

Para Proyectos Tipo:

o Para el tramite de CTUS y/o viabilidad de proyectos tipo, la Coordinacion de Asistencia Técnica genera
recomendaciones, previo a su expedicion. La asistencia técnica estara centrada en la revision del formato
remitido por el equipo de proyectos tipo.

o En los proyectos tipo, se debe verificar si es un proyecto tipo acorde con el portafolio dispuesto por el DNP en
la pagina web'. Si el proyecto se enmarca en el mencionado portafolio, el mismo sera revisado por los
consultores del equipo de Estandarizacion y Estructuracion de Proyectos.

o Como resultado de una adecuada implantacién del proyecto tipo, se debe apoyar a la Entidad para que realice
la marcacion en el SUIFP-SGR "Proyecto Tipo”, con el proposito de que la DSGR realice la validacién del
cumplimiento de las condiciones para que pueda enmarcarse en esta denominacion.

1 Pagina web de Proyectos Tipo del DNP: https:/proyectostipo.dnp.gov.co/
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o Si en el marco de esta revision, tanto Entidad como equipo consultor concluyen que el proyecto no se enmarca
en el portafolio de proyectos tipo, el mismo serd revisado sin la participacion implicita del equipo de
Estandarizacion y Estructuracion de Proyectos por los consultores de la DSGR.

Para Comunidades Etnicas:

o Acorde con lo establecido en la Ley 2056 de 2020, dentro del Ciclo de Proyectos que tenga relacion con
comunidades étnicas, los siguientes seran los documentos que soportaran la presentacion de estos proyectos
segun la fuente de financiacion:

- Acta o documento equivalente que evidencie el ejercicio de planeacion interna que haya trabajado el grupo
étnico, indicando que se socializd, concertd y aprobo por parte de toda el pueblo o comunidad étnica la
iniciativa o proyecto. De conformidad con los Art. 79, 94 y 104 de la Ley 2056 del 2020.

- El certificado suscrito por el secretario de Planeacién en el cual conste que el plan de vida o plan de
etnodesarrollo estd en concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo y con el plan de desarrollo de las
entidades territoriales.

- El certificado suscrito por la autoridad de la comunidad étnica debidamente registrada ante el Ministerio del
Interior en el que conste que el proyecto de inversion presentado es de su iniciativa y que esta acorde con
el plan de etnodesarrollo o el plan de vida.

- Cuando se trate de inmuebles localizados en resguardos indigenas o asociaciones de cabildos o
autoridades indigenas tradicionales, €l acto colectivo del resguardo suscrito por la autoridad tradicional o
gobernador, donde sefiale que el predio se encuentra en su jurisdiccidn. Se sugiere anexar la resolucién
que certifique la titulacién colectiva.

- Cuando se trate de inmuebles localizados dentro de los territorios colectivos de comunidades negras,
afrocolombianas, raizales y palenqueras, el documento de titulacién expedido por la entidad competente,
el cual debe acompanarse de un aval suscrito por las correspondientes autoridades de las citadas
comunidades certificadas por el Ministerio del Interior. Se sugiere anexar la resolucion que certifique la
titulacion colectiva.

o Se sugiere adjuntar Certificacion que informe que la Comunidad Etnica que se beneficiara del proyecto esta
debidamente inscrita en el registro unico del Ministerio del Interior.

o Se sugiere adjuntar Certificacion emitida por Ministerio del Interior donde se especifique los datos del
representante legal actual de la Comunidad Etnica.

5  ASESORAMIENTO PARA LA ASISTENCIA DE PROYECTOS POR MEDIO DE MESA TECNICA DE TRABAJO

Una de las opciones con las que cuentan las Entidades Territoriales, y demas actores del SGR, ademas de la Ficha
de Asistencia Técnica con el resumen de las recomendaciones como resultado de cada asistencia, es la posibilidad
de la asistencia, por parte de los consultores de la DSGR, a través de una mesa técnica de trabajo. Esta consiste en
la realizacion de una revision y del asesoramiento directo sobre las condiciones en la documentacion soporte de cada
iniciativa, proyecto o ajuste, ya sea de manera presencial 0 de manera no presencial.

Dado lo anterior, es necesario que cada consultor, de acuerdo con los lineamientos establecidos en el presente manual
para la programacion y planificacion de las mesas técnicas de trabajo, ponga a disposicién de la Entidad Territorial o
cualquier otro actor del SGR la opcion de solicitar el asesoramiento a través de mesa de trabajo e indicarle cdmo
realizar dicha solicitud. Resulta indispensable recibir comunicacion, por correo electrénico al consultor designado, con
la respectiva solicitud.

o Las solicitudes que se alleguen por parte de las entidades o demas actores del sistema para la realizacién de
mesa técnica de trabajo, deberan ser remitidas a la coordinacion de cada region para su respectivo tramite.
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o Para el caso de los proyectos a financiar con recursos de la Asignacién para la Paz existirdn dos (2) etapas en
las que se podra brindar asesoramiento por parte de los consultores del equipo de Asistencia Técnica de la
DSGR a través de mesas técnicas de trabajo. Una primera etapa cuando se identifiquen iniciativas, proyectos
0 ajustes y, por medio de la oferta o la demanda, se realice la solicitud de asistencia de estos, siguiendo lo
establecido en este manual para dichos casos. Y una segunda etapa, para cuando los proyectos ya han sido
viabilizados y se solicite la asistencia para brindar el asesoramiento, para lo cual se tendré en cuenta la
invitacién que llegue por parte de la Secretaria Técnica del OCAD Paz o de la Entidad interesada, con el fin de
poder programar al consultor encargado a partir de su disponibilidad.

o Para el caso de los proyectos tipo, las Entidades Territoriales y otros actores del SGR, podran solicitar mesas
de asistencia técnica al grupo de Estructuracion, Estandarizacién de Proyectos y Proyectos Tipo, en los
siguientes casos:

- Cuando se solicite la socializacion del portafolio de proyectos tipo o de un proyecto tipo en particular.
- Cuando la entidad territorial se encuentre realizando la implementacion de un proyecto tipo.

- Cuando se requiera resolver inquietudes o revisar observaciones generadas en el Concepto Técnico Unico
Sectorial 0 Concepto de Viabilidad de proyectos tipo emitido por el DNP.

o Para los proyectos de CTel también se podra considerar como una de las opciones con las que cuentan las
Entidades Territoriales y demés actores del SGR, la asistencia, por parte de los consultores del equipo de CTel
de la DSGR, a través de una mesa técnica de trabajo.

5.1 RECIBIRY VERIFICAR SOLICITUD

La programacion de la Mesa Técnica de Trabajo inicia con la solicitud expresa y formal por parte del interesado. Esta
solicitud llega al correo institucional del consultor encargado; lo anterior, con base en la asignacion de Entidades.
Luego, el consultor deberé notificar al Coordinador Regional acerca de la solicitud, para que éste Ultimo, a partir de la
programacion y de la planificacion semanal, defina fecha, horario y modalidad para la realizacion de la asesoria por
medio de la mesa.

El plazo maximo es de hasta 1 dia habil maximo para respuesta a la solicitud de la entidad territorial (se hara mediante
correo electronico) indicando si es programacion de mesa o revision por parte del consultor sin participacion de la
Entidad Territorial.

52 PROGRAMACION DE MESA TECNICA DE TRABAJO

Posterior a la aprobacion por parte del Coordinador Regional, el consultor debera, por su cuenta, registrar la
programacion de la mesa técnica en el Seguimiento Territorial, a través de la plataforma o el aplicativo dispuesto para
tal fin, diligenciando toda la informacién requerida en la misma. Asimismo, el consultor debera enviar un correo
electronico dando respuesta al solicitante acerca del resultado del analisis de la solicitud, indicando:

o Fecha

o Hora

o Datos basicos de la iniciativa o del proyecto

o El nombre del consultor que asistira a la mesa

o Modalidad de atencidn (presencial o no presencial)

o Lugar y/o medio de atencién (direccion y/o link para ingreso a videollamada)

o Recomendaciones para tener en cuenta
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Para el caso de proyectos tipo, la solicitud por parte del interesado debera ser remitida al correo electrénico
estructuracion@dnp.gov.co, si se trata de socializacién de proyectos tipo 0 apoyo para la implementacion de un
proyecto tipo en particular el Consultor lider en estandarizacion realizara la asignacion del (los) Consultor (es) que
atenderan la mesa, para el caso de revision de observaciones emitidas en un CTUS o Concepto de Viabilidad, sera el
Consultor Lider en asistencia técnica a proyectos tipo quien designara a los Consultores encargados de atender la
mesa.

La respuesta al solicitante y citacion a las mesas de asistencia técnica de proyectos tipo seran remitidas desde el
correo electronico estructuracion@dnp.gov.co.

En Ctel para efectos de la programacion y realizacion de la mesa técnica de trabajo y puntualmente en lo referente a
la realizacién en su preparacion, desarrollo y cierre, se tendran en cuenta como elementos diferenciadores la
asignacion de los consultores por Region que realice el lider del equipo de CTel de la DSGR, asi como la notificacion
de la solicitud que se le reporte al consultor designado y posterior aprobacion para efectos de la programacion y
planificacién semanal.

53  REALIZACION DE MESA TECNICA DE TRABAJO

Para el desarrollo de la mesa técnica se debera tener en cuenta:

531 PREPARACION

o Es importante tener en cuenta que la puntualidad hace parte del respeto hacia los demas. Asi mismo, sila Mesa
Técnica se hace bajo modalidad virtual (MS Teams), se deben hacer las pruebas preliminares de sonido y
audio, y de esta forma asegurar la conectividad suficiente para desarrollarla correctamente. Si la Mesa Técnica
se desarrolla bajo modalidad presencial, se deben garantizar los elementos necesarios para su desarrollo.

o Para la mesa técnica de trabajo bajo la modalidad presencial, el consultor coordinara con la entidad el sitio para
la realizacion de ésta y le dara a conocer la necesidad de informar a las entidades citadas a la mesa.

o Los consultores deben tener conocimiento sobre toda la informacidn relevante durante el tramite del proyecto.

o Los consultores deberan analizar las posibles alternativas de solucion respecto a las observaciones emitidas
tanto por verificacién de requisitos; el concepto técnico Unico sectorial o recomendaciones previas por parte del
consultor de asistencia técnica.

5.3.2 DESARROLLO

o Se da la bienvenida a los participantes de la Mesa Técnica y se solicita diligenciar el formato F-TH-11 Control
de Asistencia.

o Se solicita la presentacion de los integrantes de la Mesa Técnica, para verificar que se encuentren los
representantes de la Entidad Territorial y no solo los formuladores del proyecto. Durante la revision debe estar
presente por lo menos, un (1) funcionario o contratista de la entidad.

o Se procede a verificar la documentacién soporte. En caso de existir una revisién previa, se procede con la
atencion de la respuesta por parte de la Entidad a cada observacion o recomendacion en la Ficha de Asistencia
Técnica. En caso contrario, se procedera con la revision y/o a aclarar las dudas o inquietudes con respecto a
lo requerido segun la normatividad vigente y la ficha aplicable y/o conceptos emitidos.

. Los consultores de la DSGR, durante el desarrollo de la Mesa Técnica, deberan realizar las recomendaciones
pertinentes frente a las observaciones realizadas.
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o Es importante indicar que no se consideraran en la realizacién de mesa técnica en su etapa de preparacion,
que los consultores deberan analizar las posibles alternativas de solucion respecto a las observaciones emitidas
tanto por verificacion de requisitos, el concepto técnico Unico sectorial o recomendaciones previas, tenido en
cuenta que en todos los casos en los que se da el asesoramiento a las entidades del Sistema Nacional de
Ciencia Tecnologia e Innovacién en Colombia (SNCTI) seran previos al proceso de cargue de la informacion
por parte de la Secretaria Técnica en el aplicativo del Banco de Programas y Proyectos SUIFP-SGR.

5.3.3 CIERRE

o Una vez finalizada la revisién de los componentes del proyecto, se suscribe el formato F-TH-11 Control de
Asistencia, indicando en este mismo, de manera clara y concisa, todas las observaciones y los compromisos
adquiridos durante el desarrollo de la mesa técnica.

o El producto de la reunién es el formato F-TH-11 Control de Asistencia y el correo electrénico enviado, méximo
al dia habil siguiente de realizacién de la reunion, a la entidad territorial con las principales conclusiones.

. En caso de generarse ficha, esta sera enviada a la entidad solo si esta Ultima lo solicita mediante correo
electrénico o durante la mesa, quedando el compromiso registrado en el formato de Control de Asistencia, y
debera remitirse maximo Hasta 1 dia habil para la emisién del Resultado de la Asistencia realizada posterior a
la fecha de culminacién

o Para el envio de la ficha se debe remitir por correo al Coordinador de la Regién con copia al consultor junior de
la Region. Anexo 2 Plantilla para el envio de Ficha de Asistencia Técnica por correo electrénico.

54 RECOMENDACIONES

Para el asesoramiento en mesa técnica de Trabajo el consultor, debera tener en cuenta las siguientes
recomendaciones relevantes:

o Se pueden realizar mesas técnicas en las cuales también participan distintos actores tanto del orden nacional
como del orden regional.

o Se valoran de igual manera todos los aportes y preguntas de los participantes, toda vez que aborden la revision
y realicen sus aportes a partir de diferentes conocimientos, posiciones, experiencias e intereses.

o El valor del respeto debe ser fundamental y aplicado por todos los participantes que conforman la mesa técnica.
Las personas siempre tienen algo para aprender y/o ensefiar, y algo para aportar.

o El buen resultado de la mesa técnica depende de la claridad conceptual con que se realicen las
recomendaciones hacia las observaciones pendientes de subsanar por parte de la Entidad Territorial.

o Se debera cumplir con la programacion pactada inicialmente y desde la solicitud para el desarrollo de la asesoria
durante la mesa técnica de trabajo, sin exceder los tiempos, ni los recursos, ni la cantidad de productos
agendados.

o Se permitira la asesoria sobre un producto no previsto en la programacién inicial, siempre y cuando se tenga
conocimiento previo de éste y no se excedan los tiempos ni recursos programados para el desarrollo de la mesa
técnica.

Para el caso de Proyectos tipo se debera tener en cuenta lo siguiente:

o Una vez realizada la mesa el consultor deberd realizar el cargue del formato F-TH-11 Control de Asistencia
en la carpeta compartida destinada para tal fin por parte de la Coordinacion de proyectos tipo, en un archivo
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con el nombre que incluya la fecha de realizacion de la mesa en el formato “DD.MM.AA” seguido de BPIN y los
digitos que componen el codigo de BPIN del proyecto. (e.g. 01.03.21 BPIN 2020000040023).

o Para el caso de iniciativas que no cuenten con BPIN se consignara la fecha de realizacion de la mesa en el
formato “DD.MM.AA” seguido del nombre de la entidad territorial y el nombre abreviado de la tipologia (e.g.
01.03.21 Valencia_Unidades).

o Para el caso de socializaciones de proyectos tipo se debera realizar el cargue del formato F-TH-11 Control de
Asistencia en la carpeta compartida destinada para tal fin por parte de la Coordinacion de proyectos tipo, en
un archivo con el nombre que incluya la fecha de realizacion de la socializacion “DD.MM.AA” seguido de la
entidad o entidades a las que se dirige la socializacién (e.g. 01.03.21 Valencia).

. Posterior a la realizacién de la mesa técnica, el consultor responsable, debera cargar en ORFEO el formato F-
TH-11 Control de Asistencia.

o También debera quedar constancia de la mesa técnica realizada mediante el diligenciamiento de la ficha de
asistencia técnica de la plataforma institucional de la DSGR dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a su
realizacion.

6 ATENCION DE SOLICITUDES POR LA MESA DE AYUDA

Como parte del proceso de Asistencia Técnica, enfocado hacia la asesoria y el apoyo en el uso y manejo de aplicativos
y herramientas disponibles en el SGR para el desarrollo de proyectos de inversién publica susceptibles de ser
financiados con recursos de SGR, ésta se realizara teniendo en cuenta las actividades del procedimiento PT-AT-01
Mesas de Ayuda.

7  ASESORAMIENTO SOBRE INICIATIVAS O PROYECTOS DE INVERSION CON ENFOQUE ETNICO

El marco normativo del SGR dispuesto en la Ley 2056 de 2020 establece diferentes vias para que los grupos étnicos
puedan acceder de forma mas efectiva a los recursos de Regalias y gestionar con mayor autonomia los proyectos
para el mejoramiento de su calidad de vida acorde con sus necesidades y caracteristicas propias a sus creencias,
saberes y tradiciones.

En este sentido, una de las fuentes para la presentacion de proyectos de inversion por parte de grupos étnicos es el
porcentaje definido en la fuente de Asignacién para la Inversion Local, correspondiente al 2.32%, el cual esta destinado
exclusivamente para los pueblos y comunidades Indigenas, las comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales,
Palenqueras y el Pueblo Rrom o Gitano. Este porcentaje estara liderado por las Instancias de Decision Etnica quienes
se encargaran de viabilizar, priorizar y aprobar los proyectos de inversion y designaran las entidades ejecutoras
correspondientes, en los términos sefialados por la Ley 2056 de 2020, y demas normas relacionadas. Cada una de
estas Instancias y la Comisién Nacional de Dialogo contara con su respectiva secretaria técnica, desempefiaran
funciones publicas en los términos establecidos por la Ley, estructurando sus propios reglamentos segun lo sefialado
por la Comision Rectora y no tendran personeria juridica.

De igual forma, la Ley 2056 del 2020 de conformidad con el Art 71, definid una destinacién especial para los pueblos
y comunidades indigenas y las comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, proveniente de
Asignaciones Directas, el cual correspondera al 4,5% en el caso de los municipios y al 2% en el caso de los
departamentos, segun su presupuesto bienal. Estos recursos estan disponibles para su utilizacion durante el bienio
2021-2022 y su distribucion se hara bajo un criterio poblacional. Estos recursos seran viabilizados, registrados,
priorizados y aprobados por los representantes de los grupos étnicos que se encuentren debidamente inscritos ante el
Ministerio del Interior.
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Para apoyar las diferentes rutas por las cuales los grupos étnicos pueden financiar proyectos de inversién con cargo
al SGR, la DSGR ha dispuesto un equipo especializado encargado del Enfoque Etnico, el cual tiene entre sus funciones
asesor a las Entidades Territoriales, a las instancias de decision, a la Comision Nacional de Dialogo y/o a los
representantes de los grupos étnicos establecidos por la Ley, en el compromiso de ejecucion de los recursos asignados
a los grupos étnicos. También estara encargado de orientar los procesos y desarrollo de la rendiciéon de cuentas, la
elaboracién de los informes de gestidn y de resolver las inquietudes especificas sobre la naturaleza de los recursos y
las funciones establecidas para cada uno de los actores e instancias definidos por la Ley 2056 de 2020.

Principales actividades en el asesoramiento en la formulacién de proyectos y asistencia técnica en las instancias:

llustracion 2 principales actividades de asesoramiento
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Fuente: Elaboracién propia DSGR

Para el asesoramiento se debe tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 2056 de 2020, en el marco de
los ejercicios de planeacion. El consultor de enfoque étnico debera:

o Apoyar a los Grupos Etnicos asentados en las regiones asignadas en el desarrollo de sus ejercicios de
planeacion realizados bajo su autonomia y autodeterminacién. Igualmente, brindar el asesoramiento necesario
para garantizar su participacién en los ejercicios de planeacion que estaran encabezados por los alcaldes o
Gobernadores, para el caso de las Asignaciones Directas.

o Promover ejercicios de participacién con los pueblos y comunidades indigenas y las comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, para que se convoquen de manera exclusiva y diferenciada, focalizar
el porcentaje que les corresponde de las Asignaciones Directas y decidir los proyectos e iniciativas, respetando
y revisando sus ejercicios previos de planeacion. Esto, sin perjuicio de que la Entidad Territorial destine un
mayor porcentaje de los recursos que le corresponde para proyectos de inversion con enfoque diferencial dentro
de su autonomia administrativa.

o Motivar a los Grupo Etnicos para que conozcan las metas del Plan de Desarrollo Territorial (PDT), en particular
las financiadas o cofinanciadas con recursos del SGR y los Planes de vida y Planes de Etnodesarrollo. (Metas,
programas o proyectos /iniciativas, Iniciativa y/o proyecto de inversion planteados y su resultado frente a la
necesidad evidenciada; actores vinculados en la iniciativa propuesta, clasificacion de metas, programas y
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proyectos conforme la fuente de recursos a financiar o cofinanciar, para realizar el primer esquema de
priorizacion, teniendo en cuenta que cada fuente de financiacién tiene una destinacion especifica.

Verificar la elaboracion de las respectivas actas y que sean incluidos en el capitulo independiente del Plan de Desarrollo
Territorial, los proyectosfiniciativas concertados en las mesas de participacidn lideradas por los gobernadores o
alcaldes, correspondiente para Asignaciones Directas y para el caso de los recursos de la Asignacion para la Inversion
Local, se debera verificar que el acta de planeacidn auténoma quede incluida en el proyecto de inversion.

7.1 ASISTENCIA CON BASE EN LAS ETAPAS DEL CICLO DEL PROYECTO

711 ETAPA DE FORMULACION

En esta etapa se formula el proyecto con la metodologia de marco logico y la cadena de valor?, y se estructura el
proyecto elaborando los respectivos estudios y demas soportess, los cuales deberan garantizar el cumplimiento de los
lineamientos y requisitos adoptados por la Comision Rectora.

Los representantes legales o autoridades tradicionales de las comunidades que deseen presentar proyectos de
inversion con cargo a los recursos de Asignaciones Directas podran solicitar el acompafiamiento del equipo de enfoque
étnico de la DSGR por medio de la Entidad Territorial o directamente a través del correo
enfoque_diferencial@dnp.gov.co.

Una vez recibida la solicitud, el consultor de enfoque procederd a verificar que el proyecto con cargo Asignaciones
Directas, este incluido en el capitulo del plan de desarrollo territorial denominado "Inversiones con cargo al SGR”,
conforme a lo establecido a los articulos 30, 79 y 94 de Ley 2056 de 2020.

Por otro lado, para los proyectos de inversién a ser financiados con recursos provenientes de la Asignacién para la
Inversion Local, sera el representante legal o autoridad de la comunidad o la Instancia de Decision que le corresponda,
quienes realizaran la solicitud de acompafiamiento al equipo de Enfoque Etnico a través del correo dispuesto para este
fin. Asimismo, el consultor de Enfoque Etnico procedera a verificar que el proyecto presentado tenga anexo el acta o
documento equivalente donde conste que éste fue priorizado durante los ejercicios de planeacion realizados bajo su
autonomia y la autodeterminacion de la comunidad solicitante.

En este sentido, el Consultor de Enfoque Etnico se encargara de hacer la asistencia al proyecto, el cual debera estar
formulado segun las metodologias y lineamientos definidos por el Departamento Nacional de Planeacion y presentado
con los respectivos estudios y soportes, en cumplimiento de las caracteristicas de los proyectos establecidos por la
Ley.

Los proyectos se reciben por parte de la remisién efectuada por parte del Consultor de Asistencia Técnica detallado
en el numeral 4.1.3. La Ficha Asistencia Técnica, se diligencia con los mismos parametros del numeral 4.2.1.
Adicionalmente, se verifica que se soporte la presentacion de estos proyectos segun la fuente de financiacién, con
los documentos que se detallan en el capitulo 4.4.1 Revisién de Generalidades Relevantes del Proyecto: Para
Comunidades Etnicas.

2 E| consultor étnico indica que la metodologia de formulacion de proyectos establecida por el DNP es la MGA-WEB disponible en la plataforma
https://mgaweb.dnp.gov.co, que cuenta con un ambiente de produccion y uno de capacitacion. Para su correcto diligenciamiento hay una ventana
de ayuda que despliega todo el material de apoyo para registrar la informacion requerida en los cuatro médulos y dieciocho capitulos que hacen
parte de la MGA (identificacién, programacién, evaluacién y programacion), incluye audios, manual y guias orientadoras.

3 Para complementar esta formulacion con todos los requisitos del Acuerdo Marco, estan disponibles las Orientaciones Transitorias para la
gestion de proyectos de inversion en el link
https://www.sgr.gov.co/Normativa/Gu%C3%ADasInstructivosyFormatos/Gu%C3%ADasorientadorasnuevalLeydeRegal % C3%ADas.aspx
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7.1.2 ETAPA DE PRESENTACION

Para la presentacion de proyectos* de enfoque étnico, el Departamento Nacional de Planeacién ha dispuesto de un
protocolo para la creacion de la Ventanilla Unica para la presentacién de proyectos de inversion, la cual permitira que
las comunidades Indigenas, Negras, Afrocolombianas, Raizales, Palenquera, y Pueblo Rrom registrados en el registro
Unico del Ministerio del Interior presenten y aprueben sus proyectos acordes con el ciclo e instancias correspondiente,
segun lo establecido en cada fuente de financiacion aplicable para cada grupo étnico.

Para iniciar con el proceso de creacion del usuario de Ventanilla Unica correspondera al representante legal de la
comunidad realizar los siguientes pasos: a. Creacidn de Usuario de Formulador Ciudadano en la MGA-WEB. Momento
donde se creara el usuario correspondiente segun el grupo étnico: VUI (indigena), VUA (afros) y VUR (Rrom). b.
Solicitud de creacién del usuario como Administrador Local y rol de Ventanilla Unica, donde se podra revisar el usuario
que permiten complementar el cargue de informacion necesario del proyecto para finalizar la presentacién de este.
Para adelantar este tramite se remite un correo a la Mesa de ayuda del DNP.

En el caso de Asignaciones Directas, se le habilitaré al representante legal o autoridad del grupo étnico un usuario en
el aplicativo SUIFP-SGR para continuar con las siguientes etapas del Ciclo del Proyecto, el cual le permitira dar
viabilidad, registro, priorizacion y aprobacién. Este proceso lo adelanta la comunidad étnica (Indigenas, Negros,
Afrocolombianos, Raizales y Palenqueros).

En el caso de Asignaciones para la Inversidn Local, el representante legal o autoridad étnica podra transferir su
proyecto a la Instancia de Decisidn Etnica correspondiente. Este espacio se encargara de realizar la viabilizacion,
registro, priorizacion y aprobacion del proyecto.

Para consultar el detalle del proceso, ver: Protocolo Para La Creacién de Usuarios de Ventanilla Unica Para
Presentacion de Proyectos con Enfoque Etnico, Documento Interno. SGR, 2021. Igualmente, se puede solicitar
informacién sobre el proceso a través de la Mesa de Ayuda SGR, al correo infosgr@dnp.gov.co quien brinda asistencia
técnica para la habilitacion de usuarios de ventanilla unica, con el aval de la DIFP. Es importante tener en cuenta que
esta ventanilla Unica es sélo para las fuentes de Asignaciones Directas y Asignacion para la Inversion Local.

7.1.3 ETAPA DE VIABILIDAD Y REGISTRO

En la Viabilidad y registro, el consultor debera analizar los soportes del proyecto en lo referente a la articulacion con la
misionalidad del sector, el programa y demés instrumentos de planeacion, el cumplimiento de las lineas metodoldgicas
en particular las orientaciones del marco logico y la cadena de valor, de los pardmetros técnicos definidos segun el
tipo del proyecto, los criterios de evaluacion de proyectos y fuentes de financiacion, la incorporacion de actividades de
operacion y disponibilidad financiera y humana para atender dichas actividades, facilitando la prestacion de los
servicios una vez culmine la etapa de inversion.

El consultor de enfoque debera hacer la revisidn del cargue de los soportes que sustentan el proyecto y la verificacién
del cumplimiento de requisitos (generales, de enfoque étnico y sectoriales), incluyendo la consistencia técnica y
metodoldgica del proyecto, si asi lo requiere el representante legal o autoridad del grupo étnico, o la Instancia de
Decisién correspondiente.

El consultor de Enfoque Etnico realiza la ficha con las sugerencias generadas durante la asistencia integral del proyecto
en los 5 dias habiles correspondientes. La asistencia se programa segun el orden de llegada de las solicitudes y se
realiza él envié de la misma previa solicitud formal del envio de la ficha.

4 Para agilizar este proceso se encuentra disponible un amplo portafolio de proyectos tipo en el link https:/proyectostipo.dnp.gov.co/ , que tienen
informacién pre-diligenciada y se puede utilizar en la formulacion de los proyectos (guia de formulacién, anexos técnicos, presupuesto, MGA
parametrizada y pliego y contratos tipo que solo son obligatorios para los proyectos del sector transporte).
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En caso de que sea requerido se programaran mesas técnicas con la comunidad solicitante y se debera seguir lo
dispuesto en el numeral 5. Asesoramiento Para la Asistencia de Proyecto Por Medio de Mesa Técnica de Trabajo.

7.1.4 INSTANCIAS DE DECISION

El consultor de enfoque debera realizar un proceso de capacitacion y socializacion de la Ley 2056 del 2020 con los
miembros de las 3 instancias y acompafiar y brindar asistencia técnica a la secretaria técnica y a los miembros de
cada instancia que asumiran las funciones de esta, si asi lo solicitan. Igualmente, brindara el acompafiamiento
necesario, para la elaboracion de su propio reglamento en concordancia con las normas que regulan el SGR.

Una vez conformada la secretaria técnica, el consultor coordinara con la instancia, si asi lo requieren, para la asistencia
de los proyectos de inversidn a financiar con cargo a los recursos de la asignacién para la inversidn local que sean
presentados por los representantes legales de las comunidades a través de su respectiva ventanilla tnica.

En caso de que las instancias cuando emitan el concepto de viabilidad de los proyectos de inversion requieran
informacién adicional o realizar modificaciones, devolveran el proyecto a la entidad que lo haya presentado
inicialmente. Una vez se hayan subsanado las observaciones, el proyecto debera ser remitido a la misma instancia.

7.1.5 ETAPA DE PRIORIZACION Y APROBACION

En la priorizacion se identifican los proyectos de inversién que son prioritarios, se aplican criterios establecidos en el
reglamento de las instancias y para el caso de las asignaciones directas la priorizacion estd dada por los proyectos o
iniciativas incluidos en el capitulo de inversiones con cargo al SGR, teniendo en cuenta la destinacion de la asignacion.
La aprobacion consiste en la asignaciéon de recursos al proyecto de inversidn para su ejecucion y el tramite
presupuestal para incorporar los recursos requeridos en su ejecucion.

El consultor de enfoque apoyaré al representante legal o autoridad del grupo étnico o a la instancia de decision para
verificar que el proyecto esté en concordancia con la disponibilidad de caja y saldo presupuestal, conforme a la Ley
Bienal de Presupuesto del Sistema General de Regalias, el Plan Bienal de Caja y el cronograma de flujos definido y
registrado en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias®. Asimismo, brindaré apoyo en la elaboracién y cargue
del documento de aprobacién del proyecto.

7.2 DESIGNACION ENTIDAD EJECUTORA E INTERVENTORIA

Para el caso de los proyectos de inversion con cargo a Asignaciones Directas, dentro los (2) meses siguientes de la
aprobacion del proyecto en el aplicativo SUIFP-SGR, se suscribira un convenio entre el alcalde o gobernador y el
representante o autoridad indigena, formalizando la entrega del proyecto. Posteriormente, sera el alcalde o el
gobernador, mediante un acto administrativo, los encargados de designar a la entidad ejecutora propuesta en el
proyecto de inversion. De conformidad con el Art. 87 y 101 de la Ley 2056 del 2020. Seréa responsabilidad del consultor
de enfoque asignado, brindar las orientaciones a que haya lugar y segun sea requerido por la Entidad Territorial o la
autoridad o representante del grupo étnico.

Por otra parte, los proyectos con cargo a Asignacion para la Inversién Local seran las Instancias de Decision o la
Comision Nacional de Diélogo las encargadas de designar la entidad ejecutora. Una vez sea registrada la aprobacion
del proyecto y cargado el Acuerdo en el aplicativo SUIFP-SGR, el consultor brindara el acompafiamiento a la instancia
correspondiente de asociar el ejecutor y el interventor, si aplica. El consultor también verificara en SUIFP-SGR que el
estado del proyecto quedara en estado RAPAE (Registrado Actualizado, Priorizado, Aprobado y Ejecutor Designado).

5 La disponibilidad de las fuentes de financiacién disponibles para la presentacion de proyectos por parte de los Grupos Etnicos (Asignaciones
Directas y las Asignaciones de Inversion Local) se pueden consultar en la plataforma SICODIS a través del link
https://sicodis.dnp.gov.co/logon.aspx?ReturnUrl=%2f
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Podran ser ejecutores de sus proyectos los consejos comunitarios, 0 demés formas y expresiones organizativas de
comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras debidamente inscritas en el registro Unico del Ministerio
del Interior, asi como los resguardos y asociaciones de resguardos, las asociaciones de cabildos y las asociaciones
de autoridades tradicionales indigenas u otras formas de organizacion debidamente inscritas en el registro Unico del
Ministerio del Interior y las organizaciones indigenas a que se refiere el Decreto 252 de 2020.

Como ejecutores, dichas expresiones organizativas seran responsables de la correcta ejecucion del proyecto y de
suministrar al Sistema de Seguimiento, Evaluacion y Control del SGR, la informacion de forma veraz, oportuna e
idénea, asi como los actos, hechos u omisiones que puedan constituir una presunta irregularidad o incumplimiento en
la ejecucion de los proyectos.

La ejecucion de los proyectos de inversion financiado con recursos del Sistema General de Regalias se adelantara
con estricta sujecion al régimen presupuestal definido en esta Ley y al de contratacion publica y a las normas legales
vigentes. El ejecutor sera el ordenador del gasto y garantizara una, correcta ejecucion de los recursos asignados al
proyecto de inversion asi come el suministro y registro de la informacion requerida por el Sistema de Seguimiento,
Evaluacién y Control.

8 ASESORAMIENTO A PROYECTOS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION (CTel)

La Direccidn del Sistema General de Regalias, brinda asesoramiento a entidades publicas o privadas que hagan parte
del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de que trata el articulo 20 de la Ley 1286 de 2009, o la
norma que la modifique o sustituya en el marco de convocatorias publicas, abiertas y competitivas, en iniciativas,
proyectos de inversion y/o ajustes a estos, susceptibles de ser financiados con cargo a la Asignacién para la Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, y que sean presentados por estas, ante el OCAD de Ciencia, Tecnologia en Innovacién y
conforme a la normativa que regula la materia.

Las entidades antes enunciadas, presentaran las propuestas de proyectos, bajo los pardmetros de los términos de
referencia de las convocatorias que seran construidos entre Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion el
Departamento Nacional de Planeacién y el Ministerio del sector al que corresponda el proyecto, con el propdsito de
conformar un listado de proyectos elegibles a través de un proceso de evaluacién y continuando con la estructuracion
del proyecto de inversién correspondiente para la viabilizacidn, priorizacion y aprobacion del OCAD de CTel.

Para la Asistencia Tecnica en formulacion y estructuracion de proyectos de inversion publica, ofrecida por parte del
equipo de CTel de la DSGR a las entidades que hacen parte del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia € Innovacién,
se tendran en cuenta lo establecido en el numeral 4. ASESORAMIENTO SOBRE INICIATIVAS O PROYECTOS DE
INVERSION, y las consideraciones contenidas en este, siempre y cuando no excedan las competencias y funciones
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, de la Secretaria Técnica del OCAD y el OCAD de CTel, por lo cual
resulta necesario indicar y describir a continuacion las etapas del ciclo del proyecto de inversién publica de Ctel que el
consultor debe tener en cuenta:

° Etapa de Formulacién de la propuesta de proyecto: En esta etapa se formula una propuesta de proyecto de
inversion en concordancia con los requisitos y condiciones establecidas en los términos de referencia de cada
convocatoria, publica, abierta y competitiva que corresponda, las propuestas de proyectos podran ser
adelantadas por cualquier persona natural o juridica, a través de las Entidades del Sistema Nacional de Ciencia
Tecnologia e Innovacioén.

o Etapa de Presentacién a la convocatoria: Una vez se cuenta con la propuesta de proyecto de inversion
acorde a lo solicitado se inscribe la misma a la convocatoria publica, abierta y competitiva correspondiente, por
parte de las Entidades del Sistema Nacional de Ciencia Tecnologia e Innovacién, esto se realizara a través de
la plataforma dispuesta por Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién para tal fin.

o Etapa de Revision de requisitos y evaluacion: Finalizado el tiempo para la inscripcion de las propuestas de
proyectos de inversidn, se inicia la revision de los requisitos establecidos en los términos de referencia. Las
propuestas de proyectos de inversion que cumplan estos requisitos continuaran al proceso de evaluacion, que
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puede llevarse a cabo, bien sea a través de pares expertos o por panel de expertos. El Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién adelantara esta etapa del ciclo de los proyectos de inversion bajo el marco de la
convocatoria correspondiente.

o Etapa de Estructuracion de proyectos de Inversion: Las propuestas de proyectos de inversién que obtengan
la puntuacién minima establecida en los términos de referencia, podran conformar el listado de elegibles y las
Entidades del Sistema Nacional de Ciencia Tecnologia e Innovacién que presentaron dichas propuestas,
adelantaran la estructuracion de proyectos de inversion publica, cumpliendo los requisitos y procedimientos que
defina la Comisién Rectora del SGR.

o Etapa OCAD: Una vez los proyectos de inversion publica, se encuentren estructurados se someteran a los
procesos de viabilizacion, priorizacion y aprobacion por parte del Organo Colegiado de Administracion y
Decision de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

o Etapa de Ejecucion: Las Entidades del Sistema Nacional de Ciencia Tecnologia e Innovacién que presenten
proyectos a las convocatorias, publicas, abiertas y competitivas seran las responsables de su ejecucion.

o Etapa de Seguimiento: La vigilancia de los proyectos se realizara de acuerdo con la naturaleza juridica de las
entidades ejecutoras; cuando estas sean de caracter publico la funcion estara a cargo de la entidad publica
ejecutora del proyecto de inversion y en caso de que la entidad ejecutora sea de naturaleza juridica privada
sera funcién del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién o de los departamentos que lo soliciten al OCAD
y cuando estos Ultimos atiendan el cumplimento a la solicitud contenida en el Articulo 1.2.3.3.2 Supervisién o
interventoria a proyectos de inversion del Decreto 1821 de 2020.

Con el fin de establecer los elementos diferenciadores entre el ciclo de proyectos de inversién publica de la Asignacion
de CTely otras Asignaciones y dar claridad en el contexto del proceso de estos, se muestra lo respectivo en el siguiente
cuadro comparativo:

Tabla 1 Cuadro Comparativo

Ciclo de proyectos de la Asignacion de CTel - SGR Ciclo de Proyectos de Otras Asignaciones del SGR

ETAPA 1 - Formulacion de la propuesta de proyecto

ETAPA 2 - Presentacion a la convocatoria

1 ETAPA: Formulacion y presentacion
ETAPA 3 - Revision de requisitos y evaluacion:

ETAPA 4 - Estructuracion de proyectos de Inversion

2 ETAPA: Viabilidad y registro en el Banco de proyectos de
ETAPA 5- OCAD Inversion.
3 ETAPA: Priorizacion y aprobacion

ETAPA 6 - Ejecucion

4 ETAPA: Ejecucion, seguimiento, control y evaluacion
ETAPA 7 - Seguimiento

Con respecto a la planificacion estructurada del asesoramiento por parte de los consultores a las Entidades de SNCTI,
el lider del equipo de CTel de la DSGR, realiza la asignacion a nivel regional de manera equitativa y dependiendo del
numero de consultores que conformen el equipo.

Igualmente es importante aclarar que para proyectos de CTel, el asesoramiento se brinda a las entidades y otros
actores del sistema tanto de las propuestas de proyectos como de los proyectos de inversion susceptibles de ser
financiados con recursos de la asignacion de ciencia tecnologia e innovacién con realizacién de recomendaciones que
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tendran en cuenta aspectos conforme a la naturaleza de la convocatoria y a los términos de referencia de la misma,
ademas de los establecidos en la norma del SGR.

De acuerdo con el ciclo de proyectos de inversion publica, de los proyectos susceptibles de ser financiados con
recursos de la Asignacion de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del SGR, la asistencia técnica que brinda el Equipo
CTel de la Direccion del Sistema General de Regalias, se lleva a cabo en los procesos que adelanten las ESNCTI en
las Etapas: 1 - Formulacion de la propuesta de proyecto y 4 - Estructuracién de proyectos de Inversion mencionadas
con anterioridad.

Es importante mencionar que estas etapas tienen relacién con los contenidos del presente Manual en lo concerniente
a las etapas de identificacién y planificacion asi:

Tabla 2 Cuadro de Relacion

Etapa de identificacion y planificacion Etapas del ciclo de proyectos de CTel

1. ldentificacion y materializacion de iniciativas 1 - Formulacién de la propuesta de proyecto

2. Formulacién y presentacion de proyectos de inversion | 4 - Estructuracion de proyectos de Inversién
a ser financiados con recursos de regalias

8.1 RECEPCION Y VERIFICACION DE SOLICITUDES

Para los proyectos de CTel se inicia con la solicitud de revision del proyecto a través de correo electrénico oficial por
parte de la entidad del SNCTI y/o por medio de correo electrénico del equipo de Asistencia Técnica, de igual manera
los soportes documentales deberan ser enviados a los consultores del equipo de CTel de la DSGR, a través de un
correo electrénico para poder realizar una revisién oportuna, y previo al cargue de la misma que se dara en las
siguientes condiciones diferenciales para cada etapa asi:

o En la ETAPA 1 - Formulacion de la propuesta de proyecto, la informacion soporte de la propuesta del
proyecto de inversién es cargada por la ESNCTI en el sistema que dispone el Ministerio de Ciencia Tecnologia
e Innovacién para tal fin.

o En la ETAPA 4 - Estructuracion de proyectos de Inversion, la informacion soporte y requisitos del proyecto
de inversién publica, es cargada por la Secretaria Técnica del OCAD en el aplicativo SUIFP-SGR, o el sistema
que se disponga para tal fin.

Es importante indicar que el equipo de CTel de la DSGR, una vez han sido citados los proyectos de inversién publica
a la sesion del OCAD de CTel, cumpliendo con lo dispuesto para el ciclo de proyectos de inversién y lo establecido en
el Articulo No. 32 de la Ley 2056 de 2020, verifica que se realice el cargue de la informacion soporte de los proyectos
de inversidn en el Banco de Programas y Proyectos SUIFP-SGR o en el sistema que el DNP disponga para tal fin, en
caso de que identifique la falta de algin documento solicita a la Secretaria Tecnica del OCAD de CTel que realice la
complementacién del cargue. En este paso, el consultor del equipo de CTel de la DSGR debe:

o Verificar en SUIFP-SGR, o en el sistema dispuesto para tal fin, la existencia de toda la documentacion que sirve
de soporte para el analisis y la revision de proyectos, conforme en lo establecido por la Comisién Rectora segun
la normatividad vigente y segun los requerimientos propios y particulares de cada sector en el que se enmarque
cada proyecto. De igual manera, verificar que la documentacion se actualice conforme el avance de cada
revision efectuada.
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Revisar el Presupuesto, la concordancia de la informacién consignada entre todos los componentes de la
presupuestacién, los cuales deben ser congruentes entre si, en: actividad (descripcion de cada item),
numeracion, unidad y valor unitario, cuando a ello hubiere lugar

Informar a través de correo electrénico a la Secretaria Técnica del OCAD de Ctel, en el caso que no se cuente
con el cargue de la informacion en el aplicativo.

Aplicar el nivel de maduracion de los proyectos en la revision de los soportes que sean enviados por parte de
las Entidades del SNCTI, a través de correo electrénico correspondiente y previo cargue por parte de los mismos
al SUIFP-SGR por parte de la Secretaria Tecnica del OCAD de CTel, con las mismas consideraciones de la
llustracion 1 Nivel de Maduracion de los proyectos de inversion.

El consultor de proyectos Ctel, en desarrollo del asesoramiento debe dar aplicacién a las siguientes actividades:

Comprobar la fuente de financiacion de los proyectos de inversion de CTel y tipo de proyecto, implicara a nivel
diferencial con respecto a los contenidos del numeral 4.2.2 COMPROBAR LA FUENTE DE FINANCIACION Y
TIPO DE PROYECTO, determinar si los proyectos corresponden a proyectos tipo o sean proyectos con enfoque
étnico, quedando excluidos los proyectos de paz.

Solicitar la revision del equipo de proyectos tipo y/o enfoque étnico, se tendran en cuenta los contenidos del
presente Manual en lo referente al numeral 4.2.3 SOLICITAR LA ASISTENCIA DEL EQUIPO DE PROYECTOS
TIPO Y/O ENFOQUE DIFERENCIAL ETNICO.

En lo referente a la programacion y revision de proyectos, ajustes y/o liberaciones se indica que dichas
actividades de asesoramiento podran ser adelantadas bajo los mismos contenidos del numeral 4.3
PROGRAMACION DE LA REVISION, teniendo en cuenta lo siguiente: la solicitud de revision y el visto bueno
sera recibida y dado respectivamente, por el lider del equipo de CTel la DSGR, e igualmente se aclara que de
la Asignacion de Ciencia, Tecnologia e Innovacién no podra financiarse el pago de compromisos adquiridos
antes del 31 de diciembre de 2011, contenidas en el Articulo 2.1.1.9.3 Pago de compromisos adquiridos a 31
de diciembre de 2011 descritos en el Decreto 1821 del 31 de diciembre de 2020.

Para realizar la revision y generacién de la ficha de asistencia técnica de proyectos de inversion publica
susceptibles de ser financiados con la Asignacion para la CTel, se tendran en cuenta los mismos contenidos
del numeral 4.4 REVISION DEL PROYECTO, teniendo en cuenta como elemento diferenciador del
asesoramiento lo siguiente:

- Dado que el procedimiento de revisidn y a pesar de que también se dara concordancia normativa de un
requisito, este no requiere estar cargado en el Banco de Programas y Proyectos SUIFP-SGR. Es importante
que sobre el total de documentos soporte enviados a través de correo electrdnico, se generen y den a
conocer las recomendaciones.

Tener en cuenta las generalidades relevantes contenidas en el numeral 4.4.1 REVISION DE GENERALIDADES
RELEVANTES DEL PROYECTO, siempre y cuando correspondan a las etapas del ciclo de proyecto de
inversion publica de CTel, cuando llegaren a corresponder a las disposiciones que estén consideradas en la
Ley de presupuesto del SGR para proyectos de CTel asi como a los articulos de la Ley 2056 que le sean
aplicables a este tipo de proyectos y Asignacion para la CTel y a las disposiciones normativas del Decreto 1082
de 2015 cuando a estas hubiera lugar.

Se aclara que la responsabilidad de marcar el proyecto en el SUIFP-SGR como "Proyecto Tipo”, cuando se
trata de la Asignacién de Ciencia Tecnologia en Innovacién, recae en la Secretaria Tecnica del OCAD de CTel,
y esta accion esta fuera de las etapas de asesoramiento del equipo de CTel de la DSGR.

Para la Asistencia Tecnica que en este sentido ofrezca el equipo de CTel de la DSGR, se tendran en cuenta
los contenidos del presente Manual en lo referente al numeral 4.4.3 REVISION DE AJUSTES SOBRE
PROYECTOS APROBADOQS, para efectos de esta asistencia técnica se debera considerar que los soportes
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documentales deberan ser enviados a los consultores del equipo de CTel de la DSGR, a través de un correo
electrénico para poder realizar una revisién oportuna.

Tener en cuenta las generalidades relevantes contenidas en el numeral 4.4.3 REVISION DE AJUSTES SOBRE
PROYECTOS APROBADOS, siempre y cuando la Entidad Ejecutora disponga para tal fin, la informacién
correspondiente mediante correo electronico enviado al consultor del Equipo de CTel de la DSGR y que se responda
por la misma via, y/o cuando se realicen mesas técnicas o a través de revisiones no presenciales.

9  RESULTADO DE LA REVISION CON O SIN RECOMENDACIONES

Una vez culminado el proceso de revisién, en los términos y tiempos establecidos para ello dentro del presente manual,
y generada la Ficha de Asistencia Técnica, el consultor debera informarle a la Entidad o quien haya realizado la solicitud
de revision, para hacerle saber sobre el resultado de esta misma e informar acerca de los pasos a seguir, dependiendo
si existe 0 no recomendacién alguna antes de continuar con el ciclo del proyecto, segun lo establecido en la Ley 2056
de 2020.

El comunicado, por parte del consultor hacia la Entidad asignada, debera realizarse por medio de correo electronico,
haciendo uso del correo institucional y enviandolo al correo registrado de la Entidad o solicitante, donde se debera
informar, como minimo, lo siguiente:

o Estado del procedimiento de la revisién
o Resultado de la revision (si resultaron recomendaciones y observaciones o ninguna).
o Poner a disposicién del solicitante el envio de la Ficha de Asistencia Técnica.

o Poner a disposicion del solicitante la posibilidad de solicitar una nueva revision (Presencial o No Presencial).

9.1  DESCRIPCION DE LAS ACCIONES A TOMAR A PARTIR DEL RESULTADO DE LA ASISTENCIA TECNICA

. Cuando resulten recomendaciones u observaciones:

- Se pondra a disposicion del solicitante el resultado de la revision, el cual se genera por medio de la Ficha
de Asistencia Técnica siempre que sea solicitado por la Entidad Territorial 0 que sea resultado de los
compromisos de la mesa de trabajo.

- El consultor encargado de la asistencia informara al solicitante las opciones y pasos a seguir, ya sea para
realizar una nueva revisién de manera no presencial o para la programacién de una mesa técnica de
trabajo.

- Se debe cumplir con el proceso establecido en este manual para la realizacion de las revisiones a las que
haya lugar con base en la solicitud realizada y con base en la toma de decisidn frente al resultado de cada
una de ellas por parte del solicitante.

° Cuando no resulten recomendaciones u observaciones:

- El consultor encargado de la revisidn informara al solicitante el paso a seguir, conforme lo establecido por
la Ley 2056 de 2020.

- Elconsultor pondré a disposicidn del solicitante el asesoramiento en los pasos a seguir enmarcados dentro
del ciclo de proyectos que establece la Ley del Sistema General de Regalias.

Por otro lado, cada consultor debera hacerle seguimiento, con base en el ciclo establecido por la Ley 2056 de 2020,
a cada proyecto que le competa, en el aplicativo SUIFP-SGR o el sistema dispuesto por el DNP.
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Anexo 1 Plantilla para Informar el Resultado de la Revision

Asunto del Correo: Resultado de revision del proyecto (BPIN del proyecto).

Respetado(a) secretario(a)

Cordial saludo,

De acuerdo con su solicitud, me permito informar acerca del estado de la revision efectuada al alcance y

los documentos soporte que al momento de realizar la revision se encontraban a disposicion nuestra
acerca del siguiente proyecto de inversién publica susceptible de ser financiado con recursos del SGR:

BPIN NOMBRE DEL PROYECTO SECTOR
(Codigo BPIN) (nombre del proyecto) (nombre del Sector (es))

Luego de llevar a cabo el procedimiento de revision, aplicando los lineamientos establecidos al interior de
la DSGR y con base en lo dispuesto en la normatividad vigente aplicable, informamos lo siguiente:

- Se generaron recomendaciones y observaciones O
- No se generaron recomendaciones ni observaciones Il

Dado lo anterior, quedamos atentos a sus comentarios. En caso de que se informe que se han generado
recomendaciones y observaciones, ponemos a disposicion de ustedes la Ficha de Asistencia Técnica,
formato en el cual podran observar los resultados de la revision o si prefieren el agendamiento de una
Mesa Técnica de Trabajo. En cualquier caso, pedimos que, por favor, para cualquier decision nos la hagan
saber por medio de solicitud expresa dando respuesta a este correo electronico. Lo anterior, con el fin de
agendar la programacion pertinente.

Atentamente,

(Nombre del Consultor)

Direccion del Sistema General de Regalias
(Teléfono de contacto)

(Direccion oficina)

(Ciudad)

Adjunto: (indicar lo que se esta enviando o entregando al destinatario: formatos establecidos por la comision rectora,
manuales operativos, normatividad, entre otros)
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Anexo 2 Plantilla para el envio de Ficha de Asistencia Técnica por correo electronico

Correo para remitir:
Asunto del Correo: Revisidn de proyecto (BPIN del proyecto).

Respetado(a) secretario(a)
Cordial saludo,

De acuerdo con su solicitud, me permito enviar las recomendaciones del siguiente proyecto presentado
a ser financiado con recursos de Regalias:

BPIN NOMBRE DEL PROYECTO SECTOR
(Codigo BPIN) (nombre del proyecto) (nombre del Sector (es))

Asimismo, me permito informar que estas recomendaciones consignadas en esta ficha se hacen en el
marco de la funcion de asistencia técnica por parte del DNP, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 19 de la Ley 2072 de 2020, aunque se recomienda tenerlas en cuenta, no es obligatorio su

subsanacién para la aprobacion de proyectos por las diferentes instancias de decision del SGR, ya que

la presente ficha no corresponde a un concepto técnico sectorial 0 un concepto sobre viabilidad.

Quedo atento me informe de las subsanaciones por este medio, con el fin de proceder con una nueva
revisién o a la confirmacion de mesa de trabajo para coordinar lo pertinente.

Atentamente,

(Nombre del Consultor)

Direccién del Sistema General de Regalias
(Teléfono de contacto)
(Direccion oficina)

(Ciudad)

Adjunto: (indicar lo que se esta enviando o entregando al destinatario: formatos establecidos por la
comision rectora, manuales operativos, normatividad, entre otros)






