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1 Objetivo

Proporcionar herramientas metodoldgicas a las dependencias del Departamento Nacional de
Planeacion (DNP) para un adecuado proceso de tramites presupuestales relacionados con los
recursos del Presupuesto General de la Nacién (PGN) y del Sistema General de Regalias (SGR).

2 Alcance

El manual brinda pautas para adelantar tramites presupuestales por parte de las dependencias
del DNP, desde que se presenta una necesidad ante la Subdireccién Financiera (Funcionamiento
y Servicio a la Deuda), la Oficina Asesora de Planeacion (Presupuesto de Inversidn), y la direccion
Corporativa (Recursos del SGR), hasta la aprobacion por parte de las instancias correspondientes,
segun le aplique a cada fuente de recursos.

3 Tramites presupuestales del Presupuesto General de la Nacion (PGN)

En el Presupuesto General de la Nacion, los tramites presupuestales son operaciones que se
realizan sobre las apropiaciones aprobadas por el Congreso de la Republica, las cuales se
encuentran contenidas en el anexo del Decreto de Liquidacion de cada vigencia, tanto para los
recursos de funcionamiento como para los de inversion. Conforme a su naturaleza y para efectos
metodoldgicos, dichos tramites se clasifican en modificaciones y autorizaciones.

La Subdireccion Financiera y la Oficina Asesora de Planeacién tienen establecidos los plazos para
revisar, gestionar y radicar las solicitudes de modificaciones y autorizaciones al presupuesto, los
cuales se especifican para cada tipo de tramite relacionados en el presente Manual.

Respecto a los tramites radicados ante la Oficina Asesora de Planeacion dentro de los ultimos
cinco (5) dias habiles de cada mes, se entenderan como recibidos a partir del primer dia habil del
mes siguiente.

Los tramites mas recurrentes en el presupuesto de la Entidad son: traslados presupuestales,
adicion presupuestal, distribuciones, vigencias futuras, adiciones por donacién, reducciones,
aplazamientos, vigencias expiradas, levantamiento de restricciones, especialmente, los previos
conceptos, Modificaciones de Plantas de Personal, creacidn, habilitacién, modificacién del rubro
presupuestal y otros tramites para comunicacion oficial ante la Direccién General del Presupuesto
Publico Nacional (DGPPN).

En la figura 1, se presentan las modificaciones y autorizaciones recurrentes:

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Figura 1.

e Autorizaciones

Afecta a nivel seccion

No afecta a nivel seccién X .
Vigencias Futuras

Inversién: Prog, Subp, . - VF ordinarias
. A Inversién: Prog, Subp,
Funcionamiento: Cta, . . - VF extraordinarias
Funcionamiento: Cta, Subc.
Subc. Levantamiento de Concepto
Previo.
1. Distribuciones. 1. Traslados.
2. Adicion. 2.Vigencias Expiradas.

3. Reduccioén o aplazamiento.

Fuente: DNP-OAP

3.1 Modificaciones al presupuesto

Corresponden a cambios en el componente del detalle del gasto del anexo al Decreto de Liquidacion
del PGN, los cuales pueden o no afectar: (i) el gasto de funcionamiento a nivel de cuenta y subcuenta
y, (ii) en inversién a nivel de programa y subprograma; sin modificar los montos aprobados por el
Congreso de la Republica. Esta afectacion solo puede darse en circunstancias especiales y por
expresa autorizacion legal.

Con base en lo anterior, las modificaciones al gasto de inversién y funcionamiento pueden ser:

K/

% Modificaciones que no afectan a nivel de seccion; programa y subprograma; cuenta y
subcuenta:

v Traslados
v Vigencias Expiradas

% Modificaciones que afectan a nivel de seccién; programa y subprograma; cuenta y subcuenta:

v" Distribucién

v" Adicién por donacion

v' Adicion por distribucion’
v' Aplazamiento o reduccion’

Nota: Todos los tramites relacionados con proyectos de inversion deben realizarse a través de la
Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP). Para ello, es fundamental que las dependencias
cuenten con un usuario registrado para el funcionario y/o contratista que adelantara los procesos
relacionados con el proyecto de inversion, de acuerdo con el formato establecido en este manual.

" En este manual no se incluyen orientaciones para estas modificaciones porque ocurren eventualmente por Ley y Decreto.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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3.1.1 Traslados

El traslado presupuestal es una operacion a través de la cual se adelantan tanto créditos como
contracreditos en el presupuesto de gastos, afectando los rubros que modifican lo aprobado en el
anexo del Decreto de Liquidacion. Dentro de los tramites de traslados presupuestales existen dos
tipos: (i) aquellos que son efectuados por la Subdireccion Financiera de la Entidad sin modificar lo
aprobado por el Congreso de la Republica y (ii) aquellos que requieren de la aprobacion de la
Direccion General del Presupuesto Publico Nacional (DGPPN) y el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico (MHCP).

A continuacion, se describen cada uno de los tramites menciona
3.1.1.1 Traslados recursos de funcionamiento — Subdireccion Financiera

Los traslados gestionados por la Subdireccion Financiera corresponden a aquellos que se realizan
entre rubros clasificados en cuentas o subcuentas iguales o diferentes, de acuerdo con el detalle
definido en el Decreto de Liquidacién, y siempre dentro de los limites y restricciones establecidos por
la normativa vigente para determinados rubros.

Lo anterior, se refiere a los niveles que tiene la clasificacion presupuestal, asi:

Gasto Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Nivel 5
Funcionamiento = A Cuenta Subcuenta Og:;?ode Ord Sub
(CTA) (SuBC) (OBJG) (Ordinal) (Subordinal)

3.1.1.2 Traslados aprobados por la Direccion General del Presupuesto Publico
Nacional (DPPGN) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP) -
Recursos de Funcionamiento

Los tramites de traslados presupuestales deben ser solicitados por la dependencia responsable de
la ejecucion de los recursos, y gestionados por la Subdirecciéon Financiera (presupuesto de
Funcionamiento y Servicio a la deuda) para su posterior aprobacion por parte de la Direccion General
del Presupuesto Publico Nacional (DGPPN) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP).
Requisitos para tener en cuenta

v En la solicitud de trdmite presupuestal se deben incluir al menos dos rubros, uno con
operacion crédito y el otro con operacion contracrédito.

Ejemplo:
Para este caso se plantea un traslado del rubro presupuestal A-03-04-02-004 ‘Bonos pensionales’

(contracrédito) a A-02-02-02-009 “Servicios para la comunidad, sociales y personales” (crédito), que
se encuentran en diferente cuenta y subcuenta.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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SUB CONTRA -
CUENTA CTA OBJETO | ORDINAL | RECURSOS | SITUACION DESCRIPCION CREDITO CREDITO

BONOS PENSIONALES (DE

03 04 02 004 10 CSF PENSIONES) XXX
SERVICIOS PARA LA

02 02 02 009 10 CSF COMUNIDAD, SOCIALES Y XXX
PERSONALES

Documentos soporte para solicitar el tramite de traslado presupuestal:

a. Solicitud de traslado de recursos a través del aplicativo ORFEO: La cual debe estar
firmada por el jefe de la dependencia o responsable de la ejecucion de los recursos.
Adicionalmente. la solicitud debe incluir el siguiente cuadro (sin modificaciones).

$ CORRIENTES

suB CONTRA
CTA CTA OBJ |ORD | REC | SIT DESCRIPCION CREDITO CREDITO

TOTAL 0 0

b. Justificacion técnica y econémica: Debe ser una descripcion suficiente y clara que
explique las razones del traslado presupuestal requerido por el area. La justificacion debe
detallar de manera explicita los créditos y contracréditos, indicando el faltante de
apropiacion en el rubro que se requiere acreditar y las razones que permiten realizar el
contracrédito. EI documento debe especificar la siguiente informacion:

» Justificacién de rubro a contracreditar: Se debe explicar claramente por qué se van
a liberar recursos y de qué manera se ve afectada la dependencia responsable del
rubro para su funcionamiento.

» Justificacion del rubro a acreditar: Se debe explicar claramente por qué se requiere
una adicion de recursos a los programados, con qué propdsito se necesitan y de qué
manera impactan a la dependencia a cargo del rubro.

Adicionalmente, la justificacién debera incluir:

1. Base legal del hecho generador del traslado presupuestal.

2. Certificar que el contracrédito no afecta el cumplimiento de las obligaciones a 31
de diciembre.

3. Para los gastos de personal, ademas debe remitir, en hoja de célculo, la
ejecucion desagregada mes a mes y la proyeccion hasta el cierre del ario.

4. La justificacion técnica y econdmica debe ser firmada por el jefe del area
responsable.

c. Soportes que respalden el traslado presupuestal (sentencias, resoluciones) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP). El certificado de disponibilidad presupuestal debe ser
legible e incluir el nombre, cargo y firma del responsable de presupuesto. Es importante
precisar que, el certificado de disponibilidad presupuestal sea de tipo modificatorio.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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g.

Registro SIIF Nacién de solicitud del tramite. Debe ser legible y diligenciado con el nombre,
cargo Y firma del responsable.

Resolucion mediante la cual se efectua el traslado.
1. Esimportante diligenciar el formato establecido en la Circular Externa del MHCP.

2. La resolucién o acuerdo administrativo debe estar debidamente firmado, numerado y
fechado. Debe ser completamente legible, escaneado en orden consecutivo y la tltima
hoja no puede estar en blanco.

3. Laresolucién o acuerdo administrativo debe venir en pesos (NO en centavos),
a nivel de los rubros del anexo del Decreto de Liquidacion.

Certificacion de Austeridad del Gasto.

1. Anexar la certificacion firmada por la Secretaria General y con fecha.

2. La certificacion debe sefialar el cumplimiento de las medidas de austeridad, de
acuerdo con la normatividad vigente. En caso de afectarse conceptos que tengan
restriccion, explicar claramente el por qué se realizan.

3. Certificar que con el contracrédito no afecta el cumplimiento de las obligaciones a 31

de diciembre.
Demas soportes que sustentan la solicitud (costeo editable, cuadros de calculo).

Pasos para el tramite de traslado presupuestal:

a.

La dependencia que requiere los recursos mediante el aplicativo ORFEQO presenta una
solicitud de traslado de recursos a la Subdireccion Financiera (presupuesto de
Funcionamiento y/o Servicio a la Deuda) en la que se identifique claramente los rubros
afectados y el valor a trasladar junto con la solicitud, la dependencia debe enviar la
siguiente informacion;

» Justificacion técnica y econdmica
» Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP Tipo modificatorio
* Demas soportes relacionados en este documento que sustentan la solicitud (costeo

editable, cuadros de calculo).

La Subdireccién financiera proyecta la Resolucion mediante la cual se efectua el traslado
en el Presupuesto de Gastos.

La Subdireccion financiera remite el acto administrativo para revision, aprobacioén de la
secretaria general y firma del director, de acuerdo con las directrices internas y formato de
resolucién autorizado por el MHCP. Se debe anexar el formato “remision de documentos
para la firma”

La Subdireccion Financiera posterior a la firma de la resolucion y recepcién de todos los
documentos soporte requeridos para el tramite, emite a través del sistema SIIF Nacién el
registro SIIF de solicitud del tramite.

La Subdireccion Financiera, remite oficio de solicitud del tramite ante Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, el cual debe ser radicado Unicamente a través de la sede
electrénica. Esta solicitud debe anexar los siguientes documentos:

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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o Justificacion técnica y econdémica

Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP

Resolucion mediante la cual se efectla el traslado en el Presupuesto de Gastos.
Registro SIIF Nacion de solicitud del tramite

Demas soportes que sustentan la solicitud (costeo editable, cuadros de calculo).

f. La Subdireccion Financiera, remite el radicado de la solicitud del tramite ante Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico a la dependencia responsable de la ejecucion de los recursos

g. Una vez el Ministerio de Hacienda conteste la solicitud, la Subdireccién Financiera
informara a la dependencia solicitante de tramite lo comunicado por el MHCP.

3.1.1.3 Traslados internos aprobados por la Subdireccion Financiera.

Los tramites de traslados internos deben ser tramitados por el Grupo de Presupuesto —
Subdireccion Financiera, previa solicitud por correo electronico del area encargada de la
administracion de los recursos de funcionamiento.

Para los recursos de inversion la solicitud de traslado interno se realizara por parte del formulador
de cada proyecto, previa revision y autorizacion de la Oficina Asesora de Planeacion; el proceso
culmina con la respuesta de realizacién del tramite por parte del Grupo de Presupuesto —
Subdireccion Financiera.

Requisitos para tener en cuenta:

v En la solicitud de trdmite presupuestal se deben incluir al menos dos rubros
presupuestales, uno con operacion crédito y el otro con operacion contracrédito,
identificados con montos igualmente compensados y respectivamente justificados.

v" Los rubros presupuestales que se involucren en un tramite de traslado interno durante la
vigencia de ejecucion, los rubros deben estar dentro de la misma cuenta y subcuenta, salvo
los rubros de gastos de personal, que deben de ser del mismo objeto del gasto.

v" Los rubros presupuestales con operacidn contracrédito deben tener apropiacion disponible
en los sistemas SISGESTION y SIIF Nacion.

Descripcion del producto y actividades a afectar en el proyecto de inversion y su respectivo
monto. Esta solicitud se realiza desde la OAP con el fin de asegurar que los valores a
modificar sean coherentes con la cadena de valor registrada y actualizada en la PIIP.

Ejemplo:

Funcionamiento

Para el siguiente caso se plantea un traslado del rubro A-02-02-02-008-007 ‘Servicios de
mantenimiento, reparacion e instalacion (excepto servicios de construccién) (contracrédito) al rubro

A-02-01-01-004-006 ‘Maquinaria y aparatos eléctricos” (crédito), rubros que se encuentran dentro
de la misma cuenta:

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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DNP CODIGO RUBRO
NOMBRE RUBRO | TiPo | cTa |suscta|oss|oro|susor| rec | CONTRA | cpepiro
DEPENDENCIA CREDITO
SERVICIOS DE
. MANTENIMIENTO,
SUBDIRECCION REPARACION E
ADMINISTRATIVA Y INSTALACION A 02 02 02 | 008 | 007 | NACION $
RELACIONAMIENTO (EXCEPTO 17.373.000,00
CON LA SERVICIOS DE
CIUDADANIA-SARC | CONSTRUCCION)
AT AT Y | MAQUINARIA Y 5
RELACIONAMIENTO APARATOS A 02 o1 01 ] 004 | 006 | NACION 17.373.000,00
ELECTRICOS
CON LA
CIUDADANIA-SARC
$
TOTAL p 17.373.000,04, 7 572700 00

Inversion:

Para el siguiente caso se plantea un traslado del rubro C-0399-1000-9-53105B-0399054-02
‘ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE LINEAMIENTOS TECNICOS - FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LA PLANEACION, GESTION Y EVALUACION DEL DNP A NIVEL
NACIONAL” (contracrédito) al rubro C-0399-1000-9-53105B-0399073-02 ADQUIS. DE BYS -

SERVICIO DE ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION -

FORTALECIMIENTO

INSTITUCIONAL DE LA PLANEACION, GESTION Y EVALUACION DEL DNP A NIVEL (crédito),
rubros que se encuentran dentro del mismo proyecto de inversion

DEPENDENCIA

POSICION CATALOGO DEL GASTO

ACTIVIDAD

CONTRACREDITO

CREDITO

ADQUIS. DE BYS -
DOCUMENTOS DE
SUBDIRECCION LINEAMIENTOS ESTABLECER EL
ADMINISTRATIVAY | C-0399-1000-9- TECNICOS - MARCO
RELACIONAMIENTO 53105B- FORTALECIMIENTO METODOLOGICO QUE $ 100.000.000,00
CON LA 0399054-02 INSTITUCIONAL DE LA IMPLEMENTARA EL
CIUDADANIA-SARC PLANEACION, GESTION DOCUMENTO
Y EVALUACION DEL
DNP A NIVEL NACIONAL
ADQUIS. DE BYS - DIVULGAR Y
SERVICIO DE SENSIBILIZAR A LOS
SUBDIRECCION ACTUALIZACION DEL COLABORADORES EN
ADMINISTRATIVAY | C-0399-1000-9- | SISTEMA DE GESTION - LAS MEJORAS Y
RELACIONAMIENTO 53105B- FORTALECIMIENTO ACTUALIZACIONES DE $ 100.000.000,00
CON LA 0399073-02 INSTITUCIONAL DE LA LOS SISTEMAS DEL
CIUDADANIA-SARC PLANEACION, GESTION MODELO DE
Y EVALUACION DEL PLANEACION Y
DNP A NIVEL NACIONAL GESTION.
TOTAL $100.000.000,00 | $100.000.000,00

Procedimiento o pasos para seguir:

a. La dependencia solicitante envia por correo electrénico la descripciéon de la solicitud
detallando los rubros crédito y contracrédito a afectar, producto y actividad del proyecto de
inversién. En caso de que el trdmite de traslado afecte la ficha del proyecto se debera
actualizar ésta para dar aprobacion a la solicitud realizada.

b. La Oficina Asesora de Planeacion notificara por correo electronico a Subdireccion
Financiera la aprobacion del traslado interno.

c. El Grupo de Presupuesto de la Subdireccion Financiera, valida la informacion, verifica la
apropiacion disponible, si es pertinente realiza el traslado en SIIF Nacion y SISGESTION.

d. El Grupo de Presupuesto de la Subdireccion Financiera, envia correo electrénico a las

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Dependencias involucradas (crédito y contracrédito), informando la realizacion del
traslado.

Soporte del Tramite:

a. Solicitud de traslado mediante correo electrénico.
b. Aprobacién del tramite por parte de la OAP.
c. Respuesta a solicitud de traslado mediante correo electronico.

3.114 Traslados recursos de inversion — Oficina Asesora de Planeacion.

Los traslados de recursos de Inversion corresponden aquellas reasignaciones de montos entre
rubros previamente aprobados en la Ley de Presupuesto y que estan dentro de un mismo
programa y subprograma, de acuerdo con el detalle del Decreto de Liquidacion y las limitaciones
de ley segun determinados rubros.

Los traslados efectuados por la Oficina Asesora de Planeacién son los que estén dentro de la
misma clasificacion del gasto, es decir, los recursos asignados dentro de un mismo programa y
subprograma.

Lo anterior se refiere a los niveles que tiene la clasificacion presupuestal, asi:

Gasto Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Nivel 5
Inversién = C |:> Programa Subprograma Proyecto | Subproyecto | Subproyecto*
(PROG) (SUBP) (PROY) * (SPRY) (SPRY)

* A partir de 2016, no se incorporan al BPIN subproyectos.

3115 Traslados aprobados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
Recursos de Inversion.

Los tramites de traslados deben ser solicitados por la dependencia responsable de la ejecucion de
los recursos, y gestionados por la Oficina Asesora de Planeacion (presupuesto de Inversién) para
su posterior aprobacion por parte de la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional
(DGPPN) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP).

La Oficina Asesora de Planeacion, tendra cinco (5) dias habiles para revisar la documentacién de
la solicitud del trdmite una vez se reciba el tramite por ORFEO, excepto que se presente alguna
circunstancia fuera del alcance de la Oficina que retrase el tiempo para gestionar todos los
documentos soporte que acompafan el tramite presupuestal.

Requisitos para tener en cuenta

v" Los proyectos que se involucren en un tramite de traslado durante la vigencia de ejecucién
deben estar en el mismo programa y subprograma presupuestal.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Ejemplo:

Entre los siguiente dos proyectos que estan dentro de un mismo programa y subprograma se
permite trasladar recursos a través de la aprobacion del MHCP.

Proyecto crédito

Programa Subprograma Proyecto Concepto
301 Mejoramiento de la planeacion territorial, sectorial y de inversion publica
1000 Intersubsectorial gobierno
2 Fortalecimiento de la planeacion estratégica sectorial de largo plazo nacional

Proyecto contracrédito:

Programa Subprograma Proyecto Concepto
301 Mejoramiento de la planeacion territorial, sectorial y de inversion
publica
1000 Intersubsectorial gobierno
9 Implementacién del programa nacional de eficiencia al servicio del
ciudadano

v La solicitud de tramite presupuestal debe incluir al menos dos proyectos, uno con

operacién crédito y el otro con operacién contracrédito.

Documentos soporte para solicitar el tramite de traslado presupuestal:

o

f.
g.
h.
i.

Solicitud de traslado de recursos - ORFEO.
Justificacion técnica y econdmica (Formato Justificacion técnica y econdmica — Traslado

Presupuestal)
Documento de Actualizacion del Proyecto de Inversion (Tanto del proyecto crédito como
contra-crédito).

Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP, con tipo modificacion.

Concepto de la Direccién de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del
Departamento Nacional de Planeacién.

Resolucion mediante la cual se efectua el traslado.

Solicitud de traslado registrado en SIIF Nacion.

Certificacion de Austeridad del Gasto.

Demas soportes que sustentan la solicitud (costeo editable, cuadros de calculo).

Procedimiento o pasos para seguir el tramite de traslado presupuestal:

a.

La dependencia tendra que informar por correo electronico previamente a la Oficina
Asesora de Planeacion — DNP la intencion del trémite del traslado presupuestal. Para ello
debe adjuntar en la solicitud de correo (Justificacién técnica y econdmica, documento “F-
PG-37 Ajuste de ficha” de los proyectos).

Especificaciones justificacion técnica y econdmica Traslado Presupuestal:

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Justificacion de rubro contracrédito: Se debe aclarar por qué se van a liberar recursos y
como Se afectan las metas establecidas en el proyecto para el caso de inversion o en la
dependencia a cargo del rubro para funcionamiento.

Justificacion del rubro crédito: Se debe aclarar porqué se requiere una adicion de recursos
a los programados, para qué se requiere y como afectan las metas del proyecto de inversion
o en la dependencia a cargo del rubro para funcionamiento.

b. La dependencia debe presentar la solicitud de tramite de Traslado Presupuestal a la
Oficina Asesora de Planeacion mediante ORFEO con los documentos soporte que
respalden el tramite:

1. Justificacién técnica y econdémica (Formato Justificacién técnica y econoémica —

Traslado Presupuestal), firmada por el Gerente del proyecto de inversion para
iniciar el proceso del tramite de traslado presupuestal.

2. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal Tipo: Modificacién, expedido por el
jefe de Presupuesto del rubro objeto del contra crédito.

3. Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

4. Documentos adicionales solicitados por la Direccién de Programacion de
Inversiones Publicas — DPIP, descritos en el “Manual de operaciones
presupuestales de inversion del PGN” M-GI-05.

Nota: La dependencia solicitante del traslado debe proyectar y enviar a la Secretaria General el
certificado de austeridad para su aprobacion y firma. Esta certificacion debera estar adjunta a la
solicitud de ORFEO creada para iniciar el proceso de traslado.

c. La Oficina Asesora de Planeacién solicita concepto a la Direccién de Programacion de
Inversiones Publicas del Departamento Nacional de Planeacion — DNP.

d. La Oficina Asesora de Planeacion, proyecta la Resolucién mediante la cual se efectua el
traslado en el Presupuesto de Gastos, de acuerdo con las directrices y formato autorizado
por el MHCP.

e. La Oficina Asesora de Planeacidn, segun corresponda, emite a través del sistema SIIF
Nacion el registro SIIF de solicitud del tramite, posterior a la firma de la resolucién y
recepcion de todos los documentos soporte requeridos para el tramite.

f. La Oficina Asesora de Planeacién, segun corresponda, proyecta oficio de solicitud del
tramite ante Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

g. Una vez el Ministerio de Hacienda conteste la solicitud, la Oficina Asesora de Planeacion
informaré a la dependencia solicitante del trémite lo comunicado por el MHCP.

h. Una vez se culmine el proceso del tramite de traslado presupuestal, la Oficina Asesora de
Planeacion daré por cerrado el ORFEOQ y creara el respectivo expediente donde reposaran
los soportes del tramite realizado.

i. Informar a la Subdireccion Financiera la aprobacion del tramite de traslado
presupuestal.

Nota: La Oficina Asesora de Planeacion contara con cinco (5) dias habiles para la revision y
viabilizacion del ajuste de ficha en la plataforma PIIP, sin contar con devoluciones. En caso de ser
devuelto el proyecto para ajustes se volvera a contar el tiempo establecido.

Una vez se cuente con la aprobacion del ajuste de ficha y la documentacion completa requerida para

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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la radicacion del tramite presupuestal, la OAP contara con cinco () dias habiles adicionales para
realizar los controles de viabilidad y remitir a la DPIP o quien haga de sus veces el tramite para
aprobacién y concepto. Finalmente, el tramite se radicara ante el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico — MHCP, hasta tres (3) dias habiles después de que se cuente con el concepto de viabilidad
definitiva.

3.1.2  Vigencias Expiradas?

Compromisos adquiridos legalmente en una vigencia fiscal y que por circunstancias ajenas al
acreedor no se cumplieron y por consiguiente se hace necesario el pago, con el lleno de los
requisitos legales, para la cual no se hubiere constituido la reserva presupuestal o la cuenta por
pagar correspondiente, o cuando a pesar de haberse constituido, su pago no se hubiese realizado.
Ese acto requerira del acto administrativo firmado por el jefe del 6rgano o entidad y se remite copia
a la Contraloria General de la Nacion.

Cuando en vigencias anteriores no se haya realizado el pago de obligaciones adquiridas con el
lleno de los requisitos legales y con las formalidades previstas en el Estatuto Organico del
Presupuesto y demas normas que regulan la materia y sobre los mismos no se haya constituido la
reserva presupuestal o la cuenta por pagar correspondiente, se podré hacer el pago bajo el
concepto de "Pago de Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas". También procedera la operacién
prevista anteriormente, cuando el pago no se hubiere realizado pese a haberse constituido
oportunamente la reserva presupuestal o la cuenta por pagar en los términos del articulo 89 del
Estatuto Organico del Presupuesto. EI mecanismo mencionado anteriormente también procedera
cuando se trate del cumplimiento de una obligacion originada en la ley, exigible en vigencias
anteriores, aun sin que medie certificado de disponibilidad ni registro presupuestal. Cuando se
cumpla alguna de las anteriores condiciones, se podra atender el gasto de "Pago Pasivos Exigibles
- Vigencias Expiradas", a través del rubro presupuestal correspondiente de acuerdo con el detalle
del anexo del decreto de liquidacion.

Copia del acto administrativo que ordena su pago debera ser remitido a la Contraloria General de
la Republica. En todo caso, el jefe del drgano respectivo certificaré previamente el cumplimiento
de los requisitos.

Requisitos para tener en cuenta:

o Esimportante tener en cuenta que es la dependencia que adquirié el compromiso, la que
debe demostrar la exigibilidad de las acreencias, las razones del incumplimiento de la
obligacion.

o El pago del compromiso de “pagos pasivos exigibles — vigencias expiradas” se atendera a
través del rubro presupuestal correspondiente de acuerdo con el detalle del anexo del
Decreto de liquidacion.

Vigencias Expiradas — Funcionamiento.

El tramite del pago de vigencia expirada lo debe realizar la subdireccion Financiera:

2 Esta disposicion se ha venido recogiendo en las diferentes leyes anuales de presupuesto.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Documentos soporte para solicitar el tramite de pago de vigencias expiradas a la
Subdireccion Financiera por recursos de funcionamiento

a. Solicitud de tramite de vigencia expirada, radicado en ORFEO. La solicitud debe estar
firmada por el jefe de la dependencia responsable de la ejecucion de los recursos. Esta
solicitud debe anexar:

« Justificacion técnico-econdmica elaborada y firmada por el area responsable. Debe

incluir:
1. Unadescripcion suficiente y clara que explique el hecho generador de la vigencia
expirada.

2. Base legal del hecho generador.

3. Para el caso de requerir traslado entre rubros debe justificar (aclarando el crédito
y contra crédito). Para el caso de no requerir traslado entre rubros debe justificar
(por qué se constituyd el pago de vigencia expirada).

4. La dependencia que requiere el tramite debe enviar la Justificacion técnica y
economica en la que se detalle lo siguiente:

o Justificacion del rubro afectado: Se debe aclarar por qué se van a liberar
los recursos y como se afecta a la dependencia a cargo del rubro. No se
cuenta con recursos en la vigencia.

o Justificacion del rubro a contracreditar: Se debe aclarar por qué se van
a liberar los recursos y como se afecta la dependencia a cargo del rubro.

o Justificacion del rubro a acreditar: Se debe aclarar por qué se dejaron de
pagar esas obligaciones y el cual es el objeto inicial del gasto.}

o Datos generales de la obligacién: indicar nombre, identificacion, valor
pendiente de pago, numero, fecha y objeto del acto administrativo del cual
se deriva la obligacion.

b. El certificado de disponibilidad presupuestal escaneado debe ser legibles. Debe ser
diligenciado con el nombre, cargo y firma del responsable del Grupo de Presupuesto o
quién haga sus veces.

c. Certificado de legalidad del compromiso firmado por el director DNP. Debe certificar que
la obligacion cumple con los requisitos presupuestales previstos en el Estatuto Organico
de Presupuesto para ser reconocida como pasivo exigible — vigencia expirada.

d. Resolucion mediante la cual se reconoce el pasivo exigible. La Resolucion debe estar
debidamente firmado por el director (a), numerado y fechado. Debe ser completamente
legible, escaneado en orden consecutivo y la ultima hoja no puede estar en blanco.
Certificacion bancaria del beneficiario del pago con un tiempo no mayor a 30 dias.

. Oficio radicado ante la Contraloria General de la Republica.

g. Memorando radicado ante la Oficina de Control Interno Disciplinario.

Pasos para seguir para el tramite de vigencias expiradas:
a. Ladependencia responsable solicita el Certificado de Disponibilidad Presupuestal de donde

se contra acreditan los recursos, expedido por el jefe de Presupuesto.
b. La dependencia responsable segun corresponda proyecta a la Direccion General del

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Departamento Nacional de Planeacion, el certificado de legalidad del compromiso para firma
del Director(a) General.

c. Ladependencia que requiere el pago de la vigencia expirada proyecta a la Direccion General
del Departamento Nacional de Planeacion, la Resolucion mediante la cual se reconoce el
pasivo exigible para firma del Director(a) General. Esta Resolucidn debe contar con el visto
bueno de la Oficina Juridica, dependencia responsable, Subdirecciéon Financiera y
Secretaria General.

d. La dependencia que requiere el pago de la vigencia expirada debe presentar a través de

ORFEO una solicitud de tramite de vigencia expirada a la Subdireccién Financiera en la que

se identifique claramente el rubro o los rubros afectados y el valor de la vigencia expirada.

Se debe adjuntar a la solicitud los siguientes documentos:

Justificacion técnico-econdémica elaborada y firmada por el area responsable.

El certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de legalidad del compromiso firmado por el director DNP

Resolucion mediante la cual se efectua el reconocimiento y el pago de la vigencia expirada

en el presupuesto de gastos.

Informe del interventor o acta de liquidacién (cuando aplique) del contrato donde se

especifica el recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios.

j.  Certificacién bancaria del beneficiario del pago con un tiempo no mayor a 30 dias.

k. Al recibo de la Resolucion de reconocimiento del Pago a través de la figura de “Pago de
Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas, la Subdireccion Financiera tramita ante el grupo de
tesoreria, el pago correspondiente.

I. Para efectos del tramite de pago del pasivo exigible, el Grupo de Tesoreria requerira a la
dependencia solicitante los documentos necesarios para realizar el pago.

m. La dependencia que requirio el tramite debera enviar copia del acto administrativo que
ordena el pago del pasivo exigible a la Contraloria General de la Republica y a la Oficina de
Control Interno Disciplinario

n. La dependencia que requirid el tramite envia a la Subdireccion Financiera, mediante

memorando, copia del oficio radicado ante la Contraloria General de la Republica y copia

del memorando radicado a la Oficina de Control Interno Disciplinario en donde conste la
entrega de la resolucion de reconocimiento y pago del pasivo exigible de la vigencia
expirada.

s@ ™ o

Vigencias Expiradas - Inversion - Oficina Asesora de Planeacion.

El tramite de vigencias expiradas por recursos de inversion se realizara por medio de la Oficina
Asesora de Planeacién del Departamento Nacional de Planeacion - DNP, en el marco de sus
funciones como oficina, para lo cual es importante tener presente los siguientes criterios en los
proyectos de inversion:

Ejemplo 1: El proyecto debe contar con recursos en la vigencia donde se va a realizar el
pago:

C-520-1000-144 Fortalecimiento de la gestion institucional y organizacional del Departamento
Nacional de Planeacién Nacional.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.



(] MANUAL DE TRAMITES gggl'ﬁg 1“2"55&31
N o e i PRESUPUESTALES PARAELDNP  |\cnsidn 4

C-520-1000-144 Pago de pasivos Vigencias Expiradas: Fortalecimiento de la gestion institucional
y organizacional del Departamento Nacional de Planeacion Nacional (pasivos exigibles vigencias
expiradas).

Ejemplo 2: El proyecto no cuenta con recursos en la vigencia, por lo tanto, se debe hacer traslado
presupuestal para el pago de vigencia expirada, de un proyecto que esté en ejecucion y que tenga
la misma clasificacion presupuestal del que generd la obligacion:

Contracrédito - Proyecto en ejecucion con recursos en la vigencia en curso

C-520-1000-144 Fortalecimiento de la gestion institucional y organizacional del Departamento
Nacional de Planeacion Nacional.

Crédito — Proyecto sin recursos en la vigencia actual

C-520-1000-148 Fortalecimiento del sistema nacional de competitividad a nivel nacional - pagos
pasivos exigibles vigencia expirada.

C-520-1000-148 Pago de pasivos Vigencias Expiradas: Fortalecimiento del Sistema Nacional de
competitividad a nivel nacional (pasivos exigibles vigencias expiradas).

Documentos soporte:

a.
b.

g.

Solicitud de tramite de vigencia expirada por parte del area responsable.

Justificacion técnica y econdmica (Formato Justificacion técnica y econémica — vigencia
expirada), firmada por el Gerente del proyecto de inversién para iniciar el proceso de la
vigencia expirada.

Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal firmado por el Coordinador de
Presupuesto tramitado por el area responsable ante la Subdireccion Financiera.
Certificado de legalidad del compromiso firmado por el Director DNP

Resolucion mediante la cual se efectua el traslado.

Carta remisoria firmada por el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion (presupuesto de
inversion).

Demas documentos que requiera extraordinariamente el MHCP.

Procedimiento o pasos que seguir:

a.

La dependencia que requiere el pago de la vigencia expirada debe presentar una solicitud
de trdmite de vigencia expirada a la Oficina Asesora de Planeacion en la que se identifique
claramente el rubro o los rubros afectados y el valor de la vigencia expirada.

La dependencia que requiere el trdmite debe enviar junto con la solicitud una Justificacion
técnica y econdmica en la que se detalle lo siguiente:

La dependencia debe analizar si cuenta con el proyecto y la actividad vigente por el cual
se genero el pago del pasivo exigible. Si el proyecto cuenta con recursos en la vigencia:
Justificacion del rubro afectado: Se debe aclarar las razones que dieron lugar al pago
de pasivos exigibles y como se afectan las metas establecidas en el rubro o en la

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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dependencia a cargo del rubro. En el caso que se afecten metas, costos de actividades
0 productos, se debera realizar el ajuste a estos items del proyecto en la PIIP.

c. El Gestor y/o Gerente del proyecto afectado con el pago de la vigencia expirada, debera
actualizar el proyecto en la PIIP (haciendo uso del formato de ajuste de proyecto), creando
una actividad que se denomine “Pago Pasivos Vigencias Expiradas”. Dicho tramite se
presentara ante la Direccion de Programacion de Inversiones Publicas del Departamento
Nacional de Planeacién o a la direccion que haga el rol técnico, para el caso de los recursos
de inversion.

d. La dependencia que requiere el tramite debe enviar junto con la solicitud copia del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal de donde se contra acreditan los recursos,
expedido por el Jefe de Presupuesto.

e. La dependencia responsable segun corresponda proyecta a la Direccion General del
Departamento Nacional de Planeacion, el certificado de legalidad del compromiso para
firma del Director(a) General

f. La dependencia responsable solicita a través de memorando, a La Oficina Asesora de
Planeacion, segun corresponda, la proyeccion de la resolucién mediante la cual se efectua
el reconocimiento para el pago de la vigencia expirada en el presupuesto de gastos.

g. La Oficina Asesora de Planeacion envia memorando a la dependencia que solicit6 el
tramite, anexando copia del acto administrativo que ordena el pago de la obligacién junto
con el oficio de aprobacién por parte del MHCP.

h. La dependencia responsable del trdmite envia memorando a la subdireccién financiera el
acto administrativo con todos los soportes solicitando el pago respectivo.

i. La dependencia que requirié el tramite envia oficio a la Oficina de Control Interno
Disciplinario dando cumplimiento a la Ley de Presupuesto vigente.

j- La dependencia que requiri6 el trdmite debera enviar copia del acto administrativo que
ordena el pago a la Contraloria General de la Republica.

k. La dependencia que requirié el tramite envia al Grupo de Presupuesto de la Subdireccion
Financiera, mediante memorando, copia del oficio radicado ante la Contraloria General de
la Republica y copia del memorando radicado a la Oficina de Control Interno Disciplinario
(en caso de que se requiera) en donde conste la entrega de la resolucion de
reconocimiento y pago del pasivo exigible de vigencia expirada.

Nota: El numeral (€) solo aplica para los tramites de los recursos de inversion.

3.1.3 Distribuciones - Oficina Asesora de Planeacion.

Es una operacion a traves de la cual el DNP distribuye parcial o totalmente los recursos asignados
a un determinado proyecto de inversion, sin cambiar su destinacion, entre uno o varios proyectos.
La distribucion puede adelantarse en la misma seccion presupuestal o en otras secciones
presupuestales y se perfecciona mediante resolucion expedida por el director del DNP. Dicho acto
requiere la aprobacién por parte de la DGPPN del MHCP, previo concepto favorable de la DPIP
del DNP.

El procedimiento de solicitud de distribucion presupuestal tiene una duracion promedio total de
maximo quince (15) dias habiles en lo concerniente a las actividades llevadas a cabo por la Oficina
Asesora de Planeacion. Los pasos que estan a cargo del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
ylo de otras dependencias del DNP, no tienen una duracion fija 0 méxima establecida.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Requisitos para tener en cuenta:

v
v

Tener recursos libres de afectacion.

La entidad solicitante debe tener un proyecto de inversion formulado en estado registrado
actualizado en la Plataforma Integrada de Inversién Publica - PIIP para la recepcion de los
recursos de distribucion.

Documentos soporte:

Carta de solicitud de recursos entidad solicitante.

Justificacion técnico-econdmica del objeto a contratar en formato Word con los
requerimientos minimos estipulados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
Presupuesto de la solicitud en formato Excel.

Certificacion de Austeridad del Gasto, emitida por la Entidad solicitante.

Certificacion de disponibilidad de recursos con el valor de apropiacion disponible libre de
afectacion que tiene el rubro para distribuir, firmada por el jefe del presupuesto del DNP.
Concepto técnico favorable de la Direccion de Programacion de Inversiones Publicas del
Departamento Nacional de Planeacién.

Certificacion de Distribucion de Recursos firmada por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion del DNP.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Resolucion mediante la cual se efectua la distribucion expedida por el Director General del
DNP.

Oficio remisorio firmado por el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.

Soporte de la radicacion en el Ministerio de Hacienda.

Oficio del Ministerio de Hacienda con la aprobacion del tramite.

Procedimiento o pasos que seguir:

a.

La entidad solicitante de recursos envia a la Oficina Asesora de Planeacion, mediante
correo electronico, el proyecto de justificacion técnico-econémica en formato Word, junto
con el presupuesto de la solicitud en formato Excel para revision preliminar de la solicitud.
La Oficina Asesora de Planeacion tendra cinco (5) dias habiles para revisar el documento
de justificacion técnico-econdmica y remitir las observaciones a que haya lugar, para que
éstas sean ajustadas por la entidad solicitante y se vuelvan a remitir a las dependencias
que realizaron las observaciones (Se repiten pasos a y b).

Una vez la justificacion técnico-economica cumpla con los criterios minimos establecidos
para proceder con la solicitud, la Oficina Asesora de Planeacion enviaran un correo
electrénico informando el visto bueno del documento y solicitando a la entidad que se
proceda a realizar la radicacion de la solicitud mediante ORFEO.

La entidad solicitante de recursos radica una carta a través de ORFEO dirigida a la
Direccién General del DNP, especificando el monto de recursos y la situacion a intervenir,
anexando la justificacidn técnico- econdmica en la que se especifique el objeto a contratar,
la problematica, los objetivos generales y especificos, la contribucion al Plan Nacional de
Desarrollo, el cumplimiento de la Sentencia 006/12 de la Corte Constitucional indicando el
tipo de evento y el presupuesto estimado de la solicitud.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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e. Una vez recibido la solicitud por ORFEO del tramite de distribucion la Oficina Asesora de
Planeacion debera solicitar al jefe de presupuesto de la Subdireccion Financiera, la
certificacion de disponibilidad de recursos. La duracion de este tramite depende de los
tiempos establecidos por esta Subdireccién.

f. La Oficina Asesora de Planeacion registra el tramite de Distribucion en la Plataforma
Integrada de Inversion Publica — PIIP, la entidad solicitante realiza la actualizacion de la
ficha del proyecto, una vez en paso 8 en la PIIP se debe actualizar el proyecto de
distribucion del DNP. Una vez surtido los pasos de actualizacion de los proyectos se
enviara el tramite de distribucion a través de la PIIP para que se la Direccion de
Programacion de Inversiones Publicas del Departamento Nacional de Planeacion apruebe
la distribucion y genere el concepto favorable. La duracion de este tramite depende de los
tiempos establecidos por la DPIP.

g. La Oficina Asesora de Planeacién elabora la Certificacion de Distribucion de Recursos y
solicita mediante correo electronico el desbloqueo de los recursos por el valor de la
solicitud, a la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el concepto expedido por la Direccion de Programacion
de Inversiones Publicas del Departamento Nacional de Planeacién. La duracion de este
tramite es de maximo un (1) dia habil, en lo correspondiente a la Oficina Asesora de
Planeacion. Sin embargo, la duracion con respecto al desbloqueo de los recursos depende
de los procesos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

h. La Oficina Asesora de Planeacién solicita el Certificado de Disponibilidad Presupuestal al
jefe del Presupuesto del DNP con el soporte de desbloqueo de recursos del Ministerio de
Hacienda. La duracién de este tramite depende de los tiempos establecidos por la
Subdireccion Financiera.

i. La Oficina Asesora de Planeacion proyecta la resolucion mediante la cual se efectua la
distribucién de recursos y la envia a Secretaria General para su revision y solicitud de firma
a la Direccion General. La duracion de este tramite depende del tiempo establecido por la
Direccién General.

j- La Oficina Asesora de Planeacion envia oficio de solicitud del tramite de distribucién al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, junto con los documentos soporte. Este tramite
tiene una duracion maxima de un (1) dia habil.

3.1.4 Adicion por donacion.

Se refiere a la adicion por la recepcién de recursos provenientes de asistencia o cooperacion
internacional de caracter no reembolsable, los cuales deben ser incorporados en el PGN a través
de la expedicion de un decreto del Gobierno nacional, previa certificacion de su recaudo expedido
por el érgano receptor y concepto favorable de la DPIP del DNP cuando se trate de gastos de
inversién. A pesar de que esta operacién modifica los montos aprobados por el Congreso de la
Republica a nivel de programa y subprograma de inversion, en virtud de que la misma es
autorizada por la Ley Orgéanica del Presupuesto, su incorporacién no esta sujeta a tramite alguno
ante el Congreso de la Republica.

Requisitos para tener en cuenta:

v Contar con el proyecto de inversion donde se incorporaran los recursos provenientes de la
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subvencion.

v' Verificar el espacio fiscal de la entidad para su incorporacion.
Documentos soporte:

Solicitud de adicién de recursos.

Justificacion técnica y econdmica.

Convenio de donacion.

Certificacion de recaudo de recursos.

Certificacion bancaria con saldo de recursos.

Concepto de la Direccién de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del
Departamento Nacional de Planeacién.

g. Carta remisoria firmada por el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.

"o o0 oo

|Procedimiento o pasos que seguir:

a. La dependencia solicitante envia solicitud de la adicion de recursos para su respectiva
incorporacion en el presupuesto, especificando el monto de los recursos, numero de
convenio y nombre de la entidad u organismo internacional responsable de la subvencion.

b. La dependencia que requiere el tramite debe enviar junto con la solicitud mediante
ORFEO: una justificacién técnica y econémica en la que especifique el objeto a contratar,
el valor de los recursos y el periodo de ejecucion; una certificacion de los recursos
expedida por la Subdireccion Financiera; las certificaciones bancarias y el convenio de la
donacién.

c. La Oficina Asesora de Planeacién solicita concepto a la Direccién de Programacion de
Inversiones Publicas — DPIP del Departamento Nacional de Planeacién.

d. La Oficina Asesora de Planeacion proyecta y envia carta de solicitud del tramite al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

3.2  Autorizaciones al Presupuesto.

Corresponde, por una parte, al levantamiento de restricciones o condicionamientos que se
definieron durante la etapa de programacion; y por otra, al concepto previo favorable que otorga el
DNP a las entidades para la asuncion de obligaciones con cargo a los presupuestos de vigencias
fiscales posteriores que afecten el gasto de inversion del PGN.

3.21 Vigencias Futuras.

Son autorizaciones otorgadas para la asuncién de obligaciones con cargo a presupuestos de
vigencias posteriores, y se clasifican en ordinarias o excepcionales. Sin perjuicio de lo anterior,
como regla general, la autorizacion para la asuncion de obligaciones con cargo a vigencias futuras,
en su monto maximo, el plazo y las condiciones, debe consultar las metas plurianuales del Marco
Fiscal de Mediano Plazo (MFMP).

En lo relacionado con proyectos de inversion nacional, deben contar con el concepto previo
favorable del DNP y el ministerio correspondiente; y no pueden superar el periodo de gobierno,
salvo los proyectos de inversion que hayan sido declarados previamente de importancia
estratégica por el Consejo Nacional de Politica Econémica y Social (CONPES).

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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3.2.1.1 Vigencias Futuras Ordinarias®

La autorizacion de vigencias futuras ordinarias la otorga el CONFIS o la DGPPN del MHCP como
delegataria del primero, y se caracteriza porque la obligacién por adquirirse inicia su ejecucion con
presupuesto de la vigencia en curso. Por disposicion del articulo 10 de la Ley 819 de 2003, la
entidad solicitante debe tener en el presupuesto de la vigencia fiscal en la cual requiere la
autorizacién, una apropiacion minima del quince por ciento (15%) de las vigencias futuras
solicitadas.

En cuanto a la autorizacion de vigencias futuras ordinarias para proyectos de inversion que superen
el periodo de gobierno, requieren la declaratoria del proyecto de importancia estratégica por el
CONPES previo concepto favorable del CONFIS en el que se valida la consistencia con el Marco
de Gasto de Mediano Plazo (MGMP) y el Marco Fiscal de Mediano Plazo (MFMP).

La Oficina Asesora de Planeacion (presupuesto de inversion) una vez recibido el tramite por
ORFEO tiene cinco (5) dias habiles para atender la solicitud, excepto que se presente alguna
circunstancia fuera del alcance de la dependencia que retrase el tiempo para gestionar todos los
documentos soporte que acompafan el tramite presupuestal.

Requisitos para tener en cuenta:

v" Tener recursos libres de afectacion.
v" La solicitud de recursos debe estar dentro del techo de MGMP.

Documentos soporte para realizar el tramite ante la Subdireccion Financiera

a. Memorando de solicitud de vigencia futura ordinaria, en ORFEO.
b. Justificacion técnica y econdmica:

e Identificacién Presupuestal. Se debe precisar la identificacion del rubro
presupuestal con el recurso y el concepto de funcionamiento, incluido en el
anexo del decreto de liquidacion respectivo con cargo al cual se solicita el cupo
de vigencia.

o Valores solicitados para el cupo de Vigencias Futuras: La Entidad debe
especificar tanto el valor solicitado como la vigencia que se requiere afectar.

o Antecedentes y razones de oportunidad y conveniencia que justifican el cupo de
Vigencias Futuras. Se realiza la descripcion de forma concreta de los
antecedentes, necesidad y ventajas que le representa a la entidad la solicitud
de la aprobacién de cupos de vigencias futuras, precisando la coherencia con
las politicas establecidas por el Gobierno Nacional, el Plan Nacional de
Desarrollo y la sustentacion legal respectiva que faculta a hacer el gasto
propuesto.

o Deben presentarse los beneficios e impactos del uso la vigencia futura,
cronograma precontractual, ahorro en procesos contractuales, normatividad,
costos asociados a la contratacién soportado en los resultados de los estudios
de mercado, productos y/o metas a lograr, histérico de la contratacion

3 Articulo 10 de la Ley 819 de 2003.
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relacionada, fecha exacta de finalizacién de la ejecucion de los recursos.

¢ Principales variables que inciden en el calculo de los montos solicitados: La
Entidad debe identificar las principales variables (precios, cantidades, tiempo,
tasa de cambio, etc.) con las cuales se calculan los montos solicitados y se
describe la forma como es la interrelacion de esas variables para llegar a los
montos solicitados, efectuando un comparativo con las contrataciones
anteriores que haya llevado a cabo la entidad, explicando las variaciones que
se presenten. Lo anterior debe incluir la afectacion contractual de la vigencia en
donde se efectua la solicitud.

o Financiacion. Identificar si los montos solicitados se financian con aportes de la
Nacion, con recursos de crédito con destinacion especifica, con fondos
especiales 0 con recursos propios.

e Marco de gasto de mediano plazo. Se efectua la descripcion respectiva,
indicando los montos solicitados en cada vigencia fiscal que se encuentran
incluidos en el Marco de Gasto de Mediano Plazo, detallando las matrices donde
se visualice facilmente estos valores que incluyan las vigencias futuras ya
aprobadas, asi como el cumplimiento del ordenamiento juridico respectivo y
anexando esta informacion en los archivos de Excel o en los programas
informaticos utilizados.

e Cumplimiento de las normas de austeridad. Tratandose de cupos de vigencias
futuras que afecten el presupuesto de gastos de funcionamiento, se debe incluir
la descripcion respectiva donde se demuestren los ahorros que se estiman en
cumplimiento de las normas vigentes sobre austeridad en el gasto.

c. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal. El certificado de disponibilidad presupuestal
debe ser legibles. Debe ser diligenciado con el nombre, cargo y firma del responsable de
presupuesto.

d. Certificado de austeridad del gasto, Anexar la certificacion firmada por la secretaria general
y con fecha.

e. La certificacion debe sefialar el cumplimiento de las medidas de austeridad, de
acuerdo con la normatividad vigente. En caso de afectarse conceptos que tengan
restriccion, explicar claramente el por qué se realizan.

f. Demas documentos que soporten la solicitud.

Procedimiento o pasos que seguir:

a. La dependencia que requiere el tramite elabora una justificacién técnica y
economica.

b. La dependencia que requiere el tramite solicita él lo(s) Certificado(s) de Disponibilidad
Presupuestal expedidos por el jefe de Presupuesto.

c. Ladependencia que requiere el tramite elabora la certificacion de austeridad del gasto y
la presenta para revisién y firma de la Secretaria general.

d. Ladependencia que requiere el trdmite presenta una solicitud de tramite de vigencia futura
a la Subdireccion Financiera (presupuesto de funcionamiento y deuda publica), a través
de ORFEO en el que se identifique el nombre del rubro y el valor de la solicitud de la
vigencia futura por afio.

e. La Subdireccion Financiera, solicita a través de ORFEQO concepto técnico a la Oficina de

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.




(] MANUAL DE TRAMITES gggl'ﬁg 2“;"555‘;1
N o e i PRESUPUESTALES PARAELDNP  |\ensidn 4

Planeacion — cabeza de sector. Esta solicitud debe anexar la siguiente informacion:

+ Justificacion técnica y economica.

+ Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.
+  Certificado de austeridad del gasto.

+  Solicitud de Vigencias Futuras SIIF.

La Subdireccién Financiera, realiza el registro SIIF de solicitud del tramite a través del
sistema SIIF Nacion.

La Subdireccién Financiera, segun corresponda, elabora y firma el oficio de solicitud para
envio del tramite al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, ante la sede electronica.

La Subdireccion Financiera, remite el radicado de la solicitud del tramite ante Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico a la dependencia responsable de la ejecucion de los recursos
Una vez el Ministerio de Hacienda conteste la solicitud, la Subdireccién Financiera
informara a la dependencia solicitante del tramite lo comunicado por el MHCPP.

Vigencia Futura Tramitada por la Oficina Asesora de Planeacion

Documentos soporte:

a.
b.

j-

Memorando de solicitud de vigencia futura ordinaria - ORFEO.

Justificacion técnica y econdmica (Formato Justificacién técnica y econémica — vigencia
futura ordinaria), firmada por el Gerente del proyecto de inversion para iniciar el proceso
de la vigencia futura ordinaria.

Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.

Concepto de la Direccién de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del
Departamento Nacional de Planeacién.

Concepto Técnico Cabeza de Sector emitido por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

Solicitud de vigencias futuras en SIIF - Nacion.

Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

Documento de solicitud del Representante Legal (Director General) elaborado por el jefe
de la dependencia solicitante.

Oficio remisorio del tramite de la vigencia futura para radicar en el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

Demas documentos que requiera extraordinariamente el MHCP.

Procedimiento o pasos que seguir:

a.

La dependencia debera informar por correo electrénico previamente a la Oficina Asesora
de Planeacion — DNP la intencion del trdmite de la vigencia futura ordinaria. Adjuntar en la
solicitud de correo (Justificacion técnica y econdémica, documento “F-PG-37 Ajuste de
ficha”).

La dependencia que requiere el tramite debera presentar la solicitud de tramite de vigencia
futura a la Oficina Asesora de Planeacion mediante ORFEO con los documentos soporte
que respalden el tramite:
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1. Justificacion técnica y econdmica (Formato Justificacion técnica y econémica —
vigencia futura ordinaria), firmada por el Gerente del proyecto de inversion para
iniciar el proceso de la vigencia futura ordinaria.

2. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.
3. Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

Nota 1: La dependencia solicitante del tramite de la vigencia futura ordinaria debe proyectar y enviar
a la Secretaria General el certificado de austeridad para su aprobacion y firma. Esta certificacion
debera estar adjunta a la solicitud de ORFEO creada para iniciar el proceso de vigencia futura
ordinaria.

c. De acuerdo con el manual de operaciones presupuestales de inversién del PGN emitido
por la Direccién de Programacion de Inversiones Publicas DPIP M-GI-05, la dependencia
debera tramitar la solicitud de concepto favorable de la vigencia futura ordinaria, firmado
por el Representante Legal (director general).

d. De encontrarse la documentacion acorde, completa y radicada, la Oficina Asesora de
Planeacion contara con dos (2) dias habiles para generar el turno en la Plataforma
Integrada de Inversion Publica — PIIP, el cual sera informado via correo electrdnico a la
dependencia.

e. Ladependencia solicitante debera realizar el ajuste de ficha correspondiente con el tramite
de la vigencia futura en la Plataforma Integrada de Inversién Publica — PIIP, es importante
mencionar que la Oficina Asesora de Planeaciéon dispondra de diez (10) dias habiles para
la revision del ajuste de ficha. Toda vez que la actualizacién de ficha presente
inconsistencias, se devolvera el proceso en la PIIP para ajuste de la dependencia y se
volvera a iniciar los tiempos de revision.

f. En el curso del literal (e), una vez el tramite se encuentre en el paso Viabilidad Sectorial
Preliminar en la PIIP, la Oficina Asesora de Planeacion elaborara el Concepto Favorable
Cabeza de Sector de la vigencia futura y emitira el registro de solicitud del tramite a través
del sistema SIIF Nacion.

g. Una vez finalizado el paso viabilidad definitiva en la PIIP, se dara por finalizado el proceso
de actualizacion de ficha y se procedera a realizar el tramite de la vigencia futura.

h. La Oficina Asesora de Planeacion desde el rol R_Presupuesto-Preliminar cargara la
documentacion del tramite de la vigencia futura en la PIIP:

1. Justificacién técnica y econémica (Formato Justificacion técnica y econoémica —
vigencia futura ordinaria), firmada por el Gerente del proyecto de inversion para
iniciar el proceso de la vigencia futura ordinaria.

2. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.

Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

4. Documento de solicitud de concepto favorable de la vigencia futura ordinara,
firmado por el Representante Legal (director general), elaborado por la
dependencia solicitante.

5. Concepto Técnico Cabeza de Sector emitido por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

S
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i. La Oficina Asesora de Planeacion remitira el tramite al paso “Elaboracion Concepto
Técnico” solicitando a través del turno de vigencia futura en la PIIP a la Direccion de
Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del Departamento Nacional de Planeacion.

j- Una vez la Direccion de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del DNP, remita a
la Oficina Asesora de Planeacion el concepto, se elaborara desde OAP el oficio remisorio
para la radicacion del tramite al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico el cual debe
quedar radicado en ORFEOQ con sus respectivos anexos.

k. La Oficina Asesora de Planeacion enviara la solicitud de vigencia futura via SITPRES al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con la siguiente documentacion:

1. Justificacion técnico- econdmica (Formato Justificacion técnica y econdmica —
vigencia futura ordinaria), firmada por el Gerente del proyecto de inversion para
iniciar el proceso de la vigencia futura ordinaria.

2. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.

Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

4. Concepto Técnico Cabeza de Sector emitido por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

5. Concepto de la Direccion de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del

Departamento Nacional de Planeacion

Solicitud de vigencias futuras de SIIF - Nacion.

Oficio a Presidencia de la Republica informando el tramite.

Oficio remisorio de radicacion al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Otros documentos que puedan requerir adicionales desde Ministerio de Hacienda y

Crédito Publico.

Ld
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Nota: La Oficina Asesora de Planeacion contara con cinco (5) dias habiles para la revisién y
viabilizacién del ajuste de ficha en la plataforma PIIP, sin contar con devoluciones. En caso de ser
devuelto el proyecto para ajustes se volvera a contar el tiempo establecido.

Una vez se cuente con la aprobacién del ajuste de ficha y la documentacion completa requerida
para la radicacion del tramite presupuestal, la OAP contara con cinco (5) dias habiles adicionales
para realizar los controles de viabilidad y remitir a la DPIP o quien haga de sus veces el tramite
para aprobacién y concepto. Finalmente, el trdmite se radicara ante el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — MHCP, hasta tres (3) dias habiles después de que se cuente con el concepto de
viabilidad definitiva.

3212 Vigencias Futuras Excepcionales4

La autorizacion de vigencias futuras excepcionales la otorga el CONFIS y se utiliza para las obras
de infraestructura, energia, comunicaciones, aerondutica, defensa y seguridad, asi como para las
garantias a las concesiones. Estas se caracterizan por carecer de apropiacion en el presupuesto
del afo en el cual se concede la autorizacion.

En cuanto a la autorizacién de vigencias futuras excepcionales para proyectos de inversion que
superen el periodo de gobierno, requieren declaratoria de importancia estratégica por el CONPES,

4 Articulo 11 de la Ley 819 de 2003.
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previo concepto favorable del CONFIS, en el que se valida la consistencia con el Marco de Gasto
de Mediano Plazo (MGMP) y el Marco Fiscal de Mediano Plazo (MFMP).

Requisitos para tener en cuenta:

v" Tener recursos libres de afectacion.

v

La solicitud de recursos debe estar dentro del techo de MGMP.

Vigencia Futura Excepcional Tramitada por la Subdireccién Financiera.

Documentos soporte:

o

=h

Carta de solicitud de vigencia futura excepcional

Justificacion técnica y econdmica

Documento CONPES de declaracion de importancia estratégica del proyecto cuando la
vigencia futura supera el periodo de Gobierno.

Concepto de la Direccion de Programacién de Inversiones Publicas del Departamento
Nacional de Planeacion, para el caso de inversion.

Concepto Técnico emitido por el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.

Solicitud de traslado de SIIF Nacién.

Carta remisoria firmada por el Subdirector Financiero (presupuesto de funcionamiento) o
el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion (presupuesto de Inversion).

Procedimiento o pasos que seguir:

La dependencia que requiere el tramite presenta una solicitud de tramite de vigencia futura
a la Subdireccion Financiera o a la Oficina Asesora de Planeacién, segun corresponda en
el que se identifique claramente los rubros afectados y el valor a trasladar.

La dependencia que requiere el tramite debe enviar junto con la solicitud una Justificacion
técnica y econdmica en el que se detalle claramente lo siguiente: justificacion técnica,
referencias normativas relacionadas, cronograma pre y contractual, supuestos de costeo,
relacion objeto a contratar con las actividades que involucran al proyecto, beneficios e
impacto, fecha exacta de finalizacion de la ejecucion de los recursos (dia, mes y afo).

La dependencia que requiere el tramite debe enviar junto con la solicitud el documento
CONPES de declaracién de importancia estratégica del proyecto y el aval fiscal, cuando
las vigencias futuras superan el periodo de gobierno.

La oficina Asesora de Planeacion solicita concepto a la Direccidén de Programacion de
Inversiones Publicas del Departamento Nacional de Planeacion, para el caso de los
recursos de inversion.

La Subdireccion Financiera o la Oficina Asesora de Planeacién, segun corresponda, emite
el registro SIIF de solicitud del tramite a través del sistema SIIF Nacion.

La Subdirecciéon Financiera o la Oficina Asesora de Planeacion, segun corresponda,
elabora y firma la carta de solicitud para envio del tramite al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

La Subdireccion Financiera o la Oficina Asesora de Planeacién, segun corresponda, radica
el trdmite al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Vigencia Futura Excepcional Tramitada por la Oficina Asesora de Planeacion.

Documentos soporte:

a.
b.

Oficio de solicitud de vigencia futura excepcional - ORFEO.
Justificacion técnica y econdmica (Formato Justificacion técnica y econémica — vigencia

futura excepcional), firmada por el Gerente del proyecto de inversién para iniciar el proceso.

Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.

Concepto de la Direccién de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del
Departamento Nacional de Planeacién,

Concepto Técnico Cabeza de Sector emitido por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

Documento CONPES de declaracion de importancia estratégica del proyecto cuando la
vigencia futura supera el periodo de Gobierno.

Solicitud de vigencias futuras en SIIF - Nacion.

Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

Documento de solicitud del Representante Legal (Director General) elaborado y tramitado
por la dependencia solicitante.

Oficio remisorio del tramite de la vigencia futura para radicar en el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

Demas documentos que soporten la solicitud.

Procedimiento o pasos que seguir:

a.

La dependencia debera informar por correo electrénico previamente a la Oficina Asesora de
Planeacion — DNP la intencion del tramite de la vigencia futura. Adjuntar la solicitud de correo
(Justificacidn técnica y econémica, documento “F-PG-37 Ajuste de ficha”).

La dependencia que requiere el tramite presenta una solicitud de tramite de vigencia futura
a la Oficina Asesora de Planeacion mediante ORFEO con los documentos soporte que
respalden el tramite:

Justificacion técnica y econdmica (Formato Justificacion técnica y econdmica)

Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.

Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.
Documento de solicitud firmado del Representante Legal (director general)
elaborado por la dependencia solicitante.

5. Documento CONPES de declaracion de importancia estratégica del proyecto
cuando la vigencia futura supera el periodo de Gobierno.

el

De encontrarse la documentacion acorde y completa, la Oficina Asesora de Planeacion
contard con 2 (dos) dias habiles para generar el turno en la Plataforma Integrada de
Inversion Publica — PIIP, el cual informara via correo a la dependencia solicitante. Toda vez
que la documentacién presente inconsistencias, se devolvera y se reiniciara a la
dependencia solicitante el tramite.

La dependencia solicitante debera realizar el ajuste de ficha correspondiente con el tramite
de la vigencia futura en la Plataforma Integrada de Inversion Publica — PIIP, es importante
mencionar que la Oficina Asesora de Planeacién dispondra de 5 (cinco) dias habiles parala

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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revision del ajuste de ficha. Toda vez que la actualizacion de ficha presente inconsistencias,
se devolvera el proceso en la PIIP para ajuste de la dependencia.

En el curso del literal (d), la Oficina Asesora de Planeacion elaborara el Concepto Favorable
Cabeza de Sector de la vigencia futura y emitira el registro SIIF de solicitud del tramite a
través del sistema SIIF Nacién, una vez el tramite se encuentre en el paso Viabilidad
Sectorial Preliminar en la Plataforma Integrada de Inversion Publica — PIIP.

Una vez finalizado el paso viabilidad definitiva en la PIIP, se da por finalizado el proceso de
actualizacion de ficha y se procedera al tramite vigencia futura en el mddulo de tramites paso
asociar proyectos.

La Oficina Asesora de Planeacion desde el rol R_Presupuesto-Preliminar cargara la
documentacion del tramite de la vigencia futura en la PIIP:

1. Justificacion técnica y econémica
Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal en el formato establecido dentro de

este manual (Formato Justificacion técnica y econdmica)

Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

4. Documento de solicitud firmado del Representante Legal (director general)
elaborado por la dependencia solicitante.

5. Concepto Técnico Cabeza de Sector emitido por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

6. Solicitud de vigencias futuras en SIIF - Nacion.

7. Documento CONPES de declaraciéon de importancia estratégica del proyecto

cuando la vigencia futura supera el periodo de Gobierno.

w

La Oficina Asesora de Planeacion remitira el tramite al paso “Elaboracion Concepto Técnico”
solicitando a través del turno de vigencia futura en la PIIP el Concepto de la Direccion de
Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del Departamento Nacional de Planeacion.
Una vez la Direccion de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del DNP, remita a la
Oficina Asesora de Planeacion el concepto de DPIP radicado, se elaborara desde OAP el
oficio remisorio para la radicacion del tramite al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico el
cual debe quedar radicado en ORFEO con sus respectivos anexos.

La Oficina Asesora de Planeacion enviara la solicitud de vigencia futura via SITPRES al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con la siguiente documentacion:

1. Justificacion técnica y econémica en el formato establecido dentro de este manual
(Formato Justificacion técnica y econdmica)

2. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal.

3. Certificado de austeridad del gasto, firmado por la Secretaria General.

4. Concepto Técnico Cabeza de Sector emitido por el jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion.

5. Concepto de la Direccion de Programacion de Inversiones Publicas — DPIP del
Departamento Nacional de Planeacién

6. Solicitud de vigencias futuras en SIIF - Nacion.

7. Documento CONPES de declaraciéon de importancia estratégica del proyecto
cuando la vigencia futura supera el periodo de Gobierno.

8. Otros documentos que puedan requerir adicionales desde Ministerio de Hacienda y

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Crédito Publico.

Nota: La Oficina Asesora de Planeacion contard con cinco (5) dias habiles para la revision y
viabilizacién del ajuste de ficha en la plataforma PIIP, sin contar con devoluciones. En caso de ser
devuelto el proyecto para ajustes se volvera a contar el tiempo establecido.

Una vez se cuente con la aprobacion del ajuste de ficha y la documentacion completa requerida para
la radicacion del tramite presupuestal, la OAP contara con cinco (5) dias habiles adicionales para
realizar los controles de viabilidad y remitir a la DPIP o quien haga de sus veces el tramite para
aprobacién y concepto. Finalmente, el tramite se radicara ante el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico — MHCP, hasta tres (3) dias habiles después de que se cuente con el concepto de viabilidad
definitiva.

4 Operaciones Presupuestales del Sistema General de Regalias (SGR) Funcionamiento y
Sistema de Seguimiento, Evaluacion y Control - SSEC

El Sistema General de Regalias fue creado por el Acto Legislativo 05 de 2011 y desarrollado
posteriormente por la Ley 1530 de 2012. El 30 de septiembre de 2020 se expidio la Ley 2056 "la
cual regula su organizacion y funcionamiento, vigente a partir del 1 de enero de 2021 y derogd
todas las disposiciones que le fueron contrarias, en especial las contenidas en la Ley 1530 de
2012, con excepcion de los articulos del 106 al 126 y 128, manteniendo asi un sistema
presupuestal especifico para el SGR - distinto e independiente al del Presupuesto General de la
Nacién, aprobado bienalmente por el Congreso de la Republica.

Son organos del Sistema General de Regalias, la Comision Rectora - CR, el Departamento
Nacional de Planeacion, el Ministerio de Minas y Energia, asi como sus entidades adscritas y
vinculadas que cumplan funciones en el ciclo de las regalias, el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible y los Organos Colegiados de Administracién y Decision Paz, de Inversion Regional y
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, los cuales ejerceran sus atribuciones y competencias
conforme con lo dispuesto por la presente ley y demés lineamientos que expida la Comision
Rectora para el funcionamiento del Sistema General de Regalias.

La operacién de distribucién de recursos la realiza parcial o totalmente la CR entre los 6rganos de
caracter nacional y beneficiarios (todas las entidades territoriales del pais que reciben recursos del
SGR, ya sea porque en su jurisdiccion se exploten recursos naturales no renovables - RNNR, o0 a
través de los fondos del SGR.). Esta distribucién puede adelantarse en la misma seccién
presupuestal de la ley del presupuesto bienal o en otras secciones presupuestales y se perfecciona
mediante resolucion o acuerdo de la CR.

El presupuesto del SGR se prepara cada dos afios para ser presentado al Congreso de la
Republica el primer dia habil del mes de octubre del afio inmediatamente anterior al inicio del bienio
respectivo. Esta preparacion es realizada por el MHCP en coordinacién con el Ministerio de Minas
y Energia (MinMinas) y el DNP.

Este presupuesto esta compuesto por:

» Presupuesto bienal de ingresos que contiene la estimacion de los recursos que el

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Gobierno estima recaudar por regalias y compensaciones en los dos afios.
» Presupuesto bienal de gastos que contiene la distribucién de los recursos del SGR entre
los drganos y beneficiarios.

Y esta distribuido de la siguiente manera acorde a lo estipulado en el articulo 361 de la constitucion
Politica de Colombia.

» 10% para el Fondo de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (FCTI)
» 10% para el Fondo de Ahorro Pensional Territorial (FONPET)
» Hasta un 30% para el Fondo de Ahorro y Estabilizacion Regional (FAE)

El % restante (50% aprox.), se distribuye de la siguiente manera:

= 20% para asignaciones directas
» 80% para los Fondos de Desarrollo y de Compensacién Regional (60% para el Fondo de
Compensacion Regional -FCR-y 40% para el Fondo de Desarrollo Regional -FDR-)

Adicionalmente, se destinaran los siguientes porcentajes que seran descontados
proporcionalmente de cada uno de los conceptos anteriores:

» 2% para el funcionamiento, la operatividad y administracién del SGR, para la fiscalizacion
de la exploracion y explotacion de los yacimientos, conocimiento y cartografia geoldgica
del subsuelo, la evaluacion y el monitoreo del licenciamiento ambiental a los proyectos de
exploracion y explotacion de recursos naturales no renovables y para el incentivo a la
exploracion y a la produccién. 1% Para la operatividad del Sistema de Seguimiento,
Evaluacion y Control - SSEC,; de este la mitad se destinara a la Contraloria General de la
Republica.

El Departamento Nacional de Planeacién como Organo del Sistema General de Regalias tiene
asignados recursos de Funcionamiento Organo, asi como administrador del Sistema de
Seguimiento, Evaluacion y Control (SSEC), asi mismo las Secretaria técnicas de los Ocad Paz y
Regional estén a cargo del DNP, por lo tanto, tiene asignado presupuesto por estos recursos y
otros componentes como Sistemas de Informacién y Estrategias de Capacitacion - SIEC y
Estructuracion de Proyectos.

La Ley 2056 de 2020°, define el SSEC como el conjunto de actores, normas, procedimientos y
actividades que tienen como finalidad velar por el uso eficiente y eficaz de los recursos del SGR.
El SSEC fue reglamentado a través del Decreto 1821 de 20208, modificado por los Decretos 804
de 20217, 1142 de 20218, 108 de 2022°, y 625 de 20221, en donde se definieron los componentes

5 “Por la cual se regula la organizacién y el financiamiento del Sistema General de Regalias”.

66 Por el cual se expide el Decreto Unico reglamentario del Sistema General de Regalias

7 Por el cual se adiciona el Titulo 10 a la Parte 2 del Libro 1 al Decreto 1821 de 2020, "por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sistema General de
Regalias", a efectos de reglamentar el Sistema de Seguimiento, Evaluacion y Control del Sistema General de Regalias.

8 8"Por el cual se adiciona y modifica el Decreto 1821 de 2020, Decreto Unico Reglamentario del Sistema General de Regalias".

9 "Por el cual se adiciona el Titulo 12 transitorio a la Parte 2 del Libro 1 del Decreto Unico Reglamentario del Sistema General de Regalias, en lo relativo a las normas
transitorias de las operaciones de crédito publico con cargo a la asignacion para la Inversion Regional — Articulo 131 Ley 2159 de 2021”.

10"Por el cual se adiciona y modifica el Decreto 1821 de 2020, Decreto Unico Reglamentario del Sistema General de Regalias".
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de seguimiento, evaluacion y control del SSEC, su alcance, ambito de aplicacién, actividades,
responsables, instrumentos, medidas y sistema unico de informacion. EI DNP como érgano del
Sistema General de Regalias dispone de un capitulo independiente en la cual se incorporan las
apropiaciones necesarias para el ejercicio de las funciones que le han sido asignadas al
Departamento en el Sistema.

Los recursos de funcionamiento del SGR del DNP son asignados de acuerdo con lo establecido
en el articulo 361 de la Constitucion Politica, segun el cual se asigna el 2% para el funcionamiento,
la operatividad y administracion del SGR, para la fiscalizacion de la exploracion y explotacion de
los yacimientos, conocimiento y cartografia geoldgica del subsuelo, la evaluacion y el monitoreo
del licenciamiento ambiental a los proyectos de exploracion y explotacién de recursos naturales no
renovables y para el incentivo a la exploracion y a la produccion. La administracion de dicho
porcentaje esta a cargo de la CR del SGR, al igual que su distribucion, la cual se efectia mediante
resolucion.

Presupuesto adicional. El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico podra incorporar al Presupuesto
del Sistema General de Regalias: El mayor recaudo generado, con respecto al presupuesto bienal
de regalias corresponde a la diferencia entre los ingresos corrientes provenientes de la explotacion
de recursos naturales no renovables

presupuestados para el bienio y el valor efectivamente recaudado en la Cuenta Unica del Sistema
General de Regalias. El cual debe ser incorporado presupuestalmente mediante acto administrativo.

En resumen, el presupuesto SGR bienal asignado al DNP mediante Ley, decreto y/o resolucion puede
ser objeto de modificaciones y/o autorizaciones seguin como se describe a continuacion.

Figura 2

Tramites presupuestales en el

Ji gasto de los organos del

H Modificaciones

|

—_———

ﬂ Autorizaciones ]

Reducmqn Concepto Previo no Vinculante
Aplazamiento
traslado - Vigencias Futuras de recursos y

autorizacion

4.1 Modificaciones al presupuesto SGR Funcionamiento y SSEC

Son los cambios en el componente del detalle del gasto de funcionamiento del DNP en relacién con
los recursos de SGR. Dicha afectacion puede darse por circunstancias especiales y por expresa
autorizacion de la CR del SGR. La Comisidn Rectora y el gobierno nacional en cualquier mes del
bienio, podran sefalar las apropiaciones a las cuales les aplicara el aplazamiento o reduccién.

Reduccion: operacion que no puede modificarse o revertirse y se da cuando hay una disminucion en
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el recaudo de recursos del Sistema General de Regalias o0 una disminucion sustantiva en sus
proyecciones de ingresos contenidos en el Plan de recursos.

Aplazamiento: medida de caracter temporal, que puede ser: i) levantada, ii) modificada o iii)
mantenida en su composicion, teniendo en cuenta los requisitos que para estos efectos defina el
decreto por el cual se ordena el aplazamiento respectivo. (En el caso de mantenerse el
aplazamiento se convierte en una reduccion del presupuesto aprobado).

Traslado: Cambio presupuestal motivado por una justificacion técnica o econémica en el que se contra
acreditan los recursos de funcionamiento del SGR y del SSEC libres de afectacion de un rubro para
acreditarlos a otro.

41.1 Traslados
La solicitud de traslado presupuestal debe tener en cuenta lo siguiente:

a. Debe incluir al menos dos rubros presupuestales, uno con operacion crédito y el otro con
operacién contra crédito y los respectivos valores a trasladar.

b. Debe incluir las dependencias de afectacion segun el crédito y el contra crédito.
c. Debe especificar la justificacion por la cual se debe realizar el traslado.
d. debe especificar el fondo origen
e. Debe incluir el numero del recurso o componente del gasto
Ejemplo:
CODIGO Valor Valor
DEPENDENCIA DEPENDENCIA | FONDO Rubro Nombre Rubro RECURSO Cc{nt.ra Crédito
crédito
SERVICIOS DE
1113 RCHIN, FUNC | A02-02-02-006-004| 1p,NsPORTE 1103012 | 100.000.000
DE PASAJEROS
032-SGR 032-SGR-OAJ | FUNC | A02:02-02-008- SERVICIOS 1103012 100.000.000
002-01 JURIDICOS

Nota: Se debe tener en cuenta que no se pueden realizar traslados presupuestales:

= Entre recursos o componentes del gasto, ejemplo SIEC y Funcionamiento del érgano.

Listado de Fuentes y Recursos

FONDO ‘ Caodigo Recurso ‘ Nombre Recurso ‘
FUNC 1103011 SISTEMA DE INFORMACION Y
ESTRATEGIAS DE CAPACITACION
FUNC 1103012 FUNCIONAMIENTO ORGANO
FUNC 1103014 FUNCIONAMIENTO CR
FUNC 1103020 FUNCIONAMIENTO OCAD PAZ

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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FUNC 1103023 FORTALECIMIENTO EN LA
ESTRUCTURACION DE PROYECTOS

FUNC 1103022 FUNCIONAMIENTO OCAD Regionales ley
2056

SSEC 1203010 SISTEMA DE SEGUIMIENTO, EVALUACION
Y CONTROL

Pasos para realizar la solicitud:

a. La dependencia que requiere los recursos envia por correo electronico la solicitud de

traslado a la DC de la SGSGR y copia a las Dependencias afectadas del crédito o contra
crédito.

b. EI DC de la SGSGR, valida la informacién, verifica la apropiacion disponible y la
justificacion, si es pertinente realiza el traslado en SPGR y Sisgestion.

c. EIDC de la SGSGR envia correo electronico a las Dependencias involucradas (crédito y
contra crédito), informando la realizacion del traslado

Ejemplo:

Traslados que se pueden realizar

Caédigo Nombre del Descripcion del
depender?cia Dependencia Recurso recurso Rubro F:ubro Contra crédito Crédito

IA-02-02-02- SERVICIOS DE

OTSI --Oficina de 006-004 TRANSPORTE
1109 Tecnologiasy 1203010 SSEC DE PASAJEROS 12.04.215
Sistemas de
Informacion
Codi Nombre del Descripcion del
depenodelr?c(i,a Dependencia Recurso op:ec:frsz Rubro escnp:zlborr:’ ¢ Contra crédito Creédito
OTS! - Oficina de A-02-02-02- | SERVICIOS
1109 Tecnologias y Sistemas | 1203010 SSEC 008-002-01 | JURIDICOS 12.704.215
de Informacién
Caodigo Nombre del Descripcion del
dependelr?cia Dependencia Recurso recurso Rubro |p:u|bro Contra crédito Crédito
A-02-02-02- | SERVICIOS DE
003-SGR Subdireccion Financiera | 110301 | Fro oraNo | 008004 BEANSPORTE 361.000
PASAJEROS
Ofician Asesora Juridica - A-02-02-02- SERVICIOS
032-SGR OAJ 1103012 008-002-01 JURIDICOS 361.000
FTO ORGANO

Traslados que no se puede realizar.

Entre Fondos Funcionamiento y SSEC.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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Codigo ) Nombre del Descripcion del L .
dependencia Dependencia Recurso recurso Rubro rubro Contra crédito Crédito
A-02-02-02- SERVICIOS DE
003-SGR Subdireccion Financiera |1403012  |FT0 GRGANO 006-004 EEANSPORTE 896.361.000
PASAJEROS
Ofician Asesora Juridica - A-02-02-02- SERVICIOS
032-SGR oA 1203010 |SSEC 008-002-01 JURIDICOS 896.361.000
Traslados entre los recursos desagregados de funcionamiento
Codi Nombre del Descripcion del
depenc:ielr?c(i)a Dependencia Recurso o:r;cruersg Rubro escn?ﬁl;’; ¢ Contra crédito Crédito
A-02-02- 02- SERVICIOS
Subdireccion Financiera 006-004 DE
003-SGR 1103011 FTO SIEC TRANSPORTE 896.361.000
DE
PASAJEROS
. . A-02-02- 02- SERVlClOS
007-SGR Subdireccion General | 4103012 |  FTO ORGANO | 008- JURIDICOS 896.361.000
Territorial 002-01

4.2 Autorizaciones

Corresponde al levantamiento de restricciones o condicionamientos para la ejecucién de partidas
contenidas en el rubro de gastos de funcionamiento del SGR. También se incluye dentro de esta
clasificacion el concepto previo no vinculante, para la expedicion de vigencias futuras de recursos
cuando se pretende adelantar la asuncion de obligaciones con cargo a presupuestos de
posteriores bienalidades.

Para el Tramite de Vigencias futuras la Direccion Corporativa tiene cinco (5) dias habiles a partir
de la radicacion de la solicitud del tramite de modificaciones y autorizaciones al presupuesto para
revisar, gestionar y radicar la solicitud a la estancia encargada de aprobar dicho tramite.

El tramite ante la DPIP requiere ser radicado como minimo con diez (10) dias habiles de antelacion
a la fecha de la sesion en la que se sometera a consideracion de la Comision Rectora la solicitud.

Es decir, se requiere que la radicacion del tramite a la Direccion Corporativa, por parte de la
dependencia, se realice con diez (10) dias habiles de anterioridad a la fecha en que sesionara la
Comisién Rectora.

Los tramites radicados ante la Direccién Corporativa, en los ultimos cinco (5) dias habiles del mes,
se entenderan como recibidos a partir del primer dia habil del mes siguiente.,

A continuacién, se detallan los tipos de modificaciones y los requisitos para cada una de
ellas.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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421 Vigencias futuras de recursos

La solicitud de vigencias futuras de recursos se tramita ante la Comision Rectora para concepto
previo no vinculante, el cual consiste en una solicitud de autorizacion para suscribir contratos que
exceden el bienio pero que utilizan recursos del bienio actual y del préximo.

Para realizar una solicitud de vigencia futura de recursos se debe contar como minimo con el 15%
de la apropiacién del monto total de la solicitud, como respaldo de la vigencia actual, no podra
superar el periodo de cuatro bienalidades, ni exceder el 50% de las proyecciones anuales de
ingresos del Plan de Recursos para el respectivo érgano. Esta solicitud debe incluir

Proforma solicitud de tramite indicada por la DPIP, la cual contiene entre otros
requerimientos:

v Fecha maxima de ejecucion de los recursos.

v Cronograma detallado de las actividades a contratar, y el tipo de contrato a
celebrar desagregando los montos por afo, e indicando fecha de inicio y de
finalizacion. Si se requiere la contratacion de interventoria, se deberan
desagregarse las actividades de forma independiente.

v" Calculo y costeo de las actividades sujetas de solicitud de vigencias futuras y

Supuestos utilizados para el calculo de este.

Si la solicitud hace referencia a actividades sobre las cuales anteriormente se

emitid un concepto favorable de vigencia futura por parte del CR, aclarar bajo ese

marco el alcance de la nueva solicitud.

Objeto y fines de los bienes y servicios a adquirir relacionados con el SGR.
Impacto sobre la politica general del SGR.

Mejoras en la gestion y en los procesos de ejecucion.

Ahorros en procesos de contratacion.

<

DN NN

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) que contenga el monto por comprometer
en el afio en que se solicita la vigencia futura. El valor de la vigencia debe estar cubierto
por los CDP’s.

Se debe expedir una certificacion por parte del ordenador del gasto, indicando que el
tramite de vigencias futuras cumple con la normatividad de la austeridad en el gasto.

Se debe expedir una certificacién por parte del ordenador del gasto Certificando entrega
de Bienes

Cronograma detallado de las actividades a contratar, y el tipo de contrato a celebrar
desagregando los montos por afio, e indicando fecha de inicio y de finalizacion. Si se
requiere

la contratacion de interventoria, se deberan desagregarse las actividades de forma
independiente.

Calculo y costeo de las actividades sujetas de solicitud de vigencias futuras y Supuestos
utilizados para el calculo de este.

Si la solicitud hace referencia a actividades sobre las cuales anteriormente se emitié un
concepto favorable de vigencia futura por parte del CR, aclarar bajo ese marco el alcance
de la nueva solicitud.

Objeto y fines de los bienes y servicios a adquirir relacionados con el SGR.

Impacto sobre la politica general del SGR.

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.
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» Mejoras en la gestion y en los procesos de ejecucion.
= Ahorros en procesos de contratacion.

4.2.2 Vigencias futuras de ejecucion.

La solicitud de vigencias futuras de ejecucion ya no se maneja para el SGR, teniendo en
cuenta el Paragrafo primero del articulo 161 de la ley 2056 el cual obedece a “cuando se
disponga de apropiacion suficiente con cargo al presupuesto del respectivo bienio,
se podrdan celebrar compromisos cuya ejecucion exceda la bienalidad, se
cancelaran con cargo a la disponibilidad inicial del presupuesto del bienio
siguiente”.
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