9 t-‘ Departamento Nacional
\ ) de Planeacién - DNP

CARACTERIZACION PROCESO GESTION CONTRACTUAL

1. OBJETIVO

Gestionar las necesidades contractuales del DNP mediante la adquisicion de bienes y servicios para alcanzar las metas de los planes y proyectos de la entidad.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion de las necesidades de contratacion y construccion del PABS, continua con la gestion del ciclo contractual, la supervision y gestion de contratistas y termina con la terminacion y/o liquidacion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

3. RESPONSABLE

Secretario(a) General

4. PROVEEDORES 5. ENTRADAS 7. SALIDAS 8. CLIENTE
Externos nfernos Externos Infernos G AR Externos Internos xternos nfernos
Planear el proceso
+ Estatuto General de Se realiza la Planeacion de las . y
. - . i « Agencia Nacional de
. Contratacion de la " - actividades, identificacion de s o
+ Congreso de Colombia o + Planeacion Estratégica N " Contratacion Publica -
+ Agencia Nacional de PR-PG Proceso de Administracion Publica .+ Planeacién Institudional necesidades de contratacion y Colombia Compra
Planeacion y Gestion construccion del PABS para la vigencia PABS publicado PABS del DNP Todas las Dependencia

Contratacién Publica - Colombia

Compra Eficiente

Orientada a Resultados

« Guias, manuales,

I lineamientos y
directrices de Colombia
Compra Eficiente

de contratacion de
conformidad con el Plan de Accién

Ver procedimiento PT-CT-01
Elaboracion del PABS y gestion
Precontractual

Eficiente
« Proveedores externos
+ Entes de Control

« Congreso de la Republica

« Agencia Nacional de

Contratacién Publica - Colombia

Compra Eficiente

* Grupo de Gestion
Contractual

« Jefes de dependencia
solicitantes

» Normas aplicables

« Guias, manuales,
circulares, lineamientos y
directrices de Colombia
Compra Eficiente

+ M-CT-01 Manual de Contratacion
« Estudios previos, términos de referencia

o especificaciones técnicas

« Estudios o andlisis del sector (si aplica)

« Solicitud de inicio del proceso contractual
+ Borrador de la documentacién previa
definida en el manual de contratacion

Estructurar la necesidad de contratacion
y ejecutar el procesos de seleccion de
acuerdo con cada modalidad de
contratacion.

Ver procedimiento PT-CT-01
Elaboracion del PABS y gestion
Precontractual

+ Publicacion en SECOP
* Reporte sistema de
rendicion electrénica de la
cuenta e informes

+ Documentacion previa del proceso
contractual seguin la modalidad de
seleccion definida en el Manual de
Contratacién

+ Acto administrativo de adjudicacion,
declaracion desierta o justificacién de
contratacion directa.

« Agencia Nacional de
Contratacién Publica -
Colombia Compra
Eficiente

« Proveedores externos
* Entes de Control

* Grupo de Contratacion

+ Comité de Contratacion

« Funcionario o contratista designado por
el Coordinador del Grupo de Contratacion
+ Subdireccion Financiera

« Jefe de la Dependencia solicitante

« Congreso de la Republica

« Agencia Nacional de

Contratacion Publica - Colombia

Compra Eficiente

+ Contratista seleccionado

+ Funcionario o contratista
designado por el
coordinador del GCT

« Coordinador del Grupo de
Contratacién

« Supervisor designado

+ Comité de Contratacion

+ Normas aplicables

« Guias, manuales,
circulares, lineamientos y
directrices de Colombia
Compra Eficiente

« Solicitud de cesion,
terminacion anticipada o
suspension por las partes

+ Documentacion previa del proceso
contractual segin la modalidad de
seleccion definida en el Manual de

Contratacion

+ Acto administrativo de adjudicacion,
declaracion desierta o justificacion de

contratacién directa.

+ Solicitud de modificacion del contrato
+ M-CT-01 Manual de contratacién
« Aprobacion de la modificacion (cuando

aplique)

Suscripcion y legalizacion de contratos,
convenios u ordenes de compra, de
acuerdo con cada modalidad y gestionar
modificaciones, prérrogas, adiciones y
procesos de cesion, terminacion
anticipada o suspension.

Ver procedimiento PT-CT-02
Contratacion de bienes y servicios

* Publicacion en SECOP

* Reporte Sistema de
Rendicién Electronica de la
Cuenta e Informes

+ Contratos, convenios u ordenes de
compra legalizados.

« Aprobacién de la Garantia Unica de
Cumplimiento

+ Designacion de la supervision

+ Documentacion complementaria de
legalizacion

* Registro Presupuestal

+ Documento de modificacion legalizado
segun solicitud. (adicion, prorroga,
modificacion, suspension, cesion o
terminacion anticipada)

« Contratista
seleccionado

« Agencia Nacional de
Contratacion Publica -
Colombia Compra
Eficiente

* Entes de Control

« Coordinador del Grupo de Contratacion
« Funcionario o contratista designado por
el coordinador del GCT

« Supervisor designado

« Coordinador Grupo de Presupuesto
(Subproceso Registro presupuestal)

« Congreso de la Republica

« Agencia Nacional de

Contratacion Publica - Colombia

Compra Eficiente

« Supervisor designado
+ Contratista

+ Normas aplicables

« Guias, manuales,
circulares, lineamientos y
directrices de Colombia
Compra Eficiente

« Informe final del proceso contractual

(cuando a ello hubiere lugar)

« Solicitud de liquidacion o Informe final de

gestion

* M-CT-01 Manual de Contratacion

Cierre y liquidacion de los contratos

Ver procedimiento PT-CT-03 Cierre y
liquidacion de contratos

+ Publicacion en SECOP

* Reporte Sistema de
Rendicién Electrénica de la
Cuenta e Informes

« Acta de liquidacion firmada
(cuando a ello hubiere lugar)
+ Proveedores y contratistas evaluados

+ Contratista
seleccionado

« Agencia Nacional de
Contratacién Publica -
Colombia Compra
Eficiente

+ Entes de Control

« Coordinador del Grupo de Contratacion

« Funcionario o contratista designado por

el Coordinador del Grupo de Contratacion
+ Subdirector Financiero

+ Alta Direccion

« Congreso de la Republica

« Agencia Nacional de

Contratacion Publica - Colombia

Compra Eficiente

« Coordinador del Grupo de
Contratacién

« Coordinador Grupo de
Presupuesto

* Normas aplicables
+ Ejecucion registrada en
SECOP

*PABS
« Reportes de modificaciones

Realizar seguimiento al avance y
cumplimiento de las contrataciones del
PABS y generar reportes de los
procesos, sus etapas contractuales y el
presupuesto girado

Reporte Sistema de
Rendicién Electronica de la
Cuenta e Informes

* Reporte de Ejecucion de los procesos
contractuales

* Reporte del estado de liquidaciones

+ Informes de la gestion contractual

Entes de control

« Coordinador del Grupo de Contratacion
« Direccionamiento Estratégico
« Grupo de Planeacion
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4. PROVEEDORES

5. ENTRADAS

Externos Tnternos

Externos Tnternos

6. ACTIVIDADES 7. SALIDAS

8. CLIENTE

Externos Tnternos

Externos

Tnternos

+ Congreso de la Republica

« Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente

* PT-ED-05 Formulacion y
seguimiento de acciones
preventivas, correctivas y
de mejora

« Resultados de la evaluacion y

Normas aplicables
s necesidades de mejora

Planes de mejora
institucional

Acciones preventivas, correctivas y de

Implementar acciones de mejora. .
mejora

« Entes de Control
« Ciudadania en general

Proceso PR-ED Evaluacion del
desempeiio institucional

9. MEDICION Y SEGUIMIENTO

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

SEGUN PLAN DE ACCION VIGENTE

M-CT-01 Manual de contratacién

PT-CT-01 Elaboracion del PABS y gestion Precontractual

PT-CT-02 Contratacién de bienes y servicios

PT-CT-03 Cierre y liquidacion de contratos

PT-ED-05 Formulacion y seguimiento de acciones preventivas, correctivas y de mejora
Guias, manuales, circulares, lineamientos y directrices de Colombia Compra Eficiente
Normativa de contratacion aplicable respectiva del organismo financiador

11. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

12. PROCESOS SOPORTE

13. RIESGOS ASOCIADOS

VER NORMOGRAMA

PR-PG PLANEACION Y GESTION ORIENTADA A RESULTADOS

SEGUN MAPA DE RIESGOS VIGENTE

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre: Diana Lorena Rodriguez Giraldo/ Derly Yurany Rodriguez Rodriguez

Nombre: Ingrid Payares Anillo

Nombre: Diana Patricia Rios Garcia

Cargo: Contratista GP/ Contratista Grupo de Contratacién

Cargo: Coordinador Grupo de Contratacion

Cargo: Secretaria General

Firma: ORIGINAL FIRMADO

Firma: ORIGINAL FIRMADO

Firma: ORIGINAL FIRMADO

Version: 11 Fecha de actualizacion: 30/12/2020

Pagina 2 de 2

Este documento es fiel copia del original que reposa en la Oficina Asesora de Planeacion. Su impresion se considera copia no controlada.

Codigo: PR-CT




