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* Departamento Nacional
de Planeacién - DNP

CIERRE Y LIQUIDACION DE CONTRATOS

PROCESO: Gestion Contractual

W
1. OBJETIVO: Realizar una revision final al contrato para verificar el paz y salvo de las partes o establecer obligaciones pendientes entre ellas, a través de una acta de liquidacion bilateral o unilateral, o acta de archivo o informe de
: : gestion, para finiquitar las obligaciones de las partes.
2. ALCANCE: ‘ Inicia con la solicitud del liquidacion del contrato o presentacion del informe final de gestion contractual y termina con el acta de liquidacion bilateral o la notificacion al contratista de la resolucion de liquidacion

unilateral

3. RESPONSABLE:

Secretaria General

4. CONDICIONES GENERALES Y/O POLITICAS DE

(1) Si el contratista o consultor fue contratado con recursos de banca multilateral no se solicita la liquidacion, y se aplicaré la reevaluacion en los formatos definidos por el ente respectivo, si a ello hubiere lugar.

(2) Para los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion se presenta un informe final de gestion contractual y no requeriré de acta de liquidacion.

OPERACION: (3) Las demas consignadas en el Manual de Contratacion del DNP M-CT-01.
5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
q ACTIVIDAD
FLUJO (flujograma] : PC
(fluiog ) Entradas D Responsable Salidas
( INICIO )
PT-CT-02 Una vez finalice el prc ) PT-CT-02 Ci de Bienes y
Contratacién de Servicios, y se expida el dltimo recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios
Bienes y Servicios ) AR S
contratados, el supervisor debera realizar la solicitud de liquidacion o presentar -
. N " - + Memorando de solicitud de
elinforme final de gestion contractual, de acuerdo a lo sefialado en el Manual S .
itar i idaci Plantil diente del de Supervision e Interventoria. Esto solo aplica para los contratos de prestacion liquidacion (cuando apligue)
1. Solictar cerre o liquidacidn del "2t comesponcients do P per } ) plca p pre Supervisor del Contrato « Informe final de la gestion
contrato Sistema de Gestion Documental de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, para lo cual debe revisar que N
8 o N contractual (cuando aplique)
los documentos soporte se encuentran debidamente digitalizados en el Sistema
de Gestion Documental e incluidos en el expediente contractual
correspondiente; en caso contrario, debera remitir la solicitud de liquidacion con
los documentos soporte que no se encuentren en el expediente virtual y/o fisico.
+ Memorando de solicitud de
2. Asignar un asesor del Mc:uf\dacwor; (clugn(:o aplltqge) P Se reasigna la solicitud al funcionario o contratista que el designe para que Coordinador Grupo de « Solicitud reasignada
Grupo de Contratacion para niorme final de la gestion verifique la solicitud de liquidacion o el informe final de gestion contractual. Contratacion 9
revisar la solicitud. contractual (cuando aplique)
3. Validar la solicitud
presentada
El Funcionario o contratista designado por el Coordinador del Grupo de
Contratacion verifica que la solicitud de liquidacion o el informe final de gestion
¢Cumple con la contractual contenga la informacion requerida, si esta no se ajusta sera
mformaglé’? + Memorando de solicitud de devuelto al supervisor con las respectivas observaciones.
requerida liquidacion (cuando aplique) Funcionario o contratista i - iuidacia
) I N « Solicitud de cierre o liquidacion
« Informe final de la gestion P En caso de que la plantilla de solicitud se encuentre correctamente diligenciada | designado por el Coordinador revisada X
contractual (cuando aplique) para los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la del Grupo de Contratacion
gestion se archivara en el expediente virtual y/o fisico.
4. Devolver la solicitud con
las observaciones al En caso de estar acorde la solicitud presentada se proyecta el acta de
Supervisor liquidacion bilateral para ser remitida para revision financiera.
5. Proyectar el acta de
liquidacion bilateral
6. Realizar la revision
financiera de la solicitud
La Subdireccion Financiera quien Coteja los pagos efectuados, la existencia de PR
A 5 - . L " " . « Acta de liquidacion bilateral
¢lLa situacién financiera es + Solicitud de cierre o liquidacion saldos a favor del contratista, saldos a liberar o saldos a reintegrar al DNP, los . . N o
acorde para cierre o H . L N N Subdirector Financiero validada por la Subdireccion X
liquidacion? ajustada recibos de pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social realizados Financiera
Si por el contratista y dan visto bueno.
7. Devolver la solicitud con
las observaciones al
Supervisor
8. Revisar y suscribir el
acta de liquidacion y
remitir al contratista.
+ Acta de liquidacion bilateral . i . . " L
idada por la Subdireccion WY El Coordinador de Grupo de Contratacion revisa y suscribe el acta de Coordinador Grupo de « Acta de liquidacion bilateral X
;i.“ ada por fa Subdirecciof . liquidacion por parte del DNP y remite al contratista para su suscripcion. Contratacion suscrita por el DNP
¢ El contratista firmo inanciera
el actade
liquidacion?
9. Tramitar Ia resolucion de Qe no ser pos.\ble contactar al cor}trahsla 0 que se niegue a sqscrlblr gl Acta de Eunmonano o contratista + Resolucion de liquidacion unilateral
H Liquidacion Bilateral se procedera a tramitar la resolucion de liquidacion designado por el Coordinador

liquidacién unilateral.

unilateral.

del Grupo de Contratacion

proyectada
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

FLUJO (flujograma)

ACTIVIDAD

Entradas

D

Responsable

Salidas

PC

l

10. Asignar numeracion y fecha
ala resolucion de liquidacion
unilateral y notificar al
contratista.

* Resolucion de liquidacion
unilateral proyectada

A continuacion, se entrega a la Secretaria General para su numeracion y fecha,
y se procede a nofificar al contratista de la Resolucién de liquidacion unilateral,
de conformidad con la normatividad vigente.

Secretaria General

* Resolucion de liquidacion unilateral

numerada
* Notificacion al contratista

11. Publicar el documento de

+ Documento de liquidacion

El documento producto de la solicitud de liquidacion debera ser publicado en el
Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP) por el funcionario o

Funcionario o contratista

« Documento de liquidacion

publicado en SECOP (acta bilateral

1 liquidacién en SECOP. z)srg\tz::?;n(sﬁ:gz‘:\)eral ° contratista designado por el Coordinador del Grupo de Contratacion de;é?gi‘;g z;%:;‘:::;’::nw ZJRr)e solucitn unilateral)
|
FIN
6. DEFINICIONES
SECOP Sistema Electronico para la Contratacion Publicg. Esun gistema e\emrénico‘q‘ue entre otras funcionalidades Z,Permite alas entidades gsmta\es cgmphr coyn las obligaciones de publicidad de los dife‘rentes actos
expedidos en los procesos contractuales y permite a los interesados en participar en los procesos de contratacion, proponentes, veedurias y a la ciudadania en general, consultar el estado de los mismos.

SIRECI Sistema de Rendicion Electrénica de la Cuenta e Informes

Bilateral Pertenecie

nte o relativo a los dos lados, partes o aspectos que se consideran

7.DOCUMENTOS Y REGISTROS ASOCIADOS

NOMBRE Codigo
Manual de Contratacion del DNP M-CT-01
Procedimiento de Contratacion de Bienes y Servicios PT-CT-02

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version: [ Fecha Descripcion
0 | 3/12/2020 Version inicial creada de acuerdo a las definiciones del nuevo MOP
ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Derly Yurany Rodriguez Rodriguez/ Diana Lorena Rodriguez Giraldo

Nombre: Ingrid Payares Anillo

Nombre:Diana Patricia Rios Garcia

Cargo: Contratista GCT/ Contratista GP

Cargo: Coordinadora Grupo de Contratacién

Cargo: Secretaria General

Firma: Original Firmado

Firma: Original Firmado

Firma: Original Firmado
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