El futuro
es de todos

PROCEDIMIENTO DEMANDAS ORDINARIAS INTERPUESTAS POR EL DNP

PROCESO: Gestion Juridica

1. OBJETIVO:

Adelantar la representacion judicial del DNP dentro de los procesos judiciales ordinarios en los cuales actia como demandante o que por sucesion procesal subrogue el DNP.

2. ALCANCE:

Inicia con la ocurrencia de un hecho o expedicion del acto que puede llegar a ser causa de la presentacion de una demanda por parte del DNP y termina con el fallo de la sentencia y
cumplimiento de esta si hay lugar a este.

3. RESPONSABLE:

Coordinador Grupo de Asuntos Judicialesl

4. CONDICIONES GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION:

(1) El Director General puede delegar la representacion judicial a los funcionarios del nivel asesor y de libre nombramiento de la OAJ, para lo cual no ser& necesario otorgar poder.
(2) Conlai ion del Codigo de Procedimiento A ivo y de lo Contencioso Administrativo, el proceso se desarrolla en tres etapas conforme lo establece el articulo
179, por lo que el proceso se surte en Audiencias.

(3) Conforme el articulo 180 del CPACA, la audiencia se llevara a cabo dentro de los 40 dias siguientes a la audiencia de tramite y se practican las pedidas por las partes y terceros.
(4) Las etapas que se surtan durante el proceso judicial, deberan ser registradas por el abogado designado en el Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado, e-
KOGUI, una vez se admita la demanda por el Despacho Judicial. Como minimo se incluiran las que se encuentren en el instructivo de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado, para o anterior se tendra en cuenta las indicaciones para el cargue de estos documentos que suministre el Grupo de Administracion Gestion y Soporte del Sistema Unico de
Gestion e Informacion Litigiosa del Estado.

(5) Las pruebas de un proceso dependen de lo debatido y lo solicitado en el mismo. No en todos los procesos se decretan pruebas a cargo del DNP.

(6) Elabogado del GAJ intervendra en el periodo probatorio.

(7) El recurso se interpondra y sustentara en la audiencia debidamente sustentado.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

5 ACTIVIDAD
FLUJO (flujograma) Descripcion Responsabl Salidas Pe
l « Expediente con
i : . antecedentes . . A .
| 1. Recibir el expediente y asignar a un administrafivos p Re.0|b|r el expediente con los antecedentes admlr}lsltrallvos y Coordmadqr Qrupo de - Asignaci6n del abogado.
abogado ” asignar a un abogado del Grupo de Asuntos Judiciales Asuntos Judiciales (GAJ)
« Informacién o concepto
técnico
2. Evaluar la pertinencia de interponer
o no la demanda. Evaluar la pertinencia de interponer o no la demanda.
Dependiendo del concepto emitido por el abogado de la * Carpeta fisica del expediente
Ly . con antecedentes
p— ) GAJ, se pueden presentar los siguientes casos: administrativos y soportes
¢Requiere mas :é)icui:(;na\ 0 concepto * Expediente con - W R Coordinador Grupo de + Memorando con solicitud de
informacion? 0 antecedentes + Solicitar informacién adicional o concepto técnico al area, L informacion o concento
tecnico administrativos p inicia nuevamente el procedimiento. Asuntos Judiciales (GAJ) in . P M
+ Se considere oportuno demandar, contintia la actividad 3. Aboaado desianado del :22Ir$\?<;catoria a1 Comité de
« Informacién o concepto « No se considere viable demandar, por lo tanto, se 9 GA Jg Conciliacién (R)
técnico comunica a la dependencia y archiva. Termina + Memorando informando
procedimiento. s
decision y entrega de la
¢ Es oportuno Comunicar a la documentacién (R)
demandar? dependencia y
Sl FIN
Elaborar la demanda, con los argumentos técnicos y
+ Copia del expediente con juridicos. Abogado designado del + Demanda y anexos (R)
antecedentes H El Director General o su delegado, otorga poder al abogado 0gado cesignado de + Poder o copia de resolucién
3. Elaborar demanda administrativos de la GAJ para que represente al DNP, presentando la GAJ de delegacion (R )
demanda con las pruebas que reposan en la Entidad.
Proceder a pagar los gastos del proceso y solicitar el
reembolso por caja menor a través del diligenciamiento del
formato F-FN-15 “Solicitud de adquisicion de bienes y/o
servicios caja menor” y contintia con el procedimiento
PT-FN-02 Administracion cajas menores.
+ F-FN-15 “Solicitud de
+ Auto Admisorio de la Nota 1: cuando el Despacho Judicial no logra la notificacion | Abogado designado del adquisicion de bienes y/o
4. Pagar gastos del proceso demanda H personal a la parte demandada, el GAJ gestiona los tramites GAJ servicios caja menor’.
de emplazamiento. + Edicto Emplazatorio
Nota 2: cuando el despacho nombra un Curador ad-Litem,
PT-FN-02 el abogado del GAJ informa a la Subdireccion Financiera los
Administracién cajas gastos del auxiliar de justicia a través del diligenciamiento
menores del formato F-FN-15 “Solicitud de adquisicion de bienes y/o
servicios caja menor”.

5. Asistir a la audiencia inicial

iSe presenta
propuesta de

NO
arteglo

Asistir a la audiencia inicial.
Si no se presenta propuesta de arreglo conciliatorio, a

cargo de la parte india con la
1. .
« Citacion a la audiencia. En el evento de que se presente una propuesta de arreglo Abogado L:;ezjgnadu del * Acta de audiencia

conciliatorio a cargo de la parte demandada en la audiencia

inicial de que trata el articulo 180 del CPACA, el apoderado
debera solicitar la suspension de la audiencia para presentar
esta propuesta ante el Comité de Conciliacion de la entidad.
Contintia con la actividad 6.
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

. ACTIVIDAD
RO (e Descripcion Rest bl Salidas e
‘ : Caﬁela{lsma del Elaborar una ficha que se presenta al Comité de Abogado desianado del « Ficha con las
6. Elaborar ﬂc_ha recomendando expediente con Conciliacién, recomendando conciliar o no, lo cual se 0gado designado de -
conciliar o no. antecedentes i GAJ recomendaciones de conciliar
o somete a votacion.
administrativos y soportes
De los casos que se lleven a Comité de Conciliacion, se
debe presentar la posicion de la Entidad ante el Despacho
« Carpeta fisica del Judicial en la etapa procesal pertinente. Abogado designado del
7. Definir la posicion de la entidad expediente con GAJ + Certificacion o copia del Acta
antecedentes La Secretaria Técnica del Comité expide una certificacion o de Comité
administrativos y soportes copia del acta del Comité de Conciliacion para que el Comité de Conciliacién
abogado del GAJ la entregue al Despacho Judicial durante
la audiencia.
8. P tar | icion de la entidad
resen a;nalapgﬁldci:y?ci: a enida Pres.e.nta.r' la posicion del DNP en Ig ?udiencia de B
conciliacion de acuerdo con lo decidido por el Comité de
Conciliacion.
o Citania - Abogado designado del . p
;Se suscribe Citaci6n a la audiencia - Si se suscribe una formula de arreglo, contintia con la GAJ Acta con acuerdo concilatorio
una formula actividad 9.
de arreglo? - De lo contrario, deja constancia en el acta que se declara
fallida la conciliacion. Contintia con la actividad 10.
Firmar el acta con un acuerdo conciliatorio.
RO . + Acta con acuerdo
9. Firmar acta con Cuando la decision involucra una obligacion de pagar a -
o N . conciliatorio
acuerdo conciliatorio + Acta con acuerdo favor o del DNP, elabora memorando para firma del Abogado designado del
S . . N + Memorando con copia de la
conciliatorio Coordinador del GAJ, el cual se envia al Subdirector GAJ L
N N 3 - providencia o del acta de
PT-FN-03 Financiero para registro. Termina procedimiento y acuerdo conciliatorio
FIN Pagos contintia con el procedimiento de PT-FN-03 Pagos
10. Dejar constancia de la conciliacion . Acta con declaracién Deja_r_colj'stanua en el acta que se declara fallida la Abogado designado del + Acta con declaracién fallida
fallida conciliacion. GAJ o e
de la conciliacion
Coordinador Grupo de
+ Auto u oficio decretando SOIICIt?r pruebas decretadas por ?‘ duez a través del Astuntos Judiciales (GAJ) + Memorando u oficio con
11. Solicitar pruebas ruebas Coordinador GAJ a la dependencia o Entidad solicitud de pruebas (R)
P correspondiente. Abogado designado del
GAJ
. + Memorando u oficio con Suministrar las pruebas mediante memorando u oficio . + Memorando u oficio con
12. Suministrar pruebas o
‘ P ‘ solicitud de pruebas remisorio. Jefe de dependencia pruebas (R)
Coordinador Grupo de
] B + Memorando u oficio con Asuntos Judiciales (GAJ)
13. Verificar y remitir pruebas emorando u oficio col Verificar y remitir las pruebas al Despacho Judicial. « Oficio con pruebas (R) X
pruebas .
Abogado designado del
GAJ
14. Elaborar y presentar escrito de « Auto de traslado par Elaborar el escrito de alegatos de conclusion con base en . Oficio con alegatos de
alegatos aleu:r ¢ traslado para las pruebas incorporadas en el proceso y presentar al Abogado designado conclusion (R) 9
9 Despacho Judicial.
Verificar el sentido de la decision.
15. Revisar y verificar la decision
- Si la decision es favorable para el DNP, verifican que esta
haya quedado en firme.
Cuando la decision involucra una obligacién de pagar a
+La decision +Quedo en ?vordqel (I;)NZ T\é\ijralmenvorando'parlastirg:ja_\ de:
es favorable? firme? oordinador del GAJ el cual se envia al Subdirector + Sequimiento a la sequnda
Financiero para registro. Termina el procedimiento. . . )
Coordinador Grupo de instancia provocada por la
. i i Asuntos Judiciales (GAJ) contraparte
" Somadeginen |y | S s ot e emomocncates | X
Elaborar y enviar procedimiento de PT-JU-02 Demandas ejecutivas Abogado de:gnado del ?;\;wdencwad(R) licitud
mermorando al Subdirector interpuestas por el DNP o PT-JU-05 procedimiento de Al emorando con solicitud e
RN " concepto para el recurso (R )
Jurisdiccion Coactiva
FIN - Si la decision es favorable para el DNP y es apelada por la
contraparte, contintia con la actividad 17.
PT-JU-02 Demandas ejecutivas " i P
interpuestas por el DNP* 0 PT- - Si la decision es desfavorable para el DNP, contintia con
Ju-05 di to d Ty
Stsdeoin Coacba la actividad 16.
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

. ACTIVIDAD
RO (e Descripcion Rest bl Salidas e
¢Es de Unica
instancia?
Analizar la viabilidad de interponer recurso, en caso de no
encontrarlo procedente comunicar al Coordinador GAJ con
- — - - quien se tomara la decisién. En caso de considerarse . Viabilidad para interooner
16. Analizar la viabilidad de interponer « Sentencia de primera necesario, continiia con la actividad 17. Abogado designado del P P
recursos . y H recursos X
instancia GAJ
Nota 3: cuando el proceso es de Unica instancia, no hay
lugar a recursos. Termina procedimiento. Si no se
N interponen recursos Termina procedimiento.
0 Comunicar al
¢Es viable ? Coordinador
GAJ
Sl
Solicitar concepto técnico a la dependencia correspondiente Coordinador Grupo de
17. Solicitar concepto técnico + Sentencia de primera H para presentar el fecurso procedente. Asuntos Judiciales (GAJ) + Memorando con solicitud de
instancia Nota 4: No es necesario solicitar concepto técnico cuando Abogado designado del conceplo para el recurso
el recurso se interpone y sustenta en la audiencia. GAJ
v
§ - Proporcionar los argumentos técnicos para interponer el
18. Proporcionar los argumentos + Memorando con solicitud . + Memorando con concepto
. recurso procedente. o
técnicos de concepto para el recurso H P Jefe de dependencia técnico (R)
I
17
19. Elaborar escrito de alegatos de i IA uto con trasla;io para H Elaborar el escrito de alegatos de conclusion de acuerdo Abogado designado del « Oficio con alegatos de
conclusion gegar ,en segunda con el auto de traslado para alegar. GAJ conclusion (R)
: instancia
v
20. Verificar la decision del despacho Verificar el sentido de la decision del despacho.
« Si la decision es favorable para el DNP, analiza el * Memorando con fallo
y . desfavorable para el DNP y
contenido de 2 misina. Coordinador Grupo d copia de Ia providencia (R)
- . Cuando la decision involucra una obligacion de pagar a A ootr |nJa ;J.T. lr upoG: J . Cporreo ele’():trénico con
(la deaswr; Atnal_lsardel I + Sentencia de segunda v favor del DNP, elabora memorando para firma del suntos Judiciales (GA) informe mensual de X
es favorable? contenico de fa instancia Coordinador del GAJ el cual se envia al Subdirector )
ihanni : Abogado designado del novedades
Financiero para registro. - .
GAJ + Comunicacion escrita con
N . . . informe trimestral de
« De lo contrario, remite la sentencia a la dependencia
N N novedades (R)
Remitir sentencia para su correspondiente para cumplirla.
cumplimiento Termina procedimiento.
I
|
FIN

6. DEFINICIONES

Alegatos Exposicion que hacen las partes para fundamentar las razones por las cuales se debe acceder o no a las pretensiones de la demanda.
Audiencia Acto procesal oral mediante el cual se desarrollan las diferentes etapas de un proceso.l
Pruebas Es todo motivo o razén aportado al proceso por los medios y procedimientos aceptados en la ley para llevarle al juez al convencimiento de la certeza sobre los hechos discutidos en

un proceso.
Recurso Sonel rp'edio de ci_e_fens_§ previsto por la ley para im_pugn_ar las decisione§ proferide}s dentro de una proceso judicial, con las que no se esté conforme, y que tiende a lograr su

revocacién o modificacion por parte del mismo funcionario o el de superior jerarquia.
Sentencia Es la resolucion del juez con la cual se concluye un juicio 0 un proceso.

7. DOCUMENTOS Y REGISTROS ASOCIADOS
NOMBRE Cédigo

Pagos PT-FN-03
Solicitud de adquisicion de bienes y/o servicios caja menor F-FN-15
Administracion cajas menores. PT-FN-02
Demandas ejecutivas interpuestas por el DNP PT-JU-02
Procedimiento de Jurisdiccion Coactiva PT-JU-05

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version: Fecha Descripcion
De acuerdo con el nuevo Modelo de Operacion por Proceso, se actualiza el subproceso de Demandas
7 3110/2020 ordinarias interpuestas por el DNP y pasa a ser un pre el cual es doct o en el nuevo
formato descriptor de las actividades. Se ajustaron las actividades de: Evaluar la pertinencia de
interponer o no la demanda, Elaborar demanda y Asistir a la audiencia inicial.
ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Juliette Astrid Valencia Gaviria / Sandra Teresa Rodriguez Sierra

Nombre: Gloria Patricia Quintero Naranjo

Nombre: Marcela Gomez Martinez

Cargo: Asesora Grupo de Asuntos Judiciales / Asesora Grupo de Asuntos Judiciales

Cargo: Coordinadora Grupo de Asuntos Judiciales

Cargo: Jefa Oficina Asesora Juridica

Firma: ORIGINAL FIRMADO

Firma: ORIGINAL FIRMADO

Firma: ORIGINAL FIRMADO
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