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1 Introducción  

 

 
 
El Departamento Nacional de Planeación – DNP, para dar cumplimiento con la normatividad vigente 

establecida en el Decreto Único Reglamentario del Sector Cultura 1080 de 2015, que el artículo 

2.8.2.5.8 de los “Instrumentos archivísticos para la gestión documental”, señala en el literal G “Los 

bancos terminológicos de tipos, series y sub-series documentales”, y que complementa en la Circular 

Externa No. 003 de 2015 emitida por el Archivo General de la Nación, la cual indica algunas 

directrices para la elaboración de las tablas de retención documental en las entidades públicas al 

mencionar identificación y descripción de series y subseries documentales menciona “… el Archivo 

General de la Nación conformará y administrará el banco terminológico de series y subseries 

documentales, en el cual se conformará  y administrará Banco Terminológico de las series y 

subseries documentales, en el cual se consignará la denominación genérica de las series, de 

acuerdo con las denominaciones existentes, según los diferentes sectores, para lo cual se podrán 

tomar los nombres asignados en las tablas de retención documental de los organismos cabeza de 

sector”. 

 

Es por ello que el DNP pública la primera versión del Banco Terminológico de las series y subseries 

documentales que reflejan desde la estructura el Cuadro de Clasificación Documental. 

 

Como fuente de información es una herramienta de recuperación y acceso que permite al ciudadano 

mediante un lenguaje sencillo conocer las agrupaciones documentales para guiar la consulta de 

información. 
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2 Objetivo 

 
 
Conformar el banco terminológico de series y subseries documentales  producidas por el 

Departamento Nacional de Planeación, que contribuya a la definición para obtener entendimiento, 

comprensión y armonización  de los términos de las agrupaciones documentales estipuladas en el 

Cuadro de Clasificación Documental institucional. 

 

3 Normas aplicables 

 
 

- Constitución Política de Colombia Todas las personas tienen derecho a acceder a los 

documentos públicos salvo los casos que establezca la Ley, Artículos 8,15,20,23,27,63, 

70,71,72,74,94,95,112,313.   

- Ley 594 de 14 de julio de 2000.  Ley General de Archivos.   

- Ley 1712 de 06 de marzo de 2014. Por medio de la cual se crea la Ley de transparencia y el 

derecho de acceso a la información pública nacional y se dictan otras disposiciones.   

- Decreto 1080 de 26 de mayo de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Cultura.   

- Decreto 2189 de 2017 DNP “Por el cual se modifica la estructura del Departamento Nacional 

de Planeación”. 

- Acuerdo 05 de 2013.  Por el cual se establecen los criterios básicos para la clasificación, 

ordenación y descripción de los archivos en las entidades públicas y privadas que cumplen 

funciones públicas.   

 

4 Metodología 

 

En el proceso de elaboración del Banco Terminológico de Series y Subseries Documentales, se tuvo 

en cuenta la recopilación de términos relacionados en el Cuadro de Clasificación Documental, donde 

se plantea recopilar, describir y publicar cada uno de los términos documentales, con el propósito 

de puntualizar de manera metodológica la información precisa de las características más destacadas 

de cada uno de los términos de la series y subseries de la entidad, los cuales se presenta de la 

siguiente forma: 
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- Se tomaron las series y subseries de las entidades adscritas y vinculadas se consolidaron 

de acuerdo al tipo de denominación y se seleccionaron según correspondió fuese especifica 

o transversal.  

- Se tuvieron en cuenta los términos de las series y subseries documentales que se utilizaron 

para la construcción del banco terminológico. 

- La selección de las fuentes se obtuvo algunas de la consulta del Banco Terminológico del 

Archivo General de la Nación, otras de los documentos encontrados en el (SIG), en la página 

web del DNP y de las Tablas de Retención Documental y el Cuadro de Clasificación 

Documental del Departamento Nacional de Planeación. 

- Las definiciones algunas se obtuvieron del Banco Terminológico del Archivo General de la 

Nación las series y subseries transversales y las definiciones propias del DNP, son las 

especificas (misionales o técnicas) las cuales fueron tomadas del (SIG), manuales, tablas de 

retención documental de la entidad. 

 

 

 

5 Banco terminológico de series y subseries documentales del DNP 

 
A continuación se encontraran la estructura definida para el Banco Terminológico la cual está 

compuesta por cinco campos de forma descriptiva para facilidad de la información y acceso a la 

consulta. 

 

- Tipo: Es el tipo de serie documental  establecida en la TRD. 

- Serie y Subserie documental: en este campo se incluye la serie o subserie estipulada en la 

TRD. 

- Concepto: Es la descripción de la serie o subserie documental. 

- Normatividad – Fuente: Es la referencia que indica dónde los lectores pueden recuperar la 

información  y  consultar la normatividad aplicable. 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 

  
Serie documental en la que se agrupan los instrumentos y mecanismos constitucionales 
que tienen por objeto proteger, respetar y garantizar los derechos del individuo y de una 
colectividad. Además, de facilitar la participación ciudadana en las decisiones del 
Estado. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogotá: Editorial 
Universidad del Rosario, 2007. Pág. 28. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=118&/acciones-constitucionales-serie 
 

 
 
 

Transversal 

  
 
 

Acciones de Tutela 

 
Agrupación documental en la que se conservan los documentos por los cuales un 
ciudadano acude ante un juez de la República, con el fin de buscar un pronunciamiento 
que proteja un derecho constitucional fundamental vulnerado o amenazado por acción u 
omisión de una entidad pública o particular. 

 
Guía de mecanismos constitucionales de 
protección de Derechos Humanos. Pág. 72 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=121&/acciones-de-tutela-subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas Consejo Nacional de 
Política Económica y Social 

(CONPES) 

 
Documento donde se evidencian las actas de las decisiones del Consejo Nacional de 
Política Económica y Social (CONPES) en la planeación, y se desempeña como 
organismo asesor del Gobierno en todos los aspectos relacionados con el desarrollo 
económico y social del país. 

 
 
Fue creado por la Ley 19 de 1958. 
https://www.dnp.gov.co/CONPES 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
 

Actas Comité para la Mejora 
Normativa 

 
Subserie donde que evidencia la toma de decisiones del Comité el cual ejerce como 
instancia de carácter técnico para la coordinación y orientación de la Política de Mejora 
Normativa, sin perjuicio de las funciones específicas de producción de las entidades del 
orden nacional de la Rama Ejecutiva. 

 
Soporte normativo: CONPES 3816 de 2014 
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Conpes/Econ
%C 3%B3micos/3816.pdf 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

ACTAS 

 
 
 
 

Acta de Comité de Cartera 

 
Subserie donde se describen los procesos y estrategias para presentar la información 
financiera, patrimonial real y fidedigna del DNP, son documentos en los cuales se 
refieren las conclusiones llevadas a cabo en el Comité de Cartera, respecto a las 
acciones de cobro persuasivo y el estado de los procesos coactivos de imposible 
recaudo, su motivación y la determinación de castigar la cartera de la contabilidad y dar 
por terminados los procesos de cartera que se hubieren iniciado. 

 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
Específica 

 
ACTAS 

 
Actas de Comité de Conciliación 

 
Documento donde se relacionan los temas tratados y acordados en el Comité de 
Conciliación que actúa de defensa de los intereses de la entidad. 

 
Soporte normativo: Decreto 1716 de 2009 

 
 

Común 

 
 

ACTAS 

 
Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno 

 
Actas de comité de coordinación del Sistema de Control Interno: Documento en el que 
se relacionan los temas tratados y acordados por el comité de coordinación del Sistema 
de Control Interno. 

 
Artículo 13 de la Ley 87 de 1993 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tem

a=10&/actas-de-comite-de-coordinacion-del-sistema-de-

control-inter 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
 

Actas Comité Sectorial de 
Auditorías 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité 
Sectorial de Auditorías el cual está integrado por los jefes de control interno o quienes 
haga sus veces de las entidades que integran cada uno de los sectores administrativos. 

 
 
Soporte normativo: Decreto 648 de 2017. 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=118&/acciones-constitucionales-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=118&/acciones-constitucionales-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=121&/acciones-de-tutela-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=121&/acciones-de-tutela-subserie
http://www.dnp.gov.co/CONPES
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=10&/actas-de-comite-de-coordinacion-del-sistema-de-control-inter
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=10&/actas-de-comite-de-coordinacion-del-sistema-de-control-inter
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=10&/actas-de-comite-de-coordinacion-del-sistema-de-control-inter
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Acta de la Comisión Rectora del 

Sistema General de Regalías 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por la Comisión 
Rectora del Sistema General de Regalías -SGR, como instancia que propone, evalúa, 
verifica, distribuye y realiza seguimiento a los proyectos que se proponen sean 
financiados con recursos del SGR. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1530 de 2012. 

 
Específica 

 
ACTAS 

Actas del Consejo Superior de 
Administración, Ordenamiento y 
Uso del Suelo Rural (CSAOSR) 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité 
Superior de Administración, Ordenamiento y Uso del Suelo, en razón de las funciones 
asignadas por el Acuerdo 01 de 2018 articulo 12. 

 
Soporte normativo: Acuerdo 1 de 2018 CSOSR. 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Actas Comisión de Ordenamiento 

Territorial – COT 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por la Comisión de 
Ordenamiento Territorial – COT, en razón de las funciones asignadas por la Ley 1454 de 
2011 en su artículo 7. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1454 de 2011 en su 
artículo 7. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas Comisión Intersectorial para 
el Desarrollo y la Integración 

Fronteriza (CIDIF) 

 
Subserie documental que relaciona los temas tratados por la Comisión Intersectorial 
para el Desarrollo y la Integración Fronteriza como una instancia de coordinación y 
articulación de los procesos de planificación y seguimiento de políticas, planes, 
programas y proyectos, encaminados al desarrollo integral de las fronteras del país, en 
los ámbitos nacional, departamental y municipal. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 1030 de 2014 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 
 

Actas Comisiones Regionales de 
Frontera (CRF) 

 
Subserie documental que relaciona los temas tratados por la Comisión Intersectorial 
para el Desarrollo y la Integración Fronteriza como una instancia de coordinación y 
articulación de los procesos de planificación y seguimiento de políticas, planes, 
programas y proyectos, encaminados al desarrollo integral de las fronteras del país, en 
los ámbitos nacional, departamental y municipal. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 1030 de 2014 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Actas Comisión Técnica Nacional 

Intersectorial para la Salud 
Ambiental – CONASA 

 
Agrupación documental que registra la información que evidencia la toma de decisiones 
de la Comisión en cuanto a la formulación, seguimiento y verificación en la 
implementación de la Política Integral de Salud Ambiental. 

 
 
Soporte normativo: Decreto 2972 de 2010 Art. 5 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de la Comisión Intersectorial 
del Cambio Climático - CICC 

 
 
Subserie documental que registra la información que evidencia la toma de decisiones de 
la Comisión Intersectorial del Cambio Climático - CICC en cuanto a la necesidad del país 
de comprender y actuar frente a este fenómeno como una problemática de desarrollo 
económico y social. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 298 de 2016 Art. 9 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Actas Comité de Gestión 
Financiera del SISCLIMA 

 
Documento que evidencia la toma de decisiones del Comité de Gestión Financiera del 
SISCLIMA de acuerdo a la inclusión de criterios de cambio climático en la planificación 
económica y financiera del país. 

 
 
Soporte normativo: CONPES 3700 de 2011 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de los Órganos Colegiado 
de Administración y Decisión 

 
Subserie documental que registra la información que evidencia la toma de decisiones del 
Órgano Colegiado de Administración y Decisión OCAD PAZ en cuanto a la aprobación 
de proyectos de inversión relacionados con la implementación del Acuerdo Final para la 
Terminación del Conflicto. 

 
 
Soporte normativo: Decreto 1534 de 2017, 
Resolución 1457 de 2019 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
Acta de la Comisión Intersectorial 
de Alto Nivel Organización para la 

Cooperación y el Desarrollo 
Económico - OCDE 

 
 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por la Comisión 
instancia de coordinación interinstitucional que tendrá como propósito impulsar en el 
marco de sus competencias, la coordinación y orientación de la estructuración e 
implementación políticas, planes, programas y proyectos, relacionados con la 
participación de Colombia dicha Organización. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 2148 de 2009, Ley 19 
de 1958 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Actas Comité Técnico del Consejo 
Nacional de Política Económica y 

SOCIAL CONPES 

 
 
Subserie que registra la información que evidencia la toma de decisiones del Comité 
quien es la máxima autoridad nacional de planeación y se desempeña como organismo 
asesor del Gobierno en todos los aspectos relacionados con el desarrollo económico y 
social del país. 

 
 
Soporte normativo: Decreto 2148 de 2009, Ley 19 
de 1958 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

ACTAS 

 
 
 

Actas Comisión Intersectorial de 
Infraestructura y Proyectos 

Estratégicos (CIIPE) 

 
Subserie documental donde se registra la información que evidencia la toma de 
decisiones de la Comisión cuyo objeto es la coordinación y orientación superior de las 
funciones de las entidades públicas que participan en la estructuración, financiación, 
contratación y ejecución de proyectos de infraestructura, hidrocarburos, minería, energía 
y demás proyectos estratégicos de interés nacional. 

 
 
Soporte normativo: Decreto 2445 de 2013 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas del Consejo Nacional de 
Participación Ciudadana - CNPC 

 
 
Subserie documental que evidencia la toma de decisiones del Consejo Nacional de 
Participación Ciudadana - CNPC cuyo objeto está basado en promover la participación 
de todas las personas en las decisiones que los afectan y el apoyo a las diferentes 
formas de organización de la sociedad. 

 
 
 
Soporte normativo: Ley 1757 de 2015 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Actas de Comisión Nacional de 
Competitividad y Productividad 

 
Subserie donde se registra la información como evidencia de la toma de decisiones del 
Comité en la formulación, ejecución y seguimiento de las políticas necesarias para 
fortalecer la posición competitiva del país en los mercados interno y externo. 

 
 
Soporte normativo: Decreto 2828 de 2006 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas Comité de Innovación 
Pública 

 
 
Agrupación documental que registra la información quedando como evidencia la toma de 
decisiones del Comité en el rol de habilitar el uso estratégico y sistemático de la 
experimentación como tránsito hacia un gobierno capaz de abordar desafíos públicos 
complejos de maneras más efectivas y eficientes. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Actas de Comité Técnico Mixto de 

Formalización Empresarial 

 
Subserie documental que evidencia la toma de decisiones del Comité el cual está 
encargado de impulsar, coordinar y hacer seguimiento a las estrategias promovidas en 
la formalidad empresarial. 

 
 
Soporte normativo: CONPES 3956 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de Comité Técnico Mixto de 
Política de Desarrollo Productivo 

 
 
Documento que evidencia la toma de decisiones del Comité el cual está encargado de 
definir los instrumentos sectoriales y transversales para resolver fallas de mercado, de 
gobierno y de articulación que inhiben el crecimiento de la productividad o que dificultan 
los procesos de sofisticación del aparato productivo colombiano. 

 
 
 
Soporte normativo: CONPES 3866 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 
 

Actas de Comité Temático de 
Facilitación del Comercio 

 
 
Agrupación documental donde se registra la información que evidencia la toma de 
decisiones del Comité el cual está encargado de generar estrategias con el fin de 
generar y mejorar los bienes públicos asociados a los procedimientos de comercio 
exterior de bienes para disminuir costos de estas operaciones. 

 
 
 
Soporte normativo: CONPES 3866 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de la Comisión Intersectorial 
de Propiedad Intelectual - CIPI 

 
 
Documento que registra la información como evidencia de la toma de decisiones de la 
Comisión con el fin de coordinar las actividades estatales y de los particulares para 
lograr un nivel adecuado de protección, uso y promoción de los derechos de propiedad 
intelectual. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 1162 de 2010 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
Actas de la Comisión Intersectorial 

de Medidas Sanitarias y 
Fitosanitarias - MSF 

 
Subserie documental que evidencia la toma de decisiones de la Comisión en cuanto a la 
armonización de las políticas sectoriales pertinentes y la coordinación de las acciones 
correspondientes entre los ministerios y las entidades involucradas. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 2833 de 2006 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas Comité de la Mesa 
Facilitadora de Comercio 

Electrónico 

 
Documento donde se registran las decisiones que se toman frente a los lineamientos de 
política en la Promoción e Impulso del Comercio Electrónico en Colombia, como una 
oportunidad para incrementar la productividad y la competitividad de diversos sectores 
de economía y bienestar de la población. 

 
 
 
Soporte normativo: CONPES 3620, Ley 527 de 
1999 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

ACTAS 

 
 
 

Actas del Comité de Contratación 

 
Subserie documental que registra la información que evidencia la toma de decisiones del 
Comité quien se encarga de revisar y aprobar los lineamientos en la vinculación o 
ingreso del recurso humano bajo principios de meritocracia, verificando las 
competencias de los candidatos independientemente de su tipo de vinculación, 
garantizando la provisión de vacantes de manera oportuna y eficaz. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
Específica 

 
ACTAS 

 
Acta de Comisión de Personal 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por la Comisión de 
Personal en razón a las funciones establecidas. 

 
Soporte normativo: Artículo 16 de la Ley 909 de 
2004 y el artículo 2.2.18.8.1 del Decreto 1083 de 
2015. 

 
 

Transversal 

 
 

ACTAS 

 
Acta del Comité de Convivencia 

Laboral 

 
Actas de comité de convivencia laboral es un documento en el que se relacionan los 
temas tratados y acordados por el Comité de Convivencia Laboral en razón a las 
funciones establecidas en el Artículo 6 de la Resolución 652 de 2012. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=81&/actas-de-comite-de-convivencia-
laboral-subserie 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de Comité Paritario de 
Salud y Seguridad en el Trabajo - 

COPASST 

 
 
Actas de comité paritario de seguridad y salud en el trabajo – COPASST es una 
agrupación documental en la que se relacionan los temas tratados y acordados por el 
Comité Paritario de Salud y Seguridad en el trabajo en razón a las funciones 
establecidas en el Artículo 11 de la Resolución 02013 de 1986. 

 
Artículo 11 de la Resolución 02013 de 1986. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=82&/actas-de-comite-paritario-de-salud-y-
seguridad-en-el-trabajo 
 

 
Específica 

 
ACTAS 

 
Acta de Comité de Emergencias 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de 
Emergencias en la implementación del Plan de Emergencia del DNP. 

 
Soporte normativo: Resolución 3397 de 2015 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de Eliminación Documental 

 
 
Actas de eliminación documental son un conjunto de documentos en los cuales se 
evidencia el proceso de eliminación documental, resultado de la aplicación de las 
disposiciones finales registradas para series y subseries en Tablas de Retención 
Documental y Tablas de valoración documental. 

 
Artículo 15, Acuerdo 004 de 2013. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=28&/actas-de-eliminacion-documental-
subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas Comité de Sostenibilidad 
del Sistema Contable 

 
Subserie documental que registra la información que evidencia la toma de decisiones del 
Comité de Sostenibilidad del Sistema Contable cuyo propósito es propender y orientar la 
elaboración de información financiera que refleje la realidad económica de la entidad, 
produciendo información confiable, relevante y comprensible. 

 
 
 
Soporte normativo: Resolución 2401 de 2014 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

ACTAS 

 
 
 

Actas de Comité de Gestión y 
Desempeño Institucional 

 
 
Actas de Comité Institucional de Gestión y Desempeño: Documento en el que se 
relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Institucional Gestión y 
Desempeño en razón de las funciones asignadas por el artículo 
2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017. 

 
 
Artículo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017.  
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=99&/actas-de-comite-institucional-de-
gestion-y-desempeno-subseri 
 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
Actas de Comité Sectorial de 

Gestión y Desempeño 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité 
Sectorial de Gestión y Desempeño en razón de las funciones asignadas en el desarrollo 
de la planeación estratégica del sector. 

 
 
Soporte normativo: Resolución 0678 de 2018 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
 

Actas de Comité Interno de 
Programación Presupuestal 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité Interno 
de Programación Presupuestal en razón de las funciones asignadas como instancia 
encargada de liderar la implementación del catálogo de clasificación presupuestal. 

 
 
Soporte normativo: Resolución 3445 de 2018 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
 

Actas del Comité Editorial 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de 
Publicaciones con el fin de orientar y avalar la publicación en medio impreso o digital de 
los productos editoriales que respondan a las funciones del DNP. 

 
 
Soporte normativo: Resolución 2404 de 2014. 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=82&/actas-de-comite-paritario-de-salud-y-seguridad-en-el-trabajo
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=82&/actas-de-comite-paritario-de-salud-y-seguridad-en-el-trabajo
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=82&/actas-de-comite-paritario-de-salud-y-seguridad-en-el-trabajo
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=28&/actas-de-eliminacion-documental-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=28&/actas-de-eliminacion-documental-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=28&/actas-de-eliminacion-documental-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=99&/actas-de-comite-institucional-de-gestion-y-desempeno-subseri
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=99&/actas-de-comite-institucional-de-gestion-y-desempeno-subseri
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=99&/actas-de-comite-institucional-de-gestion-y-desempeno-subseri
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
Actas de Comisión 

Interinstitucional de Alto Nivel para 
el alistamiento y la efectiva 

implementación de la Agenda de 
Desarrollo Post y sus Objetivos de 

Desarrollo Sostenible - ODS 

 
 
Documento que evidencia la toma de decisiones relacionadas con el alistamiento y la 
efectiva implementación de los Objetivos de Desarrollo Sostenible - ODS a través de 
políticas públicas, planes, acciones y programas, con planificación prospectiva, y el 
monitoreo, seguimiento y evaluación de estos objetivos, con sus respectivas metas. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 0280 de 2015. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de Audiencias Públicas Plan 
Nacional de Inversión 

 
 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité 
audiencias públicas que se realizarán con el objeto de que la ciudadanía conozca las 
iniciativas de inversión del plan plurianual de inversiones y presente propuestas de 
priorización de las respectivas inversiones. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1909 de 2018 Art. 22. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas del Comité Técnico de 
Eficiencia en Modos de 

Transporte e Intermodalidad 

 
Subserie documental donde se registra la información que evidencia la toma de 
decisiones del Comité Técnico de Eficiencia en Modos de Transporte e Intermodalidad; 
el cual se encarga de articular, coordinar y cooperar con la promoción de Intermodalidad 
y la eficiencia modal, la optimización de los accesos urbanos y el aprovechamiento de la 
capacidad de transporte de grandes volúmenes de carga. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 61 de 2007 Parágrafo 
3 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas de la Comisión Intermodal 
Regional de Infraestructura de 

Transporte 

 
Agrupación documental que evidencia la toma de decisiones de la Comisión Intermodal 
Regional de Infraestructura de Transporte cuyo objetivo es integrar el territorio, impulsar 
el comercio exterior reduciendo los costos de transporte y promover el desarrollo de las 
regiones mejorando la calidad de sus redes. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 
 

Actas de Comité del Fondo de 
Estudios en el Exterior 

 
Subserie documental que registra la información que evidencia la toma de decisiones del 
Comité del Fondo de Estudios en el Exterior con el fin de fortalecer las capacidades 
técnicas al interior del DNP a través de apoyos a Maestrías, Doctorados con el fin de 
generar capacidades a la administración pública en áreas estratégicas para el logro de 
los objetivos de planeación y desarrollo del país. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ACTAS 

 
 

Actas del Comité de Coordinación 
Proyecto PNUD 

 
 
Agrupación documental que evidencia la toma de decisiones del Comité de Coordinación 
Proyecto PNUD, organismo de las Naciones Unidas que promueve el cambio y conecta 
a los países con los conocimientos, la experiencia y los recursos necesarios para ayudar 
a los pueblos a forjar una vida mejor. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ACTAS 

 
 

Actas del Comité de Publicaciones 

 
 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de 
Publicaciones con el fin de orientar y avalar la publicación en medio impreso o digital de 
los productos editoriales que respondan a las funciones del DNP. 

 
 
Soporte normativo: Resolución 2404 de 2014. 

 
 

Específica 

 
ACTOS 

ADMINISTRATIVOS 

 
Acuerdos de la Comisión Rectora 
del Sistema General de Regalías 

 
Documentos en los cuales la Comisión Rectora del SGR dicta mediante acuerdos las 
regulaciones de carácter administrativo orientadas a asegurar el adecuado 
funcionamiento del Sistema. 

 
Soporte normativo: Acuerdo 45 de 2017 Comisión 
Rectora del Sistema Nacional de Regalías. 



 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES 
DOCUMENTALES  
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Transversal 

 
ACTOS 

ADMINISTRATIVOS 

 
 

Resoluciones 

 
Son documentos mediante los cuales la autoridad ejecutiva de una entidad resuelve 
situaciones y toma decisiones concretas de la administración. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=254&/resoluciones-subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

ACUERDOS 

 
 

Acuerdos de Intención 

 
Son documentos mediante los cuales el máximo órgano de la dirección de una entidad 
resuelve situaciones y toma decisiones en cumplimiento de sus funciones. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=2
53 
 

 
 
 

Específica 

 
 

AGENDA DE 
EVALUACIONES DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

  
Documentos que registran la selección de las políticas a evaluar para definir lo que se 
denomina “Agenda de Evaluaciones”. Esta agenda es el resultado de un proceso 
participativo que lidera el DNP, a través de la DSEPP, en el cual se ponen a 
consideración las posibles evaluaciones a desarrollar por parte del Gobierno Nacional 
durante una vigencia fiscal. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
AGENDA OBJETIVOS 

DE DESARROLLO 
SOSTENIBLE 2030 - 

ODS 

  
Documentos que registran la selección de las políticas a evaluar para definir lo que se 
denomina “agenda de evaluaciones”. Esta agenda es el resultado de un proceso 
participativo que lidera el DNP. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

ANTEPROYECTO DE 
PRESUPUESTO 

  
Documentos que conforman la estimación detallada de los diferentes rubros 
presupuestales para cada vigencia fiscal y que ofrecen información ampliada sobre los 
valores proyectados en el primer año de las Propuestas Presupuestales de Mediano 
Plazo correspondientes. Aspectos generales del proceso presupuestal colombiano. 

 
 
Aspectos generales del proceso presupuestal 
colombiano. Pág. 225.  
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=100&/anteproyecto-de-presupuesto-serie 
 

 
 

Específica 

 
 

BOLETINES 

 
 

Boletines Institucionales 

 
Es un medio de comunicación donde se consolida y publican las noticias más 
importantes relacionadas con los temas de interés de la Entidad. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

BOLETINES 

 
 
 

Boletines Diarios de Tesorería 

 
Boletines diarios de tesorería: Documento que presenta los saldos de las cuentas 
bancarias de la entidad así como los movimientos efectuados por la tesorería en un día 
determinado. Trámite de pagos, elaboración boletín diario de tesorería, expedición de 
certificados, y conciliaciones bancarias de tesorería [En línea]. 2016. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=5
2 
 

 
 

Específica 

 
 

BOLETINES 

 
Boletines del Sistema de 

Seguimiento, Control y Evaluación 

 
Documento donde se presenta la recolección, consolidación, verificación y análisis de la 
información correspondiente a la administración y ejecución de los recursos. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

CERTIFICACIONES 

 
 

Certificaciones de Distribución de 
Recursos 

 
Subserie documental que contiene las certificaciones de Distribución de Recursos de los 
municipios y departamentos contemplados para atender en condiciones de eficiencia y 
equidad de la educación en su nivel preescolar, básico y media. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=254&/resoluciones-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=254&/resoluciones-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=253
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=253
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=100&/anteproyecto-de-presupuesto-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=100&/anteproyecto-de-presupuesto-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=52
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=52
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

CERTIFICACIONES 

 
 

Certificaciones de Puntaje 
Promedio SISBEN 

 
Documento que evidencia los registros que contienen la información correspondiente a 
los datos generados en la Base Nacional Certificada publicada por el DNP y la cual fue 
realizada en la última encuesta aplicada o actualizada según vigencia. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

CERTIFICACIONES 

 
 

Certificaciones de Utilidad Común 

 
Subserie documental que contiene los registros emitidos por entidades públicas ya sean 
del nivel nacional o territorial, donde se certifica si los proyectos e inversiones a que 
están destinados los auxilios o donaciones son de utilidad común. 

 
 
Soporte normativo: Ley 788 de 2002 Art. 96 

 
 

Específica 

 
 

CERTIFICACIONES 

 
 

Certificaciones de Ingresos y 
Retenciones 

 
Documento que el DNP debe entregar a los funcionarios a fin de que dispongan de la 
información sobre los pagos que se les ha realizado y especialmente las retenciones que 
se han hecho sobre dichos pagos. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

CERTIFICACIONES 

 
 

Certificación de Pensión y Bono 
Pensional 

 
 
Subserie documental que contiene las certificaciones de tiempo laborado o cotizado de 
un servidor público, con destino a la emisión de bonos pensionales o para el 
reconocimiento de pensiones. 

 
Soporte Normativo: Decreto 13 de 2001. Se 
procederá conforme al Decreto 1080 de 2015 
articulo 2.8.2.2.5 y en cumplimiento al Artículo 22 
del Acuerdo 004 de 2019. 

 
 

Transversal 

 
 

CERTIFICADOS 

 
 

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal - CDP 

 
“Documento que garantiza la existencia de apropiación presupuestal disponible y libre de 
afectación para la asunción de compromisos, con cargo al presupuesto de la respectiva 
vigencia fiscal”. Diccionario de Términos de Contaduría Pública [En línea].Bogotá: 2010. 
Pág. 28. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=5
3 
 

 
 

Específica 

 
 

CIRCULARES 

 
 

Circulares Dispositivas 

 
Corresponde a la herramienta administrativa, emitida por una autoridad superior a una 
inferior, sobre un tema y con un propósito específico. Este documento es empleado para 
trasmitir instrucciones y decisiones de carácter obligatorio. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=179&/circulares-dispositivas-subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

CIRCULARES 

 
 

Circulares Informativas 

 
La Circular informativa se expide con propósitos internos meramente de carácter 
administrativo, para informar, regular o establecer aspectos generales, que no están en 
los reglamentos internos del trabajo. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=180&/circulares-informativas-subserie 
 

 
 

Específica 

 
COMISIONES DE 

PERSONAL 

 
Autorización de la Comisión al 

Exterior 

 
 
Subserie que registra los soportes de las comisiones al interior y exterior del país para 
empleados del DNP a través de los mecanismos legales dispuestos por la entidad. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES 
CONTABLES 

 
 
 

Comprobantes de Egreso 

 
Los comprobantes de contabilidad son los documentos en los cuales se resumen las 
operaciones financieras, económicas, sociales y ambientales de la entidad contable 
pública. El comprobante de egreso constituye la síntesis de las operaciones 
relacionadas con el pago de efectivo o su equivalente. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=175&/comprobantes-contables-de-egreso-
subserie 
 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=53
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=53
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=179&/circulares-dispositivas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=179&/circulares-dispositivas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=180&/circulares-informativas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=180&/circulares-informativas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=175&/comprobantes-contables-de-egreso-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=175&/comprobantes-contables-de-egreso-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=175&/comprobantes-contables-de-egreso-subserie
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES 
CONTABLES 

 
 

Comprobantes de Pago 

 
 
Subserie que evidencia los comprobantes de pago, documentos que acreditan la 
transferencia de bienes, la entrega en uso o la prestación de servicios. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN 

 
 

Comprobantes de Baja de Bienes 
de Almacén 

 
Es la agrupación documental mediante la cual se refleja el proceso de retirar 
definitivamente un bien, tanto físicamente, como de los registros contables e inventarios 
que forman parte del patrimonio de la entidad. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=154&/comprobantes-de-baja-de-bienes-de-
almacen-subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN 

 
 

Comprobantes de Entrega de 
Elementos de Consumo 

 
 
Documentos producidos con el fin de satisfacer necesidades y que se consume con su 
primer uso o en un período razonable de tiempo. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN 

 
 

Comprobantes de Egreso de 
Bienes de Almacén 

 
El comprobante de egreso acredita la salida material y real de un bien o elemento del 
almacén, de tal forma que se cuenta con un soporte para legalizar los registros en 
almacén y efectuar los asientos de contabilidad. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=155&/comprobantes-de-egreso-de-bienes-
de-almacen-subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN 

 
 

Comprobantes de Ingreso de 
Consumo 

 
 
Subserie documental donde se registra como evidencia la entrada del material con sus 
respectivos soportes. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN 

 
 

Comprobantes de Ingreso de 
Bienes de Almacén 

 
Documento oficial que acredita el ingreso material y real de un bien o elemento al 
almacén de la entidad, constituyéndose así en el soporte para legalizar los registros en 
inventario y efectuar los asientos de contabilidad. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/in
dex.php?tema=156&/comprobantes-de-ingreso-de-
bienes-de-almacen-subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN 

 
 

Comprobantes de Reintegros de 
Bienes a Almacén 

 
Agrupación documental que registra las devoluciones a Almacén de los bienes que no 
se requieran en las dependencias para el cumplimiento del objetivo al cual fueron 
asignados. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
Específica 

 
CONCEPTOS 

 
Conceptos Técnicos 

 
Documento que registra las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la entidad, 
con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia técnica, planteadas y 
solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario. 

 
Soporte normativo: Decreto 2189 de 2017, Ley 19 
de 1958. 

 
 

Específica 

 
 

CONCEPTOS 

 
 

Conceptos Técnicos Sobre 
Proyectos de Inversión 

 
Subserie documental que registra las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la 
entidad, con el fin de informar u orientar sobre la viabilidad en el desarrollo de proyectos 
de inversión, planteados y solicitados por un ciudadano, entidad o funcionario. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=154&/comprobantes-de-baja-de-bienes-de-almacen-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=154&/comprobantes-de-baja-de-bienes-de-almacen-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=154&/comprobantes-de-baja-de-bienes-de-almacen-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=155&/comprobantes-de-egreso-de-bienes-de-almacen-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=155&/comprobantes-de-egreso-de-bienes-de-almacen-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=155&/comprobantes-de-egreso-de-bienes-de-almacen-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?tema=156&/comprobantes-de-ingreso-de-bienes-de-almacen-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?tema=156&/comprobantes-de-ingreso-de-bienes-de-almacen-subserie
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

CONCEPTOS 

 
 

Conceptos Jurídicos 

 
Opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar u 
orientar sobre cuestiones en materia jurídica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, 
entidad o funcionario. Consejo de estado. Sentencia abril 22 de 2010. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=124&/conceptos-juridicos-subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

CONCEPTOS 

 
Conceptos Técnicos no 

vinculantes del Presupuesto 
Sistema General de Regalías 

 
Subserie documental que registra el concepto no vinculante que emite la SGR con el fin 
de orientar sobre la autorización de la expedición de vigencias futuras a cargo de los 
recursos del SGR. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

CONCEPTOS 

 
 

Conceptos Técnicos 
Presupuestales 

 
Subserie documental que contiene los conceptos presupuestales emitidos sobre las 
modificaciones que en desarrollo de la normatividad vigente pueden adelantarse por vía 
administrativa con la intervención de las autoridades presupuestales. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONCEPTOS 

 
 

Concepto Crédito Sin Garantía 
Soberana 

 
 
Subserie que contiene opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por el DNP, con el fin 
de informar u orientar sobre las operaciones de crédito público sin garantía de la nación 
celebradas por entidades públicas con participación estatal, tales como las del nivel 
descentralizado del orden nacional y sus asimiladas. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

CONCEPTOS 

 
 
 
 

Concepto de Cooperación 
Internacional 

 
Subserie que contiene opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por el DNP, con el fin 
de informar u orientar sobre Cooperación Internacional como componente importante y 
dinamizador en la estrategia de financiación de las diferentes políticas y programas que 
forman parte del Plan Nacional de Desarrollo. Es un aspecto fundamental de nuestra 
política exterior porque complementa los esfuerzos nacionales en materia económica, 
social y ambiental. 

 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONCEPTOS 

 
 
 

Conceptos Técnicos Bienestar 
Social 

 
 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o de 
uso de herramientas en aspectos específicos frente a la demanda de las entidades del 
sector en relación con políticas y proyectos de inversión. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONCEPTOS 

 
 
 

Conceptos Técnicos Salud 

 
 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o de 
uso de herramientas en aspectos específicos frente a la demanda de las entidades del 
sector en relación con políticas y proyectos de inversión. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=124&/conceptos-juridicos-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=124&/conceptos-juridicos-subserie
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

CONCEPTOS 

 
 
 

Conceptos Técnicos Zonas 
Francas 

 
Subserie documental que registra las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la 
entidad, con el fin de informar u orientar sobre la viabilidad en el desarrollo de proyectos 
bajo la aplicación del régimen que estipula las zonas francas en donde se desarrollan las 
actividades industriales de bienes y de servicios o actividades comerciales bajo una 
normatividad especial en materia tributaria, aduanera y de comercio exterior. 

 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONCEPTOS 

 
Conceptos Técnicos de 

Comercialización y 
Financiamiento Agropecuario y 

Rural 

 
Subserie documental que registra las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la 
entidad, con el fin de informar u orientar sobre temas agropecuarios encargándose de 
los distintos procesos de la cadena que inician en la finca y terminan en los mercados ya 
sean nacionales o internacionales. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

CONCEPTOS 

 
 

Concepto Justificación del 
Mecanismo de Asociación Público 

Privada 

 
 
Subserie documental que registra las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la 
entidad con el fin de justificar la viabilidad de cualquier tipo de proyecto de inversión en 
donde el sector público y privado trabaja conjuntamente y alinean sus objetivos. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 

CONCILIACIONES 
CONTABLES 

  
 
Serie documental que evidencia la comparación entre los datos informados por una 
institución financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, área 
de la Entidad o Entidades externas con los libros de contabilidad del DNP, con 
explicación de sus diferencias, si las hubiere. 

 
 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019, Artículo 28, Ley 962 de 2005, Ley 962 de 
2015, Resolución 119 de 2006, Resolución 357 de 
2008. 

 
 

Específica 

 
 

CONCILIACIONES 
PREJUDICIALES 

  
Serie documental que refleja los documentos jurídicos relacionados con procesos 
judiciales donde las partes resuelven sus problemas sin tener que acudir a un juicio. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 

CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
 

Consecutivo de Comunicaciones 
Enviadas 

 
Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas: Copia de las comunicaciones 
oficiales enviadas que conforman un registro consecutivo en razón del número de 
radicación y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces. 
Artículo 11, Acuerdo 060 de 2001. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-
oficiales-enviadas-subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 

CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
 

Consecutivo de Comunicaciones 
Recibidas 

 
 
Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas: Copia de las comunicaciones 
oficiales recibidas que conforman un registro consecutivo en razón del número de 
radicación y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces. 
Artículo 10, Acuerdo 060 de 2001. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-
oficiales-enviadas-subserie 
 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-oficiales-enviadas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-oficiales-enviadas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-oficiales-enviadas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-oficiales-enviadas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-oficiales-enviadas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=30&/consecutivos-de-comunicaciones-oficiales-enviadas-subserie
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TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 

Contratos Específicos 

 
 
Subserie documental los cuales se señalará el objeto, las metas, los plazos, el 
responsable de la ejecución y se comprometerán los recursos de fuente nacional y 
territorial que se destinen para su ejecución así como las vigencias futuras que se 
requieran. Adicionalmente, se acordarán los mecanismos de seguimiento y control de los 
recursos y todos los demás aspectos necesarios para garantizar la rápida y eficiente 
ejecución de los proyectos. 

 
 
 
Soporte normativo: Plan Nacional de Desarrollo 
2014 - 2018 "Todos por un nuevo país". 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 

Contratos Plan 

 
Subserie documental que en acuerdo con el marco de voluntades de carácter 
estratégico entre la Nación y las entidades territoriales plasmado en un documento que 
contiene los arreglos programáticos y de desempeño definido entre estas para la 
ejecución asociada de proyectos de desarrollo territorial que contemplen la concurrencia 
de esfuerzos de inversión nacional y territorial. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1530 de 2012 Art. 59, Plan 
Nacional de Desarrollo 2014 - 2018 "Todos por un 
nuevo país". 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 

Contratos Pactos Territoriales 

 
 
Documento de pactos territoriales se crean en el Plan Nacional de Desarrollo 2018 - 
2022 "Pacto por Colombia, pacto por la equidad", con el fin de potencializar el desarrollo 
regional, las inversiones se enfocaran en proyectos de alto impacto económico y social, 
que permitan consolidar y promover el desarrollo de los territorios. 

 
 
 
Soporte normativo: Ley 1530 de 2012 Art. 59. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 

Contratos Estabilidad Jurídica 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado entre el estado y particulares, en el 
cual se busca ofrecer estabilidad al inversionista particular en cuanto a la normatividad 
tributaria vigente al momento de la firma del contrato. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 
 

Contratos de Adquisiciones 
Autorizadas Proyecto PNUD 

 
 
Subserie que registra de forma cronológica los documentos generados en los procesos 
de compra o adquisiciones de los productos o servicios que son necesarios para 
desarrollar los proyectos de forma conjunta con el DNP. El Programa de las Naciones 
Unidas para el Desarrollo - PNUD pertenece a las Naciones Unidas pero es una 
organización descentralizada que colabora con gobiernos y ciudadanos en la búsqueda 
de soluciones para el desarrollo humano y el desenvolvimiento de diversos proyectos 
que ayudan a mejorar diversas áreas. 

 
 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 

Contratos de Adquisiciones 
Autorizados Gerencia Operativa 

Proyecto PNUD 

 
 
Subserie que registra de forma cronológica los documentos generados en los procesos 
de compra o adquisiciones de los productos o servicios que son necesarios para 
desarrollar los proyectos de forma conjunta con el DNP. El Programa de las Naciones 
Unidas para el Desarrollo - PNUD pertenece a las Naciones Unidas pero es una 
organización descentralizada que colabora con gobiernos y ciudadanos en la búsqueda 
de soluciones para el desarrollo humano y el desenvolvimiento de diversos proyectos 
que ayudan a mejorar diversas áreas. 

 
 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 
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Específica 

 
 
 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 
 

Contratos de Prestación de 
Servicios Proyecto PNUD 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales con 
personas naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la 
administración o funcionamiento de una entidad pública. El Programa de las Naciones 
Unidas para el Desarrollo - PNUD pertenece a las Naciones Unidas pero es una 
organización descentralizada que colabora con gobiernos y ciudadanos en la búsqueda 
de soluciones para el desarrollo humano y el desenvolvimiento de diversos proyectos 
que ayudan a mejorar diversas áreas. 

 
 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

CONTRATOS 

 
 

Contratos de Arrendamiento 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales con una 
persona natural o jurídica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una 
renta. 

 
 
Normativa: Ley 80 de 1993 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 

Contrato Acuerdo Marco de 
Precios y Otros Instrumentos de 

Agregación de Demanda 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación entre representante de los compradores y uno 
o varios proveedores, que contiene la identificación del bien o servicio, el precio máximo 
de adquisición, las garantías mínimas y el plazo mínimo de entrega, compra o venta de 
unos determinados valores. 

 
 
 
Normativa: Código de Comercio 

 
 

Específica 

 
 

CONTRATOS 

 
 

Contratos de Comisión 

 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación entre un comisionista y el comitente en la 
suscripción, compra o venta de unos determinados valores. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 

Contratos de Comodato 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales con una 
persona natural o jurídica, en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente 
una especie mueble o raíz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma 
especie después de terminar el uso. 

 
 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=127&/contratos-de-comodato-subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 

Contratos de Compraventa 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales con una 
persona natural o jurídica en el que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a 
pagarla en dinero. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=261&/contratos-de-compraventa-subserie 
 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=127&/contratos-de-comodato-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=127&/contratos-de-comodato-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=261&/contratos-de-compraventa-subserie
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SUBSERIE DOCUMENTAL 
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Común 

 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 

Contratos de Consultoría 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales referidos 
a los estudios necesarios para la ejecución de proyectos de inversión, estudios de 
diagnóstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos específicos, así 
como a las asesorías técnicas de coordinación, control y supervisión. 

 
 
Artículo 32 de la Ley 80 de 1993.  
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=128&/contratos-de-consultoria-subserie 
 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 

Contratos de Interventoría 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación de una persona natural o jurídica para que 
controle, vigile, inspeccione y verifique a nombre y en representación de una entidad 
estatal el cumplimiento de una, varias o todas las obligaciones derivadas de un contrato. 
SALCEDO RINCÓN, Javier Gustavo. La eficiencia y eficacia en el contrato de 
interventoría. Editorial Universidad Javeriana. Bogotá: 2011. Pág. 11. 

 
 
 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=262&/contratos-de-interventoria-subserie 
 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 

Contratos de Obra 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales para la 
construcción, mantenimiento, instalación y otros trabajos materiales sobre bienes 
inmuebles. 

 
 
Artículo 32 de la Ley 80 de 1993.  
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=129&/contratos-de-obra-subserie 
 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 

Contratos de Prestación de 
Servicios 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales con 
personas naturales o jurídicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la 
administración o funcionamiento de una entidad pública. 

 
 
Artículo 32 de la Ley 80 de 1993:  
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=129&/contratos-de-obra-subserie 
 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 

Contratos de Seguros 

 
 
El contratos de seguros es una subserie documental en la que se conservan de manera 
cronológica los documentos generados en el proceso de contratación celebrado por las 
entidades estatales con una persona natural o jurídica en el que se trasladan los riesgos 
al asegurador a cambio de una remuneración. 

 
 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=263&/contratos-de-seguros-subserie 
 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 
 

Contratos de Suministros 

 
 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación celebrado por las entidades estatales con 
personas naturales o jurídicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una 
contraprestación, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones 
periódicas o continuadas de cosas o servicios. 

 
 
Artículo 968 del Decreto 410 de 1971.  
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=131&/contratos-de-suministros-subserie 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE 

DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONTRATOS 

 
 
 

Contratos Interadministrativos 

 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de contratación donde las entidades celebrarán directamente 
contratos entre ellas, siempre que las obligaciones del mismo tengan relación directa 
con el objeto de la entidad ejecutora. 

 
 
Normativa: Decreto 734 de 2012. 

 
 
 
 
 

Transversal 

 
 
 
 
 

CONVENIOS 

 
 
 
 
 

Convenios Interadministrativos 

 
 
Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se 
suscriben convenios entre dos o más entidades públicas gubernamentales en virtud al 
principio de coordinación que debe existir entre las mismas, con el propósito de cumplir 
los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes. 
CÁRDENAS CORREA, Edwin Mauricio. Los contratos y convenios interadministrativos. 
Bogotá: 2016. Trabajo de Grado (Magíster en Derecho Administrativo). Universidad Libre 
de Colombia. Facultad de Derecho. Pág. 50. 

 
 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=138&/convenios-interadministrativos-
subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONVENIOS 

 
 
 

Convenio de Cooperación 

 
Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se 
suscriben convenios de participación voluntaria y temporal en un acuerdo de mutua 
colaboración entre entidades públicas del territorio nacional, para desarrollar un objeto 
definido que beneficia a las partes mutuamente. 

 
 
 
Normativa: Ley 80 de 1993 Art. 55 

 
 
 

Específica 

 
 
 

CONVENIOS 

 
 
 

Convenio de Asociación 

 
Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se 
suscriben convenios de participación voluntaria y temporal en un acuerdo de mutua 
colaboración entre entidades públicas del territorio nacional, para desarrollar un objeto 
definido que beneficia a las partes mutuamente. 

 
 
 
Normativa: Ley 80 de 1993 Art. 55 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS 

 
 
 
 

Declaraciones de Gravamen a los 
Movimientos Financieros 

 
 
 
Documento presentado por el contribuyente a la administración de impuestos, para dar 
cuenta de los movimientos financieros de conformidad con el artículo 1.6.1.13.2.5 del 
decreto 1625 de 2011. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. Artículo 632, Estatuto Tributario, Artículo 28, 
Ley 962 de 2005. Decreto 624 de 1989 Capítulo II, 
Decreto 3258 de 2002, Ley 863 de 2003, Ley 962 
de 2005, Decreto 1625 de 2016. 

 
 

Específica 

 
 

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS 

 
 

Declaraciones de Retenciones en 
la Fuente 

 
 
Documento presentado por el contribuyente a la administración de impuestos para dar 
cuenta de las declaraciones de Retención en la Fuente, de conformidad con el artículo 
1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=60&/declaraciones-de-retenciones-en-la-
fuente-subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS 

 
 

Declaraciones de Renta y 
Complementarios 

 
Documento presentado por el contribuyente a la administración de impuestos para dar 
cuenta de los ingresos susceptibles de incrementar el patrimonio, de conformidad con el 
artículo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=180&/circulares-informativas-subserie 
 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=138&/convenios-interadministrativos-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=138&/convenios-interadministrativos-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=138&/convenios-interadministrativos-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=60&/declaraciones-de-retenciones-en-la-fuente-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=60&/declaraciones-de-retenciones-en-la-fuente-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=60&/declaraciones-de-retenciones-en-la-fuente-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=180&/circulares-informativas-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=180&/circulares-informativas-subserie
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 
 

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS 

 
 
 
 
 

Declaraciones de Impuesto 
Industria y Comercio 

 
 
 
Documento que evidencia la declaración y pago del impuesto por el ejercicio o 
realización directa o indirecta de cualquier actividad industrial, comercial o de servicios 
ya sea que se cumplan de forma permanente u ocasional. 

 
 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. Artículo 632, Artículo 28, Ley 962 de 2005, 
Decreto 624 de 1989, Decreto 3258 de 2002, Ley 
863 de 2003, Ley 962 de 2005, Decreto 1625 de 
2016. 

 
 
 
 

Transversal 

 
 
 
 

DERECHOS DE 
PETICIÓN 

  
Agrupación documental en la que se conservan los documentos por los cuales un 
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los 
particulares que prestan servicios públicos o ejercen funciones públicas, para obtener 
respuestas prontas y oportunas en atención al artículo 23 de la Constitución. Manual 
para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogotá: Editorial Universidad del 
Rosario, 2007. P. 16. 

 
 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=140&/derechos-de-peticion-serie 
 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 
 

DOCUMENTOS 
CONPES 

  
 
Serie documental que reúne la elaboración y gestión de aprobación de los documentos 
CONPES, a partir del trabajo articulado entre diferentes instituciones del Gobierno 
Nacional, como una de las herramientas para la formulación, implementación y 
seguimiento de la política pública, declaración de importancia estratégica de programas 
o proyectos, política macroeconómica, fiscal y financiera; aprobación de operaciones de 
crédito público externo o el otorgamiento de la garantía de la nación. 

 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

ESTADOS 
FINANCIEROS 

  
 
“Son el medio principal para suministrar información contable de los registros de un ente 
económico. Mediante una tabulación formal de nombres y cantidades de dinero 
derivados de tales registros, reflejan, a una fecha de corte, la recopilación, clasificación y 
resumen final de los datos contables”. 

 
 
Decreto 2649 de 1993. Artículo 19.  
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=6
2 
 

 
 
 

Específica 

  
 
 

Estados Financieros de Propósito 
General 

 
Subserie documental que sirve de evidencia como medio principal para suministrar 
información contable de los registros de un ente económico. Mediante una tabulación 
formal de nombres y cantidades de dinero derivados de tales registros, reflejan, a una 
fecha de corte, la recopilación, clasificación y resumen final de los datos contables. 

 
Soporte normativo: Decreto 2649 de 1993, 
Resolución 533 de 2015 CGN, Ley 962 de 2005, 
Decreto 2420 de 2015. 

 
Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
 

Estudios Técnicos 

 
 
Documento que evidencia el resultado de un análisis de los procesos que se deben 
llevar a cabo para la ejecución de proyectos del sector social. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
 

Estudios Técnicos Matemáticos, 
Estadísticos y Económicos 

 
 
Documento que evidencia el resultado de un análisis de los procesos que se deben 
llevar a cabo para la ejecución de proyectos en los ámbitos macroeconómico, financiero, 
monetario, cambiario y fiscal. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 
 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=140&/derechos-de-peticion-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=140&/derechos-de-peticion-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=62
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=62
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
Estudios de Ciencia, Tecnología e 

Innovación 

 
Documento que muestra como resultado el análisis de los procesos que se deben llevar 
a cabo para la ejecución de proyectos relacionados con temas de innovación y 
desarrollo productivo. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
Estudios de Producción 

Agropecuario y Desarrollo Rural 

 
 
Documento que registra los estudios que basados en el modelo de diseño de 
intervención y estrategias de aplicación en el desarrollo rural, agropecuario y forestal. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
 

Estudio de Estructuración de 
Plantas de Personal 

 
Agrupación documental donde se evidencia el resultado de un análisis de los procesos 
que se deben llevar a cabo en la estructuración de las plantas de personal que 
establecen formalmente los cargos para cada una de las dependencias presentes en el 
DNP. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
 

Estudios Técnicos de Análisis 
Fiscal 

 
 
Subserie documental que registra información concerniente a estudios realizados por la 
dependencia sobre análisis fiscal, finanzas públicas y gasto social. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
 

Estudios Técnicos 
Macroeconómicos 

 
 
Documento donde se evidencia el resultado de un análisis de los procesos que se deben 
llevar a cabo en el desarrollo del mercado financiero y de capitales y su impacto en la 
economía nacional. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

ESTUDIOS 

 
 

Estudios Técnicos Sectoriales y 
de Regulación 

 
 
Subserie donde se registra la preparación de las proyecciones macroeconómicas, 
institucionales y de regulación para participar en la formulación de políticas sectoriales, 
institucionales y de regulación económica en el marco de las normatividad. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
HISTORIAL DE 

VEHÍCULOS 

  
 
La agrupación documental evidencia las actividades administrativas realizadas para el 
control, seguimiento y optimización del uso del parque automotor. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=152&/historiales-de-vehiculos-serie 
 

 
 

Específica 

 
HISTORIALES DE 

BENEFICIARIOS DE 
ESTUDIOS EN EL 

EXTERIOR 

  
Serie documental donde se registran los soportes de los funcionarios que solicitan apoyo 
de naturaleza crediticia para desarrollar programas académicos de capacitación en el 
exterior (Doctorado, Maestría, Especialización o cursos cortos). 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
HISTORIALES DE 

BIENES INMUEBLES 

  
 
La agrupación documental evidencia las actividades administrativas para llevar a cabo el 
control y el mantenimiento preventivo y correctivo de bienes inmuebles 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=1
51 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

HISTORIAS 

 
 
 

Historia Pensional 

 
Expedientes que serán evidencia de los aportes a lo largo de la vida laboral al sistema 
general de pensiones los cuales se regirán por lo establecido en el Acuerdo AGN No. 
006 de 2011, El DNP utilizará los medios tecnológicos institucionales que considere 
necesarios con fines de consulta y protección. 

 
Soporte normativo: Acuerdo AGN No. 006 de 2011 
Tabla de Retención Documental del Departamento 
Nacional de Planeación - DNP 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=152&/historiales-de-vehiculos-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=152&/historiales-de-vehiculos-serie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=151
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema=151


 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES 
DOCUMENTALES  

CÓDIGO:  

PÁGINA: 24 de 52   VERSIÓN: 1 

 

 
 
 

BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 
 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

HISTORIAS 
LABORALES 

  
 
“Es una serie documental de manejo y acceso reservado por parte de los funcionarios de 
talento humano en donde se conservan cronológicamente todos los documentos de 
carácter administrativo relacionados con el vínculo laboral que se establece entre el 
funcionario y la entidad. 

 
 
” RUGELES, Antonio. La historia laboral como 
parte de la gestión de talento humano. 
Memorias del Seminario de Sistema Nacional de 
Archivos. 2003. Pág. 165. 
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/?t
ema=83 
 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes a Entidades del Estado 

 
Informes y respuestas que emite el DNP en cumplimiento de sus funciones 
administrativas, económicas, políticas o avances, los cuales son requeridos por otras 
entidades del Estado. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informe Interno de Gestión 

 
 
Documentos que son evidencia del cumplimiento de las funciones que cada una de las 
dependencias debe ejecutar, los cuales compilan el grado de avance de cada una de las 
metas, fines, objetivos y actividades. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Gestión de Victimas y 
Paz 

 
 
La agrupación documental es la evidencia del cumplimiento de las funciones que la 
dependencia debe ejecutar, los cuales compilan el grado de avance y resultado de cada 
una de las metas, fines, objetivos y actividades en la atención y reparación integral de 
las víctimas. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes Periodísticos Especiales 

 
 
Documento periodístico que facilita la divulgación de los temas que son de interés 
público y que se generan al interior del DNP. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Procesos Judiciales 

 
 
Subserie donde se registran los resultados de las actividades generadas a partir de los 
actos jurídicos que se llevan a cabo para cumplir la ley. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Auditoría Interna 

 
 
Subserie que registra los resultados de la gestión realizada por cada una de las áreas 
del DNP en un período determinado. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Auditoría Interna de 
Revisión de la Efectividad 

 
 
Subserie en la que se registran los resultados de verificación entre las disposiciones 
planificadas y los requisitos del Sistema de Gestión de Calidad establecido por el DNP. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Evaluación o 
Seguimiento 

 
 
Documento en el que se registran los resultados de evaluación que realiza el Sistema de 
Control Interno. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/?tema=83
http://banter.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/?tema=83
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes Consolidados del 
Sistema Integrado de Gestión 

 
 
Subserie que consolida el desarrollo de las actividades durante todo el proceso de 
evaluación que realiza el Sistema de Control Interno. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Estadísticas de 
Coyuntura Económica 

 
Subserie que contiene los registros de coyuntura económica elaborados en un período 
determinado por el DNP desde la Dirección de Estudios Económicos con el fin de 
evaluar el desarrollo de la economía de un país. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes Estadísticas de 
Producción de Precios y Empleo 

 
 
Subserie documental en la cual se refleja el control estadístico de los indicadores de 
producción, precios y empleo. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes al Congreso 

 
 
Subserie que registra los informes entregados al Congreso en el desarrollo de las 
actividades del DNP. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Evaluaciones 

Estratégicas de las Políticas, 
Programas, Planes y Proyectos 

(PPPP) 

 
 
Subserie documental que registra la evaluación de requisitos para la asignación de 
recursos en la adecuada programación y uso de los mismos. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informe de Plan Marco de 
Acuerdos 

 
Documento que registra los informes resultantes de las actividades que se realizan como 
parte de la implementación del Acuerdo Final para la Terminación del Conflicto Armado y 
la Construcción de una Paz Estable y Duradera. 

 
 
Soporte normativo: CONPES 3932 de 2018. 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Seguimiento al Plan 
Nacional de Desarrollo 

 
 
Agrupación documental que evidencia el seguimiento que se realiza con base en el 
avance del Plan Nacional de Desarrollo. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Paz y Estabilización 

 
Documento que se genera el DNP donde se registran las acciones desarrolladas en la 
construcción de la Paz en Colombia. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Actualización 
Indicadores de Gobierno 

 
Agrupación documental que genera el DNP donde se registra el cumplimiento en la 
verificación de las políticas, programa o proyecto al cual se asocian los indicadores. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Ejecución del 
Sistema General de Regalías 

 
Los informes son evidencia del cumplimiento de las funciones que cada una de las 
dependencias debe ejecutar, los cuales compilan el grado de avance de cada una de las 
metas, fines, objetivos y actividades. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 
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TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 
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NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Evaluación de 

Recursos del Sistema General 
de Participaciones 

 
 
Subserie documental que registra la evaluación de requisitos para la asignación de 
recursos en la adecuada programación y uso de los mismos. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención  
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

INFORMES 

 
 
 

Informe de Monitoreo del 
Sistema General de 

Participaciones 

 
El documento contiene los resultados de la actividad de monitoreo realizada por el DNP 
en cumplimiento de lo establecido en los decretos 028 de 2008 y 168 de 2009, sobre la 
ejecución de los recursos del SGP de Propósito General y Asignaciones Especiales que 
efectuaron las entidades territoriales. Para facilitar la consulta sobre los resultados de la 
calificación obtenida por cada entidad territorial y para cada evento de riesgo del 
monitoreo. 

 
 
 
Soportes normativos: Decreto 028 de 2008 y 
Decreto 168 de 2009 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

INFORMES 

 
 
 

Informe de Requisitos Legales 
Sistema General de 

Participaciones 

 
El documento contiene los resultados de la actividad de monitoreo realizada por el DNP 
en cumplimiento de lo establecido en los decretos 028 de 2008 y 168 de 2009, sobre la 
ejecución de los recursos del SGP de Propósito General y Asignaciones Especiales que 
efectuaron las entidades territoriales. Para facilitar la consulta sobre los resultados de la 
calificación obtenida por cada entidad territorial y para cada evento de riesgo del 
monitoreo. 

 
 
 
Soportes normativos: Decreto 028 de 2008 y 
Decreto 168 de 2009 

 
 
 

Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 

Informes Gabinetes Binacionales 

 
 
Su contenido contribuye a la memoria histórica de la Entidad, registran información que 
no se encuentra en otros documentos, responde a las necesidades investigativas de 
estudios históricos, sociales, políticos. Registran acontecimientos coyunturales que 
experimentan una sociedad o comunidad. 
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Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 

Informe de Medición de 
Desempeño de las Entidades 

Territoriales 

 
 
Subserie documental que registra la Medición de Desempeño Municipal-MDM tiene 
como objetivo medir y comparar el desempeño municipal entendido como la gestión de 
las Entidades Territoriales y la consecución de resultados de desarrollo (el aumento de 
la calidad de vida de la población) teniendo en cuenta las capacidades iniciales de los 
municipios. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Evaluación del 
Presupuesto de Inversión 

Colombiano - EPICO 

 
Subserie documental que registra la Evaluación del Presupuesto de Inversión 
Colombiano (EPICO) instrumento a partir del cual el Departamento Nacional de 
Planeación (DNP) evalúa para una vigencia los proyectos de inversión en dos 
dimensiones: prioridad y desempeño. 
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Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Análisis 
Presupuestal de los Recursos de 

Funcionamiento del SGR 

 
Agrupación documental donde se registra la información con base en el Sistema de 
Presupuesto y Giro de Regalías. Se elabora un informe consolidado de gestión 
financiera de los recursos de funcionamiento del SGR de las entidades beneficiarias de 
dichos recursos, de acuerdo con la periodicidad que establezca la Comisión Rectora. 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

INFORMES 

 
 
 

Informes Órdenes 5a. y 6a. Auto 
219 de 2011 

 
 
Agrupación documental que registra el cumplimiento sobre la problemática que se 
pretendió abarcar, los criterios de priorización, las metas, los programas y proyectos a 
nivel de política con sus correspondientes descriptores, la entidad y sector, la 
dependencia ejecutora y la clasificación específica del gasto presupuestal, discriminada 
por gasto de inversión y funcionamiento, en materia de la política pública para la 
población en situación de desplazamiento. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes del Sistema Estadístico 

Unificado de Deuda 

 
 
Agrupación documental que registra el informe presentado al Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público y a la Contraloría General de la República, donde se consolidan los 
saldos y movimientos de las operaciones de crédito del DNP. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Gestión 

 
 
Subserie documental que evidencia del cumplimiento de las funciones que cada una de 
las dependencias debe ejecutar, los cuales compilan el grado de avance de cada una de 
las metas, fines, objetivos y actividades. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1757 de 2015 Art. 80. 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Control y Vigilancia 

Regalías Directas y 
Compensaciones 

 
Documento donde se consolidan los resultados obtenidos en el ejercicio de control y 
vigilancia realizado en los entes territoriales cuya finalidad es velar por el uso eficiente y 
eficaz de los recursos. 
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Transversal 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes a Entes de Control 

 
Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloría o la 
Procuraduría en ejercicio de sus funciones. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=12&/informes-entes-de-control-subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Monitoreo, 
Seguimiento y Evaluación al 
Sistema General de Regalías 

 
Subserie documental que consolida los resultados de las actividades ejecutadas por 
parte del Sistema de Monitoreo Seguimiento, Control y Evaluación, para la toma de 
decisiones, comprende las actividades realizadas desde la generación de las regalías 
hasta la materialización en proyectos de inversión y entrega de bienes y servicios a la 
población beneficiaria. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informe de Asociaciones Público 

Privadas – APP – en 
Infraestructura en Colombia 

 
Subserie documental que registra la inversión en infraestructura público Privadas, las 
principales fuentes de financiación, los datos comparativos de crecimiento para 
Colombia. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes Servicios de Salud 

 
Subserie documental que registra el seguimiento y evaluación de la gestión de las 
instituciones públicas prestadoras de servicios de salud y evaluación del estado de 
implementación y desarrollo de la política y su impacto en el territorio nacional. 

 
Soporte normativo: Decreto 2193 de 2004. 
Tabla de Retención Documental del Departamento 
Nacional de Planeación - DNP 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informe de Estadísticas del 

Sector Agropecuario 

 
Agrupación documental donde se consolidan los resultados de las estadísticas 
correspondientes al Sector Agropecuario con base en la información agrícola, pecuaria, 
comercio exterior, cafetera, pesca y caza. 
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SERIE DOCUMENTAL 
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NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 

Informes del Observatorio del 
Sistema Ciudades 

 
 
Subserie documental que registran los informes como evidencia en el cumplimiento de 
las funciones del Observatorio del Sistema Ciudades, el cual genera conocimiento 
relevante para contribuir a la toma de decisiones de política, planeación y gestión de las 
ciudades con una visión funcional del territorio. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes a Entidades de Control 

del Estado 

 
Agrupación documental que contiene los diferentes informes y respuestas que emite el 
DNP y los cuales son requeridos por las Entidades de Control del Estado. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes Rio Bogotá 

 
Subserie documental que registra los soportes que evidencian el desarrollo de las 
actividades en cumplimiento a las órdenes inmediatas, de mediano y largo plazo que el 
DNP ha venido adelantando en marco de la sentencia. 

 
Soporte normativo: Resolución 1603 de 2015, 
CONPES 3320 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes Financieros Proyecto 

PNUD 

 
Subserie que contiene los estados financieros del Programa de las Naciones Unidas - 
PNUD y que permite conocer el resultado de las operaciones al cierre de un período 
determinado. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Atención a 

Peticiones, Quejas, Reclamos, 
Sugerencia y Denuncias 

 
Agrupación documental que Informa sobre el seguimiento del estado de la Atención a 
Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencia y Denuncias – PQRSD de manera 
presencial, virtual y telefónica del DNP. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1755 de 2015 Artículo 22 

 
 
 

Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 
 

Informe Acuerdos de Gestión y 
Evaluación del Desempeño 

 
Documentos que contienen la información consolidada sobre los resultados obtenidos en 
el proceso de Evaluación del Desempeño Laboral, y presenta los análisis cuantitativos y 
cualitativos que permitan establecer el Plan de Estímulos e Incentivos, así como detectar 
las fortalezas y debilidades, para que sean tenidas en cuenta en el Plan Institucional de 
Capacitación y en el Plan de Bienestar de la entidad. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
Específica 

 
INFORMES 

 
Informes a Otras Entidades 

 
 
Subserie que contiene los diferentes informes y respuestas que emite el DNP y los 
cuales son requeridos por las Entidades de Control del Estado. 
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Específica 

 
INFORMES 

 
Informe de Reclamación de 

Siniestros y Novedades 

 
 
Subserie documental que registra los informes que se generan a partir de los daños o 
siniestros de bienes que pueden ser indemnizados aplicando el contrato de seguro. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

INFORMES 

 
 
 

Informes Técnicos de Inventarios 

 
Agrupación documental que dará cuenta de las justificaciones o cambios realizados a los 
Activos de la Entidad cuando esto difiera de lo establecido en el Manual de Políticas 
Contables o en el Manual para la Administración de Bienes Muebles e Inmuebles. Estos 
informes también podrán contener información relacionada con las afectaciones 
contables o administrativas que puedan llegar a sufrir los bienes, debido a cambios de 
políticas internas o externas. 
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TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Ejecución 
Presupuestal 

 
 
Documentos que reflejan la ejecución del gasto, a nivel de compromisos y obligaciones, 
del presupuesto de la entidad. Presentan las obligaciones presupuestadas para el año y 
el cumplimiento de las metas propuestas en los planes y compromisos adquiridos por la 
entidad. 

 
 
Soporte normativo: Ley 962 de 2005, Ley 610 de 
2000. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

INFORMES 

 
 

Informe de Reservas 
Presupuestales 

 
 
Subserie que registra los compromisos pendientes de obligar de la vigencia anterior por 
cada una de las apropiaciones, y que constituyeron en reservas presupuestales al cierre 
del periodo fiscal, las obligaciones y pagos realizados con cargo a ellas en la vigencia 
siguiente y los saldos vigentes o fenecidos. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019, 
Artículo 9 de la Resolución 0007 de 2016, Artículo 
28, 
Ley 962 de 2005. 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes al Congreso del Sector 

Planeación Nacional 

 
Subserie donde se evidencia los registros de los informes entregados al Congreso en el 
desarrollo de las actividades del DNP como unidad rectora de la planeación. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
 

Informes de Gestión de 
Indicadores 

 
Agrupación documental donde se registran los resultados de verificación entre la 
disposiciones planificadas y los requisitos del Sistema Integrado de Gestión establecidos 
por el DNP. 

 
Soporte Normativo: Norma Técnica de calidad en la 
Gestión Pública NTCGP 1000:2009, se procederá 
conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 
2.8.2.2.5 y en cumplimiento al Artículo 22 del 
Acuerdo 004 de 2019 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes Sistema Integrado de 

Gestión 

 
Subserie documental donde se evidencian los registros de los resultados de verificación 
entre la disposiciones planificadas y los requisitos del Sistema de Gestión de la Calidad 
establecidos por el DNP. 
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Específica 

 
INFORMES 

 
Documentación del Sistema 

Integrado de Gestión 

 
Subserie donde se registra el desarrollo de las actividades en las que se describe y 
especifica el Sistema de Gestión de la Calidad del DNP. 
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Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Cuenta Mensual de 

Tesorería 

 
 
Subserie documental que registra los informes que reportan mensualmente los 
movimientos realizados por el grupo de tesorería con el fin de rendir cuenta. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
Específica 

 
INFORMES 

 
Informes Movimiento de Bancos 

 
 
Agrupación documental donde se evidencian y se registran los saldos disponibles y las 
transacciones realizadas en cada una de las cuentas bancarias del DNP. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

INFORMES 

 
Informes de Gestión del Riesgo y 

Cambio Climático 

 
Subserie documental que evidencia el cumplimiento de las funciones que cada una de 
las dependencias debe ejecutar, los cuales compilan el grado de avance de cada una de 
las metas, fines, objetivos y actividades. 
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Transversal 

 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

  
“Los instrumentos archivísticos son herramientas con propósitos específicos, que tienen 
por objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementación de la archivística y la gestión 
documental.” COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Banco terminológico 
archivístico [En línea]. Bogotá: 2013. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=32&/instrumentos-archivisticos-serie 
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Transversal 

  
Bancos Terminológicos de 

Series y Subseries 
Documentales 

 
Instrumento archivístico en el cual se registran la definición de las series y subseries 
documentales que produce una entidad en cumplimiento de sus funciones. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=33&/bancos-terminologicos-de-series-y-
subseries-documentales-sub 
 

 
 

Específica 

 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
 

Cuadros de Clasificación 
Documental - CCD 

 
Cuadros de clasificación documental - CCD: Son instrumentos archivísticos que reflejan 
la jerarquización dada a la documentación que produce una entidad, por medio de 
secciones, subsecciones, series y subseries. Cartilla de clasificación documental. 2001. 
Pág. 22. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=34&/cuadros-de-clasificacion-documental-
ccd-subserie 
 

 
Específica 

 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
Inventarios Documentales 

 
Instrumento archivístico de control y recuperación que describe de manera exacta y 
precisa las series o asuntos de los archivos de gestión y central. 

 
Soporte normativo: Ley 594 de 2000, Acuerdo 42 
de 2002, Acuerdo 027 de 2006, Decreto 1080 de 
2015 Art. 2.8.2.5.8. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
 
 

Plan de Conservación 
Documental 

 
Documento donde se establecen las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen 
como fin implementar los programas, procesos y procedimientos, tendientes a mantener 
las características físicas y funcionales de los documentos de archivo conservan con sus 
características de autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y 
disponibilidad a través del tiempo. 

 
 
Artículo 12, Acuerdo 006 de 2014.  
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=45&/planes-de-conservacion-documental-
subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
 

Plan de Transferencias 
Documentales 

 
 
Subserie documental que registra el proceso técnico, administrativo y legal mediante el 
cual se trasladan los documentos del archivo de gestión al central y del central al 
histórico, según los tiempos de retención establecidos en tablas de retención documental 
o tablas de valoración documental. 

 
 
Artículo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015. 
Soporte normativo: Ley 594 de 2000, Acuerdo 042 
de 2002, Decreto 1080 de 2015 Titulo II, capítulo IX 

 
 
 
 

Transversal 

 
 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
 
 

Plan Institucional de Archivos - 
PINAR 

 
 
Instrumento archivístico que plasma la planeación de la función archivística, en 
articulación con los planes y proyectos estratégicos de las entidades. COLOMBIA, 
ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Manual de formulación del Plan Institucional de 
Archivos - PINAR [Archivo en pdf Bogotá: 2014. Pág. 9. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=37&/planes-institucionales-de-archivos-
pinar-subserie 
 

 
 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
 
 
 
 

Programa de Gestión 
Documental 

 
Instrumento archivístico que permite establecer los componentes de la Gestión 
Documental, desde la planeación, producción, gestión, trámite, organización, 
transferencias y disposición final de los documentos, a partir de la valoración y/o. 
Optimiza la trazabilidad de la información producida en las diferentes etapas del ciclo 
vital del documento independientemente del medio de registro y almacenamiento, 
atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de gestión documental; plantea 
actividades para ejecutar en las etapas de creación, mantenimiento, difusión y 
administración de documentos. 

 
 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=38&/programas-de-gestion-documental-
pgd-subserie 
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Transversal 

 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
 

Tablas de Retención 
Documental - TRD 

 
 
Agrupación documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se 
registra la relaboración, actualización y trámite de convalidación de las Tablas de 
Retención Documental de una entidad. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=40&/tablas-de-retencion-documental-trd-
subserie 
 

 
 

Transversal 

 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 

 
 

Tablas de Valoración 
Documental - TVD 

 
 
Agrupación documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se 
registra la relaboración, actualización y trámite de convalidación de las Tablas de 
Valoración Documental de una entidad. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php
?tema=41&/tablas-de-valoracion-documental-tvd-
subserie 
 
 

 
 

Específica 

 
 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

 
Instrumentos de Asistencia y 

Acompañamiento Técnico para 
la Modernización del Estado 

 
Subserie documental donde se registran las acciones orientadas a realizar 
acompañamientos específicos o a resolver consultas frente a elementos metodológicos 
o de uso de las herramientas de modernización del Estado. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

 
Instrumentos de Asistencia 

Técnica 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o de 
uso de herramientas. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
Específica 

 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

 
Instrumento de Acompañamiento 

a Entidades Territoriales - ET 

 
Documentos donde se registran las actividades y seguimientos realizados durante el 
acompañamiento que se realiza a las Entidades Territoriales. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

 
 

Instrumentos de Control en 
Estandarización y Estructuración 

de Proyectos 

 
 
Subserie documental que contienen información acerca de los requerimientos que los 
ciudadanos han hecho directamente verbales o escritas al DNP, cuyos temas responden 
a necesidades de información de diferente índole, con el fin de obtener respuestas 
prontas y oportunas. 

 
 
Soporte normativo: Constitución Política de 
Colombia. Bogotá 1991 Artículo 23. Ley 1755 de 
2015 

 
Específica 

 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

 
Instrumentos de Seguimiento y 

Fortalecimiento al Sistema 
General de Regalías 

 
Documentos donde se registran las actividades y seguimientos realizados durante el 
acompañamiento que se realiza a las Entidades Territoriales. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

 
Instrumentos del Sistema de 

Monitoreo, Seguimiento, Control 
y Evaluación 

 
Serie documental que contiene el registro durante el ciclo del proyecto como mecanismo 
de control y como insumo para la toma de decisiones y oportunidades de mejora con el 
fin de corregir el rumbo en la ejecución de los proyectos y el establecimiento de acciones 
de mejora. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
Específica 

 
INVENTARIOS 

 
Inventario de Proyectos de TIC 

 
Documentos que registran los proyectos TIC a la OTSI, con el fin apoyar los objetivos de 
las dependencias del DNP. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
Específica 

 
INVENTARIOS 

 
Inventario General de Bienes 

 
 
Documentación con valores de tipo administrativo que ayudan a soportar la gestión de la 
entidad en relación con los controles establecidos para la salvaguarda de los bienes. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=40&/tablas-de-retencion-documental-trd-subserie
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=40&/tablas-de-retencion-documental-trd-subserie
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SUBSERIE DOCUMENTAL 
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NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

LIBROS CONTABLES 
AUXILIARES 

  
“Los libros de contabilidad auxiliares contienen los registros contables indispensables 
para el control detallado de las transacciones y operaciones de la entidad contable 
pública, con base en los comprobantes de contabilidad y los documentos soporte”. 
Régimen de Contaduría Pública [En línea]. 
Bogotá: 2014. Pág. 49. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema
=65 
 

 
 

Específica 

 
 

LIBROS CONTABLES 
PRINCIPALES 

  
“Los libros contables principales presentan en forma resumida los registros de 
transacciones, hechos y operaciones desarrollados por una entidad.” CONTADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN Régimen de Contaduría Pública [En línea]. Bogotá: 2014. 
Pág. 48. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=66&/libros-contables-principales-serie 
 

 
 

Específica 

  
 

Libro Diario 

 
“El Libro Diario presenta en los movimientos débito y crédito de las cuentas, el registro 
cronológico y preciso de las operaciones diarias efectuadas, con base en los 
comprobantes de contabilidad”. Régimen de Contaduría Pública [En línea]. Bogotá: 
2014. Pág. 48. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=68&/libro-diario-subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

LIBROS CONTABLES 
PRINCIPALES 

 
 
 

Libro Mayor 

 
 
“El Libro Mayor contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, clasificados de 
manera nominativa según la estructura del Catálogo General de Cuentas; las sumas de 
los movimientos débito y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes, que han 
sido tomadas del Libro Diario; y el saldo final del mismo mes 

 
”. Régimen de Contaduría Pública [En línea]. 
Bogotá: 2014. Pág. 48. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=69&/libro-mayor-subserie 
 

 
 

Específica 

 
LIBROS DE 

CONTABILIDAD 
PRESUPUESTAL 

  
“Los libros oficiales de la contabilidad presupuestal contienen de manera cronológica los 
datos de las operaciones y hechos que afectan el proceso presupuestal y se consideran 
el soporte documental.” 

 
Artículo 9 de la Resolución 0007 de 2016.   
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?tema
=70 
 

 
 
 

Específica 

  
 
 

Libros de Cuentas por Pagar 

 
 
“En este libro deben registrarse los compromisos pendientes de obligar de la vigencia 
anterior por cada una de las apropiaciones, y que se constituyen en las cuentas por 
pagar presupuestales al cierre del periodo fiscal, los pagos realizados con cargo a ellas 
en la vigencia siguiente y los saldos vigentes fenecidos.”  

 
Artículo 9 de la Resolución 0007 de 2016. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=72&/libros-de-cuentas-por-pagar-
subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

MANUALES 

 
 

Manual de Identidad Institucional 

 
Documento que establece los lineamientos para el buen uso de la imagen corporativa en 
todos los productos de comunicación, tanto internos como externos, los cuales 
contribuyen a la unidad de imagen y al posicionamiento de la entidad. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

MANUALES 

 
 

Manual de Funciones y 
Competencias Laborales 

 
Agrupación documental que permite establecer las funciones y competencias laborales 
de los empleos que conforman la planta de personal de las instituciones públicas, así 
como los requerimientos de conocimiento, experiencia y demás competencias exigidas 
para el desempeño de estos. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 
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NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

MARCO DE GASTO DE 
MEDIANO PLAZO 

  
Serie documental que registra las actividades que se desarrollan con base en el 
instrumento público de programación financiera que permite articular el diseño de 
políticas, la planeación macroeconómica y fiscal en el mediano plazo y la programación 
presupuestal anual. 

 
 
Soporte normativo: Conpes 3837 de 2015, Ley 
1473 
de 2011 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

MODIFICACIONES Y 
AUTORIZACIONES 
PRESUPUESTALES 

  
Serie documental que registra como evidencia las apropiaciones o gastos de inversión 
determinados en el Presupuesto General de la Nación, tal como son aprobadas por el 
Congreso de la República, pueden ser objeto de modificaciones y autorizaciones 
posteriores, motivadas entre otras por: cambios en las condiciones económicas o 
fiscales que afecten la programación o supuestos sobre los cuales se asignaron los 
recursos, la naturaleza de ejecución de los proyectos, hechos sobrevinientes o 
imprevistos y la reformulación o cambios en las prioridades de política que hacen 
exigible para la Administración realizar una operación presupuestal. 

 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Transversal 

 
 

NÓMINA 

  
 
Relación de pago en la cual se registran los salarios, las bonificaciones y las 
deducciones de un periodo determinado, que realiza una entidad a sus funcionarios en 
cumplimiento de las obligaciones contractuales. 

  
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=88&/nomina-serie 
 

 
 

Transversal 

 
 

PLANES 

 
Plan Estratégico de Tecnologías 

de Información y las 
Comunicaciones (PETIC) 

 
Documentos que contienen información del seguimiento y evaluación de resultados en 
materia de tecnologías de información y de sistemas de información. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

PLANES 

 
 

Plan del Sistema de Seguridad 
de la Información - Componente 

Tecnológico 

 
 
Documento que contiene las reglas y lineamientos técnicos para el uso controlado de 
activos de información, que permiten minimizar el riesgo de pérdidas de datos, acceso 
no autorizado, divulgación no controlada, duplicación e interrupción intencional de la 
información. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
Específica 

 
PLANES 

 
Plan Anual de Auditoría (PAA) 

 
 
Documento en el que se establecen los alcances, objetivos, tiempos y asignación de 
recursos de las auditorias incluidas en el Programa Anual de Auditoria. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

PLANES 

 
 

Plan Nacional de Desarrollo 
Insumos PND 

 
 
Subserie documental donde se registra la ruta que establece los objetivos de gobierno, 
fijando programas, inversiones y metas para el cuatrienio. Permite evaluar los resultados 
y garantiza la transparencia en el manejo del presupuesto. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

PLANES 

 
 

Planes Integrales de Seguridad y 
Convivencia Ciudadana (PISCC) 

 
 
Agrupación documental donde se registran las actividades realizadas a partir del Plan 
Integral de Seguridad materializando las líneas de acción formuladas para mejorar la 
situación de seguridad, así como promover la convivencia y mejorar la calidad de vida de 
los ciudadanos. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 
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NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

PLANES 

 
 
 

Plan Anual de Empleos 
Vacantes 

 
 
Subserie documental que se usa como instrumento que busca administrar y actualizar la 
información sobre los empleos vacantes en el Estado con el propósito de que las 
entidades públicas puedan planificar la provisión de los cargos para la siguiente vigencia 
fiscal. 

 
 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

PLANES 

 
 

Plan Anual de Bienestar 

 
 
Documento en el que se plantean las actividades para motivar el desempeño eficaz y el 
compromiso de los empleados del DNP. 

 
 
Artículo 2.2.10.1 Decreto 1083 de 2015. 

 
 
 
 
 

Transversal 

 
 
 
 
 

PLANES 

 
 
 
 

Plan Institucional de 
Capacitación - PIC 

 
 
Documento en el que se planean las acciones de capacitación y formación que facilitan 
el desarrollo de competencias, el mejoramiento de los procesos institucionales y el 
fortalecimiento de la capacidad laboral de los empleados a nivel individual y de equipo 
para conseguir los resultados y metas institucionales establecidos en una entidad 
pública. 

 
Guía para la formulación del Plan Institucional de 
Capacitación – PIC con base en proyectos de 
aprendizaje en equipo. Pág. 18. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=93&/planes-institucionales-de-
capacitacion-pic-subserie 
 

 
 
 
 

Transversal 

 
 
 
 

PLANES 

 
 
 
 

Planes Anuales de Incentivos 
Institucionales 

 
Planes anuales de incentivos institucionales es un documento en el que se señala los 
incentivos no pecuarios que se ofrecerán al mejor empleado de carrera de la entidad, a 
los mejores empleados de carrera de cada nivel jerárquico y al mejor empleado de libre 
nombramiento y remoción de la entidad, así como los incentivos pecuarios y no 
pecuarios para los mejores equipos de trabajo.  

 
Artículo 2.2.10.9. Decreto 1083 de 2015. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=91&/planes-anuales-de-incentivos-
institucionales-subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

PLANES 

 
 

Plan Estratégico de Seguridad 
Vial 

 
Planes Estratégicos de Seguridad Vial es la agrupación documental corresponde al 
instrumento de planificación para las acciones, mecanismos, estrategias y medidas, que 
deben adoptar de manera obligatoria las diferentes entidades públicas o privadas, para 
evitar y reducir significativamente la ocurrencia de accidentes de tránsito. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=165&/planes-estrategicos-de-
seguridad-vial-subserie 
 

 
 
 
 
 

Transversal 

 
 
 
 
 

PLANES 

 
 
 
 
 

Plan Anual de Adquisiciones 

 
Planes Anuales de Adquisiciones son documentos que contienen la lista de bienes, 
obras y servicios que pretenden adquirir durante el año y en los que La entidad estatal 
señala la necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad, por medio del 
clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de 
recursos con cargo a los cuales la entidad estatal pagará el bien, obra o servicio, la 
modalidad de selección del contratista y la fecha aproximada en la cual la entidad estatal 
iniciará el proceso de contratación. 

 
 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=145&/planes-anuales-de-
adquisiciones-subserie 
 

 
 

Transversal 

 
 

PLANES 

 
 

Plan Estratégico Institucional 

 
Documento en el que se organiza y orienta estratégicamente las acciones de una 
entidad cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes con su misión. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=111&/planes-estrategicos-
institucionales-subserie 
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Transversal 

 
 
 

PLANES 

 
 
 

Plan de Acción Institucional 

 
 
 
Planes de Acción Institucional es un “Instrumento de programación anual de las metas 
del plan de desarrollo que permite a cada dependencia de la administración orientar su 
quehacer para cumplir con los compromisos establecidos en el plan de desarrollo. 

 
” Glosario Dirección Nacional de Planeación. [En 
línea]: https://www.dnp.gov.co/atencion-al-
ciudadano/glosario 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=113&/planes-de-accion-institucional-
subserie 
 

 
 
 

Transversal 

 
 
 

PLANES 

 
 

Plan Anticorrupción y Atención al 
Ciudadano 

 
 
Documento en el que se registra anualmente la estrategia de lucha contra la corrupción 
y atención al ciudadano que adoptan las entidades en cumplimiento de las disposiciones 
establecidas.  

 
Ley 1474 de 2011. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=112&/planes-anticorrupcion-y-
atencion-al-ciudadano-subserie 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

PLANES 

 
 
 

Plan Plurianual de Inversión 

 
Subserie documental que registra el Plan Plurianual de Inversiones (PPI) del Plan 
Nacional de Desarrollo se estructura a partir de la definición de los usos (gasto en los 
diferentes sectores y pactos del Plan) y fuentes de financiación (inversión), y busca 
materializar, en términos de recursos, las grandes apuestas del Gobierno nacional para 
los próximos cuatro años. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 

Específica 

 
 
 

PLANES 

 
 

Planes de Prevención, 
Preparación y Respuestas ante 

Emergencias 

 
Documento que contienen las acciones de prevención, mitigación, preparación, 
respuesta y rehabilitación ante una amenaza. Reflejan los procedimientos para actuar en 
caso de desastre y su fin es presentar a los funcionarios las destrezas y condiciones 
para actuar de manera rápida y coordinada frente a una emergencia. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Transversal 

 
 

PLANES 

 
Plan de Trabajo Anual del 

Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo 

– SG - SST 

 
 
Documento en el que se identifican las metas, responsables, recursos y cronograma de 
actividades para alcanzar los objetivos propuestos en el Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 

 
Numeral 7, Artículo 2.2.4.6.8. Decreto 1072 de 
2015. 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.
php?tema=92&/planes-de-trabajo-anual-del-
sistema-de-gestion-de-seguridad 
 

 
 
 

Específica 

 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 

Política de Prevención del Daño 
Antijurídico 

 
 
Políticas Públicas es un documento donde se evidencian las acciones del gobierno con 
objetivos de interés público que surgen de las decisiones sustentadas en un proceso de 
implementación y fortalecimiento en la medida que contribuyen a prevenir el daño 
antijurídico estatal y por consiguiente reducir el número de demandas contra la Nación. 
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Específica 

 
 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 
 

Políticas de Gestión Ambiental 

 
Documento que evidencia las acciones de gobierno con objetivos de interés público que 
surgen de las decisiones sustentadas en un proceso de diagnóstico y análisis de 
factibilidad, para la atención efectiva de las acciones requeridas para el cumplimiento de 
las funciones del DNP en materia de gestión ambiental, del riesgo del desastre y cambio 
climático según las disposiciones legales, normativas, institucionales y los criterios 
técnicos relacionados. 
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NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 

Políticas de Gestión del Riesgo y 
Cambio Climático 

 
 
Subserie se registra el desarrollo de las actividades en la formulación de políticas 
dirigidas a la protección financiera ante desastres, manejo de desastres de baja y 
mediana intensidad y mecanismos para orientar procesos de reconstrucción ante una 
situación declarada desastre natural. 
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Específica 

 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 

Política de Transporte Urbano 

 
 
Subserie documental donde se registra el desarrollo de las políticas y la planeación de 
estrategias para el control, regulación y vigilancia de la operación del sector transporte, 
en coordinación con el Ministerio de Transporte. 
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Específica 

 
 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 
 

Política Nacional Logística - 
PAIPNL 

 
 
Subserie documental donde se registra el reconocimiento de la logística como un pilar 
estratégico de la competitividad del país y se establecen estrategias para optimizar la 
estructura de costos de la distribución física de carga, mediante el uso eficiente de la 
capacidad instalada de la infraestructura de transporte y con una oferta de servicios en 
términos de calidad, oportunidad, eficacia, eficiencia y seguridad. 
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Específica 

 
 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 
 
 

Política de Movilidad Urbana 

 
 
La agrupación documental es el resultado de las acciones de gobierno con objetivos de 
interés público que surgen de las decisiones sustentadas en un proceso de diagnóstico y 
análisis de factibilidad, para la atención efectiva de los planes y políticas a nivel nacional 
en el sector de transporte y movilidad de acuerdo a las disposiciones legales, 
normativas, institucionales y los criterios técnicos relacionados. 

 
 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 
 

Política Nacional de Convivencia y 
Seguridad Ciudadana 

 
Subserie documental donde se registra el desarrollo de la Política Nacional de 
Convivencia y Seguridad Ciudadana soportada en intervenciones y actuaciones 
integrales y focalizadas en los delitos que se consideren de alto impacto, con el 
propósito de mejorar los índices de seguridad y convivencia ciudadana en forma 
pertinente y estratégica, al igual que fortalecer las garantías de seguridad en los 
territorios. 
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Específica 

 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 
 

Política Públicas de Justicia y 
Gobierno 

 
 
Documento con objetivos de interés público que surgen de las decisiones sustentadas 
en un proceso de diagnóstico y análisis de factibilidad, para la atención efectiva de los 
planes y políticas a nivel nacional en el sector de justicia de acuerdo con las 
disposiciones legales, normativas, institucionales y los criterios técnicos relacionados. 
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Específica 

 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 
 

Política de Desarrollo Digital 

 
 
Subserie documental donde se registra el desarrollo de las actividades en el proceso de 
formulación, orientación y coordinación de políticas a nivel nacional en el sector de las 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones que promuevan el desarrollo digital 
del país según las tendencias tecnológicas del futuro. 
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Específica 

 
 
 

POLÍTICAS PÚBLICAS 

 
 
 

Política Públicas Sector TIC 

 
 
Subserie documental donde se registra el desarrollo de las actividades en el proceso de 
formulación, orientación y coordinación de políticas a nivel nacional en el sector de las 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones que promuevan el desarrollo digital 
del país según las tendencias tecnológicas del futuro. 
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Específica 

  
 

Procedimiento Administrativo de 
Control 

 
Subserie documental que tiene por objeto velar por el desempeño efectivo de los 
proyectos de inversión del Sistema General de Regalías, así como por la gestión 
adecuada de los recursos. 
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Específica 

 
 
 

PROCESOS 

 
 
 

Procesos de Cobro Coactivo 

 
 
Serie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados en el proceso de especial contenido en los artículos 823 y siguientes del 
Estatuto Tributario, que faculta a ciertas entidades para hacer efectivos directamente los 
créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdicción ordinaria. 

 
 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/?te
ma=258 
 

 
 

Específica 

 
 

PROCESOS 

 
 

Procesos Correctivos y 
Sancionatorios 

 
 
Subserie documental que registra las actuaciones necesarias, mediante la imposición de 
medidas administrativas tendientes a corregir o sancionar los hechos u omisiones, por el 
uso inadecuado e ilegal de los recursos, originado por los sujetos de control. 
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Específica 

 
 
 

PROCESOS 

 
 

Procesos Declarados Desiertos o 
no Adjudicados 

 
Son documentos que evidencian el proceso precontractual, en especial las propuestas 
de las licitaciones no seleccionadas. En algunos casos presentan la resolución por 
medio de la cual se declara desierta o no adjudicada la licitación. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/inde
x.php?tema=167&/procesos-contractuales-
declarados-desiertos-serie 
 

 
 

Transversal 

 
 

PROCESOS 

 
 

Procesos Disciplinarios 

 
Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los documentos 
generados por los actos procesales coordinados que se adelantan para realizar una 
investigación disciplinaria de conformidad con el Código General Disciplinario. 

 
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/inde
x.php?tema=265&/procesos-disciplinarios-
subserie 
 

 
 

Específica 

 
 

PROCESOS 

 
Procesos de Elección en OCAD 
Regional, Departamental y CAR 

 
Agrupación documental que registra las actividades desarrolladas en el proceso de 
elección en OCAD Regional, Departamental y CAR, las jornadas de elecciones se 
desarrollarán de conformidad con el cronograma e indicaciones señaladas por la 
Secretaría Técnica de la Comisión Rectora del SGR. 

 
 
Soporte normativo: Acuerdo 036 de 2016. 

 
 

Específica 

 
 

PROCESOS 

 
 

Procesos Instalación en OCAD 
Municipal 

 
 
Subserie que registra las actividades desarrolladas en el proceso de instalación de los 
OCAD Municipales para la revisión o formulación de proyectos, ajustes u otras 
decisiones que quieran ser puestas en consideración al OCAD. 

 
 
Soporte normativo: Acuerdo 036 de 2016. 

 
Específica 

 
PROCESOS 

 
Procesos Judiciales 

 
 
Subserie que contiene el conjunto de actos jurídicos que tiene lugar para aplicar la ley a 
un caso concreto controvertido para solucionarlo. 
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Específica 

 
 
 

PROCESOS 

 
 
 

Proceso Preventivo 

 
 
Subserie documental que registra las actuaciones necesarias, mediante la imposición de 
medidas administrativas tendientes a corregir o sancionar los hechos u omisiones que 
ocasiones por un inadecuado e ilegal uso de los recursos por los sujetos de control. 
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Específica 

 
 
 
 
 

PROCESOS 

 
 
 
 

Proceso de Renovación del 
Consejo Nacional de Planeación 

(CNP) 

 
 
Documentos que registran la convocatoria que se hace en cumplimiento del artículo 10 
de la Ley 152 de 1994, que establece que los 26 integrantes del Consejo son 
designados por un periodo de 8 años y la mitad de sus miembros debe ser renovada 
cada 4 años, con el fin de renovar la mitad de los miembros que conforman el Consejo 
Nacional de Planeación (CNP). El Consejo tiene un carácter consultivo que sirve de foro 
para la discusión del Plan Nacional de Desarrollo. 

 
 
Soporte Normativo: Ley 152 de 1994, 
Constitución Política Artículo 340, Resolución 
2464 de 2018. 

 
 
 

Específica 

 
 

PROGRAMACIÓN 
PRESUPUESTAL 

 
Programación Presupuestal de 

Empresas Industriales y 
Comerciales del Estado y 

Sociedades de Economía Mixta 
con Régimen de Aquellas 

 
 
Documento que evidencia el presupuesto de ingresos que comprende la disponibilidad 
inicial, los ingresos corrientes que se esperan recaudar durante la vigencia fiscal y los 
recursos de capital. El presupuesto de las empresas podrá incluir la totalidad de los 
cupos de endeudamiento autorizados por el Gobierno. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

PROGRAMACIÓN 
PRESUPUESTAL 

 
 
 
 

Programación Presupuesto Gastos 
de Inversión 

 
 
Subserie documental que evidencia la programación que se establece el vínculo entre 
las necesidades y los recursos disponibles, teniendo en cuenta las prioridades 
identificadas en los planes, programas o proyectos. Se parte del supuesto de la 
limitación de recursos frente a las necesidades existentes, por lo que se debe adelantar 
previamente un proceso de identificación de fuentes de financiación, proyección de 
recursos y asignación según los criterios que se definan ya sea por parte del Gobierno 
Nacional. 
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Específica 

 
PROGRAMACIÓN 
PRESUPUESTAL 

 
Programación Presupuestal 

Sistema General de Regalías 

 
 
Subserie documental que registra y establece el presupuesto de gastos con cargo al 
Sistema General de Regalías durante el bienio. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1942 de 2018 

 
 

Específica 

 
 

PROGRAMA 

 
Programa Vivienda de Interés 

Social Rural 

 
Este programa tiene como objetivo mejorar las condiciones de vida de las personas 
ubicadas en la zona rural dispersa, disminuyendo el número de habitantes con 
necesidades de vivienda del ente territorial. 
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Específica 

 
 

PROGRAMA 

 
Programas de Movilidad Urbana 

 
En esta subserie se registran los instrumentos que buscan integrar la planeación de la 
movilidad en el plan de desarrollo urbano y económico del país. 
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Específica 

 
 
 

PROGRAMAS 

 
 

Programa Plan de Ordenamiento 
Territorial (POT´S MODERNOS) 

 
 
Agrupación documental que cuenta con el POT como instrumento básico para 
desarrollar el proceso de ordenamiento del territorio municipal. Este se define como el 
conjunto de objetivos, directrices, políticas, estrategias, metas, programas, 
actuaciones y normas adoptadas para orientar y administrar el desarrollo físico del 
territorio y la utilización del suelo. 
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Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programas de Cooperación 

Agenda Bilateral 

 
Subserie documental que registra la información que permite restablecer los 
mecanismos de cooperación entre países con el fin de fortalecer las capacidades y 
promover políticas. 
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Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programas de Cooperación 

Agenda con Entidades Privadas 

 
Subserie documental es un programa que registra la información que permite 
restablecer los mecanismos de cooperación entre entidades privadas con el fin 
fortalecer las capacidades y promover políticas. 
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Específica 

 
PROGRAMAS 

 
Programa de Agenda Multilateral 

 
Es un programa que registra el apoyo que brindan las organizaciones 
intergubernamentales a los países en desarrollo, para fortalecer sus capacidades 
nacionales. 
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Específica 

 
PROGRAMAS 

 
Programa de Apoyo Educativo 

 
 
Documentos en los que se evidencian el desarrollo y asignación de los programas de 
apoyo educativo a los colaboradores del DNP. 
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Específica 

 
 
 
 

PROGRAMAS 

 
 
 
 

Programa de Cultura y Clima 
Organizacional 

 
 
Agrupación documental donde se registra el desarrollo de las actividades 
encaminadas al fortalecimiento de la cultura de la entidad y el ambiente laboral entre 
colaboradores por medio de acciones y estrategias que desde la gestión del bienestar 
influyan sobre ellas generando mayor productividad y mejor desempeño a la vez que 
se genera en los colaboradores y consistentes relacionados con su trabajo, 
compañeros y la entidad. 
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Específica 

 
 
 
 
 

PROGRAMAS 

 
 
 
 

Programa de Inducción- 
Reinducción 

 
 
Subserie documental donde se registra el desarrollo de las actividades se inicia al 
servidor en su integración a la cultura organizacional, al sistema de valores, 
familiarizarlo con el servicio público, instruirlo acerca de la misión, visión y objetivos 
institucionales y crear el sentido de pertenencia hacia la entidad. Para el caso del 
programa de reinducción está dirigido a reorientar la integración del servidor público a 
la cultura organizacional en virtud de los cambios producidos en cualquiera de los 
temas que ameriten. 
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Específica 

 
 
 
 

PROGRAMAS 

 
 
 

Programa de Prácticas laborales 

 
Subserie que registra la ejecución del desarrollo de las actividades formativas a través 
de las cuales un estudiante de programas de formación complementaria durante un 
tiempo determinado pone en práctica los conocimientos adquiridos en la formación 
teórica en un ambiente laboral real con asuntos directamente relacionados con su 
área de estudio, como parte de su plan de estudios. 
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Específica 

 
 
 

PROGRAMAS 

 
 
 

Programas de Bienestar 

 
 
Subserie documental donde se registra la ejecución los programas, actividades y 
servicios orientados al fortalecimiento de la calidad de vida de todos quienes trabajan 
en la Entidad, al favorecer la satisfacción de las necesidades, trascendiendo al 
desarrollo de la persona y la puesta en práctica de sus múltiples potencialidades; y la 
construcción de un mejor ambiente laboral. 
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Específica 

 
 
 
 

PROGRAMAS 

 
 
 
 

Programas de Capacitación 

 
 
Documentos donde se registra el desarrollo de las actividades enfocadas al 
fortalecimiento y desarrollo de las competencias de los funcionarios/as; permitiéndoles 
mejorar su desempeño, expandir sus capacidades y experimentar nuevas formas de 
pensamiento que faciliten el logro individual y del equipo; incrementando su nivel de 
compromiso con respecto a las políticas, proyectos, principios y valores de la entidad. 
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Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
 

Programa de Teletrabajo 

 
Documentos que registran la promoción de la cultura y difusión del teletrabajo 
incrementando el uso y apropiación de las tecnologías de la información y las 
comunicaciones entre los funcionarios del DNP. 
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Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programa de Estilos de Vida y 

Entorno Saludable 

 
Documentos que registran las actividades orientadas a la promoción y prevención de 
riesgos en salud, así como el desarrollo de las actividades administrativas necesarias 
para el fortalecimiento del SGSST. 
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Específica 

 
 
 

PROGRAMAS 

 
 

Programa de Seguridad Industrial 

 
 
Agrupación documental que registra las actividades de seguridad e higiene industrial 
desarrolladas en el DNP encaminadas a la prevención de accidentes de trabajo, por 
medio de la identificación de factores de riesgo (actos y condiciones inseguras) y del 
establecimiento de programas de intervención sobre los mismos. 
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Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programa Sistema de Vigilancia 

Epidemiológica para el Control del 
Riesgo Biomecánico 

 
Documentos que registran la realización de actividades encaminadas a la prevención 
y control de diagnósticos y sintomatologías de origen osteomuscular de los 
colaboradores del DNP. 
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Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programa Sistema de Vigilancia 

Riesgo Psicosocial 

 
Subserie documental que registra la realización de actividades de diagnóstico, 
promoción y prevención de las condiciones de salud psicosocial, que puedan 
intervenir en el ambiente laboral de los colaboradores del DNP. 
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Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programa Anual Mensualizado de 

Caja PAC 

 
 
Documento por el cual se programa, administra, verifica y aprueba el monto máximo 
mensual de fondos disponibles para el gasto en cualquier entidad financiada con 
recursos Públicos. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. Artículo 28 Ley 962 de 2005, Decreto 359 
de 1995, Decreto 111 de 1996. 

 
 

Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programa de Ejecución Crédito 

Multilaterales 

 
Documento por el cual registra el apoyo que brinda la banca multilateral y la 
cooperación internacional como instrumentos que facilitan la financiación de proyectos 
de desarrollo en el país. 
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PÁGINA: 41 de 52   VERSIÓN: 1 

 

 
 

BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
Específica 

 
PROGRAMAS 

 
Programa de Catastro 

Multipropósito BIRF 8937-CO y 
BID 4856 OC/CO/REINO 

UNIDO 

 
 
Subserie documental que registra la ejecución de los programas o proyectos 
financiados con recursos de la banca multilateral. 
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Específica 

 
 

PROGRAMAS 

 
Programa de Ejecución Crédito 
Multilateral - BID 5229/OCCO 

 
Subserie documental que registra la ejecución de los programas o proyectos 
financiados con recursos de la banca multilateral. 
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Documental del Departamento Nacional de 
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Específica 

 
 

PROYECTOS 

 
Proyectos Financiados con 

Crédito Externo de Banca Bilateral 

 
Subserie documental que registra la estructuración y seguimiento a las operaciones 
de crédito externo de la nación para la financiación de proyectos de inversión con 
base en las necesidades de la Entidad. 
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Específica 

 
 
 

PROYECTOS 

 
 

Proyectos Financiados con 
Crédito Externo de Banca 

Multilateral 

 
Subserie documental que registra la estructuración y seguimiento a las operaciones 
de crédito externo de la nación para la financiación de proyectos de inversión con 
base en las necesidades de la Entidad. Dichos recursos son de destinación específica 
cuyos desembolsos están condicionados a la ejecución de un proyecto en particular. 
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Específica 

 
 
 

PROYECTOS 

 
 

Proyectos Financiados con 
Crédito Externo de Libre 

Destinación 

 
 
Subserie documental que registra la estructuración y seguimiento a las operaciones 
de crédito externo de la nación para la financiación de proyectos de inversión con 
base en las necesidades de la Entidad. Dichos recursos son de destinación específica 
cuyos desembolsos están condicionados a la ejecución de un proyecto en particular. 
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Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

PROYECTOS 

 
Proyectos de Inversión Régimen 

Anterior Regalías Indirectas 

 
 
Documentos donde se registra la ejecución de las actividades en el desarrollo de los 
proyectos de inversión los cuales establecían sectores prioritarios para inversión, 
como educación, salud, agua potable y alimentación escolar. 
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Específica 

 
 
 

PROYECTOS 

 
 
 

Proyectos de Inversión SGR 

 
Documentos donde se registra la preparación de diferentes estudios que forman parte 
de la estructuración del proyecto y por tanto integran aspectos que condicionan el 
desarrollo de cada una de las alternativas como lo son especificaciones técnicas, las 
restricciones de mercado, legales, ambientales, presupuestales, los efectos sociales y 
los riesgos que en general pueden impactar negativamente la ejecución del proyecto. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
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Específica 

 
 

PROYECTOS 

 
 

Estructuración de Proyectos de 
Asociación Público Privadas 

 
 
Subserie documental que registra las estrategias que diseña y promueve el Gobierno 
Nacional para mejorar la calidad, eficiencia y transparencia de las normas emitidas. 
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Específica 

 
 

PROYECTOS 

 
 

Proyectos Piloto en Ciencia, 
Tecnología e Innovación 

 
Documento que evidencia las pruebas piloto de viabilidad que se ejecutan para 
implementar procesos y herramientas nuevas en temas relacionados con innovación y 
desarrollo productivo. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 



 

 

 

 
 

BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

PROYECTOS 

 
 

Proyectos de Norma 

 
Documento de carácter patrimonial y de importancia para la historia, la cultura e 
investigación, por tanto, se digitalizará, se conservará en su totalidad y en su soporte 
original. 
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Específica 

 
PROYECTOS 

 
Proyectos de Tecnología 

Informática de TIC 

 
Documento que registra el diseño y el desarrollo de proyectos de TIC, que permiten 
solucionar necesidades de las dependencias del DNP. 
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Específica 

 
 

PROYECTOS 

 
 

Proyecto de Distribución de 
Utilidades y Excedentes 

Financieros 

 
Subserie documental que registra el proyecto de utilidades que corresponde a las 
entidades estatales nacionales por su participación en el capital de las Empresas 
Industriales y Comerciales y de las Sociedades del Estado con base en los estados 
financieros. 
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Específica 

 
 

PROYECTOS 

 
 

Proyecto de Inversión 

 
Documentos donde se registra la programación y ejecución de la inversión pública 
dado que se debe contar con instrumentos que involucren en su totalidad el ciclo 
presupuestal de los proyectos de inversión desde su formulación hasta la evaluación 
ex post. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Divulgación 

Institucional 

 
Subserie que registra las actividades concernientes a la divulgación, publicación y 
control de la información corporativa que se realice desde las diferentes dependencias 
del DNP. 
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Específica 

 
REGISTROS 

 
Registros de Eventos 

Institucionales 

 
Documentos en los que se relacionan acontecimientos a los que asiste uno o varios 
representantes del DNP ya sea de forma participativa o como organizadores de los 
mismos. 
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Específica 

 
 
 
 

REGISTROS 

 
 
 

Registro Eventos de Transferencia 
del Conocimiento 

 
Subserie documental que conserva la información producto de las actividades que 
desarrolla la entidad con el objetivo de implementar estrategias que permitan la 
transferencia y uso del conocimiento clave por parte de equipos o personas que lo 
requieran para implementar en las actividades o procesos a su cargo. Atendiendo a lo 
dispuesto por el modelo integrado de planeación y gestión MIPG, dentro del cual se 
encuentra la dimensión de “Gestión de Conocimiento e Innovación”. 
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Específica 

 
REGISTROS 

 
Registros de Publicaciones 

Institucionales 

 
Documentos que realiza el DNP y van dirigidas a todos los grupos de interés tanto a 
nivel interno como externo. 
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Específica 

 
REGISTROS 

 
Registros de Reportería y Prensa 

 
Subserie donde se evidencian los registros de las actividades relacionadas con la 
organización y cubrimiento de los eventos del DNP. 
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Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
Específica 

 
REGISTROS 

 
Registros de Servicios TIC 

 
Documentos que registran los requerimientos realizados por las dependencias a la 
OTSI, con el fin dar cumplimiento a los objetivos propuestos. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Asesorías y 

Acompañamientos en Apoyo a la 
Gestión 

 
Subserie donde se registra la asesoría y acompañamiento que realiza la dependencia 
como apoyo a las demás áreas del DNP en la formulación de acciones preventivas, 
correctivas o de mejora cuando se requiera. 
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TIPO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

SUBSERIE DOCUMENTAL 
 

CONCEPTOS  
 

NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registros Fomento de la Cultura 
de Control 

 
Documento donde se registran las estrategias de fomento de la cultura en medios 
como correos electrónicos, fondos de pantalla, monitores instalados por piso, con los 
que se socializan y divulgan programas, políticas, directrices, que permiten dar a 
conocer oportunamente los resultados de la gestión de la Entidad. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Asistencia Técnica 
Evaluación de Políticas Públicas 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o 
de uso de herramientas. 
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Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Asistencia Técnica 

Plan Nacional de Desarrollo 

 
Refleja las acciones orientadas a realizar acompañamientos específicos o resolver 
consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o de uso de 
herramientas. 
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Documental del Departamento Nacional de 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Construcción de la 
Batería de Indicadores 

 
Subserie documental donde se registran las actividades realizadas en la construcción 
de indicadores como evidencia de cumplimiento del objetivo, de acuerdo a las 
diferentes mediciones y de otros factores que contemple la dependencia. 
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Específica 

 
REGISTROS 

 
Registros de Asistencia Técnica a 

Entidades Territoriales 

 
Subserie documental que registra el acompañamiento realizado por los funcionarios 
del DNP, en la formulación de proyectos a las Entidades Territoriales. 
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Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Articulación en la 
Coordinación Interinstitucional 

Consejos ST - CSAOSR 

 
 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité 
Superior de Administración, Ordenamiento y Uso del Suelo, en razón de las funciones 
asignadas por el Acuerdo 01 de 2018 articulo 12. 

 
 
 
Soporte normativo: Acuerdo 01 de 2018 artículo 
12 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Gestión Financiera 

Entidades Territoriales 

 
Subserie documental que registra la estimación detallada de los diferentes rubros 
presupuestales presentados por las entidades territoriales al DNP por cumplimiento 
de la norma. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Articulación en la 

Cooperación Interinstitucional de 
la ST - Comisión de Ordenamiento 

Territorial 

 
Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por la Comisión 
de Ordenamiento Territorial – COT, en razón de las funciones asignadas por la Ley 
1454 de 2011 en su artículo 7. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1454 de 2011 en su 
artículo 7. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
Registros de Asistencia Técnica 
de Ordenamiento, Desarrollo y 

Asociatividad Territorial 

 
Subserie documental que registra el proceso voluntario de conformación de alianzas 
estratégicas. Para ello, los objetivos para la conformación de un esquema asociativo 
comprenden, entre otros, la formulación, estructuración y/o ejecución de proyectos de 
impacto regional. 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE 

DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 
 

REGISTROS 

 
 
 
 
 

Registros de Grupos Étnicos 

 
 
Subserie documental que registra los documentos generados a partir de la orientación 
que se brinda a las entidades territoriales y a los resguardos indígenas en torno a la 
planeación estratégica, el presupuesto, ejecución y evaluación de las fuentes de 
financiamiento territorial en los temas de su competencia. Orientación y participación 
en el diseño de políticas, planes y programas destinados a grupos étnicos y 
mecanismos para su seguimiento y evaluación en coordinación con las entidades 
competentes en la materia. 
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Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 
 

Registros de Viabilizarían de 
Proyectos 

 
 
Agrupación documental que registra determinar el cumplimiento de criterios 
metodológicos de formulación, aspectos técnicos de estructuración, articulación con 
los desafíos del desarrollo plasmados en planes y políticas públicas, su rentabilidad 
económica y sostenibilidad cuando sea necesario. 

 
Soporte Normativo: Código Contencioso 
Administrativo. Art. 25 Ley 1437 de 2011, 
Decreto 2591 de 1991, Decreto 306 de 1992 
Decreto 1382 de  2000 y Constitución de 1991. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registro de Distribución de 
Compensación del Sistema 

General de Regalías 

 
Documento que registra los Recursos de Compensación Regional los cuales se 
destinan a financiar proyectos de desarrollo de impacto regional o local de desarrollo 
en las entidades territoriales más pobres del país, con prioridad en las zonas costeras, 
fronterizas y de periferia. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Llegada al Territorio 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o 
de uso de herramientas. 
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Documental del Departamento Nacional de 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros Gestión de Conocimiento 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o 
de uso de herramientas. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros Herramientas de 
Fortalecimiento Institucional 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o 
de uso de herramientas. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Estrategias Portal 

Territorial de Colombia 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o 
de uso de herramientas. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Capacitación a 

Entidades Territoriales 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o 
de uso de herramientas. 
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TIPO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

SUBSERIE DOCUMENTAL 
 

CONCEPTOS  
 

NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registro de Distribuciones de 
Otros Recursos del Sistema 
General de Regalías - SGR 

 
 
Esta subserie registra la distribución de otros recursos en la aplicación de los 
porcentajes señalados en la Constitución Política en los artículos 360 y 361 en la Ley 
1530 de 2012 para cada una de las destinaciones del SGR. 

 
 
Soporte normativo: Constitución Política en los 
artículos 360 y 361, Ley 1530 de 2012 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registro de Distribuciones del 
Sistema General de 
Participaciones-SGP 

 
Subserie que registra la integración de recursos que son transferidos por las 
entidades territoriales al Sistema General de Participaciones para la financiación de 
servicios en educación, salud, agua potable y saneamiento básico al igual que en 
otros sectores denominados de propósito general. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registro de Distribuciones Plan de 

Recursos y Plan Bienal de Caja 
SGR 

 
Su contenido contribuye a la memoria histórica de la Entidad, registran información 
que no se encuentra en otros documentos, responde a las necesidades investigativas 
de estudios históricos, sociales, políticos. 
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Específica 

 
 
 
 
 
 

REGISTROS 

 
 
 
 
 

Registros de Distribución y 
Asignación Recursos de 
Funcionamiento del SGR 

 
Subserie que registra los recursos destinados a financiar proyectos de inversión en 
desarrollo social, económico y ambiental de las entidades territoriales; al ahorro de su 
pasivo pensional; para inversiones físicas en educación, para inversiones en ciencia, 
tecnología e innovación; para la generación de ahorro público; para la fiscalización de 
la exploración y explotación de los yacimientos y conocimiento y cartografía geológica 
del subsuelo; y para aumentar la competitividad general de la economía buscando 
mejorar las condiciones sociales de la población. 

 
 
Soporte normativo: Ley 1530 de 2012 Art. 11, 
Constitución Política Art. 361 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Instrucción de Abono 
a Cuenta 

 
Subserie que registra la comunicación mensual que realiza el Departamento Nacional 
de Planeación (DNP) al Ministerio de Hacienda y Crédito Público (MHCP) con la 
distribución de las asignaciones directas, fondos, beneficiarios y recursos de 
funcionamiento del Sistema General de Regalías. 
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Específica 

 
 
 
 

REGISTROS 

 
 
 

Registro o Actualización de 
Proyectos de Inversión 

 
 
Subserie documental que registra el proyecto que será susceptible de ser financiado 
con recursos del Presupuesto General de la Nación y puede incorporarse al Plan 
Operativo Anual de Inversiones, POAI y al respectivo Proyecto de Ley Anual de 
Presupuesto. 

 
 
Soporte normativo: Constitución Política de 
Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Ley 1755 de 
2015. 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Capacitación 

Técnica en Proyectos de Inversión 

 
Documentos que registran la capacitación, inducciones y cursos certificados, en teoría 
de proyectos, gestión presupuestal de la inversión pública, banco de proyectos de 
inversión, y herramientas informáticas que soportan el ciclo de la inversión: MGA, 
SUIFP y SPI. 

 
Soporte normativo: Constitución Política de 
Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Ley 1755 de 
2015. 
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BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros Fuentes de 

Financiamiento a Entidades 
Privadas 

 
 
Subserie documental que registra las vías que utiliza el DNP para poder tener los 
recursos financieros que se necesiten para poder realizar Planes, Programas, 
Proyectos para el desarrollo de las funciones de la Entidad. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros Fuentes de 
Financiamiento Bilaterales 

 
Subserie documental que registra las vías que utiliza el DNP para poder tener los 
recursos financieros que se necesiten para poder realizar Planes, Programas, 
Proyectos para el desarrollo de las funciones de la Entidad. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros Fuentes de 
Financiamiento Multilaterales 

 
Subserie documental que registra las vías que utiliza el DNP para poder tener los 
recursos financieros que se necesiten para poder realizar Planes, Programas, 
Proyectos para el desarrollo de las funciones de la Entidad. 
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Específica 

 
 
 
 

REGISTROS 

 
 
 
 

Registros de Convocatoria Premio 
Regalías 

 
Agrupación documental que registra los documentos generados durante la 
convocatoria y premiación que se hace como reconocimiento a los mejores proyectos 
del Sistema General de Regalías que se destaquen por su eficacia y eficiencia al 
promover la participación ciudadana, la integración regional, la equidad, la innovación, 
la generación de ingresos sostenibles, la sostenibilidad ambiental y la representación 
de grupos étnicos. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Cartografía 
Ambiental 

 
Agrupación documental que evidencia una representación gráfica del territorio con 
propiedades métricas y permite identificar características como el clima, la flora, la 
fauna. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Cancelación de 

Iniciativas de Documentos 
CONPES 

 
Documento que registra la cancelación o suspensión de un documento CONPES el 
cual puede ser realizado por el Coordinador del Grupo CONPES cuando la secretaria 
técnica así lo considere necesario. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Iniciativas de 
Documentos CONPES 

 
Subserie documental donde se registran las iniciativas del DNP o de órganos 
constitucionales autónomos, los cuales deben presentar la solicitud motivada ante la 
Secretaría Técnica del CONPES y responderán por la veracidad, idoneidad, precisión 
y calidad de la información suministrada para la elaboración de documento CONPES 
de conformidad con la normativa aplicable. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros Únicos de Asociaciones 

Público Privadas - RUAPP 

 
Subserie documental en la que se llevará un registro de los Proyectos APP que el 
Gobierno Nacional o las entidades territoriales se encuentran estructurando o 
evaluando. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Asistencia Técnica 

 
Documentos donde se registran las acciones orientadas a realizar acompañamientos 
específicos o resolver consultas de los usuarios frente a elementos metodológicos o 
de uso de herramientas. 

 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 
 
 
 



 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES 
DOCUMENTALES  

CÓDIGO:  

PÁGINA: 47 de 52   VERSIÓN: 1 

 

 
 

BANCO TERMINOLÓGICO DEL DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Capacitación de 
Promoción Social y Calidad de 

Vida 

 
 
Subserie donde se registran las acciones de capacitación y formación que facilitan el 
desarrollo y fortalecimiento de competencias de los funcionarios en temas de 
Promoción Social y Calidad de Vida. 
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Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 
 

Registros Focalización de los 
Servicios Sociales 

 
 
La Base Certificada Sisbén es una herramienta que permite identificar potenciales 
beneficiarios de programas sociales, por tanto el DNP publica mensualmente el corte 
de la base certificada del Sisbén el cual incluye la información a nivel municipal. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Apoyo a la 

Implementación de la Nueva 
Política Nacional Logística 

 
 
Subserie documental que registra la ejecución de los programas o proyectos 
financiados con recursos de la banca multilateral. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Autoridades 

Ambientales 

 
Agrupación documental que registra los informes solicitados por la Subdirección 
Administrativa en el cumplimiento de los requerimientos del Sistema de Gestión 
Ambiental. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Novedades de 

Servicios Públicos 

 
 
Agrupación documental que registra el trámite para pago de los servicios públicos del 
DNP. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Distribución y 
Recepción de Publicaciones 

 
 
Subserie Documental que registra el cumplimiento de la distribución de las 
publicaciones y documentos realizados en cumplimiento de sus funciones el DNP. 
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Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registro de Préstamos 
Interbibliotecarios 

 
Subserie Documental donde se registran los préstamos de tipo especial que se 
realizan eventualmente entre bibliotecas y facilita el acceso de forma equitativa a los 
acervos bibliográficos. 
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Específica 

 
REGISTROS 

 
Registro de Préstamos del Archivo 

 
 
Subserie Documental donde se registran los préstamos que se generan desde el 
Archivo Central como respuesta a las solicitudes hechas por las oficinas productoras. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Entrega 
Comunicaciones Oficiales 

 
Documentos que permiten certificar la recepción de los documentos, por parte de los 
funcionarios competentes, así como el seguimiento a los tiempos de respuesta de las 
comunicaciones recibidas. 

 
Soporte Normativo: Artículo 8, Acuerdo 060 de 
2001. Se procederá conforme al Decreto 1080 de 
2015 articulo 2.8.2.2.5 y en cumplimiento al Artículo 
22 del Acuerdo 004 de 2019. 
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TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS  

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 
 
 

Específica 

 
 
 
 

REGISTROS 

 
 
 
 

Registros de Apoyo Logístico 

 
Agrupación documental que registra el apoyo logístico y administrativo 
(mantenimiento locativo, control de acceso, mantenimiento de equipo de oficina, 
telefonía, cerrajería, readecuación de puestos de trabajo, mantenimiento de las 
instalaciones hidrosanitarias, parque automotor, transporte, aseo, cafetería) que 
requiere el DNP para su normal funcionamiento. 

 
 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros Arqueo de Caja 

 
Agrupación documental que registra los procedimientos que aplica la Banca 
Multilateral a los desembolsos de fondos de préstamos y donaciones para proyectos y 
los procedimientos al interior de los organismos ejecutores en este caso el DNP. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Creación de 
Usuarios SIIF 

 
 
Subserie donde se consolidan los documentos que son requisito para la creación de 
usuarios en el Sistema Integrado de Información Financiera (SIIF). 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registro Desembolsos Banca 
Multilateral 

 
 
Agrupación documental donde registran los procedimientos que aplica la Banca 
Multilateral a los desembolsos de fondos de préstamos y donaciones para proyectos y 
los procedimientos al interior de los organismos ejecutores en este caso el DNP. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 
 

Registro Devoluciones de 
Recursos Monetarios 

 
 
El proceso de incorporación de los recursos monetarios para las operaciones del DNP 
es realizado por el Ministerio de Hacienda conforme a la solicitud que hace el DNP a 
dicha entidad. Los registros resultantes de esta operación se llevan a cabo de forma 
automática en el aplicativo SIIF. 

 
 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 
 

Registro de Devolución de 
Recursos Monetarios 

 
Documento donde se evidencia el proceso de incorporación de los recursos 
monetarios para las operaciones del DNP es realizado por el Ministerio de Hacienda 
conforme a la solicitud que hace el DNP a dicha entidad. Los registros resultantes de 
esta operación se llevan a cabo de forma automática en el aplicativo SIIF. 

 
 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 
 

Registro Presupuestal de 
Compromiso 

 
Documento donde se evidencia el Registro Presupuestal de Compromiso (RP): es la 
operación mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma 
definitiva la apropiación, garantizando que ésta no será desviada para ningún otro fin, 
en esta operación se debe indicar claramente el valor y el objeto del compromiso. 
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Específica 

 
REGISTROS 

 
 

Registro de Creación de Cuentas 
y Terceros SIIF 

 
 
Subserie donde se consolidan los documentos que son requisito para la creación de 
cuentas en el Sistema Integrado de Información Financiera (SIIF). 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al  
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 
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SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS S 

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
Registros de Legalización 

Tiquetes sin Viáticos o 
Comisiones sin Erogación 

 
 
Documentos en los que se registra el proceso de legalización que se realiza para la 
asignación de tiquetes excluido de los rubros por viáticos. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
Específica 

 
REGISTROS 

 
Registros de Operación de Cajas 

Menores 

 
 
Documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja menor y los procesos 
de apertura, ejecución, reembolso y de legalización. 

 
Soporte Normativo: Se procederá conforme al 
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y en 
Cumplimiento al Artículo 22 del Acuerdo 004 de 
2019. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Publicaciones 
Archivos de Economía 

 
Documentos que se elaboran en la Dirección como resultado de estudios especiales 
realizados tanto por investigadores del DNP como de otras entidades o investigadores 
privados. Su contenido se desarrolla bajo temas macroeconómicos, financieros, 
monetarios entre otros. 
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Específica 

 
 
 
 

REGISTROS 

 
Registros de Articulación en la 
Coordinación Interinstitucional 
Comisión Interinstitucional de 

Alto Nivel para el alistamiento y 
la efectiva implementación de la 
Agenda de Desarrollo Post y sus 

Objetivos de Desarrollo 
Sostenible - ODS 

 
 
Subserie documental donde se evidencia la toma de decisiones relacionadas con el 
alistamiento y la efectiva implementación de los Objetivos de Desarrollo Sostenible - 
ODS a través de políticas públicas, planes, acciones y programas, con planificación 
prospectiva, y el monitoreo, seguimiento y evaluación de estos objetivos, con sus 
respectivas metas. 

 
 
 
Soporte normativo: Decreto 0280 de 2015 artículo 
6 y 7. 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Articulación en 
Órganos Colegiado de 

Administración y Decisión 

 
Subserie documental que registra la información que evidencia la toma de decisiones 
del Órgano Colegiado de Administración y Decisión OCAD PAZ en cuanto a la 
aprobación de proyectos de inversión relacionados con la implementación del 
Acuerdo Final para la Terminación del Conflicto. 

 
 
Soporte normativo: Decreto 1534 de 2017, 
Resolución 1457 de 2019 

 
 
 

Específica 

 
 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Verificación de 
Requisitos OCAD PAZ 

 
 
Agrupación documental que registra la actividad que se desarrolla en la etapa de 
viabilidad del proyecto de inversión del Sistema General de Regalías, la cual consiste 
en la revisión del cumplimiento de los requisitos adoptados por la Comisión Rectora, 
con el fin de que contenga la información requerida para evaluar su viabilidad. 

 
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/DNP/SIG/PT-
GI- 
12%20Procedimiento%20para%20la%20Verificaci
%C 
3%B3n%20de%20Requisitos%20de%20proyectos
%2 0presentados%20al%20OCAD%20PAZ.Pu.pdf 
 

 
 

Específica 

 
 

REGISTROS 

 
 

Registros de Verificación de 
Requisitos a Proyectos 

 
Subserie que registra la revisión y análisis de consistencia de los soportes 
documentales que acreditan el cumplimiento de los requisitos generales y sectoriales 
establecidos en el Acuerdo Único de los proyectos de inversión. 
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BANCO TERMINOLÓGICO DNP 

 
TIPO 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 
SUBSERIE DOCUMENTAL 

 
CONCEPTOS DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

 
NORMATIVIDAD - FUENTES 

 
 

Específica 

 
REPORTE 

PRESUNTAS 
IRREGULARIDADES A 

PROYECTOS 

  
Serie documental que registra las actuaciones necesarias, mediante la imposición 
de medidas administrativas tendientes a corregir o sancionar los hechos u 
omisiones que ocasiones un inadecuado e ilegal uso de los recursos por los 
sujetos de control. 
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Específica 

 
REPORTES DE 

CABILDOS ABIERTOS 

  
Serie documental que registra el desarrollo de las reuniones públicas en las cuales 
los habitantes pueden participar directamente en la discusión de asuntos de interés 
para la comunidad. 
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Específica 

 
 

SEGUIMIENTO 
EJECUCIÓN 

PRESUPUESTAL 

 
 

Programación Presupuestal de 
Empresas Industriales y 

Comerciales del Estado y 
Sociedades de Economía Mixta 

con Régimen de Aquellas 

 
 
Documentos que reflejan la ejecución del gasto, a nivel de compromisos y 
obligaciones, del presupuesto de la entidad. Presentan las obligaciones 
presupuestadas para el año y el cumplimiento de las metas propuestas en los 
planes y compromisos adquiridos por la entidad. 
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Específica 

 
 

SEGUIMIENTO 
EJECUCIÓN 

PRESUPUESTAL 

 
 

Presupuesto Gastos de 
Inversión 

 
Documentos que reflejan la ejecución del gasto, a nivel de compromisos y 
obligaciones, del presupuesto de la entidad. Presentan las obligaciones 
presupuestadas para el año y el cumplimiento de las metas propuestas en los 
planes y compromisos adquiridos por la entidad. 

 
 
Decreto 2189 de 2017 Tabla de Retención 
Documental del Departamento Nacional de 
Planeación - DNP Convalidación 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES 
DOCUMENTALES  

CÓDIGO:  

PÁGINA: 51 de 52   VERSIÓN: 1 

 

 

6 Control de cambios 

 

 
Versión Vigencia 

Desde 

Vigencia 
hasta 

Identificación 
de los cambios 

 Responsable  

 
01 

 
2022 

 
  

 
Creación del 
Documento 

 
Grupo de 
Gestión 

Documental y 
Biblioteca  

 
 
 

Elaboró:    
 

   
___________________________________                           

   
Mónica Zuleya Archila Cárdenas 

   
Contratista 

   

 

   
 

   
Revisó:       

       

___________________________________  ___________________________________ 

Darío Gutiérrez Godoy                             Ángela Marcela Camacho Vargas                           

Coordinador Grupo de Gestión Documental y Biblioteca  
 

Contratista 

       
 
 
      



 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES 
DOCUMENTALES  

CÓDIGO:  

PÁGINA: 52 de 52   VERSIÓN: 1 

 

 
 
 
 

Aprobó:  

   

 
   

___________________________________ 
   

JAVIER RODRIGUEZ HERNANDEZ 
Subdirector Administrativo - Relacionamiento con el ciudadano 

   

 
 
 
 
 
 

Fecha de Aprobación: DIA – MES - AÑO  
 
 


