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ANEXOS: Tablas de Valoraciéon Documental para 9 periodos
Cuadro Evolutivo de las Estructuras Organicas
Organigramas
Informacién general y Normatividad institucional
Normatividad archivistica relacionada
Informe de trabajo presentado por la empresa Informatica Documental, con las
respuestas al informe de evaluacion del 2 de junio de 2006
Acta de Comité de Archivo, en la que se da el aval a las TVD.
CD con Cuadro definicion de series, inventarios, TVD 9 periodos, codificacién
DNP, Tabla de Contenido,

OBSERVACIONES

e En el Acta de Comité de Archivo, se manifiesta, que las Tablas de Valoracion
Documental ya han sido devueltas en dos ocasiones por el AGN y que el AGN
deberia hacer todas las observaciones en un solo informe, porque de lo contrario
seria cosa de nunca acabar. Sobre este particular les queremos comunicar, que
justamntealﬁnaldeudamme,onelimdeconduﬁonesuhimla
observacion en el sentido que lo consignado en dicho informe era a manera de
ejemplo, para que la entidad tomara como un referente para realizar las
correcciones a nivel general.

o En los conceptos anteriores, se hizo la observacién de la escasa o nula presencia
de documentos para algunos periodos, presentandose vacios importantes. A este
cuestionamiento, el DNP nos explica que algunos documentos ya fueron
transferidos al AGN, que la TVD registra los documentos que fueron encontrados
en los depésitos y que se encuentran relacionados en los inventaros. Se da por
aceptada la explicacion.

« En los conceptos anteriores, se hizo la observacién de la incoherencia registrada
entre los nombres de las oficinas identificadas para los inventarios y los nombres
asignados en la TVD. A este punto explican que el nombre registrado en los
inventarios se relaciona conforme estan tituladas las carpetas o con los nombres
como se conocieron las oficinas en la época cuando se hizo la transferencia al
Archivo Central.

e En los conceptos anteriores, se hizo la observacion de la posible incoherencia
registrada en los nombres de las carpetas y documentos registrados en los
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inventarios, con los asuntos consignados en la TVD. Para subsanar este punto, el
DNP preseri'a a cada TVD, un cuadro de relaciéon de serie-inventario. En la primera
columna se encuentra el nombre como aparecen registrados en el inventario y en la
segunda el nombre ajustado a la terminologia para la identificacion de series y
asuntos en la TVD. (Eje: en inventario se lee: Contraloria General de la Nacion.
Véase en la TVD como Informes a Organismos de Control) Debe prestarse especial
atencion al cuadro de equivalencias para efectos de dar aplicacion a la TVD.

¢ En los documentos enviados por el DNP. Hacen la observacion en el sentido que en
el archivo Central se encuentran documentos de apoyo y material bibliografico, que
en su momento fue inventariado, pero que no fueron tenidos en cuenta para
relacionarios en la TVD. Con relacion a este punto, le corresponde al personal
encargado de la aplicacién de la TVD, identificar aquellos documentos de apoyo y
publicaciones a fin de separarios del archivo y luego continuar con la organizacién y
demas procedimientos archivisticos que sefiala la TVD.

CODIFICACION
Esta bien planteada.
RETENCION Y DISPOSICION FINAL

Los tiempos de retencion y disposicion final establecidos en las actuales TVD han sido
ajustados de acuerdo con las recomendaciones sugeridas en los conceptos anteriores.

Aunque se tuvo en cuenta la sugerencia de wvolver a valorar la serie
CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA, particularmente la de los
niveles superiores (Secretaria General, Direccion General Subdirecciones o Divisiones)
la cual, en ultimas han decidido una CT conservacion total, se recomienda hacer un
expurgo o seleccion natural a fin de retirar de alli, publicaciones, duplicados, formatos
smdlhgenclar borradores, ofertas de bienes y servicios, invitaciones a eventos o
recepciones, revistas, leyes, decretos, resoluciones de otras entidades y en general
todos aquellos documentos de apoyo y otros que no fueron producto del desarrolio de
las funciones.

De igual forma, se recomienda identificar en todos los casos, la CORRESPONDENCIA
INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA, para ésta, generalizar el criterio de valoracion de
10 afios de permanencia en el Central y luego la eliminacién, tal como en efecto lo han
definido en algunos casos.

Para el caso del asunto denominado “DOCUMENTOS DE HISTORIA LABORAL", el
procedimiento indica que deben integrarse a los expedientes de Historia Laboral. Es
importante tener en cuenta que algunos de estos documentos ya pueden estar
haciendo parte de la Historia Laboral como tal, por tanto, deben integrar aquellos que
no estén repetidos y los demas se podran eliminar.

Se sugiere revisar los archivos y documentos a los que les han dado la opcion de CT,
particularmente los de caracter misional, para ver la posibilidad de aplicar una
seleccion (S) que permita transferir al Archivo Histérico aquellos documentos que
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Segun mi concepto, esta Tabla de Valoracion Documental, se encuentra en un estado
de aceptabilidad para ser puesta a consideracion del Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacién, para continuar con el tramite de aprobacion.

Nuevamente se hace la advertencia que las observaciones consignadas en los
conceptos y las consignadas a ldpiz al margen de los distintos documentos
presentados, corresponden a ejemplos que pueden o deben ser tenidos en cuenta
como punto de referencia para la realizacion de las correcciones y ajustes que la TVD
requiera a nivel general. En todo caso, la implementacion de la TVD, particularmente
en los procesos de disposicion final, microfiimacion, seleccién o eliminacién, es
responsabilidad directa del Comité de Archivo de la entidad.

Particularmente en los procesos de seleccion y eliminacion, debe haber un estricto
control en la confrontacion de los inventario contra los documentos fisicos que se van a
eliminar y luego adelantar el proceso de eliminacion siguiendo el procedimiento interno
establecido para tal fin.
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