REPUBLICA DE COLOMBIA
FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA : DESPACHO DEL LIQUIDADOR FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIOUIQACION 981

CcODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL
5 S B SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL = = " S PROCEDIMIENTOS
981 01 Il ACCIONES CONSTITUCIONALES
01 | [0 Accién de Tutela 10 M S JAgrupacion documental en la que se conservan los documentos con valores juridico o legal, que sirven de testimonio a las
*  Accion (Demanda) acciones presentadas en defensa de los derechos constitucionales a favor o en contra de la entidad en Liquidacion.
* Memorando con Concepto Técnico (Insumo) Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacién,se tomaran10 afios como|
* Informe o Contestacion (Intervencion) tiempo méximo en su etapa semiactiva después del fallo y cierre del expediente de conformidad a la prescripcién o caducidad,
*  Auto Fallo de 1ra Instancia previniendo la impugnacién ante el fallo inicial o el uso de otro medio de defensa judicial a estos expedientes se les realizard]
*  Auto Fallo de 2ra Instancia seleccion cuantitativa del 10% y cualitativa tomando como muestra aquellos que pueden ser de valor probatorio dentro de otra
B investigacion relacionada con los proyectos de regalias.
*  Apelacién
* Nulidad procesal Los expedientes resultado de esta seleccion se conservaran en totalidad en su soporte original y serén reproducidos al medio
*  Aclaracién o Adicion técnico estipulado el cual es la Microfilmacion (Ver documento introduccion).
* Desacato S ) . " .
Para la eliminacion de los expedientes no seleccionados se cumplira conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015
* Cumplimiento de Fallo ensu articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Grupo de Archivo de la entidad receptora, como responsable de
la conservacion y administraciéon del archivo del FNR-L y de un representante del Grupo de Asuntos Judiciales, como apoyo Y|
encargado de la defensa judicial de la entidad.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Constitucion politica Art. 86; Decreto 2591 de 1991 Art. 11; Decreto 306 de 1992; Ley 1437 2011 Art. 34,35, 38 y 48
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 4.
981 02 H ACTAS
01 | Actas Comité Técnico Transferenciay Recibo de los Archivos 10 CcT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de carécter técnico e informativo misional, en el cual se registra|
* Acta infor_macién relevant_e en cuanto a la to_ma de decisiones frente a la entrega y/o transferencia de los archivos al Departamento
Nacional de Planeacién - DNP como entidad a la cual estuvo adscrita el FNR-L. SURT
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, éstos se conservaran en su
totalidad de forma permanente en su soporte original y se reproduciran al medio técnico estipulado por la entidad receptora de los|
archivos el cual es Microfilmacién, (Ver documento introduccién) por sus valores histéricos para la entidad y por su naturaleza, con
fines de respaldo y consulta.
Soporte Normativo:
Externo-: Decreto 1080 del 2015 Titulo VII, Capitulo II, Articulo 2.8.7.2.1. y 2.8.7.2.11; Decreto Ley 254 del 2000 Art.39; Circular|
Externa 003 del 2015
Internas: Decretd 4972 del 2011. Art 22.; Resolucién 433 del 2017.
L ) . L Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de caracter técnico e informativo misional, el cual registra|
981 02 02 | [J Actas de la liquidacion Fondo Nacional de Regalias en Liguidacion 10 cT M in?orrzacién en cuanto a la tomaqde decisiones y actividades realizadas por la liquidacién en la ejecucién de sus funciones hagta la
* Acta culminacién del proceso liquidatorio.
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, éstos se conservaran en su
totalidad de forma permanente en su soporte original y se reproduciran al medio técnico estipulado por la entidad receptora de los
archivos el cual es Microfilmacion, (Ver documento introduccién) por sus valores histéricos para la entidad y por su naturaleza,
con fines de respaldo y consulta.
Soporte Normativo:
Externo: Decreto Ley 254 del 2000 Art.36.; Circular Externa 003 del 2015, Decreto 1080 Art y 2.8.7.2.1
Interno: Decreto 4972 del 2011 Capitulo VIII, Articulo 20
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981 02 03 ][] Actas Comité de Sostenibilidad Contable 10 CT M Agrupacién documental en la que se conservan los documentos de caracter técnico e informativo misional el cual registra|
* Acta informacién de la toma de decisiones frente a la elaboracion de informacion financiera confiable, relevante y comprensible; la cual
refleja la realidad econémica de la entidad en liquidacién.
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, éstos se conservaran en su
totalidad de forma permanente en su soporte original y se reproduciran al medio técnico estipulado por la entidad receptora de los
archivos el cual es Microfilmacion, (Ver documento introduccién) por sus valores histéricos para la entidad y por su naturaleza,
permitiendo su acceso oportuno ante algun requerimiento realizado por organismos de Control.
Soporte Normativo:
Externo: Ley 1105 de 2006. Art.6. Modifica Art. 6 Decreto Ley 254 del 2000. Articulo 6°; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Resolucién 055 del 2017 y el Decreto 4972 del 2011 capitulo Il articulo 4.
981 3 1 |l ACTOS ADMINISTRATIVOS 20 CT M Agrupacién documental en la que se conservan los documentos de caracter técnico e informativo misional, el cual registra|
. informacién mediante los cuales la autoridad ejecutiva de una entidad toma decisiones, resuelve situaciones y toma decisiones
[] Resoluciones . o
concretas de la administracion.
* Resolucion
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su aporte histérico frente a la ejecucion de las regalias en Colombia, se constituye como una
fuente exclusiva de informacién que resulta ser de valiosa utilidad para abogados, politélogos, investigadores en ciencias sociales,
entre otros, posee valores de documento de origen, de caracter funcional, sumarial, de informacién exclusiva, de importancia
colectiva y coyuntural.
Soporte Normativo:
Externo: Decreto Ley 254 del 2000 Art.36, Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 Art.5; Decreto 1118 de 2014 art.10
981 4 B ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 10 cT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos con valores contables los cuales demuestran la programaciéon
*  Solicitud diligenciamiento de formatos para el anteproyecto de presupuesto realizada para la ejecucién presupuestal del Fondo Nacional de Regalias - En liquidacién, estos poseen valores informativos de
* Envio de Formatos del Anteproyecto de Presupuesto carécter misional.
* Anteproyecto de presupuesto del FNR-L, registrados y oficializados en SIIF Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, éstos se conservaran en su
" . totalidad de forma permanente en su soporte original y se reproduciran al medio técnico estipulado por la entidad receptora de los|
Proyectos Formulados y Actualizados archivos el cual es Microfilmacion, (Ver documento introduccién) por sus valores histéricos para la entidad y por su naturaleza, con
* Solicitud Requerimientos Presupuestales de Mediano Plazo fines de respaldo y consulta.
« Propuesta de Presupuesto del FNR en Liquidacion para la Siguiente Vigencial
Definitiva Soporte Normativo:
Externo: Decreto 4730 de 2005; Decreto 4836 de 2011 Art. 12; Decreto 1068 2015 Art. 2.8.3.1.5 y 2.8.3.1.6.; Circular Externa
003 del 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 del 2016 art. 10
981 5 Il BOLETINES
01 | Boletines Diarios de Tesoreria 10 E Agrupacion documental en la que se conservan los documentos que consolidan todas las transacciones realizadas frente a los
* Boletin giros de recursos y movimientos de la entidad.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo méaximo y se cumplira su eliminacién la informacién se halla consolidada en los Libros de Contabilidad, por esta razén los
documentos no revisten de valores secundarios, se procede a su eliminacién dado a que la informacién contenida se encuentra
en otros documentos.

Este proceso se cumplird conforme a lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. sera realizado por el




REPUBLICA DE COLOMBIA
FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA : DESPACHO DEL LIQUIDADOR FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION 981

copico DOCUMENTALES RETENCIONEN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D IS SB SERIES Y TIPOS ARCHIVO CENTRAL CcT E M IS
encargado del Archivo como responsable de la conservacién y administracién del archivo del FNR-L y de un representante del
Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art. 28, Resolucién 669 2008.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art 13
981 6 B CERTIFICACIONES Agrupacion documental en la que se conservan los documentos con valores administrativos que no requieren de conservacion,
01 | [ certificado de Impuestos a Proveedores 2 E dadq .’?\ qug son documentos expedidos y entregados alulnteresado por soI|C|tuq Qel nj[smo; Una vez se hayan surtido los tramites
administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se procede a su eliminacion.
*  Solicitud
* Certificacion Este proceso se cumplird conforme a lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. sera realizado por el
encargado del Archivo del DNP como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y de un
representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacion, presentaciéon ante Comité, Publicacion en pagina Web y
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Soporte Normativo:
Externa: Estatuto Tributario Art. 479 y 481; Decreto 653 de 1990 Art. 1°
Interno: Resolucién 2139 de 2016 art.13
981 6 02 | certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP 10 E Agrupacion documental en la que se conservan los documentos contables, generados y conservados en el Sistema Integrado de|
% Solicitud Informacién Financiera SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda, teniendo en cuenta que la informacién presupuestal se conservara
" ificad en el SIIF, y el documento expedido sera conservado en la Serie Contratos, por lo tanto, Una vez se hayan surtido los tramites|
Certificado administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se procede a su eliminacién.
Para la eliminacién de los documentos se cumplira el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este sera realizado por el encargado del Archivo DNP como responsable de la conservacién y administracion del archivo del FNR-
L y un representante del Grupo de Presupuesto, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentaciéon ante Comité, Publicacién en pagina Web y
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 38 de 1989 Art. 70; Ley 80 de 1993; Ley 179 de 1994 Art. 55; Decreto 111 de 1996; Ley 962 de 2005 Art. 28.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art 14
981 7 . COMPROBANTES Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de los bienes administrados en la liquidaciéon o que fueron
. . p traspasados a ésta. Esta subserie no posee valores para la investigacion, debido a que la informacién se encuentra contenida en
01 |[J comprobantes de Baja de Bienes de Almacén 10 E P > 10 pos P 9a que 'a .
otros documentos tales como los inventarios generales y actas expedidas por el comité de inventarios.
* Comprobantes y soportes
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como
tiempo méaximo en su etapa semiactiva después del cierre contable del expediente, se procede a su eliminaciéon dado a que la
informacion contenida se encuentra en otros documentos contables.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y
1n ranrncantanta Aal Criina Aa Adanicinianac v Cuiminictrace ~amn narta tAnnina Aal tama
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Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: C.P Art. 269, 354, 268; Ley 734 de 2000 34,35y 48; Ley 599 de 2000 Art. 397 a 400; Ley 791 de 2002 Art.4; Ley 962 de
2005 Art. 28;
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 18.
981 7 2 |0 Comprobantes de Egreso 10 E Agrupacion documental en la que se conservan los registros de los gastos realizados por la entidad.
* Comprobante

l.) " Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|

* Consignacion tiempo maximo en su etapa semiactiva después del cierre contable del expediente, se procede a su eliminacion dado a que la
informacién contenida se encuentra consolidada en los libros contables principales de la entidad.

Para la eliminacion de los documentos se cumplira conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo
2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo y como responsable de la conservaciéon y administracion del archivo)
del FNR-L y un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacion, presentacion ante Comité, Publicacion en pagina Web y
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 en su Art. 30, Ley 962 de 2005 Art. 28, Estatuto Tributario Art. 632, Ley 610 del 2000 Art. 9, Ley 174 de
2011 Art. 132, Ley 791 de 2002 y la Ley 599 del 2000 Art. 83.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art.13

981 7 3 |0 Comprobantes de Giro Recursos Presupuestados 20 E Agrupacién documental en la que se registran los pagos realizados en el cumplimiento de asignacién de recursos de regalias a las|

* Comprobante de Giro Proyectos recursos FNR en Liquidacion y soportes entidades ejecutoras de conformidad con los proyectos aprobados bajo cada recursos.

*  Confirmacion de Giro Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como
tiempo méaximo en su etapa semiactiva después del cierre contable del expediente, se procede a su eliminacién dado que la|
informacién contenida se consolida en los proyectos y estados financieros.

Para la eliminacién de los documentos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y
un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 en su Art. 30, Ley 962 de 2005 Art. 28, Estatuto Tributario Art. 632, Ley 610 del 2000 Art. 9, Ley 174 de
2011 Art. 132, Ley 791 de 2002 y la Ley 599 del 2000 Art. 83.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucion 2139 de 2016 art.13

981 7 4 ][0 comprobantes de Giro Recursos Administrados 20 E Agr_upacién_documental que ev_idencia los pagos realizados en el _cumplimiento de asignacion de recursos de regalias a las|

* Comprobante de Giro Proyectos Recursos Administrados y Soportes entidades ejecutoras de conformidad con los proyectos aprobados bajo cada recurso.

*  Confirmacion de Giro Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como
tiempo méaximo en su etapa semiactiva después del cierre contable del expediente, se procede a su eliminacién dado que la
informacién contenida se consolida en los proyectos y estados financieros.
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Para la eliminacion de los documentos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y
un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 en su Art. 30, Ley 962 de 2005 Art. 28, Estatuto Tributario Art. 632, Ley 610 del 2000 Art. 9, Ley 174 de
2011 Art. 132, Ley 791 de 2002 y la Ley 599 del 2000 Art. 83.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resoluciéon 2139 de 2016 art.13

981 7 05 | [0 Comprobantes de Reintegros 10 E Agrupacion documental en la que se registran el ingreso de los bienes en uso o egresar los mismos del almacén, para el

* Comprobante de Ingresos Reintegrados y soportes funcionamiento del Fondo Nacional de Regalias - En liquidacion.

* Comprobante de Egresos Reintegrados y soportes Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo méaximo en su etapa semiactiva después del cierre contable del expediente, se procede a su eliminacién dado a que la|
informacién contenida se encuentra en contenida en otros documentos tales como los inventarios generales y actas expedidas|
por el comité de inventarios.

Una vez finalizados estos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. este serj|
realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacién y administracion del archivo del FNR-L y un
representante del Grupo de Adquisiciones o Suministro, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacion, presentaciéon ante Comité, Publicacion en pagina Web y
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 en su Art. 30, Ley 962 de 2005 Art. 28, Estatuto Tributario Art. 632, Ley 610 del 2000 Art. 9, Ley 174 de
2011 Art. 132, Ley 791 de 2002 y la Ley 599 del 2000 Art. 83.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art.13

081 8 B CONCEPTOS Agr_u_pacnon docum_ental en la que se c_ons_e,rvan los documentos que contiene recomendaciones juridicas, opiniones, o juicios
emitidos que no obligan al Fondo en liquidaciéon.

01 | [J Conceptos Juridicos 5 M S

* Solicitud de Concepto Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, estos expedientes se les
realizara seleccion cuantitativa del 10% y cualitativa tomando como muestra aquellos que puedan aportar valor probatorio dentro|

* Concepto de otra investigacion relacionada con los proyectos de regalias.

Los documentos resultado de esta seleccion serdn conservados en su soporte original y se reproduciran al medio técnico
estipulado el cual es la Microfilmacién (Ver documento Introduccién).
Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo DNP como responsable de la conservacién y administracion
del archivo del FNR-L y un representante de la Oficina Asesora Juridica, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacion, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. Seccién Primera. Sentencia de abril 22 de
2010. Radicado: 11001 0324 000 2007 00050 01.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Decreto 3517 de 2009 art. 8 Numeral 1y 3

981 9 Il CONCILIACIONES
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01 J[J Conciliaciones Extrajudiciales 5 M S |Agrupacién documental en la que se conservan los documentos que demuestran el trdmite de conciliacién entre las partes para|
*  Solicitud de Conciliacion acordar la recuperacion de los recursos de regalias girados a las entidades territoriales.
F'_Cha_ ’Concmamon Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 5 afios como tiempo
*  Citacion méaximo, a estos expedientes se les realizara seleccién cuantitativa del 10% y cualitativa tomando como muestra aquellos que|
* Acta de Conciliacion puedan aportar valor probatorio dentro de otra investigacion relacionada con los proyectos de regalias.
*  Acta de Tramite
*  Solicitud de Concepto a Direccion Técnica La documentacion como resultado de la seleccion sera conservada en su totalidad en su soporte original y se reproducira en el
* Concepto Técnico medio técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (Ver documento Introduccién).
Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Grupo Archivo como responsable de la conservacion y administracion
del archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Asuntos Judiciales, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 640 de 2001 Art.3 y Art.21; Ley 1437 2011 Art. 34,35, 38 y 48
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art.4
981 9 02 | [] conciliaciones Financieras 10 E Expediente compuesto por documentos con valores contables, los cuales soportan los registros de las operaciones contables que
* Operaciones Reciprocas reflejan el funcionamiento y flujo econédmico de la entidad, sus atributos activos y pasivos en el manejo de temas sensibles como|
) o es la administracién de recursos publicos particularmente los provenientes de las Regalias del Pais.
* Operaciones Institucionales
* Operaciones Bancarias Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 10 afios como
* Operaciones de Almacén tiempo méaximo en su etapa semiactiva y después del cierre contable del expediente con la prescripcién o caducidad, se procede
* o i Judicial a su eliminacién dado a que la informacién contenida se encuentra en otros documentos contables.
peraciones Judiciales
* Operaciones Cuentas por pagar Para la eliminacién de los documentos se cumplird conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo
* Operaciones Presupuestales 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del
* 0 . Portafoli FNR-L y un representante del Grupo de contabilidad, como parte técnica del tema.
peraciones Fortalolio Proceso de Eliminacién: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentaciéon ante Comité, Publicacién en pagina Web y
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art. 28; Resolucion 119 de 2006; Resolucién 357 de 2008
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 12
981 10 Il CONTRATOS
01 | ] Contratos de Arrendamiento 20 M S |Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de manera cronolégica el proceso de contratacion celebrado por|
% Acreditacion de la causal de contratacién directa el FNR-L con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.
o o T Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, tomando 20 afios como tiempo
* Acta de Comité de Seguimiento (Cuando Aplique) de permamencia, con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segtn lo estipulado en el articulo 55
* Acta de Inicio (Cuando se Pacte) de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia.
* Acta de liquidacion (Si se requiere). . o » o ” o
" B Sin embargo, se realizard seleccién cuantitativa del 10% y seleccién cualitativa de aquellos contratos que presenten alguna
Acta de Suspension suspension por incumplimiento de las obligaciones o alla sido objeto de auditoria interna o externa por su inadecuada ejecucion.
* Acta de Terminacion Anticipada por Mutuo Acuerdo
* Acto Administrativo de justificacion de la Contratacion Directa. Los documentos seleccionados se conservaran en su totalidad en su soporte original y seran reproducidos al medio técnico
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ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA : DESPACHO DEL LIQUIDADOR FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION 981

CcODIGO

D S

SB

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

CT E

M

S

PROCEDIMIENTOS

*

¥ OXK XK X X X X X X X 0¥

*

¥R O KX K K X XK K K X K K X XK K X X K X X X X X ¥

Adicién o prérroga del contrato (Si lo requiere).
Andlisis del Sector
Antecedentes Disciplinarios Tarjeta o Registro Profesional

Aprobacion Péliza de Garantia (si hubiere péliza).

Aprobacion de Vigencias Futuras - MHCP

Autorizacién Permiso de Acceso y Uso de Informacién Personal
Certificacién Bancaria.

Certificacion de Soportes de HV en Contratos Anteriores
Certificado de Afiliacién a ARL

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
(Persona Juridica). T i
Certificado de Idoneidad y Experiencia
Certificado de Pagos Parafiscales

Certificacion de Soportes de HV en Contratos Anteriores
Certificacion de que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado.

Cesioén

Comprobante de pago y soportes.

Constancia de Afiliacién a EPS y/o Planilla de Pago

Constancia de Afiliacién a Fondo de Pensiones y/o Planilla de Pago
Consulta de Situacién Militar o Fotocopia Libreta Militar

Constancia de publicacién en el SECOP

Constancia de publicaciéon en SECOP.

Contrato.

Control de Asistencia (cuando aplique)

Declaraciéon Juramentada Inhabilidades o Incompatibilidades
Designacién de supervisor.

Devolucién de Solicitudes de Contratacién (cuando aplique)

Edicto

Cuantia F-SA-07.

Formato SIIF

identificacion representante legal (persona juridica).

Fotocopia de la Tarjeta o Registro Profesional (Segln Sea el Caso)
Hoja de Vida Formato DAFP (cuando aplique)

Informe

Notificacion

Oferta del Contratista

Otrosi

Permiso de Acceso a la Informacién y Compromiso de Confidencialidad
Poder

Pdliza de Garantia (si la requiere).

Recibo de Documentos

b‘bllpUTdUU ercudl es 1a viICruHimacioin (ver uoculmertu mnmuouuccioin).

Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del
archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Contratacién, como parte técnica del tema.

Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacion. (Ver documento introduccién)

Soporte Normativo:
Externo: Ley 80 de 1993 Art.55; Ley 1150 2007; Decreto 1510 2013; Decreto 1082 de 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resoluciéon 2139 de 2016 art. 9
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SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D S SB

RETENCION EN
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTOS

Recurso

Registro de Informacién Tributaria - RIT (opcional).
Registro presupuestal.

Registro Unico Tributario - RUT

Remisién de Documentos

Resolucién que Resuelve Recurso
Respuesta

Solicitud de contratacion.

Solicitud de Documentos

Solicitud de Liquidacién

Solicitud de Otrosi

Solicitud de Terminacién Anticipada

Soportes Hoja de Vida (cuando aplique)

01y para persona juridica formato F-SF-02.
Suspensién del contrato

Verificacién de Antecedentes Disciplinarios
Verificacién Boletin de Responsables Fiscales
Verificacion de Antecedentes judiciales

981 10 2 Contratos Prestacion de Servicios

Aceptacion de la oferta o declaratoria desierta.
Acta de Audiencia de Adjudicacién o declaratoria de desierta
de pliego definitivo

Acta de Cierre

Acta de Comité de Seguimiento (Cuando Aplique)
Acta de Conformacion de Lista

Acta de inicio de labores (si lo requiere).

Acta de liquidacion (Si se requiere).

Acta de Suspension

Acta de recibo de ofertas.

Acta de Terminacion Anticipada por Mutuo Acuerdo
Acto de Adjudicacion Proceso

Actualizacién Evaluacion de las Propuestas
Actualizacién informes de evaluacion (si aplica)
Adendas (si aplica)

Adicién o prérroga del contrato (Si lo requiere).
Andlisis del Sector

Aprobacion Pdéliza de Garantia (si hubiere pdéliza).
Aprobacion de Vigencias Futuras - MHCP

Aviso Unico de Convocatoria

Avisos (cuando aplique)

**********************D******************

Certificacién Bancaria

20

Agrupacién documental en la que se conservan los documentos, generados en el proceso de contratacién celebrado por las FNR-|
L con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la entidad, una vez se hayan surtido los
trAmites administrativos por los cuales fue creada la documentacién,tomando 20 afios como tiempo de permamencia, con el fin de|
responder a posibles acciones de responsabilidad contractual segtn lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los|
tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia.

Sin embargo, se realizard seleccién cuantitativa del 10% y seleccién cualitativa de aquellos contratos que presenten alguna
suspension por incumplimiento de las obligaciones o all4d sido objeto estudios técnicos, consultorias y asesorias sobre la
planeacion y ejecucién de programas y proyectos de la entidad.

Los documentos seleccionados se conservaran en su totalidad en su soporte original y seran reproducidos al medio técnico
estipulado el cual es la Microfilmacién (Ver documento Introduccién).

Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del
archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Contratacién, como parte técnica del tema.

Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacion, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacion. (Ver documento introduccién)

Soporte Normativo:
Externo: Ley 80 de 1993 Art.55; Ley 1150 2007; Decreto 1510 2013; Decreto 1082 de 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 9
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CcODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL

5 S SB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL = = v S PROCEDIMIENTOS

Certificacion de que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado de la oferta seleccionada.

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal

*

Certificados de experiencia de la oferta seleccionada (si se solicitaron).
Certificado de Pagos Parafiscales

Cesion

Comprobante de pago y soportes.

* X ¥ ¥

Constancia de publicacion acta de recibo de ofertas.

Constancia de publicacién en el SECOP de la aceptacion de la oferta o
declaratoria desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP de la adicion, prorroga o terminacién
anticipada del contrato (Si hubiere).

*

*

Constancia de publicacién en el SECOP del informe de evaluacion.
Constancia de publicacién en el SECOP respuestas a las observaciones.
Constancia de publicaciéon en SECOP (si hubiere adendas).
Constancia de publicaciéon en SECOP de la Invitacién Plblica.

Contrato

Control de Asistencia (cuando aplique)

Declaracion Juramentada Inhabilidades o Incompatibilidades
Designacién Comité Evaluador (juridico, financiero, técnico y econémico)
Designacion de evaluador.

Designacién de supervisor.

Devoluciéon de Solicitudes de Contratacién (cuando aplique)
representante legal (persona juridica) de la oferta seleccionada.

(si aplica)

Documentos ejecucién contractual

Edicto

Estados Financieros

Estudio de Mercado.

Estudios y documentos previos

Evaluacion de las Ofertas

Expresiones de Interés

Formato SIIF

Hoja de Vida Formato DAFP (cuando aplique)

Informe

Informe de Conformacion de Lista

Informe de evaluacion de ofertas

Informe Secop Il listado de oferentes (informe propuestas presentadas)
Informe verificacién de requisitos habilitantes financieros

Informe verificacién de requisitos habilitantes juridicos

Informe verificacién requisitos habilitantes técnicos y evaluacion técnica
Invitacién a Presentar Propuestas

¥R OX KR X K K X X K X X K K X X K X X K X X X K X X ¥ ¥ ¥ ¥

Lista de Precalificados
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¥ OX K X X K K X X K X X K K X X K X X K X X ¥ ¥ %

E N R R R B

CE I R R R R

Lista Preliminar de Habilitados

Manifestacion de Interés

Memorando de designacién de supervisor

Notificacion

Observaciones

Observaciones a los informes de evaluacion (si aplica)
Observaciones al proyecto de Pliego de Condiciones

Observaciones al resultado del informe de evaluacion de ofertas .

Observaciones formuladas al Pliego de Condiciones Definitivo
Oferta

Otrosi

Pliego de Condiciones Definitivo

Poder

Péliza de Garantia (si la requiere).

Propuesta de los Proponentes

Propuesta Seleccionada y Adjudicataria

Proyecto Pliego de Condiciones

Recibo de Documentos

Recurso

Recurso de reposicion a la declaratoria desierta (si se presenta).
Registro de Informacién Tributaria - RIT

Registro Presupuestal

Registro Unico Tributario (RUT)

Registro Unico de Proponentes en la Camara de Comercio
Remisién de Documentos

Resolucién de Adjudicacién o declaratoria de desierta
Resolucién de apertura del proceso

Resolucion de Conformacion de Lista

Resolucién que Resuelve Recurso

Respuesta

Respuesta a las observaciones

Respuesta a las observaciones

Respuestas a las observaciones a los informes de evaluacion (si aplica)

Resultado de las Evaluaciones

Solicitud de aclaracion (si se presenta).
Solicitud de Contratacion

Solicitud de Documentos

Solicitud de Informacion Personal y Tributaria
Solicitud de Liquidacion

Solicitud de Otrosi

Solicitud de Terminacién Anticipada
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cODIGO DOCUMENTALES RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D IS SB SERIES Y TIPOS ARCHIVO CENTRAL CcT E M IS
* Soportes Hoja de Vida (cuando aplique)
* Subsanacion de Requisitos
* Suspension del contrato
* Verificacion de Antecedentes Disciplinarios
* Verificacion Boletin de Responsables Fiscales
* Verificacion de Antecedentes judiciales
. Agrupacion documental en la que se conservan los documentos de caracter técnico e informativo misional, el cual registra
981 1 B CRONOGRAMA PROCESO DE LIQUIDACION 10 cT M informacién en cuanto a la programacién, cumplimiento y actualizacién de las actividades de la liquidacion teniendo en cuenta los|
* Cronograma actos administrativos de prérroga de la liquidacion, el cual da cumplimiento a sus funciones en su etapa activa hasta el cierre de
esta.
* Informe
* Aviso de Liquidacion del FNR_L Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 10 afios como
* Publicacién cronograma en medios de divulgacion tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y|
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacion
(Ver documento Introduccién)
Soporte Normativo:
Externo: Decreto 1080 Art. 2.8.7.2.11; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 Capitulo VIII, Articulo 5.
981 12 B CORRESPONDENCIA INFORMATIVA 10 cT M Agrupacién documental en la que se conservan las comunicaciones producidas con destinatarios o remitentes externos a Ia|
Entidad en desarrollo de las funciones asignadas al FNR-L
* Correspondencia Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, ya que su contenido corresponde tanto a documentos producidos en el marco de funciones tanto
administrativas y transversales como misionales, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada,
con fines de respaldo y consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el
cual es Microfilmacién (Ver documento Introduccién)
Soporte Normativo:
Externo: Decreto 1080 Art. 2.8.7.2.11; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 Capitulo VIII, Articulo 5.
981 13 Il DECLARACIONES TRIBUTARIAS Agrgpacién documental en la que se conservan los documentos con valores contables y fiscales que evidencian los pagos
01 |[] Declaraciones de Retenciones en la Fuente 10 E realizados como tributo a la nacion.
* Declaracion Mensual de Retencion en la Fuente Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
* Declaracion bimestral del Impuesto de Industria y Comercio tiempo de permanencia, después del cierre contable del expediente en su vigencia, teniendo en cuenta la prescripcion y|
* Recibo Oficial de Pago de Impuestos caducidad de los documentos, se procede a su eliminacion.
* Informe Acumulado de Impuesto Para la eliminacion de los documentos se cumplira el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
* Consulta de Deducciones este serd realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y
un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte normativo:
Externo: Decreto 624 de 1989; Decreto 3258 de 2002; Estatuto Tributario Art. 632;Ley 863 de 2003; Ley 962 de 2005 Art.28;
Decreto 1625 de 2016 Art. 1.6.1.13.2.5;
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucion 2139 de 2016 art. 12
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copico DOCUMENTALES RETENCIONEN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D IS SB SERIES Y TIPOS ARCHIVO CENTRAL CcT E M IS
981 13 02 | [0 Declaraciones de Gravamen a los movimientos financieros 10 E Documento con valores contables y fiscales que evidencian los pagos realizados como tributo por el contribuyente a la|
. N i L administracion de impuestos, para dar cuenta de los movimientos financieros a la nacion.
« Solicitud de Autorizacion para Exencion del Gravamen a los Movimientos
Financieros Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
* Confirmacion de Marcacion de Cuenta Como Exenta tiempo de permanencia, después del cierre contable del expediente en su vigencia, teniendo en cuenta la prescripcion y
* Reclamacion caducidad de los documentos, se procede a su eliminacion..
* Devolucion . L i . . .
Los expedientes resultado de la seleccién se conservaran totalmente en su soporte original y seran reproducidos en el medio
técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (ver documento Introduccién)
Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del
archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Soporte Normativo:
Externo: Decreto 624 de 1989; Decreto 3258 de 2002; Ley 863 de 2003; Ley 962 de 2005 Art. 28; Decreto 1625 de 2011 Art.
1.6.1.13.2.5; Estatuto Tributario Art. 632.
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 13
981 14 Hl DERECHOS DE PETICION 10 M s JAgrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o
s escritas, ante en FNR- En liquidaciéon para obtener respuestas prontas y oportunas los cuales cuentan con valores juridicos.
* Derecho de Peticién
* Respuesta Derecho de Peticion Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia, se realizara el proceso de seleccién cuantitativa del 5% por cada vigencia y tipo de peticiones que puedan
formular los ciudadanos; asi mismo, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de las peticiones que por su contenido puedan
servir como testimonio del trdmite e involucren conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que puedan contribuir a la
administracién o gestion de la Entidad.
Los documentos resultantes de la seleccién seran conservados en su totalidad, en su soporte original y seran reproducidos en el
medio técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (ver documento Introduccién)
Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservaciéon y administracion del
archivo del FNR-L y un representante de la Direccién de Vigilancia de las Regalias, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacién: Registro en inventario, Acta de Eliminacion, presentaciéon ante Comité, Publicacién en pagina Web VY|
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Soporte normativo:
Externo: Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23. Ley 1755 de 2015. Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5
funciones del liquidador. Numeral 22
981 15 B ESTADOS FINANCIEROS Agrupamo-n documental en la que se conservan Iog documentos de carac.ter funmor_]al, sumarial, de |nf0_rma(:|on exclusiva, de
) ) ) importancia colectiva y coyuntural los cuales consolidan todas las transacciones realizadas frente a los giros de recursos a los|
01 | [ Estados Financieros de Propdsito General 10 cT M proyectos de regalias y el funcionamiento de la entidad, estos poseen valores informativos de carécter misional.
* Balance General
* Balance de Prueba Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiamnn da narmaneancia v dacniide dal riarre adminictrativn dal avnedianta  actne ea rAncanraran de farma narmananta an <
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* Estado de Actividad Financiera, Economica y Social totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo |
* Estado de Cambios en el Patrimonio consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccién)
Soporte normativo:
Externo: Decreto 624 de 1989; Decreto 2649 de 1993. Art. 21; Decreto 3258 de 2002; Ley 863 de 2003; Ley 962 de 2005 Art. 28;
Decreto 1625; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 12
981 16 Il HISTORIALES
01 | [ Historiales de Vehiculos 10 CcT M Agrupacién documental en la que se conservan los documentos, que permite evidenciar la administracién, control, seguimiento y|

*

Licencia de Transito

Factura de Compra

Manifiesto de Aduanas

Pago de Derechos de Licencia de Transito

Pago de Derechos de Certificado de Movilizacion
Pago de Derechos de Traspaso

Remisorio

Formulario Unico de Impuesto Sobre Vehiculos Automotores
Certificado de Tradicion

Revisién Técnico Mecénica

Permiso de Circulacién Restringida

Péliza de Seguros

SOAT

Informe de Accidente Vehiculos

Informe de Accidente Vehiculos Transito
Informativo de Accidente

Remisorio a la Aseguradora

Autorizacion

Oficio de Autorizacion

Cotizacién de Arreglo para Seguro

Audiencia de Conciliacion

Cedula de Ciudadania del Conductor

Licencia de Conduccién (Pase)

Inventario de Ingreso a Patios

Multa y Comparendos

Liberacion de Vehiculos

Cotizacién del Arreglo o Mantenimiento de Vehiculos
Oficio de Autorizacion de Servicios

Factura de Peritaje de Vehiculos

Formulario Unico Nacional

¥OK K KX KK X XK K K X K K X XK K K X XK K X XK X X X X X %X ¥

Solicitud de Baja

optimizacion del vehiculo y tener soporte frente alguna eventualidad presentada por el vehiculo como un accidente durante su vida|
atil.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, por lo tanto, su valor histérico dado a que es el Gnico|
vehiculo con el que cuenta la liquidaciéon del Fondo Nacional de Regalias estos se conservaran de forma permanente en su
soporte original y seran reproducidos en el medio técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (Ver documento
Introduccién)

Soporte normativo:

Externo: Cédigo de Comercio Art. 1081; Ley 962 de 2005 Art. 28; Resolucién 004775 de 2009; Resolucién 013292 de 2009;
Resolucién 0001565 de 2014; Resolucién 5111 de 2011; Circular Externa 003 del 2015

Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art.16
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* Constancia Juramentada

* RUNT

* Acta de Entrega

* Resolucion

* Certificado de Empadronamiento

* Modificacion Seguro de Automéviles

* Informe de Uso y Estado de Vehiculos

* Contrato

* Acta de Adjudicacion

*  Solicitud

* Orden de Trabajo para Reparacion de Vehiculos

* Orden de Servicio y Pago

* Liquidacién de Impuesto Vehiculo

* Inventario de Vehiculo

* |nventario y Estado Individual de Vehiculos

* Hoja de Trabajo

* Ficha Técnica

* Solicitud Suministro Mantenimiento

* Solicitud Suministro y Reparacién de Vehiculos

* Solicitud Especial de Transporte

* Control de Suministro de Gasolina por la Estacién de Servicio

981 17 Il INFORMES
01 | [J Informe a Otras Entidades 10 CT M Agrupacién documental en la que se conservan los documentos consolidados por el despacho de la liquidacién para su

* Informe presentacion, este hace referencia al informe o los requerimientos con el fin de dar cumplimiento de los deberes constitucionales Y|
legales de la liquidacion.
Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 10 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, conserva la informacién principal reportada a la|
entidades del estado sobre el proceso de liquidacién de la entidad. Estos se conservaran de forma permanente en su totalidad y|
soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y consulta por
parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién (Ver
documento Introduccién)
Soporte normativo:
Externo: C.P.Art. 119y 278; Ley 734 de 2002; Ley 1712 DE 2014; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5

981 17 2 | Informes a Entes de Control 10 CT M

* Informe Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria, el cual es consolidado por el
despacho de la liquidacién para su presentacion.
Teniendo en cuenta los tiempos de retencién establecidos en el Archivo de Gestién pasara al Archivo Central y se tomaran 10



REPUBLICA DE COLOMBIA
FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA : DESPACHO DEL LIQUIDADOR FONDO NACIONAL DE REGALIAS EN LIQUIDACION 981

CcODIGO DOCUMENTALES RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
D IS SB SERIES Y TIPOS ARCHIVO CENTRAL CcT E M IS
anos como tiempo maximo en su etapa semiactiva, después del cierre administrativo del expediente, teniendo en cuenta Ia|
prescripcién y caducidad ante alguna eventualidad, permitiendo su acceso oportuno ante algun requerimiento realizado por los|
Entes de Control como evidencia al cumplimiento de las normas de liquidacion; por lo tanto, una vez finalizados estos se
conservaran en su totalidad de forma permanente en su soporte original, y se reproduciran al medio técnico estipulado por la
entidad el cual es la Microfilmacién (ver documento Introduccién) por sus valores histéricos ya que dan fe de los reportes
realizados frente a las acciones ejecutadas por la liquidacion.
Soporte normativo:
Externo: C.P. Art. 119y 278; Ley 734 de 2002; Ley 1712 de 2014; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5
981 17 03 | Informe de Cuenta Mensual de Tesoreria 10 E Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, que evidencia los pagos realizados en el cumplimiento de
* Informe Situados Directos por la DTN asignacion de recursos de regalias. Esta informacién se encuentra consolidada en los Libros contables de la entidad.
* Informe Situados de la DTN a las Cuentas Bancarias del FNR-L Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como
* Informe Consignaciones Efectuadas a la DTN por Caja y Bancos FNR-L tiempo méaximo en su etapa semiactiva y después del cierre contable del expediente con la prescripcién o caducidad, se procede
a su eliminacién dado a que la informacién contenida se encuentra en otros documentos contables.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este seré realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L |
un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Soporte normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 Art. 30; Ley 962 de 2005 Art. 28; Estatuto Tributario Art. 632; Ley 610 del 2000 Art. 9; Ley 174 de 2011
Art. 132; Ley 791 de 2002; Ley 599 del 2000 Art. 83; Ley 1712 de 2014; Resolucién 182 del 2017
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 13
981 17 04 |0 Informe de Ejecucion Presupuestal 10 CcT M Expediente electrénico el cual contiene valores juridicos o legales y contables estos son generados y conservados en el Sistema
* Informe Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda.
Teniendo en cuenta los tiempos de retencién establecidos en el Archivo de Gestién pasara al Archivo Central y se tomaran 10
afios como tiempo maximo en su etapa semiactiva, después del cierre administrativo del expediente en su vigencia, se
conservaran en su totalidad en su soporte original permitiendo su acceso oportuno ante algun requerimiento realizado por los
Entes de Control como evidencia de la ejecucion del gasto y el cumplimiento de las metas propuestas en los planes de la]
liquidacién.
La entidad encargada de su conservacion debera aplicar el medio técnico de migracion del soporte estipulado (Ver documento
introduccién) para permitir la consulta del expediente.
Soporte normativo:
Externo: Ley 610 de 2000; Ley 962 de 2005 Art 28; Resolucién 182 de 2017; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 14
981 17 5 | Informe de Gestion 10 CT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos consolidado por la Oficina de Control Interno el cual es enviado
* Informe por correo electrénico y conservado por el Liquidador, proporciona informacion para estudios sobre la eficiencia administrativa de|
Ia entidad an riimnlimientn de <iig nlanec nrnvertne
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981 17 6 ] Informe Movimiento de Bancos

* Extracto Bancario

981 17 7 ][] nforme de Procesos Judiciales

*  Solicitud

* Informe

981 18 Il INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

01 J[] Cuadros de Clasificacién Documental

RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL cT E M s

ESSTE e I S OSSN —yTTTT
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente. Estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccién)
Soporte normativo:
Externo: Ley 951 de 2005; Resolucién organica 5674 de 2005 Art. 4; Circular 11 de 2006; Directiva 0006 de 2007; Circular|
Externa 003 del 2015.
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5

10 CcT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, los cuales consolidan todas las transacciones realizadas frente a|
los giros de recursos a los proyectos de regalias y el funcionamiento de la entidad, los movimientos generados del portafolio de Ia|
liquidacion a los respectivos rubros presupuestales del mismo o de las entidades beneficiarias de las Regalias del Pais y al
cumplimiento de las normas de liquidacion.
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente. Estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccion)
Soporte normativo:
Externo: Ley 610 de 2000; Ley 962 de 2005 Art 28; Resolucién 182 de 2017; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 14

20 CT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos que evidencia la informacién reportada por la liquidacion a las
entidades que lo solicitan o interesados, por sus valores histéricos para la entidad y por su naturaleza, con fines de respaldo Y|
consulta como evidencia de los reportes generado
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, ante algln requerimiento de un Ente de control sobre
los reportes realizados en materia judicial, estos se conservaran de forma permanente en su totalidad y soporte original, por su
valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y consulta por parte de las
autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién (Ver documento
Introduccion)
Soporte normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 Art. 30; Ley 962 de 2005 Art. 28; Estatuto Tributario Art. 632; Ley 610 del 2000 Art. 9; Ley 174 de 2011
Art. 132; Ley 791 de 2002; Ley 599 del 2000 Art. 83; Decreto 1080 Art. 2.8.7.2.11; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art.4

10 CcT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, con valores informativos misionales
Admininbeanidn An Ian Aaniimaamban mendiinidan am In ambAad v ace sialas hinkAvian  acbeal i omavn In e abin

que permiten la adecuada|
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* Cuadro de Clasiﬁcacién DOCUmental c\ulllllFbll:l\..lUll ue 1us \JU\.UIII\:‘IWUb prouuciuus €1l ia enuuau, pur su vaiui IFblUIIl..UY cuiuial y pdid id invesuyaciuri, CUIl nies ue
respaldo y consulta, siendo estos los instrumentos implementados para la organizaciéon de la documentacién producida por el
Fondo Nacional de Regalias - En liquidacién ". Se debe conservar las versiones actualizadas como linea de toma de decisiones Y|
muestra de los cambios en la documentacién producida o estructurales.
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccién)
Soporte normativo:
Externo: Ley 594 de 2000; Acuerdo 027 de 2006; Acuerdo 5 de 2014; Decreto 1080 Articulo 2.8.2.5.8; Circular Externa 003 del
2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art 5.
981 18 02 | Inventarios Documentales 10 CT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe
* | tario d tal de manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo Central, que permiten la
nventario documenta adecuada administracién de los documentos producidos por el Fondo Nacional de Regalias - En liquidacién ". Se debe conservar|
las versiones actualizadas como evidencia de las transferencias realizadas y que van integrando o conformando el archivo de la|
liquidacion.
Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 10 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, se conservan en forma permanente en su soporte|
original y seran reproducidos en el medio técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (Ver documento
Introduccién)
Soporte normativo:
Externo: Ley 594 de 2000; Acuerdo 042 de 2002; Acuerdo 027 de 2006; Decreto 1080 Articulo 2.8.2.5.8; Circular Externa 003 del
2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art 5.
981 18 03 | Tabla de Valoracién Documental 10 CcT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la elaboracién, actualizacion y|
* Tablas de valoracién documental tramite de convalidacién de las Tablas de Valoracién Documental, que permiten la adecuada administracién y organizacion de la
- i o documentacién producida por el Fondo Nacional de Regalias - En liquidaciéon ". Se debe conservar las versiones actualizadas|
* Acto administrativo de aprobacion de las TRD como linea de toma de decisiones y muestra de los cambios en la documentacién producida.
* Comunicaciones oficiales — solicitud de convalidacion.
* Conceptos Técnicos Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
" o tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, se conservan en forma permanente en su soporte
Actas de mesa de trabajo original y seran reproducidos en el medio técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (Ver documento
* Actas de Precomité Evaluador de documentos. Introduccién)
* Acta Comité Evaluador de documentos.
- — Soporte normativo:
* Certificado convalidacién de TVD. . .
. ) y Externo: Ley 594 de 2000; Decreto 1080 Articulo 2.8.2.5.8; Acuerdo 004 del 2013; Circular Externa 003 del 2015
* Metodologia de implementacion. Interno: Decreto 4972 de 2011 art 5.
* Registro de publicacion.
* Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales.
981 19 Il LIBROS CONTABILIDAD PRESUPUESTAL
1 | O Libro de Cuentas por Pagar 10 E Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, que evidencia los pagos realizados en el cumplimiento de la|
* Libro de constitucion de cuentas por Pagar asignacion de recursos de regalias a las entidades ejecutoras de conformidad con los proyectos aprobados que no fueron girados
P 9 durante su programacion.
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
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uempo de permanencia, despues del clerre contable del expediente en Su vigencia, teniendo en cuenta la prescripcion Y
caducidad de los documentos, se procede a su eliminacién.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y
un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacion. (Ver documento introduccién)
Soporte Normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 Art. 30; Ley 962 de 2005 Art. 28; Estatuto Tributario Art. 632; Ley 610 del 2000 Art. 9; Ley 174 de 2011
Art. 132; Ley 791 de 2002; Ley 599 del 2000 Art. 83; Resolucién Reglamentaria organica No. 007 — 2016.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucion 2139 de 2016 art. 13
981 19 2 |0 Libro de Ingresos 10 E Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, que evidencia los recursos que ingresan a la liquidacion en razén
* Librod istro de i del manejo del portafolio, los prestamos de recursos realizados en el cumplimiento de la asignacién de recursos de regalias a las
ibro de registro de ingresos . ) ) ) ) :
entidades ejecutoras de conformidad con los proyectos aprobados y al funcionamiento de la entidad.
Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como
tiempo de permanencia, después del cierre contable del expediente en su vigencia, teniendo en cuenta la prescripcion y
caducidad de los documentos, se procede a su eliminacion.
Para la eliminacion de los documentos se cumplira el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este serd realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacién y administraciéon del archivo del FNR-L |
un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 734 de 2002 Art. 30; Ley 962 de 2005 Art. 28; Estatuto Tributario Art. 632; Ley 610 del 2000 Art. 9; Ley 174 de 2011
Art. 132; Ley 791 de 2002; Ley 599 del 2000 Art. 83; Resolucién Reglamentaria organica No. 007 — 2016.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucion 2139 de 2016 art. 13
981 20 Il LIBROS CONTABLES AUXILIARES
01 |[J Libro Auxiliar 10 CcT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, los cuales consolidan todas las transacciones realizadas frente a
* Acta de apertura de libro Io_s giros de recursos a los proyectos de regalias y el funcionamiento de la entidad, estos poseen valores informativos de caracter
misional.
* Libro Diario
* Comprobantes de contabilidad Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccién) .
Soporte normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art.28; Resolucion 119 de 2006; Resolucién 669 de 2008; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art 5.
981 21 Il LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
o1 |0 Libro Diario 10 E Agrupacion documental en la que se registran los movimientos débito y crédito de las cuentas, el registro cronolégico y preciso de
* Acta de apertura de libro las operaciones diarias _efectuadas, con base en los comprobanFes de contf_:lb|l|dafj, los cuales c_onsohdan todas las transacciones
realizadas frente a los airos de recursos a los nrovectos de reaalias v el funcionamiento de la entidad.
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*  Libro Diario

* Comprobantes de contabilidad

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, se procede a su eliminacién dado a que la informacion
contenida se encuentra en Libro Mayor.

Para la eliminacién de los documentos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y
un representante del Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.

Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).

Soporte normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art.28; Resoluciéon 119 de 2006; Resolucién 669 de 2008; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art 5.

981

21

02

[ Libro Mayor
* Acta de apertura de libro
*  Libro Mayor

10

CT M

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, los cuales consolidan los saldos de las cuentas del mes anterior|
las sumas de los movimientos débito y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro|
Diario; y el saldo final del mismo mes.

Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccién)

Soporte normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art.28; Resolucion 119 de 2006; Resolucién 669 de 2008; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art 5.

981

22

01

B PLANES
[J Plan Anual de Adquisiciones
* Plan Anual de Adquisiciones Inicial

* Plan Anual de Adquisiciones Modificado

20

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios que pretenden
adquirir durante el afio y en los que La entidad estatal sefiala la necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad, por
medio del clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la|
entidad estatal pagaré el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion del contratista y la fecha aproximada en la cual la entidad
estatal iniciara el proceso de contratacion.
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Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia, se realizar& proceso de seleccion de un Plan por cada 4 afios de produccién documental con la finalidad
de dejar una muestra aleatoria de los diferentes planes que pudo tener la entidad en la adquisicion de bienes.
Los documentos seleccionados se conservaran en su totalidad en su soporte original y seran reproducidos al medio técnico
estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (ver documento Introduccién).
Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del
2015 en su articulo 2.8.2.2.5. este serd realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion vy
administracion del archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Adquisiciones y Suministros, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 80 de 1993; Ley 962 de 2005 Art.28; Ley 1474 de 2011; Decreto 1510 de 2013
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art.18
981 22 02 | Plan de Trabajo Archivistico 20 CcT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentosl, en el cual se registra informacién relevante en cumplimiento en
* Diagnostico la Normatividad Archivistica Colombiana y al régimen de Liquidacién de las entidades publicas.
* Plan de Trabajo Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 20 afios como
* Comunicaciones tiempo maximo en su etapa semiactiva, después del cierre administrativo del expediente, permitiendo su acceso oportuno ante
* Informes algln requerimiento realizado por el AGN u organismo de Control como evidencia al cumplimiento de las normas archivisticas y las
normas de liquidacion.
Una vez finalizados estos se conservaran de forma permanente en su soporte original y se reproducird en el medio técnico|
estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (ver documento Introduccidn), por su valor histérico para la entidad y por
su naturaleza, con fines de respaldo y consulta.
Soporte Normativo:
Externo: Decreto 1080 del 2015 Titulo VII, Capitulo I, Articulo 2.8.7.2.4.; Circular Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 de 2011 art 5.
981 23 Il PROCESOS
1 |[J Procesos Judiciales 20 M S
* Ficha Conciliacion " - .
" Agrupacion documental en la que se conservan Ide manera cronoldgica los documentos generados en el proceso de especial
Demanda contenido en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario, que faculta a ciertas entidades para hacer efectivos
*  Solicitud de Concepto Técnico directamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccién ordinaria.
* Concepto Técnico . o o . y B
% C . Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacién,se tomaranl0 afios como|
ontestacion tiempo méaximo en su etapa semiactiva después del fallo y cierre del expediente de conformidad a la prescripcién o caducidad,
*  Poder previniendo la impugnacién ante el fallo inicial o el uso de otro medio de defensa judicial a estos expedientes se les realizard]
*  Solicitud de Pruebas seleccion aleatoria del 10% y cualitativa tomando como muestra aquellos que pueden ser de valor probatorio dentro de otra
* Remisorio de Pruebas investigacion relacionada con los proyectos de regalias.
* Alegatos - i . .
Los documentos resultado de la seleccion se conservaran de forma permanentes en su soporte original y sera reproducido al
* Sentencia medio técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (Ver documento Introduccién)
*  Recurso
*  Solicitud de Nulidad Para la eliminacioén de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articilln 2 R 2 2 B acta cara realizadn nar al ancarnadn dal Archivn frnmn recennneahla da la rAncan/aridn v adminictracidn dall
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*  Excepciones archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Asuntos Judiciales, como parte técnica del tema.
*  Audiencias Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacién en pagina Web vy,
* |nforme de Comisién picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
* Sustitucion de Poder Soporte Normativo:
* Desacato Externo: C.P. Art. 241; Ley 610 de 2000; Ley 1564 de 2012;
. . . Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 4
* Mandamiento Ejecutivo
* Medidas Cautelares
* Cumplimiento de Fallo
* Solicitud de Cumplimiento Fallo
*  Conciliacion
*  Notificacion
* Pago de Sentencia
* Memorial del Despacho
*  Autos
* Comunicaciones Despacho Judicial
* Requerimiento
*  Solicitud de Liquidacién del Crédito
* Copia de Providencia
*  Devoluciéon de Documentacion
*  Titulo de Dep6sito Judicial
* Liquidacion del Crédito
*  Solicitud de Secuestro
* Solicitud de Remate de Bienes
981 23 2 1o Procesos Administrativos Correctivos de Asignaciones Fondo Nacional de| 20 M S JAgrupaciéon documental en la que se registran los procesos adelantados en la labor de control frente a la suspension,
Regalias aplazamiento o sancién a los entes ejecutores beneficiarios de los recursos de regalias.
* Acto Administrativo de Iniciacién de Procedimiento ) ) o ] )
* Acto Administrativo de Iniciacion y Archivo Qna vez §e' hayan surtido los tralmmles admlnls,tranvos por Io§ cuales fue crgada la documeptaC|on, se toma}rap, 20 afios como
B tiempo maximo en su etapa semiactiva después del fallo y cierre del expediente de conformidad a la prescripcién o caducidad,
* Acto Formulacion de Cargos previniendo la impugnacion ante el fallo inicial o el uso de otro medio de defensa judicial. A estos expedientes se les realizard]
* Acto Formulacién de Cargos Adicionales proceso de seleccion aleatoria del 5% por cada vigencia y tipo de suspensién, aplazamiento o sancién a los entes ejecutores|
* Acto de Incorporacion y Adicion al Cargo beneficiarios de los recursos de regalias.
* Acto de Decreto de Pruebas Los documentos resultantes de la seleccién se conservaran en su soporte original y se reproduciran al medio técnico estipulado
* Acto Administrativo de Practica de Pruebas Adicionales por la entidad el cual es la Microfilmacién (Ver documento Introduccién)
* Acto Administrativo de Prérroga Término Préactica de Pruebas o ) ‘ )
- . . . P . Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
* Acto administrativo Niega Prorroga Término Practica de Pruebas . . ) : . - -
o ) - T articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del
* Acto Administrativo que Resuelve Solicitud Revocatoria Directa archivo del FNR-L y un representante del Subdireccion de Control, como parte técnica del tema.
*  Acto Administrativo Resuelve Solicitud de Nulidad Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
* Acto Administrativo Resuelve Recurso de Reposicion picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Acto Administrativo que Corrige Error Aritmético o de Digitacion Soporte Normativo:
* Acto Administrativo de Acumulacion de Procesos Externo: C.P Art. 360 y siguientes; ACTO LEGISLATIVO 05 DE 2011; Ley 1530 de 2012 Art. 112, Art. 121; Ley 1437 de 2011 Art.
*  Acto Administrativo de Archivo Parcial 40, Art. 48, Art.49, Art. 67, Art. 69, Art.93, Decreto 1077 de 2012 Art.39; Decreto 1949 de 2012; Decreto 1082 de 2015; Decreto
*  Acto Administrativo de Archivo 1297 de 2016;
Intarnn: Narratn /072 da 2011 art B Narratn 1112 da 2014 art 12
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Acto Inhibitorio

Acto Aclaratorio

Oficio de Notificacién Acto Aclaratorio

Oficio de Acto de Inicio y Pruebas Preliminares

Oficio de Acto de Cargos

Oficio de Acto de Cargos Adicionales

Oficio de Acto Préactica de Pruebas

Oficio de Acto Practica de Pruebas Adicionales
Oficio Préctica de Pruebas

Oficio Practica de Pruebas Adicionales

Oficio de Acto Prorroga Término Practica de Pruebas
Pruebas

Oficio de Acto Archivo Parcial

Oficio de Acto Niega prorroga Término Practica de Pruebas

* O X K X X K X X K X X X ¥ %

Oficio de Acto Resuelve Solicitud Revocatoria Directa

*

Oficio de Acto Resuelve Solicitud de Nulidad

Oficio que Comunica Incorporacién y Adicién al Cargo
Recurso de Reposicion

Oficio de Acto Recurso de Reposicion

Oficio de Acto que Corrige Error Aritmético de Digitacion

* X X ¥ %

Oficio que Remite Copia de Resolucién a Organos de Control

*

Oficio que Ordena Suspension de Giros

Solicitud de Levantamiento Suspension de Giros
Oficio de Acto de Acumulacién de Procesos
Oficio de Acto de Archivo

Citacién para Notificacion

Edicto

Informe

Notificacion de Resolucion

Proyecto de Resolucién

Respuesta

Descargos

Solicitud de Informacion

Acta

Acto Administrativo de Incorporacion de Pruebas

¥R X K X X X K X X ¥ X X ¥

Acto Administrativo de Adicion de Cargos
Solicitud

*

*

Remisorio de Informacion

* Acto de Practica de Pruebas Adicionales

* Acto de Suspension PAC

S
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* Oficio que Comunica Acto de Suspension PAC
981 24 Il PROGRAMAS
01 |0 programas Anuales Mensualizados de Caja PAC 10 E Agrupacion documental en la que se registran, programa, administra, verifica y aprueba el monto méximo mensual de fondos
o disponibles para el gasto en cualquier entidad financiada con recursos Publicos.
*  Distribucién del PAC
* PAC Ajustado Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, se procede a su eliminacién dado a que la informacién
contenida se encuentra en los Estados Financieros.
Este proceso se cumplird conforme a lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por|
el encargado del Archivo DNP como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y un representante
del Grupo de Tesoreria, como parte técnica.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).
Soporte Normativo:
Externo: Decreto 359 de 1995; Decreto 111 de 1996, Ley 962 de 2005 Art.28
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucion 2139 del 2016 art. 14
L, . Agrupacién documental en la que se registran el programa que ampara los bienes que estan a cargo de la Liquidacién, contiene
981 24 02 |[] Programa de Seguros para Proteccion de Activos 5 E valores juridicos o legales estos se conservaran 5 afios atendiendo los tiempos de prescripcion y de responsabilidad contractual
* Pélizas ya que el documento original reposa en la_serie CONTRATOS.
* Novedades de Seguros ) . B o o o .
*  Comunicados Transcurridos los tiempos de retencién, se realizara su eliminacion, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se
cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del
Archivo como responsable de la conservacién y administracién del archivo del FNR-L y un representante del Grupo de|
Adquisiciones y Suministros, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentaciéon ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 80 de 1993 Art. 39 y 55; C6digo de Comercio Art.1088.
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 18
981 25 Il PROYECTOS
01 ][] Proyectos de Inversion con Recursos de Escalonamiento 20 CT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos relevantes sobre el control y vigilancia de la inversién de los
* Documentos Técnicos recursos aprobados causadas por la explotacion de recursos naturales no renovables de propiedad del Estado.
*  Solicitud de Giro
* izaci6 i . - . . " ~
Autorizacion de g'"? Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como|
* Comprobante de Giro tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
* Saldo Disponible totalidad y soporte original, por su aporte histérico frente a la ejecucién de las regalias en Colombia, se constituye como una|
* Documentos de Giro fuente exclusiva de informacién que resulta ser de valiosa utilidad para abogados, politélogos, investigadores en ciencias sociales,
* Tabla de Asignacién de Proyectos entre otros, posee valores de documento de origen, de caracter funcional, sumarial, de informacién exclusiva, de importancia
* Comunicacién Presuntas Irregularidades colectivay coyuntural.
* Informe de Gestién Auditoria Visible o Control Social Por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, para fines de respaldo y consulta por parte de las
* Acta de Auditorias Visibles autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién (Ver documento
* Comunicacién de Auditoria Visible Introduccién) .
* Levantamiento medida de suspension preventiva giro
* Suspension preventiva de giros Soporte Normativo:
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*

LR

Aprobacion ajuste del proyecto
Solicitud de ajuste del proyecto
Solicitud concepto técnico

Informe de cierre

Beneficiario Cuenta

Notificacion Asignacién de Recursos
Resolucion

Notificacion de Resolucién Personal
Notificacion Resolucién por Aviso
Informe de Comision

Decreto

Seguimiento a Proyectos

Documentos del Proyecto y Anexos
Edicto

Notificaciéon Resolucién por Edicto
Informe 1AF

Informe Técnico

Recursos de reposicion

Concepto

Comunicacién envio copia Resolucién
Auto de pruebas

Comunicacién Auto de pruebas
Notificacién de Auto de pruebas personal
Notificacion Auto de pruebas por aviso
Acuerdo de compensacién

Solicitud de Informacion para devolucién de saldos
Certificacion de saldo de proyectos
Comunicacién devolucién de saldos
Peticién

Consulta

Queja

Reclamo

Sugerencia

Peticiones Entre Autoridades

Respuesta Sin Acceso a la Informacion

Solicitud de Informacion

Solicitud de Plazo

Solicitud de Informacion de la Entidad del Estado

Externo: Ley 38 del 21 de abril de 1989; Ley 152 de 1994, Ley 179 de 1994; Ley 225 de 1995; Decreto 359 de 1995; Ley 344 de|
1996; Decreto 111 de 1996; Decreto 0568 de 1996; Decreto 630 de 1996; Decreto 2260 de 1996; Ley 617 de 2000; Ley 819 de|
2003; Decreto 4730 de 2005; Decreto 2844 de 2010; Ley 1530 de 2012; Ley 1593 de 2012; Decreto 1949 de 2012; Decreto 2715
de 2012; Resolucion 0252 de 2012; Resolucion 1450 de 2013: Ley 1606 de 2014; Resolucion 4788 de 2016; CONPES 3751
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Decreto 1118 de 2014 art. 11

981

25

O

LR IR U O

Proyectos de Inversién con Recursos Fondo de Ahorro de Estabilizaciéon
Petrolera

Documentos Técnicos

Solicitud de Giro

Autorizacion de giro

Comprobante de Giro

Saldo Disponible

20

CT

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos relevantes sobre el control y vigilancia de la inversion de los|
recursos aprobados causadas por la explotacion de recursos naturales no renovables de propiedad del Estado.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su aporte histérico frente a la ejecucién de las regalias en Colombia, se constituye como una
fuente exclusiva de informacién que resulta ser de valiosa utilidad para abogados, politélogos, investigadores en ciencias sociales,
entre otros, posee valores de documento de origen, de caracter funcional, sumarial, de informacioén exclusiva, de importancia
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Documentos de Giro

Tabla de Asignacion de Proyectos
Comunicacion Presuntas Irregularidades
Informe de Gestion Auditoria Visible o Control Social
Acta de Auditorias Visibles
Comunicacién de Auditoria Visible
Levantamiento medida de suspension preventiva giro
Suspensioén preventiva de giros
Aprobacion ajuste del proyecto

Solicitud de ajuste del proyecto

Solicitud concepto técnico

Informe de cierre

Beneficiario Cuenta

Notificacién Asignacion de Recursos
Resolucion

Notificacion de Resolucién Personal
Notificacion Resolucién por Aviso
Informe de Comision

Decreto

Seguimiento a Proyectos

Documentos del Proyecto y Anexos
Edicto

Notificacion Resolucién por Edicto
Informe 1AF

Informe Técnico

Recursos de reposicion

Concepto

Comunicacién envio copia Resolucién
Auto de pruebas

Comunicacién Auto de pruebas
Notificacion de Auto de pruebas personal
Notificacion Auto de pruebas por aviso
Acuerdo de compensacion

Solicitud de Informacion para devolucién de saldos
Certificacion de saldo de proyectos
Comunicacion devolucién de saldos
Comunicaciones

Peticién

Consulta

Queja

Reclamo

Sugerencia

Peticiones Entre Autoridades

Respuesta Sin Acceso a la Informacién
Solicitud de Documentos

Solicitud de Plazo

Solicitud de Informacién de la Entidad del Estado

colectiva y coyuntural.

Por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, para fines de respaldo y consulta por parte de las
autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfimacién (Ver documento
Introduccion) .

Soporte Normativo:

Externo: Ley 38 del 21 de abril de 1989; Ley 152 de 1994; Ley 179 de 1994; Ley 225 de 1995; Decreto 359 de 1995; Ley 344 de
1996; Decreto 111 de 1996; Decreto 0568 de 1996; Decreto 630 de 1996; Decreto 2260 de 1996; Ley 617 de 2000; Ley 819 de|
2003; Decreto 4730 de 2005; Decreto 2844 de 2010; Ley 1530 de 2012; Ley 1593 de 2012; Decreto 1949 de 2012; Decreto 2715
de 2012; Resolucion 0252 de 2012; Resoluciéon 1450 de 2013: Ley 1606 de 2014; Resolucion 4788 de 2016; CONPES 3751
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Decreto 1118 de 2014 art. 11
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Solicitud de Informacién de la Entidad de Control del Estado
981 25 3 Proyectos de Inversién con Recursos de Fondos Cérdobay Sucre 20 CT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos relevantes sobre el control y vigilancia de la inversion de los

********************************************D*

Documentos Técnicos

Solicitud de Giro

Autorizacion de giro

Comprobante de Giro

Saldo Disponible

Documentos de Giro

Tabla de Asignacion de Proyectos
Comunicacién Presuntas Irregularidades
Informe de Gestién Auditoria Visible o Control Social
Acta de Auditorias Visibles
Comunicacién de Auditoria Visible
Levantamiento medida de suspension preventiva giro
Suspensioén preventiva de giros
Aprobacion ajuste del proyecto

Solicitud de ajuste del proyecto

Solicitud concepto técnico

Informe de cierre

Beneficiario Cuenta

Notificacién Asignacién de Recursos
Resolucion

Notificacién de Resolucién Personal
Notificacion Resolucién por Aviso
Informe de Comisién

Decreto

Seguimiento a Proyectos

Documentos del Proyecto y Anexos
Edicto

Notificacion Resolucién por Edicto
Informe I1AF

Informe Técnico

Recursos de reposicion

Concepto

Comunicacién envio copia Resolucion
Auto de pruebas

Comunicacién Auto de pruebas
Notificacion de Auto de pruebas personal
Notificacion Auto de pruebas por aviso
Acuerdo de compensacion

Solicitud de Informacion para devolucién de saldos
Certificacion de saldo de proyectos
Comunicacién devolucién de saldos
Peticion

Consulta

Queja

recursos aprobados causadas por la explotacién de recursos naturales no renovables de propiedad del Estado..

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su aporte histérico frente a la ejecuciéon de las regalias en Colombia, se constituye como una
fuente exclusiva de informacién que resulta ser de valiosa utilidad para abogados, politélogos, investigadores en ciencias sociales,
entre otros, posee valores de documento de origen, de caracter funcional, sumarial, de informacién exclusiva, de importancia
colectiva y coyuntural.

Por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, para fines de respaldo y consulta por parte de las
autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfimacién (Ver documento
Introduccion) .

Soporte Normativo:

Externo: Ley 38 del 21 de abril de 1989; Ley 152 de 1994; Ley 179 de 1994; Ley 225 de 1995; Decreto 359 de 1995; Ley 344 de
1996; Decreto 111 de 1996; Decreto 0568 de 1996; Decreto 630 de 1996; Decreto 2260 de 1996; Ley 617 de 2000; Ley 819 de|
2003; Decreto 4730 de 2005; Decreto 2844 de 2010; Ley 1530 de 2012; Ley 1593 de 2012; Decreto 1949 de 2012; Decreto 2715
de 2012; Resolucién 0252 de 2012; Resoluciéon 1450 de 2013: Ley 1606 de 2014; Resolucion 4788 de 2016; CONPES 3751
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Decreto 1118 de 2014 art. 11
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*

LR I I

Reclamo
Sugerencia

Peticiones Entre Autoridades

Respuesta Sin Acceso a la Informacién

Solicitud de Informacién

Solicitud de Plazo

Solicitud de Informacién de la Entidad del Estado

981

25

*********************************I:l

*

Proyectos de Inversién con Recursos del Fondo Nacional de Regalias

Documentos Técnicos

Solicitud de Giro

Autorizacion de giro

Comprobante de Giro

Saldo Disponible

Documentos de Giro

Tabla de Asignacion de Proyectos
Invitacién Auditoria Visible o Control Social
Informe de Gestion Auditoria Visible o Control Social
Comunicacion Presuntas Irregularidades
Informe de Gestién Auditoria Visible o Control Social
Acta de Auditorias Visibles

Comunicacién de Auditoria Visible
Levantamiento medida de suspensién preventiva giro
Suspensioén preventiva de giros
Aprobacion ajuste del proyecto

Solicitud de ajuste del proyecto

Solicitud concepto técnico

Informe de cierre

Beneficiario Cuenta

Notificacién Asignacion de Recursos
Resolucién

Notificacién de Resolucién Personal
Notificaciéon Resolucién por Aviso

Informe de Comision

Seguimiento a Proyectos

Documentos del Proyecto y Anexos
Edicto

Notificacion Resolucién por Edicto

Informe 1AF

Informe Técnico

Recursos de reposicion

Concepto

Comunicacion envio copia Resolucién

Auto de pruebas

20

CT

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos relevantes sobre el control y vigilancia de la inversion de los
recursos aprobados causadas por la explotacién de recursos naturales no renovables de propiedad del Estado.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su aporte histérico frente a la ejecucion de las regalias en Colombia, se constituye como una
fuente exclusiva de informacién que resulta ser de valiosa utilidad para abogados, politélogos, investigadores en ciencias sociales,
entre otros, posee valores de documento de origen, de caracter funcional, sumarial, de informacién exclusiva, de importancia
colectiva y coyuntural.

Por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, para fines de respaldo y consulta por parte de las
autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfimacién (Ver documento
Introduccion) .

Soporte Normativo:

Externo: Ley 38 del 21 de abril de 1989; Ley 152 de 1994; Ley 179 de 1994; Ley 225 de 1995; Decreto 359 de 1995; Ley 344 de
1996; Decreto 111 de 1996; Decreto 0568 de 1996; Decreto 630 de 1996; Decreto 2260 de 1996; Ley 617 de 2000; Ley 819 de|
2003; Decreto 4730 de 2005; Decreto 2844 de 2010; Ley 1530 de 2012; Ley 1593 de 2012; Decreto 1949 de 2012; Decreto 2715
de 2012; Resolucién 0252 de 2012; Resoluciéon 1450 de 2013: Ley 1606 de 2014; Resolucion 4788 de 2016; CONPES 3751
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Decreto 1118 de 2014 art. 11
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
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CcODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
5 S 5 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL = = v S

* Comunicacion Auto de pruebas

* Notificacion de Auto de pruebas personal

* Notificacion Auto de pruebas por aviso

* Acuerdo de compensacion

* Solicitud de Informacion para devolucién de saldos

* Certificacion de saldo de proyectos

* Comunicacién devolucién de saldos

*  Peticion

* Consulta

* Queja

* Reclamo

* Sugerencia

* Peticiones Entre Autoridades

* Respuesta Sin Acceso a la Informacién

* Solicitud de Informacion

* Solicitud de Plazo

* Solicitud de Informacién de la Entidad del Estado

981 26 Il REGISTROS
1 |0 Registros de Activos y Pasivos 10 CcT M Agrupacién documental en la que se registran el momento de ingreso de los bienes en uso o egresar los mismos del almacén para

* Resolucién el funcionamiento de la entidad, estos poseen valores informativos de caracter misional ya que permite confrontar las existencias
reales o fisicas, contra los saldos registrados en las cuentas contables de la Liquidacién.

*  Solicitud Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacién, se tomaran 10 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente. Estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y|

* Respuesta consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccion)

Soporte Normativo:
Externa: C.P. Art .4, 6, 90, 124, 209, 267 y otros; Ley 80 de 1993; Ley 87 de 1993; Ley 489 de 1998;Ley 678 de 2001; Ley 734 de
2002; Ley 1150 de 2007; Resolucién 355 de 2007; Ley 1474 de 2011; Decreto Ley 4170 de 2011; Decreto 019 de 2012; Decreto|
1082 de 2015; Circular Externa 003 del 2015
Internas: Decretd 4972 de 2011 art. 5

981 26 2 Registros de Beneficiario de Cuenta 20 E Agrupacién documental en la que se conservan los documentos, la creacién de cuentas por beneficiario para el giro de los|

Lista de Chequeo

Solicitud de Creacién Beneficiario Cuenta FNR en Liquidacion
Certificacién Bancaria

Solicitud de Informacion Personal Tributaria Persona Natural
Solicitud de Informacién Personal Tributaria Persona Juridica
Solicitud de Informacién Béasica para Giros FNR en Liquidacién
RUT

Fotocopia Documento de Identidad

* % % % * % % % []

recursos por conceptos de prestacion de servicios o recursos.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, se procede a su eliminacién dado a que la informacion
contenida se encuentra en otros documentos contables.

Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del
archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Central de Cuentas, como parte técnica del tema.

Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacion, presentacién ante Comité, Publicacion en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
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CcODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL
5 S B SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL = = " S PROCEDIMIENTOS
Soporte Normativo:
Externo: Decreto 2789 de 2004 Art. 15, 16,17,18 y 19; Circular Externa 043 de 2011; Decreto 1068 de 2015 Art. 2.9.1.2.1; Circular|
Externa 002 de 2016
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 del 2016 art. 15
981 26 3 | [ Registros de Bienes Muebles 10 CT M Documento con valores contables que evidencia las decisiones tomadas para la baja de los bienes pertenecientes al FNR-L.
* Certificacion de existencia de activos
Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente. Estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacion
(Ver documento Introduccién)
Soporte Normativo:
Externo: C.P Art. 269, 354, 268; Ley 734 de 2000 34,35 y 48; Ley 599 de 2000 Art. 397 a 400; Ley 791 de 2002 Art.4; Ley 962 de
2005 Art. 28; Decreto 1082 de 2015 Subseccion 4; Decreto 0103 de 2015; Circular Externa 003 del 2015, Decreto 1080 Art,
2.8.7.211
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 18.
981 26 4 ][ Registros de Operaciones de Caja Menor 10 E Agrupacién documental en la que se conservan los documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja menor y los|
* Consignacion procesos de {ipertura, ejgcucic’)n, reembol_slo y de !egalizaoién, que no generan valores secundarios, por lo tanto, se conservaran
10 afios culminando los tiempos de retencién se eliminara.
* Recibos
* Soporte Este proceso se cumplird conforme a lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. este serd realizado por
el encargado del Archivo como responsable de la conservacién y administracion del archivo del FNR-L y un representante del
Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacién: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentaciéon ante Comité, Publicacién en pagina Web y
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).
Soporte Normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art. 28; Decreto 2768 de 2012
Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 13
981 26 5 |0 Registros de Procesos Judiciales 10 cT M Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, que evidencia la informacién reportada por la liquidacién a las
entidades que lo solicitan o interesados teniendo en cuenta la prescripcién y caducidad de los documentos; se conservaran 10
* |nventario afilos como tiempo méaximo, después del cierre administrativo del expediente, ante algin requerimiento de un Ente de control
sobre los reportes realizados en materia judicial. por lo tanto una vez finalizados estos se conservaran de forma permanente en
*  Solicitud su soporte original y se reproducira al medio técnico estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacién (Ver documento
* Respuesta Introduccién), por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza, con fines de respaldo y consulta como evidencia de los
reportes generados.
981 26 6 |[J Registros Presupuestales 2 E Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, generados en el Sistema Integrado de Informacién Financiera|
* Registro SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda, teniendo en cuenta que la informacion presupuestal se conservara en el SIIF,
adicionalmente este se encuentra conservado en la Serie Contratos, por lo tanto, solo se conservara dos afio en el Archivo de
Gestion y se procede a su eliminacion.
Para la eliminacién de los documentos que se evidencien se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articiila 2 Q@ 92 27 K acta card raalizadn nar al anrarnada dAal Avchivin rama racnancahla Aa la rancanianiAn v adminictraniAn dal
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archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Presupuesto, como parte técnica del tema.

Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacion ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).

Soporte Normativo:
Externo: Ley 38 de 1989 Art. 70; Ley 80 de 1993; Ley 179 de 1994 Art. 55; Decreto 111 de 1996; Ley 962 de 2005 Art. 28.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 14

981

26

[] Registro de Reservas Presupuestales

Solicitud registro de reservas presupuestales
Acta de Constitucion
Listado relacion presupuestal por desagregado

* X ¥ ¥

Acta de cancelacion de reserva

10

CT

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos que evidencia la solicitud de las reservas de recursos que no
fueron ejecutadas por alguna eventualidad que no permite la adecuada ejecucién de un contrato.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente. Estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacion
(Ver documento Introduccién)

Soporte Normativo:

Externo: Ley 734 de 2002 Art. 30; Ley 962 de 2005 Art. 28; Estatuto Tributario Art. 632; Ley 610 del 2000 Art. 9; Ley 174 de 2011
Art. 132; Ley 791 de 2002; Ley 599 del 2000 Art. 83; Resoluciéon Reglamentaria organica No. 007 — 2016.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 14

981

26

Registro de Vigencias Futuras
Solicitud de Tramite al Grupo de Planeacion
Concepto Direccion de Inversiones y Finanzas Publicas

***D

Solicitud Tramite a Ministerio de Hacienda

* Concepto Ministerio de Hacienda

10

CT

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, los cuales demuestran la programacion realizada para la
ejecucion presupuestal del Fondo Nacional de Regalias - en liquidacién de conformidad con la distribucién de los recursos vy las|
necesidades de la entidad.

Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente. Estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccién)

Soporte Normativo:

Soporte Normativo:

Externo: Ley 734 de 2002 Art. 30; Ley 962 de 2005 Art. 28; Estatuto Tributario Art. 632; Ley 610 del 2000 Art. 9; Ley 174 de 2011
Art. 132; Ley 791 de 2002; Ley 599 del 2000 Art. 83; Resolucién Reglamentaria organica No. 007 — 2016.

Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art. 10

981

26

0 Registros Sistema de Informacion Regalias Indirectas- Infoproject, Gesproy
y PAC
* Registro de Backup Archivos digitales

20

CT

Archivos digitales que conservan las copias de seguridad de los sistemas de informacién elaborados para la liquidacién, en los
cuales se registran la informacion relevante asociadas la la ejecuciéon de los proyectos y a las interventorias administrativas y
financieras realizadas por la entidad, para cada proyecto aprobado por el Consejo Asesor de Regalias. La entidad receptora
debera garantizar la migraciéon del medio conforme a la actualizacién de las tecnologias con el fin de soportar la consulta de la
informacién almacenada en los mismos.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como|
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Tempo de permanencia y Gespues del CIere adminisiralvo del expediente. ESI0S Se conservaran ae forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su valor histérico para la entidad y por su naturaleza de entidad liquidada, con fines de respaldo y
consulta por parte de las autoridades y ciudadanos, utilizando el medio técnico estipulado por la entidad el cual es Microfilmacién
(Ver documento Introduccién)

Soporte Normativo:
Externo: Decreto Ley 254 del 2000 Art.36, Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.5.2; Circula Externa 003 del 2015
Interno: Decreto 4972 del 2011 Art. 5y 22

981

27

01

B REPORTES

[] Reportes de Cuentas Bancarias
* Extracto

* Consignacion

* Nota Crédito

* Nota Débito

10

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos, los cuales soportan los registros de las operaciones contables
reflejando la informacién sobre el flujo econédmico de la entidad y la administracién de recursos publicos y recursos provenientes
de las Regalias del Pais.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia, después del cierre contable del expediente en su vigencia, teniendo en cuenta la prescripcion Y|
caducidad de los documentos, se procede a su eliminacién.

Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su
articulo 2.8.2.2.5. este serd realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacién y administracién del
archivo del FNR-L y un representante del Grupo de Presupuesto, como parte técnica del tema.

Proceso de Eliminacién: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentaciéon ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccion).

Soporte Normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art. 28, Estatuto Organico de Presupuesto; DECRETO 1853 de 2015 Art. 2.3.5.1.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucion 2139 de 2016 art. 14

981

27

02

[J Reportes a Organos de Control Regalias Indirectas
* Comunicacién
* Traslados Entes de Control

20

CT

Documentos con valores juridicos o legales, los cuales evidencian los reportes realizados de conformidad con el control vy
vigilancia de los recursos de regalias que en razén de la inadecuada ejecucién por el beneficiario o entidad ejecutora de los|
proyectos, se realiza a la entidad de Control sea Contraloria o Fiscalia General de la Nacion.

Una vez se hayan surtido los tramites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 20 afios como
tiempo de permanencia y después del cierre administrativo del expediente, estos se conservaran de forma permanente en su
totalidad y soporte original, por su aporte histérico frente a la ejecuciéon de las regalias en Colombia, se constituye como una
fuente exclusiva de informacién que resulta ser de valiosa utilidad para abogados, politélogos, investigadores en ciencias sociales,
entre otros, posee valores de documento de origen, de caracter funcional, sumarial, de informacién exclusiva, de importancia
colectiva y coyuntural.

Soporte normativo:

Externo: C.P Art. 360 y siguientes; ACTO LEGISLATIVO 05 DE 2011; Ley 1530 de 2012 Art.125, Art. 121; Ley 1437 de 2011 Art.
40, Art. 48, Art.49, Art. 67, Art. 69, Art.93, Decreto 1077 de 2012 Art.39; Decreto 1949 de 2012; Decreto 1082 de 2015; Decreto
1297 de 2016; Circular Externa 003 del 2015

Interno: Decreto 4972 de 2011 art. 5; Decreto 1118 de 2014 Art. 13; Decreto 414 de 2013

981

27

03

[] Reporte de Operaciones Bancarias
* Solicitud Bancaria

10

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos que reportan las operaciones relacionadas con las cuentas|
bancarias de la entidad, se conservaran por 10 afios como tiempo maximo.

Una vez se hayan surtido los trdmites administrativos por los cuales fue creada la documentacion, se tomaran 10 afios como|
tiempo de permanencia, después del cierre contable del expediente en su vigencia, teniendo en cuenta la prescripcion y
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caducidad de los documentos, se procede a su eliminacién.

Este proceso se cumplird conforme a lo estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por|
el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L y un representante del
Grupo de Tesoreria, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacion: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).

Soporte Normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art. 28, Estatuto Organico de Presupuesto; DECRETO 1853 de 2015 Art. 2.3.5.1.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucién 2139 de 2016 art.13

* Reporte
* Respuesta

981 27 04 | [0 Reporte Reintegro de Rendimietos Financieros

Agrupacion documental en la que se conservan los documento, reintegro o devolucién de la totalidad de los rendimientos|
financieros generados y los que se generen hasta la fecha de traslado efectivo de los remanentes de capital, se eliminara una vez
cumplido 2 afio en el Archivo de Gestién dado que el documento original se encuentra conservado en el expediente en la Serie|
PROYECTOS - Subseries: Proyectos de Inversién con Recursos de Escalonamiento; Proyectos de Inversién con

Recursos FAEP; Proyectos de Inversién con Recursos de Fondos Coérdoba y Sucre y Proyectos de Inversién con

Recursos del Fondo Nacional de Regalias.

Para la eliminacién de los documentos se cumplird el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
este sera realizado por el encargado del Archivo como responsable de la conservacion y administracion del archivo del FNR-L |
un representante del Grupo de Presupuesto, como parte técnica del tema.
Proceso de Eliminacién: Registro en inventario, Acta de Eliminacién, presentacién ante Comité, Publicacién en pagina Web vy
picado de la documentacién. (Ver documento introduccién).

Soporte Normativo:
Externo: Ley 962 de 2005 Art. 28, Estatuto Organico de Presupuesto; DECRETO 1853 de 2015 Art. 2.3.5.1.
Interno: Decreto 4972 del 2011 art. 5; Resolucion 2139 de 2016 art. 14.

CONVENCIONES :

Il SERIE DOCUMENTAL

[ 1= SUBSERIE DOCUMENTAL

* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

NELSON SAUL Firmado digitalmente por NELSON

Fi ble : SAUL LOPEZ PERILLA
Irma responsable : LOPEZ PERILLA Fecha: 2021,06.08 10:37:42 -05'00'

Grupo de Biblioteca y Archivo
Fecha:

CT = CONSERVACION TOTAL

E = ELIMINACION

MT =MEDIO TECNICO (Microfilmacion o Digitalizacion)

S = SELECCION

. [ 4 ¢ Firmado digitalmente por Diana Patricia Rios Garcia
Diana Patricia RiOS Garcia recn 2010605 155323 0500

Firma responsable :

Secretaria General

Fecha:
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