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En esta Subserie se registra la informacién que evidencia la toma de decisiones del
Consejo quien es la maxima autoridad nacional de planeacion y se desempefia como
organismo asesor del Gobierno Nacional en todos los aspectos relacionados con el
desarrollo econémico y social del pais. El expediente finaliza con las actas del comité
generadas durante el afio de gestion.

Su contenido contribuye a la memoria histérica de la Entidad, registra informacion que
no se encuentra en otros documentos y responde a las necesidades investigativas de
estudios histéricos, econémicos, sociales y politicos. La subserie goza de valores
administrativos y juridicos, suficiente para responder a todas las solicitudes de las
autoridades administrativas y judiciales. Una vez cumplidos los tiempos de retencion
se transferirda al Archivo Central, por tanto, se digitalizar4, se conservara y se
preservara en su totalidad en su soporte original, teniendo en cuenta los atributos de
esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad. Para la conservacién de los documentos, se tendra en
cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de
Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

Soporte normativo: Decreto 1893 del 2021, Ley 152 de 1994, Acuerdo 004 de 2019.

Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la subserie
documental con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con lo establecido en Ley
527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720
de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 Art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art Gnico.
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Serie documental que contiene informacién acerca de los requerimientos que los
ciudadanos han hecho directamente de manera verbal o escrita al DNP, cuyos temas
responden a necesidades de informacién de diferente indole, con el fin de obtener
respuestas prontas y oportunas. El cierre del expediente se genera con los derechos
de peticion que han sido resueltos durante el afio de gestion.

Por tanto, cumplido su tiempo de retencién documental, se establece seleccionar por
método sistémico con criterio tematico, un 60% a conservar por cada afio de
produccioén, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, en especial
algunas peticiones que por la importancia de su contenido puedan servir como
testimonio del tramite e involucren derechos de peticion sobre los procesos misionales,
estratégicos y de apoyo, que puedan contribuir a la administraciéon o gestién de la
Entidad. Esta seleccion sera realizada por el Grupo de Conpes con el

acompafiamiento del Grupo de Gestion Documental y Biblioteca. Los documentos
resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnolégico, se garantizara
la conservacion y preservacion de la informacién en su soporte original, teniendo en
cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad, para preservar su conservacion
y posterior consulta. Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se
procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.2.5 y en lo dispuesto en el
M-AD-003 Manual para la Gestion de Documentos y Administracién de Archivos.

Soporte normativo: Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23. Ley
1755 de 2015.

Procedimiento: PT-PG-05 Atencion de PQRS.

Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta,
de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000
Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 Art.1 y
Decreto 3354 de 1954. Art Unico.
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Esta serie reline la elaboracion y gestion de aprobacion de los documentos CONPES,
a partir del trabajo articulado entre diferentes instituciones del Gobierno Nacional,
como una de las herramientas para formulacién, implementacion y seguimiento de la
politica publica, declaracién de importancia estratégica de programas o proyectos,
politica macroeconémica, fiscal y financiera; aprobacion de operaciones de crédito
publico externo o el otorgamiento de la garantia de la nacién. El expediente finaliza
con los documentos CONPES aprobados, numerados y publicados durante el afio de

Ejemplo:

Los documentos CONPES se identificaran asi:
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Su contenido contribuye a la memoria histérica de la Entidad, registra informacion que
no se encuentra en otros documentos y responde a las necesidades investigativas de
estudios histéricos, econémicos, sociales y politicos. La subserie goza de valores
administrativos y juridicos, suficiente para responder a todas las solicitudes de las
autoridades administrativas y judiciales. Una vez cumplidos los tiempos de retencién
se transferird al Archivo Central, por tanto, se digitalizar4, se conservara y se
preservara en su totalidad en su soporte original, teniendo en cuenta los atributos de
esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad. Para la conservacién de los documentos, se tendra en
cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de
Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

Soporte normativo: Ley 152 de 1994.
Procedimiento: PT-CA-02 Elaboracién de documentos CONPES.
Nota: Serie documental gue contiene temética relacionada con Derechos

Humanos, que consiste en los lineamientos, normas, procesos, planes
instituciones e instancias, gue en conjunto configuran la politica del

de una Paz Estable y Duradera.

Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizard en la totalidad de la serie
documental con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con lo establecido en Ley
527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720
de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 Art.1y Decreto 3354 de 1954. Art Ginico.
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www.dnp.gov.co/CONPES/documentos-
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0O Registros de Cancelacion de Iniciativas de Documentos del
Consejo Nacional de Politica Econémicay Social - CONPES

« Registros de cancelacion a través de la hoja de vida del
documento CONPES

En esta subserie, se registra la cancelacion o suspension de un documento CONPES,
X el cual puede ser realizado por el Grupo CONPES, cuando la Secretaria Técnica del
CONPES asi lo considere necesario. El expediente finaliza los registros de las
cancelaciénes de las iniciativas de las hojas de vida del documento Conpes realizados
durante el afio de gestion.

Una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestién y en el Archivo
Central, las series y subseries documentales que no adquieren valores secundarios y
que no involucran tematicas que puedan ser fuente de consulta se eliminaran en su
totalidad ya que la informacién se consolida en las decisiones tomadas en las Actas
del Consejo Nacional de Politica Econémica y Social del Grupo de CONPES (El
Director Técnico del DNP lider del tema debera solicitar la aprobacién de la
cancelacion a la Secretaria Técnica del CONPES. Una vez recibida la aprobacion por
Acta, el Asesor responsable de los asuntos CONPES debera registrarlo en el espacio
asignado del formato Hoja de vida del documento CONPES F-CA-01). La actividad de
eliminacion se realizaré de acuerdo con lo descrito en el apartado Disposicion Final de
Documentos del M-AD-003 Manual para la Gestién de Documentos y Administracion
de Archivos y en el Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.2.5. La actividad de
eliminacion la realizard el Grupo de Gestion Documental y Biblioteca con el
acompafiamiento de la oficina productora, una vez se encuentre aprobada por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, utilizando el método mecanico de
picado que garantiza que los documentos no puedan ser reconstruidos y método de
borrado seguro para los documentos producidos electrénicamente, esta accion se
realiza en el SGD mediante el rol administrador de archivo, donde se deben elegir los
elementos como carpetas o expedientes que estan definidos en su disposicion final
como de eliminacion. Se dejara como evidencia el acta e inventario documental de la
eliminacion, asi como su publicacién en la pagina Web del DNP.

Soporte Normativo: Se procederd conforme al Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.2.2.5 y en cumplimiento al Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019.
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SECIEtia TEGta Uel CUNFES y 1ESpOIUETall pur I VeraGiuau, 1UoNEIuad, precision
y calidad de la informacién suministrada para la elaboracion del documento CONPES,
de conformidad con la normativa aplicable. El expediente finaliza con las

comunicaciones de respuesta a las solicitudes de Elaboracion del Documento
CONPES realizadas durante el afio de gestion.

Una vez finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestién y en el Archivo
Central, las series y subseries documentales que no adquieren valores secundarios y
que no involucran tematicas que puedan ser fuente de consulta se eliminaran en su
totalidad ya que la informacién se consolida en las decisiones tomadas en las Actas
del Consejo Nacional de Politica Econémica y Social del Grupo de CONPES (La
iniciativa motivada de al menos un miembro del CONPES se presenta ante la
Secretaria Técnica del CONPES quien aprueba o no la viabilidad de elaboracién de un
documento CONPES). La actividad de eliminacion se realizarda de acuerdo con lo
descrito en el apartado Disposicion Final de Documentos del M-AD-003 Manual para la
Gestion de Documentos y Administracion de Archivos. La actividad de eliminacion la
realizara el Grupo de Gestién Documental y Biblioteca con el acompafiamiento de la
oficina productora, una vez se encuentre aprobada por el Comité Institucional de
Gestién y Desempefio utilizando el método mecéanico de picado, que garantiza que los
documentos no puedan ser reconstruidos y método de borrado seguro para los
documentos producidos electrénicamente, esta accion se realiza en el SGD mediante
el rol administrador de archivo, donde se deben elegir los elementos como carpetas o
expedientes que estan definidos en su disposicion final como de eliminacién. Se
dejara como evidencia el acta e inventario documental de la eliminacién, asi como su
publicacién en la pagina Web del DNP.

Soporte Normativo: Se procederd conforme al Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.2.2.5 y en cumplimiento al Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019.

CONVENCIONES :

| B SERE DOCUMENTAL

(] = SUBSERIE DOCUMENTAL

* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT = CONSERVACION TOTAL

E/B = ELIMINACION 0 BORRADO

MT = MEDIO TECNICO (Microfimacion o Digitalizacion)

$ = SELECCION
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P: Papel | [c: Clasificada

E: Electronico | [R:Reservada

P: Publica

Firmas Responsables :

Fecha:

Firmado digitalmente por ARANGO

ARANGO DAZA
DAZA SANDRA PATRICIA
SANDRA PATRICIA Fecha:2024.09.16 14:27:30 -050

Jefe de Archivo

Firmado digital t BECERRA DIAZ YITCY
BECERRA DIAZ YITCY (5040016 111327 osoo

Secretario(a) General
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