Departamento
Nacionat de Planeacion

CIRCULARNo. 02 02- 8

PARA: SUBDIRECTORES GENERALES, DIRECTORES TECNICOS,
SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA, COORDINADORES DE
GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO DEL DEPARTAMENTO NACIONAL
DE PLANEACION.

Asunto: Lineamientos para nuevas solicitudes y modificaciones al Plan Anual de
Adquisiciones PAA - Vigencia 2025

En atencién con lo establecido en el arficulo 75 del Decreto 1893 de 2021, relacionado
con las funciones de la Secretaria General, y conforme lo dispuesto en el Decreto 1082
de 2015, decreto Unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional,
en especial en el articulo 2.2.1.1.1.4.4., concemniente con la actualizacién del Plan Anual
de Adquisiciones, esta Secretaria se permite establecer en la presente circular los
lineamientos para nuevas solicitudes y modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones,
PAA - Vigencia 2025.

Conforme el articulo 2.2.1.1.1.4.4. antes mencionado, las entidades estatales deben
actualizar el Plan Anual de Adquisiciones cuando: (i) haya ajustes en los cronogramas de
adquisicion, valores, modalidad de seleccién, origen de los recursos; (ii) para incluir
nuevas obras, bienes y/o servicios; (iii) excluir obras, bienes y/o servicios; o (iv) modificar
el presupuesto anual de adquisiciones.

Teniendo en cuenta lo anterior, las solicitudes de modificacion al Plan Anual de
Adquisiciones se deberan remitir de la siguiente manera:

El enlace de cada dependencia debera solicitar mediante correc electronico, al
administrador del Plan Anual de Adquisiciones (paa@dnp.gov.co), la respectiva solicitud
de modificacion, precisando el objeto de esta, es decir, si hace referencia a una inclusién
nueva, modificacion a una necesidad ya incluida (que no se ha adelantado) o una
exclusién. Lo anterior, debera contar con la aprobacion de! jefe de la dependencia.

l. Inclusion de nuevas necesidades.
La solicitud debe contener la siguiente informacion:

a) Clasificador del bien o servicio de las Naciones Unidas (UNSPSC).
b) Descripcién de la necesidad (objeto contractual).

c) Fecha estimada de inicio de proceso de seleccion.

d) Fecha estimada de presentacion de ofertas.

e) Duracion del contrato.
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fy Modalidad de seleccidn.

g) Fuente de los recursos.

h} Valor total estimado.

iy Valorestimado en la vigencia actual.

i) Se requieren vigencias futuras (Si/No).
k) Estado de solicitud de vigencias futuras.
§) Datos de contacto del responsable.

Actualizacion de una necesidad existente en el PAA.

La solicitud debera indicar y precisar cual es la necesidad y los campos relacionados en
el numeral anterior que requiere actualizacién.

Nota.

Se debera tener en cuenta que las necesidades que pueden ser actualizadas en el

Plan Anual de Adquisiciones son aquellas que no se han adelantado.

11l

Execlusion o eliminacion de una necesidad existente en el Plan Anual de
Adquisiciones.

La solicitud debera indicar y precisar cual es la necesidad que requiere ser excluida o
eliminada del Plan Anual de Adquisiciones, acompanada de su respectiva justificacion.

V.

a)

b)

d)

V.

Aspectos para tener en cuenta.

Teniendo en cuenta que la Plataforma Sisgestion alimenta los datos del Plan Anual
de Adquisiciones, es importante que cualquier solicitud de modificacion al Plan se
encuentre incorporada en la mencionada plataforma de manera previa.

Cada adquisicion debera contener el nimero del PABS, requisito para validar su
existencia en la plataforma Sisgestion, indicando el mismo en la solicitud.

De conformidad con las mejoras implementadas en el proceso, no se hace
necesario requerir “‘numero de llave” a la secretaria general, para el registro de las
adquisiciones en la plataforma Sisgestion. Automaticamente el sistema arrojara el
namero, el cual corresponde al mismo del PABS.

El Plan Anual de Adquisiciones debe contener todas las necesidades de obras,
bienes y servicios que la entidad va a adelantar para cada vigencia; por lo tanto, es
responsabilidad de cada dependencia garantizar que alli se encuentren Unicamente
aquellas necesidades que requieren un proceso de contratacion. Al cierre de la
vigencia, debera contar tnicamente con todas las adquisiciones contratadas.

Cronograma de modificaciones del Plan Anual de Adquisiciones.

En cumplimiento al principio de planeacién que debe regir los procesos de contratacion,
el Departamento Nacional de Planeacién debe ideniificar sus necesidades y los medios

A
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para satisfacerlas, siendo el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) la herramienta para
programar las compras publicas que se van a adquirir durante el afio 2025, razdn por la
cual, a partir de la expedicién de la presente circular, se recibiran solicitudes en las

siguientes fechas:

29/01/2025

10/02/2025 13/02/2025

Febrero ] 241022025 27/02/2025
Marzo 10/03/2025 13/03/2025
Marzo 25/03/2025 27/03/2025
Abril 07/04/2025 10/04/2025
Abril 23/04/2025 28/04/2025
Mayo 05/05/2025 08/05/2025
Mayo 21/05/2025 26/05/2025
Junio 04/06/2025 09/06/2025
Junio 18/06/2025 24/06/2025
Julio 03/07/2025 07/07/2025
Julio 22/07/2025 25/07/2025
Agosto 04/08/2025 08/08/2025
Agosto 20/08/2025 25/08/2025
Septiembre 04/09/2025 08/09/2025
Septiembre 22/09/2025 25/09/2025
Octubre 06/10/2025 09/10/2025
Octubre 20/10/2025 23/10/2025
Noviembre 05/11/2025 10/11/2025
Noviembre 21/11/2025 26/11/2025
Diciembre 02/12/2025 05/12/2025
Diciembre 16/12/2025 19/12/2025

Los aspectos mencionados en la presente circular deben ser atendidos en su totalidad por
cada uno de los lideres de las areas y de las personas involucradas en el proceso a partir

de la fecha.

Dada en Bogota D.C. a los 2 1ENE 2005
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