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1. INTRODUCCION

En cumplimiento de lo reglamentado en la Ley 594 de 2000. “Ley General de
Archivos”, el Decreto Nacional 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8. que sefiala dentro de los
instrumentos archivisticos el Plan Institucional de Archivos (PINAR) como instrumento
estratégico de la politica de gestibn documental, y teniendo en cuenta que, para el
Departamento Nacional de Planeacion, permite la planeacion, ejecucion y articulacion con
los diferentes planes y proyectos estratégicos previstos en la funcién archivistica de la
entidad.

Teniendo como referencia las necesidades establecidas en la version 0 (20-04-
2016) Aprobacion del Comité de Desarrollo Administrativo y version 1 (15-12-2017) Versién
para actualizacion y Presentacion a Comité, del Plan Institucional de Archivos, del DNP, se
recopilaron aquellas que aun no se satisfacen y corresponden a las mencionadas versiones;
sumado a ello se realiz6 una actualizacion de la informacion referente al diagnéstico de
archivos en el cual se identificaron nuevas oportunidades de mejora, la cuales se evaluaron
verificando los aspectos criticos y la forma de abordarlos a través de planes y programas a
desarrollar.

Por lo anterior, el principal objetivo del PINAR es desarrollar los factores criticos
identificados a corto, mediano y largo plazo en la vigencia 2021 al 2024, contando para su
realizacién con los recursos financieros, humanos y técnicos con el fin, de prestar una
oportuna atencion en todos los requerimientos por parte de los usuarios internos y externos,
propendiendo por la generacion de cambios que contribuyan a la eficiencia y eficacia
administrativa de la Entidad.

2. ALCANCE
El PINAR del Departamento Nacional de Planeacion, aprobado por el Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo, se proyecta para las vigencias 2021 — 2024, a su
vez preve el desarrollo de las acciones en materia de gestion documental, a corto, mediano
y largo plazo, desde la identificacion de las necesidades hasta la solucion de estas,
articulado con el sistema de gestién, planes, programas, objetivos estratégicos de la entidad
de forma tal que conforma un instrumento estratégico de mejoramiento continuo.
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3. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD

El Departamento Nacional de Planeacion (DNP) es una entidad que nace como eje
articulador en la produccién, distribucién y consumo de riquezas en el pais, es una entidad
eminentemente técnica que impulsa la implantacién de una vision estratégica en Colombia
en los campos social, econdmico y ambiental, a través del disefio, la orientacién y
evaluacion de las politicas publicas colombianas, el manejo y asignacion de la inversion
publica y la concrecién de las mismas en planes, programas y proyectos del Gobierno?.

Bajo estos principios, la planeacién en Colombia hizo su aparicién ligada a cambios
estructurales e institucionales que iniciaron los Consejos nacionales de economia y de
politica econdmica y social, como organismos asesores.

Posteriormente, en 1958 se cred el Consejo Nacional de Politica Economica vy
Planeacion, asi como el Departamento Administrativo de Planeacion y Servicios Técnicos,
entidades que tuvieron funciones de estudio y recomendacién de la politica econémica.

De acuerdo con este proceso, en 1968 se modificaron las estructuras del Consejo y
las entidades anteriormente mencionadas se transformaron en el Consejo Nacional de
Politica Econémica y Social (CONPES) y en el Departamento Nacional de Planeacién
(DNP).

Desde esta época, el DNP adquirié capacidad decisoria y a partir de la década del
cincuenta se comenzaron a elaborar planes y programas generales para el pais con la
colaboracién de misiones técnicas internacionales.

En la década del setenta, se inicio la elaboracion de planes de desarrollo mas
estructurados, de tal forma que sus enfoques estaban dirigidos hacia el crecimiento
economico del pais, con énfasis en el proceso de planeacion.

! Departamento Nacional de Planeacidn, acerca de la entidad. En linea.
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En orden descendente, los planes de desarrollo se han denominado:

Tabla 1
Denominacién Plan de Nacional de Desarrollo 1970-2022
PERIODO DE
PLAN NACIONAL DE DESARROLLO PRESIDENTE GOBIERNO
PACTO POR COLOMBIA, PACTO POR LA EQUIDAD Ivan Duque Marquez 2018 — 2022
TODOS POR UN NUEVO PAIS 2014 - 2018
PROSPERIDAD PARA TODOS Juan Manuel Santos 2010 — 2014
ESTADO COMUNITARIO DESARROLLO PARA TODOS i 2006 — 2010
HACIA UN ESTADO COMUNITARIO Alvaro Uribe Vélez 2002 — 2006
CAMBIO PARA CONSTRUIR LA PAZ Andrés Pastrana Arango 1998 — 2002
EL SALTO SOCIAL Ernesto Samper Pizano 1994 — 1998
LA REVOLUCION PACIFICA César Gaviria Trujillo 1990 — 1994
ECONOMIA SOCIAL Virgilio Barco Vargas 1986 — 1990
CAMBIO CON EQUIDAD Belisario Betancur Cuartas 1982 — 1986
INTEGRACION NACIONAL Julio César Turbay Ayala 1978 — 1982
PARA CERRAR LA BRECHA Alfonso L6épez Michelsen 1974 - 1978
LAS CUATRO ESTRATEGIAS Misael Pastrana Borrero 1970 — 1974

Nota. Elaboracién propia.

La Gestion Documental del Departamento Nacional de Planeacién estd enmarcada
en el enfoque estratégico y de prestacion de servicios de alta calidad expresada en:

MISION

Liderar, coordinar y articular la planeacion de mediano y largo plazo para el
desarrollo sostenible e incluyente del pais.

VISION

Ser reconocida como la entidad técnica que lideray coordina la agenda de desarrollo
del pais, con perspectiva de mediano y largo plazo.

4. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

Con el objeto de fortalecer la politica archivistica a través de la actualizacion e
implementacion de los instrumentos archivisticos, el DNP evidenci6 acciones de mejora en
la administracion de los documentos producidos; su preservacion y acceso, asi mismo
priorizé actividades como resultado de las anteriores versiones de PINAR. A continuacion,

6
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se indican los planes o programas de las versiones 0 y 1 del PINAR, correspondientes a las
vigencias 2016 y 2017 sefialando si la meta fue obtenida o no, donde evidencia que el

avance total de la meta a 31 de diciembre es de un 46%.
Tabla 2

Plan o Programa vigencias 2016 — 2017

PLAN O PROGRAMA

VIGENCIA

ESTADO
DEL
LOGRO

2016 2017

1. Elaborar e implementar el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC)

X

2. Diagnéstico y Consolidacion de los Programas de
Gestion Documental (Documentos especiales, vitales o
esenciales y archivo descentralizado)

3. Implementacién, Seguimiento y ajustes de los
Programas de Gestion Documental (Documentos
especiales, vitales o esenciales y archivo
descentralizado)

4. Actualizacion del diagnéstico, consolidacion,
implementacion, seguimiento y ajustes de los
Programas de Gestion Documental (Gestién de
documentos electrénicos, formas y formularios
electrénicos y reprografia) Fase 2: Etapas 1, 2, 3y 4.

5. Elaborar y Aprobar el Documento Modelo de
Requisitos para la Gestion de Documentos
Electronicos para todos los sistemas de gestion de
documentos de la entidad (MOREQ) y las Tablas de
Control de Acceso para el manejo de categorias
adecuadas de derechos y restricciones de Acceso y
Seguridad Aplicables a los Documentos.

6. Actualizacion, aplicacion y seguimiento de las
Tablas de Retencion Documental - TRD en los
diferentes medios.

7. Realizar el proceso de eliminacion de documentos
de los expedientes que se les aplic6 la Tabla de
Retencién y Valoracion Documental TRD - TVD, una
vez cumplido su tiempo de retencion, cuya disposicion
final es eliminacion.
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8. Conformacion fisica de los expedientes en el Archivo
de Gestidn Centralizado y de las dependencias que
tiene bajo su responsabilidad su conformacién y la X X
creacion de los expedientes virtuales por parte de cada
dependencia del Departamento.

9. Aplicar las Tablas de Valoracion Documental — TVD

. . . X X
aprobadas, para realizar transferencias secundarias.
10. Elaborar el Banco Terminolégico de los tipos, X X
series y subseries documentales.
11. Transferencias secundarias aplicando las Tablas X

de Valoracion Documental (TVD) aprobadas

12. Mapa de ruta

13. Herramienta de medicién

Nota. Elaboracién propia

Convenciones
Logrado
En curso

- Pendiente
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A partir de la actualizacion del diagnéstico de gestion documental, realizado en afio
2021, que recopila informacion: Plan de mejoramiento archivistico, Diagnéstico ISO 30300,
Diagndstico ISO 30300, Matriz de riesgos, FURAG 2021, Plan estratégico de tecnologia -
PETI, Encuesta AGN en SGDEA 2021, Auditoria interna y Autodiagnéstico Modelo; se
identificaron los aspectos criticos de mayor debilidad en gestion documental, y se obtuvo el

siguiente resultado:
Tabla 2

Aspecto Critico vs Riesgo Asociado

ASPECTO CRITICO / HALLAZGO

RIESGO ASOCIADO

1. Actualizacién Programa de Gestion Documental

2. Actualizacion de PINAR

3. Actualizaciéon de los Programas especificos de la gestion
documental

4. Actualizacion e implementacién de politica de Archivo

5. Actualizacion documento Sistema Integrado de Conservacion
SIC (preservacion, conservacion)

6. Las unidades de almacenamiento de documentos de archivo
inapropiadas

7. identificar los archivos de derechos humanos, memoria
histérica y conflicto armado, para su proteccion y conservacion

8. Ausencia de tablas de control de acceso

9. Realizar las mejoras en el disefio e implementacion de los
requerimientos funcionales del sistema de gestion de
documentos electrénicos de archivo (Orfeo)

10. Aplicacion de la disposicién final conforme a los instrumentos
archivisticos convalidados

11. Articulacion entre las TIC y los procedimientos de la gestion
documental

12. Obsolescencia tecnolégica del software de gestion
documental por tener una vida Gtil superior a ocho afios

13. Viabilizarian proceso de eliminacion de las microfichas que
se encuentran en el archivo central.

Pérdida de memoria
institucional, uso del
poder para la
apropiacion de
documentacion de la
entidad a beneficio
propio o a favor de
terceros.

14. La entidad no tiene articulada la gestion documental con la
gestion del cambio

15. La entidad no cuenta con un manual de Sistema de Gestion
Documental articulado con las politicas y atributos de calidad de
MIPG, asi mismo que contemple: propésito, politica, objetivos,
procedimientos, integracion con otros sistemas, indicadores

16. Digitalizacion de los documentos con fines probatorios

17. Actualizacion TRD de la entidad y de su convalidacion
(Periodo 2012 - 2017)

Pérdida de memoria
institucional, Uso del
poder para la
apropiacion de




18. Publicar y actualizar los inventarios documentales en la
pagina web para facilitar la consulta de los ciudadanos.

19. Levantamiento de informacion para elaboracion de TVD
(fondos CNR - L, CORPES y actualizar DNP periodo 1 al 10)

20. Creacion del Banco Terminologico

21. Realizar Transferencias Secundarias

22. Articular la gestion documental con politicas de gestion
ambiental de la entidad

23. Administracion del archivo de gestion centralizado para toda
la documentacién producida por el DNP sin excepcion.

24. Conformacion de expedientes unificados en soporte analogo
y electrénico

25. Interoperabilidad de los sistemas de informacion

26. Establecer controles de seguridad para mitigar la pérdida de
informacion fisica y entorno electrénico

e El futuro Pa,.h
es de todos Nacional de Planeacién

documentacion de la
entidad a beneficio
propio o a favor de
terceros.

Nota. Elaboracién propia.

4.2. Ejes articuladores

Teniendo en cuenta los principios de la funcion archivistica contemplados en la
Ley 594 de 2000, articulo 4, se establecen los siguientes ejes articuladores con los cuales
se realiza el analisis de aspectos criticos de la gestiéon documental en el DNP, con su

respectiva valoracion y priorizacion.
Tabla 3

Descripcion de Ejes Articuladores

tecnolégicos y de | tecnoldgica.
seguridad

EJE DESCRIPCION
Administraciéon de | Involucra aspectos de infraestructura, presupuesto, normatividad y la
archivos politica, procesos y los procedimientos, y el personal.
Acceso a la Comprende aspectos como la transparencia, participacion, servicio al
informacién ciudadano y la organizacion documental.
Preservacion de | Incluye aspectos como la conservacion y el almacenamiento de
la informacion informacion.
Aspectos Abarca aspectos como la seguridad de la informacion y la infraestructura

articulacion otros modelos de gestion.

Fortalecimiento y | Involucra aspectos como la armonizacién de la gestion documental con

Nota. Elaboracion propia.

10
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Como resultado del analisis de los documentos en la actualizacion del diagndstico
se presentaron los aspectos criticos para los cuales se les realizo un andlisis de evaluacion
de impacto que tienen éstos, frente a cada uno de los ejes articuladores. Para ello se aplico
la Tabla de criterios de evaluacién asignando un valor binario, su aplicacion arrojo el
resultado expresado en la tabla 4:

Tabla 4

Ejes Articuladores Ponderacion

El futuro L
esdetodos | uebionalde plansacion

EJES ARTICULADORES

. . . L Aspectos
ASPECTO CRITICO Adm|n|str_aC|on de Acceso §,|a Pre_servacque la TS Y G
archivos informacion informacion .
seguridad

Fortalecimiento y

A v TOTAL £
articulacion

1. Actualizacion Programa de
Gestién Documental

2. Actualizacion de PINAR 6 4 9 5 2 26
3. Actualizacién de los Programas
especificos  de la  gestion 6 6 10 8 4 34
documental

6 3 9 5 3 26

4. Actualizacion e implementacion 5 9 6 4 24
de politica de Archivo 5
5. Actualizacion documento
Sistema Integrado de
Conservacién SIC (preservacion,
conservacion)

6. Las unidades de
almacenamiento de documentos 6 6 9 2 3 26
de archivo inapropiadas

7. identificar los archivos de

dgrechos humanos, memoria 8 7 9 5 5 34
histérica y conflicto armado, para
su proteccién y conservacion
8. Ausencia de tablas de control de
7 9 8 6 7 37

acceso

9. Realizar las mejoras en el
disefio e implementacion de los 5 5 3 4 1 18
requerimientos  funcionales  del
sistema de gestion de documentos
electrénicos de archivo (Orfeo)

10. Aplicaciéon de la disposicion
final conforme a los instrumentos 7 4 7 5 3 26
archivisticos convalidados

11. Articulacién entre las TIC y los
procedimientos de la gestion 7 3 6 5 5 26
documental

12. Obsolecencia tecnologica del
software de gestion documental

. . . 5 10 8 8 7

por tener una vida util superior a 38
ocho afios

13. Viabilizacion proceso de 3 1 5 5 0 8

eliminacion de las microfichas que
se encuentran en el archivo central

Nota. Elaboracion propia.

Tabla 4
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Ejes Articuladores Ponderacion

El futuro DNP
esdetodos | pbaamets  eion EJES ARTICULADORES

. . L Aspectos
ASPECTO CRITICO Adm|n|str_a<:|on de Acceso 5.1,Ia Prefservamor.wrde la tecnolégicos y de
archivos informacién informacién .
seguridad

Fortalecimiento y

. - TOTALZ
articulaciéon

14. La entidad no tiene articulada
la gestion documental con la 10 10 10 10 10 50
gestion del cambio

15. La entidad no cuenta con un
manual de Sistema de Gestion
Documental articulado con las
politicas y atributos de calidad de
MIPG, asi mismo que contemple:
proposito, politica, objetivos,
procedimientos, integracién con
otros sistemas, indicadores

16. Digitalizacion de los
documentos con fines probatorios
17. Actualizacion TRD de la
entidad y de su convalidacion 5 2 4 3 1 15
(Periodo 2012 - 2017)

18. Publicar y actualizar los
inventarios documentales en la
pagina web para facilitar la
consulta de los ciudadanos.

19. Levantamiento de informacién
para elaboracién de TVD (fondos
CNR - L, CORPES vy actualizar
DNP periodo 1 al 10)

20. Creacion del Banco
Terminolégico

21. Realizar Transferencias
Secundarias

22. Articular la gestién documental
con politicas de gestién ambiental 4 0 0 1 1 6
de la entidad

23. Administracion del archivo de
gestion centralizado para toda la
documentacién producida por el
DNP sin exepcién.

24. Conformacion de expedientes
unificados en soporte &nalogo y 7 5 4 1 6 23
electrénico
25. Interoperabilidad de los

sistemas de informacién 38
26. Establecer controles de
seguridad para mitigar la pérdida
de informacién fisica y entorno
electrénico

TOTALZ 148 89 126 88 65

Nota. Elaboracion propia.

4.3. Aspectos Criticos Priorizados

12
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Con la evaluacion de los aspectos criticos que se realiz6 de 1 a 50, siendo 1 el
menor valor y 50 el méximo alcanzable, se establecieron como prioritarios aquellos que
tuvieron una puntuacion de la mitad en adelante, es decir los que aparecen con calificacion
superior a 25 puntos. A continuacion, se presenta la tabla de los aspectos criticos
priorizados.

Tabla 4

Valoracién de Aspectos Criticos y Priorizacion

ASPECTOS CRITICOS PUNTAJE
14. La entidad no tiene articulada la gestion 50
documental con la gestién del cambio.
12. Obsolescencia tecnoldgica del software de 38
gestion documental por tener una vida Util superior a
ocho afios.
25. Interoperabilidad de los sistemas de informacion. 38
26. Establecer controles de seguridad para mitigar la 38
pérdida de informacion fisica y entorno electrénico.
8. Ausencia de tablas de control de acceso. 37
3. Actualizacién de los Programas especificos de la 34
gestion documental.
7. identificar los archivos de derechos humanos, 34

memoria histérica y conflicto armado, para su
proteccion y conservacion.

1. Actualizacion Programa de Gestién Documental. 26
10. Aplicacion de la disposicion final conforme a los 26
instrumentos archivisticos convalidados.

11. Articulacion entre las TIC y los procedimientos de 26
la gestion documental.

2. Actualizacion de PINAR. 26
6. Las unidades de almacenamiento de documentos 26
de archivo inapropiadas.

5. Actualizacién documento Sistema Integrado de 25

Conservacion SIC (preservacion, conservacion).

15. La entidad no cuenta con un manual de Sistema 25
de Gestién Documental articulado con las politicas y

atributos de calidad de MIPG, asi mismo que

contemple: propoésito, politica, objetivos,

procedimientos, integracion con otros sistemas,

indicadores.

20. Creacion del Banco Terminoldgico. 25

Nota. Elaboracion propia.

13
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5. PLANES Y PROYECTOS DE GESTION DOCUMENTAL

En la siguiente tabla se indican los aspectos criticos y el plan o programa a través
del cual se realizaran las actividades y alternativas con el fin de mejor dicha situacién, asi
mismo, la medicién y ejecucion en su avance.

14
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Planes y Programas asociados al analisis de los aspectos criticos

ASPECTOS CRITICOS

PLANES Y
PROGRAMAS

OBSERVACION

14. La entidad no tiene articulada la
gestion documental con la gestién del
cambio

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Programa Especifico de capacitacidon - Plan
Institucional de Capacitacién

12. Obsolecencia tecnologica del
software de gestién documental por
tener una vida util superior a ocho afios

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Programa especifico de gestién de
Documentos Electronicos (Actualizacién del
Gestor Documental)

25. Interoperabilidad de los sistemas de
informacién

Manual del Sistema
de Gestidén
Documental

Programa especifico de gestién de
Documentos Electronicos (Actualizacién del
Gestor Documental)

26. Establecer controles de seguridad
para mitigar la pérdida de informacién
fisica y entorno electrénico

Manual del Sistema
de Gestidén
Documental

Plan del Sistema de Seguridad de la
Informacion - Componente Tecnologico

8. Ausencia de tablas de control de
acceso

Manual del Sistema
de Gestidén
Documental

Programa especifico de gestiéon de
Documentos Electronicos

3. Actualizacién de los Programas
especificos de la gestion documental

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Actualizacién del programa de gestién
documental y sus programas especificos.
(Manual del sistema de gestiéon
documental)

7. identificar los archivos de derechos
humanos, memoria histdrica y conflicto
armado, para su proteccion y
conservacion

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Programa especifico de derechos humanos,
memoria histdrica y conflicto armado

1. Actualizacién Programa de Gestion
Documental

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Actualizacidn del programa de gestiéon
documental y sus programas especificos.
(Manual del sistema de gestién
documental)

10. Aplicacién de la disposicién final
conforme a los instrumentos
archivisticos convalidados

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Implementaciéon de los programas de
gestion documental (organizacién,
transferencias, disposiciéon de documentos
y preservacién a largo plazo)

11. Articulacién entre las TIC y los
procedimientos de la gestidon
documental

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Manual del sistema de gestién documental
articulado con el manual de TIC (en el
tratamiento en entorno electronico)

2. Actualizacién de PINAR

Plan Institucional de
Archivo

Plan Institucional de Archivo

6. Las unidades de almacenamiento de
documentos de archivo inapropiadas

Sistema Integrado de
Conservacion

Sistema Integrado de Conservacién

5. Actualizacién documento Sistema
Integrado de Conservacién SIC
(preservacidn, conservacion)

Sistema Integrado de
Conservacion

Sistema Integrado de Conservacidén

15. La entidad no cuenta con un manual
de Sistema de Gestién Documental
articulado con las politicas y atributos
de calidad de MIPG, asi mismo que
contemple: proposito, politica,
objetivos, procedimientos, integracién
con otros sistemas, indicadores

Manual del Sistema
de Gestién
Documental

Manual del sistema de gestién documental

20. Creacién del Banco Terminoldégico

Banco Terminolégico

Banco Terminoldégico

Nota. Elaboracion propia.
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6. VISION ESTRATEGICA DEL PLAN

El Departamento Nacional de Planeacién apropiara lineamientos para la
administracion de los archivos de gestion; conservacion, trazabilidad y recuperacion de los
documentos fisicos y electrénicos recibidos y producidos en la Entidad, con estandares de
seguridad, preservacion y acceso a la informacién; que den cumplimiento a los requisitos
normativos.

7. OBJETIVO GENERAL

Establecer el Plan Institucional de Archivos — PINAR: 2021 - 2024 del Departamento
Nacional de Planeacion — DNP, correspondiente a la segunda version del instrumento para
la planeacion de la funcién archivistica, el cual se articula con los demas planes y proyectos
estratégicos previstos por la entidad tales como el Plan Estratégico, el Plan Anual de Accién
Institucional, el Plan Institucional de Capacitacién y el Plan Estratégico de Tecnologias de
la Informacion.

7.1. Objetivos Especificos

» Implementar el Plan Institucional de Archivos PINAR como estrategia en el
cumplimiento de la legislacion archivistica y disposicion de la informacién para su
acceso de forma confiable integra y segura.

» Priorizar los aspectos criticos que se identifiguen en el diagnéstico de gestion
documental 2021, a través del establecimiento de planes, proyectos y programas,
los cuales deben ser evaluados de forma periddica y bajo la medicién de
indicadores.

» Asegurar que el proceso de gestion documental desarrolle las acciones de mejora
pertinentes en aras de fortalecer y optimizar la eficiencia del mismo.

» ldentificar los recursos, infraestructura y presupuesto necesarios para llevar a cabo
la ejecucion de los planes, proyectos y programas.

» Promover la cultura archivistica al interior de la entidad.
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8. MAPA DE RUTA

En concordancia con el objetivo general, a continuacion, se enmarcan los planes y
programas para la mejora de los aspectos identificados como criticos facilitando con ello la
planeacion y seguimiento en la implementacion de actividades a corto, mediano y largo
plazo, asi mismo, quedara articulado con el Programa de Gestion Documental.
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Mediano Plazo

Planes / . - .
Proyectos Objetivo Alcance Actividades Indicador Responsable (LA4 afos)
i 2021 2022 2023 2024
El disefio del documento se integrara actividades
encaminadas con:
N . - Programa Especifico de capacitacion - Plan Institucional
El manual operativo contiene el programa de! L
i de Capacitacion
Gestion Documental el cual comprende desde la| " "
" - Programa Especifico de Gestién de Documentos
planeacién  documental, pasando por la] e S
. L. ) .. |Electrénicos (Actualizacion del Gestor Documental)
produccién, gestion y tramite, valoracion, o )
R : " - Programa especifico de Gestién de Documentos
organizacién transferencia, preservacion a largo e
lazo hasta disposicion final de documentos para Electrénicos
v P . S P » ctualizacion del Programa de gestion Documental y sus| Un documentos
. A - ello se sustenta en el sistema de gestion de o . "
Manual del Sistema|*Articular y hacer seguimiento a la - Programas Especfficos (Manual del Sistema de Gestion| aprobado por el
. . 3 documentos SGDEA articulado con otros de N . L R S Nelson Saul - " ” "
de Gestién implementacioén del Manual del ) - N Documental) implantacion de los programas de gestion| Comité Institucional . Disefio Implementacion |Implementacion [ Implementacion
N i acceso a la informaciéon publica para los S ; ) = . Lépez
Documental Sistema de Gestion Documental - . . documental(organizacion, transferencias, disposicion de| — de Gestiony
funcionarios, contratistas y pasantes del M o
N 9 documentos y preservacion a largo plazo Desempefio
Departamento Nacional de Planeacién, los cuales B 9y .
¥ . - Manual del Sistema de Gestién documental articulado
se encuentran ubicados en los edificios En N
- ) . - con el manual del TIC(en el tratamiento en entorno
territorio, Word Service, Gémez y Patria de la ) ) .
. . electrénico, Plan del Sistema de Seguridad de la
Cuidad de Bogotd y los integrantes de las Informacion)
dependencias que se encuentran en las oficinas . ”
Pa?s a -Manual del Sistema de Gestion Documental
Nota: La implementacion se realizara previa aprobacion
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
El PINAR del Departamento Nacional de
Planeacion, aprobado por el Comité Institucional
de Gestion y Desempefio Administrativo, prevé el
’ X L Un documentos
) - desarrollo de las acciones en materia de gestion.
Lo Actualizar y hacer seguimiento a la ) aprobado por el
Plan Institucional - documental a corto, mediano y largo plazo, para| R . L L Nelson Saul . " ” "
N Implementacién del Plan . R N Plan Institucional de Archivos Comité Institucional . Actualizacién | Implementacion |Implementacion | Implementacion
de Archivos L . las vigencias 2021-2024 respectivamente, desde i Lopez
Institucional de Archivos - PINAR CC . de Gestion y
la identificacion de las necesidades hasta la|
" Desempefio
solucién de estas, de tal manera que conformen
en un instrumento estratégico de mejoramiento
continuo de la gestién documental.
Presenta los lineamientos para la implementacion
del Sistema Integrado de Conservacion (SIC), el
) L " b Un documentos
Actualizar y hacer seguimiento al |cual aplica para todas las dependencias del
. N N L. aprobado por el
Sistema Integrado |Sistema Integrado de Departamento Nacional de Planeacion, que en|_. L . S Nelson Saul s ” ” "
" I B N - Sistema Integrado de Conservacion Comité Institucional . Actualizacion | Implementacion |Implementacion | Implementacion
de Conservacion |Conservacion, incluyendo el Plan |ejercicio de sus funciones y responsabilidades, de Gestion L6pez
de Preservacion Documental produzcan tramites o manejen informacion y/o Y
A - . Desempefio
documentacion institucional de importancia para el
patrimonio de la Nacion
Este instrumento archivistico de caracter
" descriptivo contiene las series y subseries
Elaborar, presentar al Comité -
X " ~._|documentales del DNP, extraidas de las normas,
Sectorial de Gestion y Desempefio L X . "
Banco . : Leyes y de creacién propia que regulan dichas Elaboracion y
P y publicar en las paginas web de S X P ) ) . ; Nelson Saul N R, R iz
Terminolégico de ¥ denominaciones, deben ser implementadas en los|Banco Terminolégico de Series y Subseries publicaciéon pagina . Disefio Publicacion Actualizacion | Actualizacion
las entidades del sector Lépez

Series y Subseries

Planeacion el Banco
Terminol6gico

procesos internos para la gestion y tramite de las
dependencias asi como los sistemas de
informacién empleados para soportar los

web

procesos de gestion institucional

Nota. Elaboracion propia




AR DNP
El futuro Deparkaments
es de todos Nacional de Planeacién

9. HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO

Como parte del proceso de medicibn que se debe implementar en el avance y
seguimiento en el desarrollo de las actividades, se establecen indicadores en cumplimiento
y ejecucion del PINAR, estos pueden corresponder al porcentaje de avance en la
implementacién de PINAR del DNP, medido a través de los informes de seguimiento en la
ejecucion del mismo instrumento, o realizados por la Oficina de Control Interno y en los
reportes de seguimiento de planes institucionales a la Oficina de Planeacion.

10. CONTROL DE CAMBIOS

-, Vigencia Vigencia Identificacion de
Version . Responsable
Desde Hasta los cambios
000 2016 Creacion del Grupo de
Documento Biblioteca y
Archivo
001 2017 Actualizacion Grupo de
Biblioteca y
Archivo
002 2021 2024 Actualizacion Grupo de
Biblioteca y
Archivo




