El futuro DNP

Departamento
es de todos Nacional de Planeacién

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
Acta No. 07 de 2021

FECHA: 16 de noviembre de 2021
ASISTENTES E INVITADOS: Se detallan en el Anexo.

ORDEN DEL DIA:
1. Aprobacién documentos del componente de Gestion

Documental:
a. Plan Institucional de Archivos —PINAR-
b. Programa de Gestién Documental -PGD- y sus ocho (8)
programas especificos.
c. Sistema Integrado de Conservacion =SIC-
d. Actualizacion Tablas de Retencién Documental -TRD-

2. Varios.

DESARROLLO

Inicia la séptima sesion del Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la vigencia 2021 via
Microsoft Teams el dia 16 de noviembre de 2021, el cual tiene como propdsito presentar al Comité
la actualizacion o creacion de los instrumentos archivisticos en el marco regulador que sefiala la
normativa archivistica segun corresponda en aras de lograr la aprobacion de los mismos y la
asignacion de recursos que se requieren para su implementacion o desarrollo continto, en ese sentido
se verificd el quérum y se abordé el siguiente punto:

1. Aprobacion documentos del componente Gestion Documental, para lo cual la Subdireccion
Administrativa -SA- presento:

a. Actualizacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR- el cual se enmarca en la politica
de Gestion Documental del MIPG, es la gran sombrilla, y se articula con el Programa de
Gestion Documental y el Sistema Integrado de Conservacion. La versién que se presenta
para aprobacidn es la # 3, y para su actualizacion se tuvo en cuenta los siguientes puntos:
e Ejercicios que habian pasado de otras areas
e Plan de Mejoramiento Archivistico
e Diagndstico de la NTC ISO 30301
e Matriz de riesgos
e Resultados FURAG 2020
e Plan Estratégico de Tecnologia
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e Auditoria Interna

e Encuesta sobre documento electrénico realizada por el Archivo General de la
Nacion.

e Autoevaluacion sobre la politica de Gestién Documental

b. Actualizacién del Programa de Gestién Documental, este tiene un marco normativo en
el Decreto 1080 del 2015 del sector cultura, ademas el PGD se encuentra en la ley
general de archivos.

c. Actualizacion de los 8 programas especificos del PGD y Manual Operativo, los cuales son:
e Programa de Capacitacién, se trabaja a través del Plan Institucional de Capacitacion.
e Programa de Auditorias, se realiza en el marco del ejercicio que adelanta la Oficina

de Control Interno.

e Programa especifico de formas y formularios electrénicos (version 1)

e Programa de documentos descentralizados, el modelo de gestion del DNP tiene un
modelo de archivo de gestidn centralizado que funciona en el piso 2, algunas series
documentales son de autondmica de las reas como es el caso de las historias
laborales, a este tipo de archivo e dirige el programa, asi como a los depdsito del
archivo central y la custodia del contratista (Bodegas de Siberia)

e Programa de documentos especiales, lo que ingresa son lineamientos técnicos para
saber como hacer migracion o cémo identificar documentos especiales (todo lo que
no estd en papel o no estd en ORFEQ).

e Programa de reprografia (contempla digitalizacién, fotocopiado e impresion)

e Programa documento electrdénico de archivo, hoy se entiende como ORFEO.

e Programa de documentos vitales o esenciales, en este punto se debe identificar
cuales son los documentos o registros que permitirian en caso de siniestro o
catastrofe la entidad pueda continuar con sus actividades en un lapso de tiempo no
superior a 72 horas.

d. Actualizacion Sistema Integrado de Conservacion -SIC- del DNP, el cual se actualizo el
afio pasado, el gran cambio es la ampliacion de las estrategias posibles de preservacion
digital.

e. Actualizacion de las Tablas de Retencion Documental, las TRD que se presentan son el
resultado de un ejercicio que se hizo durante el 2021 con todas las dependencias del
DNP. Asi mismo, se indica que la actualizacion tiene en cuenta los cambios reportados
por 25 dependencias del DNP, entre estos se encuentra la nueva TRD del Grupo de
Relacionamiento al Ciudadano, tipos documentales, nuevas series y subseries,
eliminacién de series, subseries y tipos documentales, cambios de soporte papel a
electronico.

De igual manera, se aclara que, en aras de una restructuracion interna, el DNP realizara

la respectiva presentacion de las TRD para el siguiente afio, proceso que debe seguir la
instancia de la convalidacion por parte del Archivo General de la Nacion.
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Recomendaciones: El Dr. Ricardo Bogota, jefe de la Oficina de Control Interno recomienda
identificar los riesgos o aspectos que pueden afectar el PINAR que durante la sesién va a aprobar
el comité frente a una reestructuracion que en poco tiempo se va a dar. Asi mismo, es importante
gue se aborde cémo se va a planificar el cambio e identificar cuales son los elementos que tiene
como estrategias de mitigacién o planes de mejora para la actualizacion del PINAR en el marco
de este cambio.

Decisién: A partir de lo anterior, los integrantes del Comité recomiendan aprobar el Plan
Institucional de Archivos — PINAR, el Programa de Gestion Documental — PGD- y sus ocho
programas especificos, asi como el Sistema Integrado de Conservacién — SIC- y la actualizacion
de las TRD.

2. No se trataron temas varios.

En el archivo anexo que integra esta Acta, se incluye la informacién presentada en el Comité.

YANETH LILIANA ENRIQUEZ Firmado digitalmente por YANETH LILIANA
ENRIQUEZ SOTO

SOTO Fecha: 2021.12.07 11:16:55 -05'00"

Yaneth Liliana Enriquez Soto
Coordinador (E) Grupo de Planeacion
Secretario técnico del Comité Institucional de Gestién y Desempefio*

Elabord: Paula Alejandra Castro Osorio, contratista GP

*Firma del acta de acuerdo con lo estipulado en articulo 12 de la Resolucion nimero 678 de 2018.
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